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Orden de Pago Emisién:  14/02/2019
Moneda: Lempiras (L) Hora :  02:27 p.m.
Honduras, C.A. USUARIO: SANDRA.MENDEZ
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Orden de Pago No.: 10735
L. 22,860.00

Tipo de Expediente: GASTO RECURRENTE VARIABLE
Expediente No.: 3216

Fecha de Emision: 14/2/2019

No.Cheque/Nota de Debito: 3 ) S g,)
Paguese a: ELEONORA LILI LORENZO ARRIAGA Id/RTN: 1016198400178
La Cantidad en Letras: VEINTIDOS MIL OCHOCIENTOS SESENTA CON CERO CENTAVOS

Descripcion:
cancelacién de contrato de servicios profesionales en capacitar a la persona encargada de oficina de Administracién
Tributaria en todas las actividades requeridas en el departamento, facturacion,actualizacion de contribuyentes,
declaraciones, permisos de operacion, registro de documentos de tierras, entre otras mencionadas en el contrato.
CODIGO PROYECTO / OBJETO GASTO MONTO
03 00 000 004 000 24900 11-001-01  Otros Servicios Técnicos Profesionales 22,860,00
RETENCIONES
CODIGO DESCRIPCION MONTO
202 RETENCION DE ISR 2,857.50
. Total de retenciones: 2,857.50
RESEUMEN AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS
CODIGO DESCRIPCION MONTO
11-001-01 Transferencia para Gobiemo Local 22,860.00
Monto Total: 22,860.00
SUBTOTAL 22,860.00
- RETENCIONES 2,857.50
TOTAL 20,002.50
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REPUBLICA DE HONDURAS
ALCALDIA MUNICIPAL DE YAMARANGUILA, INTIBUCA

CONTRATO INDIVIDUAL

Nosotros, JOSE LORENZO BEJARANO, mayor de edad, casado, Ingeniero Agrénomo, con
tarjeta de identidad No. 1016-1979-00131 Vecino del Municipio de Yamaranguila Intibuca
actuando como Alcalde del Municipio De Yamaranguila, en el Departamento de Intibucé, quien
en adelante se denominara “CONTRATANTE”, nombrado en tal cargo por punto dnico de la
sesion extraordinaria celebrada el dia 17 de diciembre del 2017, certificada por el Tribunal
Supremo de Elecciones y con facultades de Administracion General y Representacion Legal
del municipio de Yamaranguila, y el segundo por si, quien se denominara “EL
CONTRATISTA”, Eleonora LIl Lorenzo Arriaga, mayor de edad, Casado, con Identidad No.
1016-1984-00178, con solvencia municipal No.598958, RTN10161984001789 vecino del
Municipio de Yamaranguila, hemos convenido en celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS, el cual se regira por las clausulas siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: Objeto del contrato: a través de este contrato El Contratante oferta Al
Contratista: realizar Servicios Profesionales.

CLAUSULA SEGUNDA: Responsabilidades: El Contratista se obliga a prestar los servicios de
capacitar al personal de control tributaria, con las obligaciones siguientes: a). Elaboracion y
actualizacién de datos de contribuyentes en el sistema SAF, b). llenar declaraciones de pagos
de industria, comercio y servicios, ¢). emitir y llenar permisos de operaciéon de negocios d).
Llevar control de libro contable de servicio de alcantarillado y tren de aseo e). Registrar en el
sistema escrituras publicas, titulos del INHA y dominios plenos para pagos de impuestos f).
Calculo de declaracién juradas de pago de impuestos municipales, g). Archivar la
documentacién comunitaria y municipal de permisos de operacién de negocios, h).
Actualizacion de morosidad de servicios publicos, i). Calculo de impuestos por tasas, impuesto y
servicios y contribucién por mejoras, j). Elaboracion y distribucién de avisos de cobros, k).
Organizacion de archivos y documentacion de empresas que pagan impuestos en el municipio,
l). Revisar las declaraciones actualizar los registros o documentos existentes en la oficina y

conocer el comportamiento de los contribuyentes en cuanto sus obligaciones con la

Municipalidad.
Barrio San Carlos Frente a Parque El Bosque Tel: 2783 8080
Email: Muniyamaranguila2010@yahoo.com
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REPUBLICA DE HONDURAS
ALCALDIA MUNICIPAL DE YAMARANGUILA, INTIBUCA

CLAUSULA TERCERA: DURACION DEL CONTRATO, El contrato una vez suscrito por las
partes entrara en vigor a partir de la orden de inicio y tendra una duracion de 26 dias a partir del
10 de enero del afio 2019 al 14 de Febrero del afio 2019, podra ser prorrogado a solicitud del
CONTRATANTE (MUNICIPALIDAD), de lugar a la prorroga de ejecucion.

CLAUSULA CUARTA: VALOR DEL CONTRATO, Como plena compensacién de los servicios
prestados, LA MUNICIPALIDAD pagara al CONTRATISTA, la cantidad de veintidés mil
ochocientos sesenta lempiras exactos (L. 22,860.00) valor que sera pagado una Vez que

cumpla el Trabajo Acordado.

El impuesto Sobre la Renta establecido por la Ley General de Tributacién vigente del pais
(12.5%) sera deducido del pago que se le haga y haciende a la cantidad (L. 2,857.50) del
monto establecido seguin desembolso por los servicios convenidos por ambas partes. Para un
Monto neto a pagar de L. 20,002.50

CLAUSULA QUINTA del CONTRATISTA. - Para los fines de la prestacién de los servicios
descrita en la clausula de las anteriores el CONTRATISTA se considera poseedor de una
situacion legal como contratista individual o independiente, por lo que para efectos de este
contrato no se considerara en ningun momento como empleado de la MUNICIPALIDAD. - LA
MUNICIPALIDAD no se responsabiliza por los dafios y cimientos que sufra EL CONTRATISTA

por la prestaciéon de sus servicios.

CLAUSULA SEXTA. - Representacion del contratista. - EL CONTRATISTA tendra
representacién periodica en el trabajo de lunes a viernes con un horario a conveniencia y sera
responsable por la correcta ejecucion del trabajo objeto de este contrato, asi como exigirle a su
persona buena calidad en el desarrollo del trabajo hasta la terminacién del CONTRATO.

CLAUSULA SEPTIMA.- Representacion de la MUNICIPALIDAD.- Esta se hara representar en
la personalmente en los servicios que brinde el contratista o por personal designado al efecto,
quien tendra responsabilidad de velar por el trabajo sea completado a cabalidad y de una buena
calidad.- sera responsable del suministro de materiales y enseres necesarios para los servicios,

Barrio San Carlos Frente a Parque El Bosque Tel: 2783 8080
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REPUBLICA DE HONDURAS
ALCALDIA MUNICIPAL DE YAMARANGUILA, INTIBUCA

que estén oportunos en buenas condiciones asi mismo de realizar los desembolsos de las

partidas de dinero en las fechas estipuladas.

CLAUSULA OCTAVA. - MODIFICACIONES. - Este contrato podra darse disuelto en los
siguientes casos:

« El Atraso injustificado de dar comienzo al trabajo por mas de 3 dias consecutivos.
e Que se traspase o transmita o por cualquier otro titulo el presente contrato sin
autorizacién previa y por escrito de la MUNICIPALIDAD.
. e Que el CONTRATISTA deje de cumplir con cualquiera de las estipulaciones de este

contrato.
e Que la MUNICIPALIDAD deje de cumplir cualquiera de las estipulaciones de este

contrato.

CLAUSULA NOVENA, CONTROVERSIAS, Las controversias que surjan por la aplicacion de
este contrato, que no puedan resolver amigablemente se someten a la jurisdiccion 'y
competencia del Juzgado Primero de Letras de lo Civil del departamento de Intibuca, en fe de lo
cual ambas partes firman dos copias el presente contrato a los 10 dias del mes enero del afo

dos mil diecinueve.

NN 1//1/Z,

; o Belaragd i ~ Eleonori Li 70 Arriaga.
| 4 ontratista

Contratante ‘
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REPUBLICA DE HONDURAS

L _ Alcaldia municipal de Yamaranguila

Informe consultoria Municipal

Departamento de administracion tributaria municipal

Periodo De Ejecucion:

® Del 10 de enero al 14 de febrero del afio 2019.

Responsable: Eleonora Lili Lorenzo Arriaga.




INTRODUCCION

La administracion tributaria es un instrumento al servicio de un sistema tributario que se
debe aplicar correctamente con normas Juridicas y exigir su cumplimento a los
contribuyente por tal razén en el presente informe se detallan las actividades que se
realizaron durante este periodo con el objetivo de capacitar al nuevo técnico municipal en el
area de tributacién municipal como también se describen los lincamientos a seguir durante
el periodo que comprende el afio actual dando continuidad adecuada a la atencion del

contribuyente,

JUSTIFICACION

Las actividades contempladas en el presente informe se han creado como una herramienta
para brindar apoyo técnico, en el 4rea de tributacién especificamente para que sirvan de
apoyo en el desempefio de las actividades que se realizan el departamento de
administracion tributaria de esta alcaldia municipal, con el propésito de conocer la
conceptualizacion importancia y principios bdsicos que le rige desarroffar una funcion
administrativa eficiente, efectiva y transparente de conformidad con la ley de
municipalidades su reglamento vigente y otras leyes afines ,asi mismo le permita a la

municipalidad contar con instrumentos administrativos que faciliten la generacion de sus

propios ingresos.

tributos municipales.

e Seflalar la importancia de la administracién tributaria en la recaudaciéon de los




ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD REALIZADA

| FECHA

10/01/2019 | Cobro y posteo de impuestos municipales, elaboracion de tramites
municipales de permiso s de operacion, llenado de declaraciones de pago de
impuesto personal.

11/01/2019 Cobro y posteo de impuestos municipales, elaboracion de tramites
municipales de permiso s de operacion, llenado de declaraciones de pago de
impuesto personal.

14/01/2019 Elaborar y actualizar datos de contribuyentes en el sistema SAFT

15/01/2019 | Elaborar y llenar declaraciones juradas de pago de impuesto personal

16/01/2019 | claborar y llenar declaraciones juradas de impucsto de industria comercio |
YV SErvicios.

17/01/2019 | Claborar y llenar permisos de operacion de negocios.

18/01/2019 | llenado y control de libro contable del servicio de tren de aseo

| 21/01/2019 Actualizacion de libro contable del servicio de alcantarillado sanitario |

22/01/2019 | registro de escrituras priblicas, titulos del TINA y dominios plenos i3

23/01/2019 | Registro posteo de pagos. :

24/01/2019 | calculo de declaraciones juradas de pago de impuestos municipales

25/01/2019 | Archivo y documentacion comunitaria y municipal de permisos de
operacion de negocios.

28/01/2019 | Actualizacion de morosidad de servicios publicos.

29/01/2019 | Explicacion sobre el llenado de declaraciones juradas de volumen
produccion y ventas de empresas que declararon en el mes de enero 'y ios
primeros dias de febrero.

30/01/2019 Apoyo en la actividad de facturacion y cobro, mediante la atencion a

contribuycntes




31/01/2019 | Explicacién sobre la elaboracion y distribucion de avisos de cobro
Ingresos de caja al sistema SAMI.

01/02/2019 | Registro y pdsteo de pagos de impuestos municipales-

Llenado de declaraciones de pago de impuesto personal

04/02/2019 | Organizacion y archivo de documentacion de juntas de agua potabie que
funcionan dentro y fuera del municipio

05/02/2019 | Explicacion de los tiempos que determinan la morosidad de contribuyentes |
y la distribucion de los avisos de cobro segin las actividades que
determinan el cobro por ia via de apremio y fiscalizacion.

06/01/2019 | Explicacién al técnico municipal de tributacion sobre el célculo para cl
cobro de dominios plenos, escrituras publicas y titulos del INA.

07/02/2019 | Brindar apoye al técnico municipal en la actividad de archive de
documentacién de cajas rurales y otras asociaciones que funcionan en el
municipio, Atencion a técnicos del instituto nacional agrario en
solicitud de documentacion sobre titulaciones de tierra.

08/02/2019 | calculo de impuestos por tasas, Impuestos y servicios y contribucion por
Archivo y documentacién comunitaria y municipal de permisos de
operacién de negocios.

11/02/2019 | Tlaboracion v distribucion de avisos de cobro de servicios publicos.

12/02/2019 | Organizacién y archivo de documentacion de juntas de agua potable que
funcionan dentro y fuera del municipio

13/02/2019 | Organizacion de archivo y documentacién de empresas y microempresas
que pagan en esta alcaldia municipal sus impuestos.

14/02/2019 | apoyar técnicamente en la obligacion tributaria que tiene como finalidad

organizar la recaudacién de los ingresos provenientes de sus tributos
mediante la aplicacion de formas y actividades administrativas, que
contribuyan a realizar eficientemente la administracion tributaria.

Total, De Dias Trabajados 26




RESULTADOS

. Personal capacitado en aplicacion del sistema tributario en base a la ley.

Personal capacitado en ¢l manejo de posteo de cobros de impuestos cn el sistema
Saft.

personal con conocimientos adquiridos en sistema SAMI. (Ingresos de caja)

conocimientos con aplicacion del sistema tributario de cardcter general y con los
exentos segun marco legal.

sc facilitaron conceptos y normas legales de los procesos de los tributos
municipales.

Se Brindo conocimientos sobre analisis de morosidad existente basada en el control
del sistema SAFT.

/)

FWONSABLE




REPUBLICA DE HONDURAS

INSTRUMENTO DE EVALUACION #1
PERIODO DEL 14 AL 18 DE ENERO DEL ANO 2019
Nombre :Abdel Winraith Hayloch Orellana
Departamento : Administracién Tributaria

Objetivo: Brindar apoyo técnico al encargado del departamento de Administracion Tributaria que
tomara el cargo como responsable de dicha oficina.

N# CRITERIOS A EVALUAR PORCENTAIJE.

Bueno, Muy Bueno
,Excelente

i CUMPLE CON RESPONSABILIDAD LAS ACTIVIDADES Bueno
ASIGNADAS.

2 COMPORTAMIENTO MORAL Y COSTUMBRES DE ACUERDO AL | Bueno

TRATO DEL CONTRIBUYENTE.
. |3 DEMUESTRA INICIATIVA Y CREATIVIDAD EN EL DESARROLLO DE | Bueno
LAS ACTIVIDADES.
4 ACATA DISPOSICIONES CON CON RESPONSABILIDAD. Bueno
5 ORDEN Y PRESENTACION EN EL LUGAR DE TRABAJO Bueno
6 MANEJO Y USO DE SISTEMA SAFT T Bueno
6 ARCHIBO DE DOCUMENTACION DEL DEPARTAMENTO Bueno
7 MANEJO DE LIBROS CONTABLES Bueno
8 MANEJO DE TALONARIOS Y DECLARACIONES DE PAGOS DE Bueno
IMPUESTOS.

Firma/del sponsable




REPUBLI

INSTRUMENTO DE EVALUACION #2

Periodo del 21 al 01 de Febrero del afio 2019

Nombre :Abdel Winraith Hayloch Orellana

Departamento : Administracion Tributaria

Objetivo: apoyo técnico al encargado del departamento de Administracién Tributaria que tomara
el cargo como responsable de dicha oficina.

IMPUESTOS.

N# CRITERIOS A EVALUAR PORCENTAJE.
Bueno, Muy Bueno
,Excelente
1 CUMPLE CON RESPONSABILIDAD LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS. Muy bueno
2 COMPORTAMIENTO MORAL Y COSTUMBRES DE ACUERDO AL TRATO | Muy bueno
DEL CONTRIBUYENTE.
3 DEMUESTRA INICIATIVA Y CREATIVIDAD EN EL DESARROLLO DE LAS | Bueno
ACTIVIDADES.
a ACATA DISPOSICIONES CON CON RESPONSABILIDAD. Muy bueno
5 ORDEN Y PRESENTACION EN EL LUGAR DE TRABAIO Bueno
6 MANEJO Y USO DE SISTEMA SAFT Bueno
6 ARCHIBO DE DOCUMENTACION DEL DEPARTAMENTO Muy bueno
7 MANEJO DE LIBROS CONTABLES Muy bueno
8 MANEJO DE TALONARIOS Y DECLARACIONES DE PAGOS DE Bueno




REPUBLICA DE HONDURAS

Instrumento de evaluacidn para técnico municipal
Periodo del 02 al 14 de febrero del afio 2019
Nombre :Abdel Winraith Hayloch Orellana
Departamento : Administracion Tributaria

Objetivo: Brindar apoyo técnico al encargado del departamento de Administracién Tributaria
que tomara el cargo como responsable de dicha oficina.

N# CRITERIOS A EVALUAR PORCENTAJE.
Bueno, Muy Bueno
,Excelente
1 CUMPLE CON RESPONSABILIDAD LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS. exceler;t;
2 COMPORTAMIENTO MORAL Y COSTUMBRES DE ACUERDO AL TRATQ | excelente
DEL CONTRIBUYENTE.
3 DEMUESTRA INICIATIVA Y CREATIVIDAD EN EL DESARROLLO DE LAS Muy bueno
ACTIVIDADES.
4 ACATA DISPOSICIONES CON RESPONSABILIDAD. excelente
5 ORDEN Y PRESENTACION EN EL LUGAR DE TRABAIO ) Mﬁy bueno
. 6 MANEJO Y USO DE SISTEMA SAFT Muy bueno
6 ARCHIBO DE DOCUMENTACION DEL DEPARTAMENTO excelente
7 MANEJO DE LIBROS CONTABLES Muy bueno
8 MANEJO DE TALONARIOS Y DECLARACIONES DE PAGOS DE excelente
IMPUESTOS.

Firma d¢) responsable




