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MEMORANDUM ADS-02-19-083_RRHH

PARA: PERSONAL QUE MANEJAN VEHICULOS DE

DE: LCDA. GABRIELA GISELLE ESPINOZA MEJIA

JEFE DE RECURSOS HUMANOS cbiela fopinoy

CC: ING. FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ
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GERENTE GENERAL Yeneque, NS
_./
ASUNTO: MEMORANDUM INFORMATIVO
FECHA: 02 DE FEBRERO 2019.

Por medio de la presente se le notifica al personal que hace uso de los vehiculos institucionales
propiedad de Aguas de Siguatepeque lo siguiente:

1. Que a partir del lunes 04 de febrero del 2019, las personas que hagan uso de los vehiculo
deberan a la 1:00pm y 4:00pm seguir los siguientes pasos:

e Toda persona que haya hecho uso del vehiculo en las horas citadas debera estacionar el
vehiculo y entregar las llaves al Guardia de Seguridad y estar presente a la hora de revisar el
vehiculo.

e El guardia pasara revisando el vehiculo internamente y externamente quien hara
observaciones de las condiciones del vehiculo.

» Deberan asegurarse que el vehiculo quede completamente cerrado.

2. Este procedimiento lo debera hacer todos los dias.

Agradezco el cumplimiento y la atencidn prestada.

“AHORRAR AGUA NO SIGNIFICA EVITAR CONSUMIRLA, SINO CONSUMIRLA CON RESPETO”



