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SECRETARIA MUNICIPAL
PLAN OPERATIVO ANUAL ( POA)
ANO 2019

i ALCANZAR A UN $60% FL | ATENDER  EFICIENTEMENTE | DAR SEGUIMIENTO A LOS | ELABORAR  LISTADD  DE | MANTENER INGRESD POR X
COBRC DE DDMINIOS | LOS CONTRIBUYENTES EN | REQUISITOS ESTABLECIDOS | DOMINIOS PLENDS | ACTUALIZADOS Y | DOMINIOS PLENOS
PLENGS CADA  UNA DE  SU$ | ENLYE PENDIENNTESE DE  PAGO | ORGANIZADDS LOS
SOLICITUDES INFORME MENSUAL DE LOS | LBROS DE ACTAS
INGRESOE DE LOS DOMINIOS | CORRESPONDIENTES
PLENOS
z ALCANZAR UK 80% EL PAGO | CONCIENTIZAR A LOS | ENVIAR LA | HACER QUE SE CUMPLA QUE | ATTUALIZAR EL | INGRESD POR
POR SERVICIOS PE | CONTRIBUYENTES DEL | DOCUMENTACION DE LOS | TODAS LAS PERSONAS QUE | ARCHIVO DE | MATRIMONIOS, AREA
MATRIMONIO VA QUE EN Ei | MUNICIPID DE TRUILLO QUE | MATRIMONIOS REALIZADOS | SOLICITAN LA REALIZACIDON DE | REGIDTRO DE LOS | RURALY URBANA

MES DE AGOSTO SON BODAS
GRATIE

EL BERVICIO DE MATRIMONID
LD HAGAN EN ESTE TERMIND
MURICIPAL, ¥ NO EN DTRO AL
QUE NO PERTENECE

& LA DFICINA DEL REGISTRO
NACIONAL DE LAS
PERSONAS CON LA MAYOR
BREVEDAD POSIBLE PARA
QUE ESTOR PUEDAR
ADOUIRIE SU ACTA DE
MATRIMONIO

MATRIMONIO DEBERAN DE
PRESENTAR LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS

MATRIMONIOS  EN
LIBROS CON SU FECHA
DE REALIZATION DEL
MATRIMONID

3 BLCANZAR UN $00% DE EL | PROPORCIDNAR . CON DEDICAR MAYOR ATENCION ¥ ¥
PAGO POE BERVICIDS DE | EFICIENCIA LA INFORMACION COLABORACION A TRAMITES
CONSTANCIAS DE VECINDAD | SOLICITADA BE CURLQUIER DOCUMENTO

é ALCANZAR UN 300% LA META | LOGRAR QuUE EL EXTENDER LOS ACUERDOS Y X
A RECAUDAR DEL | CONTRIBUYENTE VALLA RESOLUCIONES A
PRESUPUESTO ASIGNADO AL | SATISFECHO CON LA SOLICITANTES ~ SIEMPRE Y
DEPARTAMENTO DE | ATENCION BRINDA CUANDO ESTEN
SECREVARIA DEBIDAMENTE  RATIFICADA

POR LA CORPORACION




MUNICIPALIDAD DE TRUJILLO
PTPARTAMENTO DE COLON
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ASIETIR A LAS SESIONES DE
CORPORACION MUNICIPAL,
SEGUN EL  CALENDARIO
ESTABLECIDG Y APROBADO
POR L& CORPORACION
MURICIPAL

TOMAR EN CUENTA TODAS
LAS PERSONAS ASISTENTES EN
LA SESION DE CORPORACION

MIANTENER ACTUALIZADAS
LAS ACTAS MUNICIPALES

{

LEVANTAR  ASISTERCIA  DE
SESION DECOR PORACION A
Los MIEMBROS
CORPORATIVOS, ASI COMO DE
LOS DEMAS ASISTENTES

ALCANZAR EN UN 100% EL
ENVIO DE DOCUMENTOS A LOS
DIFERENTES DEPARTAMENTOS
ASI MISMO A GOBERNACION Y
BIBLIOTECA MUNICIPAL

DAR SEGUIMIENTO A LDS
ANTES MENCIDNADOS

MANTENER ACTUALIZADA LA
INFORMACION PARA BRINDAR
MEJIOR  BERVICIO A LOS
CONTRIBUYENTES Y OTROS

ENVIAR
INFORMACION  UMA
VEZ RATIFICADA LAS
ACTAS POR L&
CORPORACION

MANTENER DICHA
INFORMACION
ACTUALIZADA EN LA
BIBLIOTECA

MUNICIPAL PARA QUE
TODO CIUDADANG SE

MANTENGA
INFORMADG A
TRAVES DE DICHA
PUBLICACION

ALCANZAR EN UN 300% EL
PAGO DE FOLIADO DE LIBROS
CONTABLES

AUTORIZARLOS ¥ PASAR A
FIRMA DEL SR. ALCALDE & LA
MAYOR BREVEDAD POSIBLE




