Barrio el Centro, Parque Central, Trujillo Colon, Honduras, C. A
Tel. (504) 4234-4929

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
PLAN OPERATIVO ANUAL

sl B e AN T e e L Baied e T s e R AN 4
. Mantener informacion confiable y

oportuna  en un 100%, cumpliendo:
Actitudes de Responsabilidad,
Coordinacion, y Respeto

Revision de operaciones contables

diariamente de ingresos

Elaboracién de conciliaciones
Bancarias mensuales

Cruce de informacion con los
Departamentos de Tesoreria, y
Presupuesto

Cuadre de Contabilidad vrs
Presupuesto

Control de saldos de los libros
Bancarios Diariamente

" las

100% de
actividades
programadas  fueron
ejecutadas afio 2018

L o

Funciones, Espacio
Fisico adecuado, y
equipo y utiles de
oficina

“Ledys Valdez




sswrsorun uC parnaas dmanas de

INGIesOs  y  egresos para  su
respectivo cuadre
v Cierres mensuales de
contabilidad
v Elaboracién de Estados
Financieros
v Presentacién  de informes
financieros al final de cada mes
¥ Elaboracién de Rendiciones de
cuentas trimestrales y Trimestral
de Proyectos
v Elaboracién de Estados
Financieros para Ia Contaduria
Gral. De Ia Republica
Actualizar al 100% las modificaciones | v Comunicacién con el Tribunal | Modificaciones Coordinacién con Ledys Valdez
a la Legislacion vigente en relacién a Superior de Cuentas, Secretaria de Actualizadas en Ia Alcalde Municipal,
los cambios en Ia Administracion derechos Humanos,  Ambhon, Contabilidad Administradora,
Financiera del Pais Contaduria ~ General de |a Internet
Republica, Bienes Nacionales h
Fortalecer al Departamento con v Capacitaciones Continuas Fortalecimiento en el | Coordinado con | Ledys Valdez
Talleres de Capacitacién (actualizaciones en la contabilidad personal de | Recursos Humanos
en general) Samu?_ama para
realizar las
actividades y lograr
las metas propuestas
Comunicacién  fluida  entre los | v Registro de informacién diaria Informacion Documentacion de Ledys Valdez
departamentos  de Tributacion, proporcionada en | ingresos y egresos
Tesoreria, Presupuesto tiempo y forma
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