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Municipalidad de Villanueva
Departamento de Cortés, Honduras

Sy S s = . . .
Rz Servicio Prestados por Secretaria Municipal
Servicio Descripcion del
. Tasas y Derechos Procedimiento Requisitos Folumario
Prestado Servicio

Carnetde la

Atender a los sefiores

de la tercera que lo

No se cobra

Se llena la solicitud para que sea

firmada por el solicitante y se

Vivir en el municipio de Villanueva,

Cortés; copia de la Tarjeta de Identidad y »

Carnet de la Tercera Edad
Copia de Tarjels de Identidad

solicitan procede a hacer el carnet el cual |2 fotografias tamafio carnet
Tercera Edad 5 g .
esta firmado por el Secretario y
Alcalde Municipal
Atencion al Por las Constancias de Al recibir los documentos se Copia de la Tarjeta de Identidad, copia de

Constancias de
Vecindad

contribuyente que
requiere Constancia de
Vecindad, también se
otorga para personas

fallecidas

Vecindad se cobra L.50.00

comprueba que la Comunidad
donde vive el contribuyente esté
legalmente registrada en
Catastro Municipal y que la
Persona tenga como minimo 5
afos de residir en el lugar, lo
cual serd avalado por la
Constancia del Patronato que

indicara que vive en el sector,

solvencia municipal del contribuyente y

constancia del patronato del lugar donde

reside
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Para personas fallecidas: Constancia del
Patronato y copia del acta de defunciény

copia de la tarjeta de identidad de la

persona que la solicita
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Autorizacién de

Libros contables

Autorizar libros

contables

Por la Autorizacion de
Libros contables se cobrara
de la siguiente manera: 1)
Si es Empresa se cobrara
Lps.1.00 por folio
autorizado; y 2) Si es
Pulperia se cobrara

Lps.0.50 por folio

Presentar el libro en Secretaria
Municipal el cual debera de
estar identificado con el nombre
del negocio, lugar de ubicacion,
nombre del duefio del negocio y
para que sera el libro. Luego se

les coloca en el primer y Gltimo

Comercinate Individual: 1) Recibo de
pago por autorizacion de ligro; 2) Copia
del recibo de impuesto de Industria,
Comercio y Servicios; 3) Copia de Permiso
de Operacidn; 4) Ser entregados por el
propietario del negocio u otra persona

debidamente autorizada.

folio la autorizacién del libro y
es enviado a Alcaldia Municipal
para ser sellado cada uno de los

folios y firmado por el Alcalde

Empresas: 1) Recibo de pago por
autorizacién de ligro; 2) Copia del recibo
de impuesto de Industria, Comercio y
Servicios; 3) Copia de Permiso de
Operacion; 4) Copia de Escritura de
Constitucién; 5) Copia de la Tarjeta de
Identidad de quien entrega los libros; 6)
Constancia con el nombre de la persona a

quien autoriza debidamente autorizada
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Dominios Plenos

Atencion a las personas
que solicitan el
Dominio Pleno de sus

propiedades

El valor que se paga por el
otorgamiento del Dominio
Pleno se aplica segln tabla
establecida en el
Reglamento de Dominios

Plenos vigente

Se procede a la revision de los
documentos, si el contribuyente
cumple con todos los requisitos
se le reciben los documentos
para iniciar el proceso de

Dominio Pleno

1. Documento Privado de Compra venta,
autenticado; 2. Constancia de Patronato
que establezca que el solcitante esta en
posesion del terreno; 3. Fotocopia de
tarjeta de identidad y solvencia municipal
del solicitantes y de su conyuge cuando
sea el caso; 4. Acta de Nacimiento con
Constancia de Solteria de solicitante o
Certificacion de Matrimonio si estuviere
casado; 5. Croquis de la Propiedad
extendido por Catastro Municipal; 6.
Constancia Catastral de Poseer; 7.
Otorgar poder a un Profesional del
Derecho; 8. Que la propiedad no exceda
de 500 Mts.2

Requistios para tramilar Dominio Pleno

Doctrmanto privado de

Constancio 6 PAronato en donds se estabiozce que of soiclenie ha estada
N posesion de! lemeno.

Folocopss de ba Tarjela o aniidad y soivendia Municipa delsofcanie y do
#1IcixTyoRe £uancy proceds.

Partka de Nacimisrdo con constancia de sokaria, cerificacion de Makdimons
0 Declaradidn Juratia e e5tar an Lt o hecho.

5)  Croquis de 14 Propiedad reafirado por C: pal
6} Constancia cabistral 0s potesr
T} Olrgar Poder & un Profesional del Decocho, presentando cana poder o

o

103 OFas qua establezca ls Capormcitn Monicpat

escritura de podar y iotocopis de camet da talegiasion
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Que Ia propiedad ho exceda e 500.00 ks

Venta del Plan de
Arbitrios

La venta de la Ley
Municipal (Plan de
Arbitrios) se hace a
solicitud del

Contribuyente

Se cobra un valor de
Lps.300.00

Solicitarlo en el Departamento
de Secretaria Municipal, se le
hace un aviso de pago el cual va
a cancelar a Control Tributario y
posteriormente presenta la
factura de pago; habiendo
hecho lo anterior se le entrega

el Plan de Arbitrios

A requerimiento o solicitud del

contribuyente

Venta de Plan de Arbitrios:
+  Ir g pagar 8 Control Tnbutario y mostrar el recko de pago




Extender
certificaciones de

puntos de acta

A solicitud de los

Contribuyentes

Se cobra un valor de
Lps.100.00

Se presenta solicitud por escrito
en donde establece a lo que se
refiere su peticion, en la cual
debera de indicar afo, acta y

punto de acta preferiblemente

A requerimiento o solicitud del

contribuyente

Matrimonios
para Parejas

Normales

Atencidn a personas
gue solicitan contraer

matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Mayores de
edad: Lps.400.00

1) Segun sea el caso se procede
a la revisiéon de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacién del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de

la celebracion del matrimonio

‘IPrenupciales; 7. Fotocopia de la tarjeta de

1. Constancia de Solteria de los
contrayentes original y copia; 2. Acta de
Nacimiento de los contrayentes; 3.
Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia; 4.
Antecedentes Penales de los
contrayentes; 5. Charla Prematrimonial,

impartida por el IHSS; 6. Examenes

identidad de los novios o en su defecto
contrasefia de la misma 2 copias; 8.
Fotocopia de tarjeta de identidad de 2
testigos; 9. El pago es de Lps.400.00; 10.
Las personas contrajeron anteriores
nupcias deben presentar documento que
acredita la disolucion de este; 11.

Declaracién Jurada de Disposicion de
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Matrimonios
para Parejas con

Hijos

Atencion a personas
que solicitan contraer

matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se proéede
el cobro: Parejas con hijos:
Lps.400.00

1) Segun sea el caso se procede
a la revision de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos

establecidos se reciben los

documentos; 3) Se envia a pagar

por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacion del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de

la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria de los
contrayentes original y copia; 2. Acta de
Nacimiento de los contrayentes; 3.
Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia; 4.
Antecedentes Penales de los
contrayentes; 5. Acta de Nacimiento de
los hijos procreados; 6. Charla
Prematrimonial, impartida por el IHSS; 7.
Fotocopia de la tarjeta de identidad de
los novios o en su defecto contrasefia de
la misma; 8. Fotocopia de tarjeta de
identidad de 2 testigos; 9. El pago es de
Lps.400.00; 10. Las personas que
contrajeron anteriores nupcias deben

presentar documento que acredite la

disolucién de este; 11. Declaracion Jurada

de Disposicion de Bienes.
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Matrimonios
para Parejas
Menores de Edad

Atencién a personas
que solicitan contraer

matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Menores de

edad: Lps.800.00

1) Segun sea el caso se procede
a la revision de los documentos
gue son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacién del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de

la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria y Acta de
Nacimiento de los contrayentes original y
copia; 2. Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia; 3.
Antecedentes Penales de los
contrayentes; 4. Charla Prematrimonial,
impartida por el IHSS; 5. Examenes
prenupciales; 6. Fotocopia de la tarjeta de
identidad de los novios o en su defecto
contrasefia de la misma; 7. Fotocopia de
Tarjeta de Identidad de los padres del
novio menor de edad; 8. Fotocopia de
tarjeta de identidad de 2 testigos; 9. El
pago es de Lps.800.00; 10. Declaracion

Jurada de Disposicion de Bienes.
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Matrimonios
para Parejas
Menores de Edad

con Hijos

Atencion a personas
que solicitan contraer

matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Menores de
edad con hijos: Lps.800.00

1) Segln sea el caso se procede
a la revisién de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacién del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de

la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria y Acta de
Nacimiento de los contrayentes original y
copia; 2. Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia; 3.
Antecedentes Penales de los
contrayentes; 4. Acta de Nacimiento de
los hiijos que ha procreado; 5. Charla
Prematrimonial, impartida por el IHSS; 6.
Fotocopia de la tarjeta de identidad de
los novios o en su defecto contrasefia de
la misma; 7. Fotocopia de tarjeta de
identidad de 2 testigos; 8. Las personas
que contrajeron anteriores nupcias deben
presentar documento que acredite la
disolucion de esta; 9. El pago es de
Lps.800.00; 10. Declaracion Jurada de

Disposicion de Bienes.
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Matrimonios

para Extranjeros

Atencion a personas
que solicitan contraer

matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: para Extranjeros:

Lps.1,600.00

1) Segun sea el caso se procede
a la revision de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacion del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de

la celebracion del matrimonio

1. Acta de Nacimiento, traducida al
Espafol; 2. Pasaporte; 3. Constancia de
Antecedentes Penales de usos varios; 4.
Constancia de Solteria, extendida por el
Consul del pais de procedencia
acreditado en Honduras, en caso de que
no haya Consulado traerlo debidamente
certificada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores; 5. Examenes Médicos; 6. El

pago es de Lps.1.600.00
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