
MUNICTPALIDAil DE CHOLOMA
Departamento rle Cor tés, Honcluras, Centroamérica

Tcls: 2669 - 37A0/2669 - ZUA/266c) - 2077 bax:2669 - 3558
P¿r gi rr a l,V e b : r\/ l,v \.\.' . m u n i ch o I r:n1 a. c om{)

Oficio: MCH-cs/tg
Clrclotnn, cortes 12 de Febrero de 2019

Sr. Alej andro Fernández
Errcargado Portnl de Acceso
a la Inforntaci ótt Publica

Su oficina:

Por este rneclio le estoy remitiendo copia de los (21) memorándum, y (02)
Circulares elaborados en el mes de Enero 2019 por esta gerencia, hacia las
dernás d e¡rg11ds,rcias municipales.

Agraclecierrclo la colaboración rle siempre.

Atentamente,

C.: Archivo Murricipal
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MUNICIPALIDAD DE CHOLÜMA
Departamento de Cor:tés, Honduras, Centroamérica

Tels: 2669 - 3700 / 2669 - 201.0 / 2669 - z}fi, Fax: 2669 7

Pa eina Web: ww!\¡. mlrnicholoma.comU

MEMORAT{DÜ MCH O]"/19

Lic. Oscar Teiada
Gerencia de Recursos F{uma

P.M. Manuel Vallecillo -

Implementación de Estructura de I'uestos y SaIa{

02 de Enero de 2019

Por este medio le estoy haciendo llegar la nu

PARA:

De:

Asunto:

v
salarios aprobados en el Presupuesto cle E | 2ü19,

donde se consideran el incremenio del Salario Mínlmo, y Ajustes de Salarios

nivel académico, y que no puecien tener igual salario cle ernpleados qug.pa"{3*.

^.. J^^^**alin nn u¡nrrin*^* ,- i''n*r"r- ,rio,ri a¡^r-lÁn¡i¡t. '.'"''t':'t '' !'-"i
su desempeño no requi.eren iringún nivetr académico. ''!,

Me permito hacer las sigtiantes recowtendaciones:

1. Que los pagos se hagan en forma mensual con un anticipo de

quince de cada mes y a final de ures aparczcala boleta de pffiel total 
,,r,r,'';'oji'",.1-.=.,

del salario devengado, horas extras y las deducciones, para eilo se is ui,,.,r: : ,i

tiene que cerrar la planilla et 20 de cada mes y emitir un formaLo deiiar. {',1,.f '"i
lrnlclq r{s rrrnnrtp ,{e t*iplr-rrnr-l r}virn ordinai'io nrpvianrplrtr, arrtnrizarlo t":Íi,--'r-," 

, 'boleta de reporte de tieurpo eNtra orclinario, previamente arttorizado ^;.Í;i7o, 
, ,,'''§7::i-\'

cuandoserequiera. ^i 
-f§\

2. Que no se contrate mas personal a menos que sea necesario ctentro d-X-/ f \
la Planilla rlp Pprmanpntes V, \D'la Planilla cle Permanentes. V:\D' t--

En los empleados cle Salucl y Educación cuando un'enrpleado A' S\"3. En los empleados cle Salucl y Educación cuando uylempl'éa-4p
/

::r. renuncie o se despida, que r1o se contr"ate a otro[?.,.81{r:§rr'§t labor di

llíf:j,ü"'l," l,iu, s..r.tarias cte satud'y Ecucación. l,«''*n't,'\ 
* -\ 
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.,\Í;lñi** renuncie o se despida, que tto se conhate a oLro y;n qgg
''r t¡-' '()(" t r I 'f{ Yi"tri;¡''

es labor dp ./ %

r^,iil /@atu** Wra.p**aa€¡{*c«,c{'*. *[fu-ffi{,*, .fp1;,ot\§rvqgq

"ffifiHnoú3,É$É' 
!u':

a empleados de Oficina que reqliieren para el desempeño de sus funciones
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PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

MUI{ICIPALIÜAD DE CHOLÜMA
Departarncnto dc Cor"tés, Honc{ ui"as, Centrc¡¿rtriérica

Tels: 2669 - 3700 / 2669 - 2ln0 / 2669 - 2417 Faxr 2669 - 3558

P¿r sina Web: \,{/\iv w.n luniciroloma.coln
l)

uuuoner¡no ucn ozllg

Gerentes, ]efes de Departanrentos y Unid

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Genera

Reunión de trabajo.

03 de Enero de 201.9

Por este medio les estoy convocanclo a Reunión de Trabajo, la cual se

desarrollará el lunes 07/07/2019 a 1as 02:00 P.M. en el Salón Consistorial

Municipal, donde se darán a conocer los nuevos cambios a impJ.ementar en

la Administración.

Nota: su asistencia es c1e caráctel personal y puntual.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
ArcI-rivo.
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MUI{ICIPALIDAD DE CFIOLOMA
f)eprartarncl'tto de Cortós, J londltt'as, Centrt¡anr(tl'ica

Tcls: 2669 - 3700 /2669 - 2070 /2669 - 201"1 Fax: 266c) - 3558

P¡r sin.r Web : \\/ \,v \v . lltu n icholom¿l. co trl

MEMORANDO MCH O3l19

Lic. Oscar Tejacla
Gerencia de llectrrsos flrurratros.

P.M. Manuel Vallecillo - Cerente

Cambio en la Estructtrra Gerencia Control de Ingresos.

03 de Enero de2079

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio y en cumplimier-rto ¿rl acueldo corporativo de Acta N" 63 de

Sesión extraordinaria celebrada el jueves 27 del mes de diciembre del 2A78, y

con instrucciones del Sr. Alcalde Mr-rr-ricipal, me permito solicitarle proceda a

notificar el Nombramiento y clar posesión del cargo corrlo Gelente Control

de Ingresos al Lic. Jorge Alberto Portillo, clebiendo asignarle c'i s¿rlario

presupuestado al cargo y asignarle las nlrevas funciones corno Gelente, Así

mismo el Lic. Portiilo continuala ejerciendo 1a Direcciórr de Catasho

Municipal.

Ratificándose en sus Cargos a los Jefes: de1 Depto. De Control 'flrbr-rtar'io

Lic. Altagracia Abreu, Depto. De iVolosiclad Lic. Néstor Mttñoz, Depto.

Contribución por Mejoras Lic. Arrnauclo Alvarenga, y en el Depto,

Auditoria Fiscal se nombla a1 Lic. Benjarnín Selpas debiéndose atsigna

saiario presupuestado en el cargo de Auditor Interno r\drL'rinistl

aprobado.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo.
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
D epr ar tarnentr¡ cle Cl o r lós, Hond uras, Centro a r-lr ór'ic a

Tels: 2669 - 37OO/2669 - 2UL0/2669 - 2017 Fax:2669 - 3558

MEMORANDO

PARA: Lic. Oscar Tejacla
Gerencia cle Recursos Htrnra

P.M. Manuel Vallecillo - Ccrerrtc

Financ i era. --.,"...-,*4>1::-:
,4-\'.,\)"'4lC t¡;

;i \ü/ c{\
Por este medio y en cumplimiento a1 acuerdo corporativo de Acta No 63 de

Sesión extraordinaria ceiebrada el jr,reves 27 del mes de diciembre de1 2018, y

con instrucciones del Sr. Alcalde Mur-ricipal, me permito solicitarle proceda a

notificar el cambio de Nombre de Gerencia Financiera a Gerencia de

Planificación Financiera ratificándose en el cargo a la Liccia. Olga Nohelia

Villamil, debiendo asignarle el salario presupuestado al cargo )/ asignarle las

nuevas funciones como Gerente para Planificación Financiera.

Trasladándose de Ia Gerencia Admir-ristlativa a 1a Gerencia de Planificación
Financiera al Depto. De Contabiliclacl y ratificando como jefe clel Depto, d-,4l.":;..
Lic. Wilfredo Romero, se asigna a la Liccia. Nolvia Rodriguez como AuxiJ,fit¿:r'r.1,*" ,,
de1 Depto. De Contabilidad, como contador de ir-rgresos a Jairo Bladiifiiri"" §
Umaña, como encargado archivo contable a Carlos W. Carclona, qrieclanclo 

,^! $..§
pendiente de nombrar en 1os cargos c1e: Contador de Costos y Cor-rciiiaciones J C.. §
Bancarias. f't' \\ \u

\UÜ E

Trasladándose de la Gerencia Administrativa a 1a Gerencia cle Planificación
Financiera al Depto. De Presupuesto y latificando como jefe del Depto. A Ia

PM Jeamileth Del Cid, y se asigna a Teresa Fajardo como responsable de

Conkol de Egresos y a María Alejandra Gutiérrez como Cor-rtrol cle Ingresos,

ffa
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De:

Asunto:

Fecha:

Cambio en la Estrtrctura Gerencia Planificación

03 de Enero de 2019
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MUI{ICIPALIÜAD DT CHOLOMA
Depar:tarncnto dc Coltós, FIonCulas, Ccntrclarlór'ica

Tels:2669 -3700/2669 -2070/2669 -2017Fax:2669 - 3558
Pa sin ¿r \A/eb: \^/vv w.n1u nicholoma.colll

l)

MEMORANDO MCH 05/

PARA: Gerencia de Obras y Servicios Ptrblico Ér\
Gerencia Desarrollo Social
Depto. De Contabil iclacl

De:

Asunto:

Fecha:

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Ge

04 de Enero de2019

Por este medio les notificanclo que deber-r proceder a Elaborar ia Rendición

de Cuentas dei Presupuesto Ejecutaclo en el Año Anterior y e1 Presupuesto a

Ejecutar en este año, en cumplimiento al Artículo 59-D c1e la L"y de

Municipalidades, el cual será presentado er-r e1 Cabildo Abierto a Celebrarse

el día Domingo 27 /01,/2019.

Donde el Depto. De Contabilidad ter-rdrá la responsabilidad de la
plesentación del Presupuesto Ejecr-rtado en el año 201,8 y 1a preser-rtación del

presupuesto a ejecutarse en el 201,9.

La Gerencia de Obras; tendr'á la lesponsabiliciad de rendir cuentas cie las

el peliodo 20'lB y la presentación dei l']1an Inversiónobras realizadas durante
2019.

La Gerencia de Desarrollo Social; tendrá ia responsabilidad c1e preparar y
convocar a la Sociedad Ciail, Futtciotmrios y Ernpleados Mtttticipales, para

el cabildo abierto. Además de lealizar' la presentación de las actividades

ejecutada 2018 y e1 PCA a ejecuiar en el presente año.

Preparación Cabildo I{endición de Cuentá

tamente,
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MUIVICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departamento de Coltés, Flondurras, Centroanrórica

TeIs: 2,669 - 3700/2669 - 2070/2669 - 2017 Fax:2669 - 3558

Pa uin¿r Web: wvvw.rnunicholoma,corn

MEMORANDO MCH 06/19

PARA: Lic. Oscar Tejacla
Gerencia de Recursos Humanos. i

De:

Asunto:

Fecha:

Implementación de Estrurctrrra de Puestos y Salarios.

04 de Enero de 20\9

Por este medio y en cumplirnierrto a la Ley c1e Policía y Convivencia Social, y

con instrucciones del Sr. Alcakle lvlurnicipai, Ie estoy soliciiar-rdo procecla a Ia

contratación del Sr. Carlos Arturo Lopez Vásquez con Ident # 0502-1979-

00008 como Director de Policía y a Sra. María Asucena Méndez Rodriguez

con Ident # 0106-1985-00042 cor11o Sub directora de Policía para que clirijar-r

y Organicen la UnidadMuticiysal de Ordetr y MoailidadUrbntrn, a pall¡IisLel,..

presente mes.

Atentamente,

Alcalde Municipal
Directora de Justicia Municip;'rl
Archivo.
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MUI§ICIPALIDAD DE CHOLOMA
f)cpartarlcnto tlc Cor"tós, l-londlu'as, Ccntrriatrórica

Tels: 2669 - 3700 / 2669 - 20-tO / 2669 - 207L Fax 2669 - 3558

P¿r sirr a Web : \,vvv \^/.lrlllnicholoma,coln
l)

uuuoneuno ucH ozllg

Gerentes, Jefes cle Deptos. Y Unidades

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Revisión Recornendaciones TSC.

Fecha: 09 de Enero de20L9

Por este medio les estoy convocantlo a una reunión de trabajo para el día

10/01./201.9 alas 02:00 P.M, en el Salór-r Consistorial Mr-rnicipal, para tratar eI

tema reiacionado con 15 Recomendaciones que aún no se han completado,

para la cual se requiere puntual asistencia y hacerse acornpañar con 1a

Documentación corresponcliente para poder finiquitar estas

recomendaciones dadas por el TSC.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo.

PARA:

De:

Asunto:

.; cEREÑIE
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De:

Asunto:

Fecha:

MUI{ICIPALIDAD DE CF{OLOMA
Depar:tanlento dc Cortós, HoLrduras, Centroanrór'ica

Tels: 2669 - 3700 /2661) - 2010 /2669 - 2071 Fax: 2669 - 3558

Pa sin a Web : \^i vv \,v.n"run ichclloma.com

PARA: Ing. Joel Discua
Gerencia de Obras v Sc¡r,icios l'ublicos

P.M. Mantrel Vallecillo - Gerente

Ejecución de Proyectos.

10 de Enero de 2019

Por este medio le estoy notificando qLle debe proceder a más tardar el día

14/0L/19, con los trabajos de lnstalaciótt de tubería en el Printer Trimestre del

Año con Equipo y Entpleados Mtutici1-sales o de Aguas de CltoLonta, en los

proyectos a pavimentar, los cuales se ejecutarail en eI orden sigr-riente:

1,, 2da Ave S.E.

2. Sta Clle S.O., y la 3era Ave S. O.,4ta Ave S. O, y Sta Ave S.O.

3. 3era Ave S. E.

4. 4ta Ave S. E.

Así mismo, deberá insh'urr a quien corresponda para que inicien con la
elaboración de los Diseños y Fonnulación de estos proyectos, para la
Pavimentación incluyend.o Bordillos V Aceras, para ser someticlos a licitación
pública, en la segunda quincena del presente rnes,

Cabe señalar que, en el

proyectos deberá quedar

con Bordillos y Aceras,

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo.

primer tlirnestle de1 presente año, además de estos

fir-ralizado e1 Ployecto; Mall las Américas - Gran Vía

MEMORANDO MCH OB
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PARA:

Asunto:

Fecha:

De:

Por este medio les estoy colrvocando a una reunión de rrabajo para el día

14/01/2019 a las 07:00 A,M. en la oficina de esta Gerencia , paya tratar la

siguiente agenda:

1-. Presentación de Resumen del Platt Operatiao por Gerencins.

2. Logística.

3. Acuerdos.

Se espera puntual asistencia.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo.

MUi{ICIPALIDAD DE CI_{OLOMA
D e p aitirrnc n to d c Col tós, I-lorld lrr¿r s, Ccn trcl a nr ó¡ic¿r

Tels: 2669 - 3700/266c) - 2A"10/2669 - 2077 Fax:2669 - 355B

Pasirrir lVeb: \ /vvw,n1unichclloma.con-r

MEMORANDO MCH O9/I9

Gerencia Adrninistrativa.
Gerencia Recursos FIumanos.
Gerencia Control de Ingresos.
Gerencia Planificación Financiera.
Gerencia Desarroilo Social.
Gerencia Obras y Servicios Publicos.
Gerencia Planificación y Urbanismo. -

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General

Reunión de Trabajo.

11 de Enero de 201,9

F.,lrr
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PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

MUI{ICIPALIDAD DE CFIOLOMA
Departarnento r1c Cor tós, Flonciuras, Centroarnéric¿r

Tels: 2669 - 3700 /266() - 2070 /2669 - 2011 Fax: 2669 - 3558

Pa sirr ¡r Web :'\ / vv lv, nlLr n ich oloma ;co[1

MEMORANDO MCH 1O/19

Nohelia Villamil
Gerencia Planificación Financier

P.M. Manuel Vallecillo - Cerent

Ubicación de Depto, De l'r'esuprtes

11 de Enero de 20L9

Por este medio y con i.nstrucciones del Sr, Alcalde Municipal, le estoy

notificando que el Depto. De Presupuesto ser'á ubicado en el Antiguo local

donde funcionaba Atención ai ConilibLrvente, temporalmente y lnientras se

termina de construir ia Oficina Permanente, por 1o que se Ie solicita prestar

todas las facilidades del caso.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMuniciPal
Gerencia Recursos Humanos
Depto. De PresuPuesto
Archivo M,
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PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

MUI{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departarrlcnlo de Coltós, Honcluras, Centroarnórica

Tels: 2669 -3700/2669 -2070/2669 -2077Fax:2669 - 3558
P¿rsin¡ Web: \ /vv!v.r11lrnicl-roloma.corn

MEMORANDO MCH 11

Armando Alvarenga
Contribución por Mejoras.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Ge

Notificación de Ejecución de Pavimentaciones.

1,4 de Enero de 201,9

t/,§
IrY

=z.
,f.

' GÉí18
I orrue
(fo.rrOs, \rg

Por este medio le
vecinos (us) de

Pavimentación en

orden siguiente:

estoy solicitando que debe proceder a notificar a todos los

las Calles y ¿\ver-riclas donde se iniciarai-r trabajos de

el Primet' Tritnestre del Aíio,los cuales se ejecutaran en el

L,

2,

3.

4.

2da Ave S.E.

Sta Clle S.O.

3era Ave S. E.

4ta Ave S. E.

la 3era Ave S. O. 4ta Ave S. O Sta Av

dispuesto en la Ley de Contribución por mejoras,
los procesos de sociabilización.

,N
En cumplimiento en 1o

mismo debe dar inicio a

as1

..., "'r
i. ¡l
, l!

r{'.i*

,i'Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Ger. Control de Inglesos
Archivo.
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PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

MT]I{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
Dep¿¡¡¿1l-rento cie Col'lós, FIond ulas, Centroalnéf ic¿l

Tels: 2669 - 37OO /2669 - 2010 / 266c) - 2071 Fax: 266c) - 3558

Pir gi u ir \Veb : \,v \\/ \^/, lllun icholoma, coln

Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Fondos Caja Chica cle Ayudas Sociales

1,8 de Enero de 20-1,9

Por este medio le estoy solicit¿urdo proceda a realizar 1os trárnites para ia asignación de

los Fondos Caja Chica de Ayurlu Sociul, pi'u'a perso¡ras cle esc¿rsos recursos

económicos, para el Periodo F-iscai 2019. por el valol de Lps. 25,000.00. Los cuales

estarán asignados para el manejo clc' 1a Secletaria del Alcalde Municipal (Jj1sa Andrea

Núñez), y que serán utilizados para realizar cornpras o pagos menores a Lps. 1,000.00

por concepto de: Gastos de Tlansporte clesde el municipio haoia otro municipio

justificado, Compra de medicamentos cle enrergencia, Pago de consuitas tnédicas con

referencia de especialistas, Exámenes cie laboratorios, traslado c1e eLlfernros del

rnunicipio hacia San Pedro Slrla, Exiirrr'nes de la Vista y Compra de rn¿rteriales

escolares, de acuerdo a 1o que establece el Reglamento de Fondos Caja Chica de

Ayudas Sociales, para pet'sonas de escasos recul'sos económicos aprobudos por la

oración Municipal según O.F)" 146. Inciso 4, Nutneral D'-

"-J
\

18 ENE ?01ü \i

Alcalde Municipal
Tesorería Municipal
Auditor Municipal
Presupuesto
Archivo.
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MEMORANDO MCH 1
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MTJI{ICIPALIDAD DE CFIOLOMA
Dc'partamcnto de CorLós, Llonduu'as, Centroatnót'ica

Tels: 2669 -3700/2669 -20t0/2669 -2011Fax:2669 - 3558

Pa cin a Web: lvvv w,municholoma.corn
t)

MEMORANDO MCH 13/19

Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Fondos Rotatorios

18 de Enero de 2079

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Corporación Municipal. - O

A,6,4ifi,*ffi"" q$*-
'S,,ffi #l < fr-, i 1BÉNE ?01ü

Por este medio le estoy solicitando procecia a realizar los trámites pal'a la asignación de

los Fondos Rotatorios para el Perlodo Fjscal 2019, por el valor de Lps. 100,000.00.Los

cuales estarán asignados para el nranejo por ei Empleado Aleiandro Ferntíndez

Velásquez (OJicial cle Acceso n la Inforntlciórl, y qlte serán utilizaclos para realizar

compras o pagos menores a Lps. 5, 000.00 por concepto de: Ileparuciotres Mettores y

Mantenimiento, Servicios Ptiblicr¡s lllunÍenintienlo, Sunúnistro tlliscelríneos, de

acuerdo con 1o que establece e1 Reglan.rer-Lto de Fondos Rotatorios aprobados por ia

Corporación Municipal. - (

ffiffi8 uffiffi

Alcalde Municipal
Tesorería Municipal
Auditor Municipal
Presupuesto
Archivo.
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PARA:

ML]IVICIPALiDAD DE CHOLOMA
Deprartarnento de Cortós, Honduras, Centroanrór'ica

Tels: 2669 - 37A0 /2669 - 2O7O /2669 - 2077 Fax 2(t69 - 3558

P¿r gi n ¿r lVeb ; \,v vv w.municholoma. coln\)

ernuone¡tno ucH r¿llg

Lic. Oscar Tejada
Gerencia de Recursos Hunranos.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gene

Marcado de Reloj Biométrico.

18 de Enero de 201.9

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio y con instrucciones dei Sr, Alcalde Mur-ricipal, se hace de su

conocimiento que debe procedel a legistrar la huella clactilal de todos los

Gerentes, Jefes de Deptos. y Unidades, pa1'a que registren su Entracla y

Salida en Horario Normal de trabajo y en Ia Hora cle Almuerzo, en el Reloj

Biométrico asignado para los jefes,

Debiendo enviar una copia del registlo semanai al Sr. Alcalde lvlunicipal y a

esta Gerencia.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo,
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PARA:

Asunto:

Fecha:

De:

MT]I{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departarncnto dc Cortós; Fjonduras, Centroamól'ica

Teis: 2669 -3700/2669 -2070/2669 -7A77Fax:2669 - 3558
Pa gin tr Web:, ¡trlv iv. rnun icho loma.com

Gerencia Administrativa.
Gerencia Recursos Humanos.
Gerencia Controi de Ingresos.
Gerencia Planificación Financier
Gerencia Desarrollo Social.
Gerencia Obras y Servicios I'ublico
Gerencia Planificación y Urba¡'risrno. -

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General

Reunión de Trabajo.

18 de Enero de2079

Por este medio ies estoy convocanclo a una reunión de trabajo para el día

21,/01,/2019 a las 07:00 A.M. en la oficina de esta Gerencia, para tratar la

siguiente agenda:

1. Lectura Ayuda Mentoria y aprobnciótt de la mistna.

2. lnforme de los aoances sobre los aarcrdos.

3. Presentación del Plan Operatioo por Gerettcia.

4. Acuerdos.

Se espera puntual asistencia.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipai
Archivo,
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MUI{ICIPALIDAD DE CI-{OLOMA
Departarnento c1e Cortós, Flonduras, Centroamérrica

Tels: 2669 - 3700 / 2669 - 2O7O / 2669 - 2011, Fax: 2669 - 3558
P.rsin ¿r Web: \,vvv r /,rl1un icholotna.coln

MEMORANDO MCH 16/19

Nohelia Villamil.
Gerencia Planificación Financiera.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gene

Divulgaciór-r de Información.

2'J, de Enero de 2079

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio le estoy i-racienclo nr-r iiamado de atención por" escriLo, clebido

a la divulgación de información, soble un terna discutido en la reunión de

Gerentes el día de hoy 27/07/79, el cual era para poner el correctivo y

resolver porque se trata de una denuncia, y no para generar confrontación

sobre la procedencia de la infonnación con la persona en mención.

Por 1o que habiendo faltado usted a su

llamado de atención, esperando se colrija

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Ger. Recursos Humanos
Arcirivo Municipai

ética profesional, se le hace est

1o sucesivo.
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PARA:

MUI{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departarnento dc Cortós, Flonduras, Centroamót'ica

Tels: 2669 - 37OO/266c) - 2O1O/ 2.669 - 2077 Fax:2669 - 3558

Pasina Web: \,vww.municholoma,coln

MEMORANDO MCH 17 /I9

De:

Asunto:

Fecha:

Ing. joel Discua
Gerencia de Obras y Servicios Publicos

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Ge

Eiaboración de Oficios para Contratos.

2'1, de Enero de 20L9

Por este medio Ie estoy solicitando proceda a Ia elaboración c1e los oficios con su

respectiva documentación soporte, por L1n Monto d.e Lps, 644, 047.51, para la

ejecución del Proyecto: Remodelnciótt de Mófutlos de Attlas de Cotn¡trttación y
Biblioteca del Centro de Efutcaciótt Básictt Republica de Costtt llica, el cual

será ejecutado por la contratista Blanca Nelly Cardona Lopez con identidad
0502-1969-00019.

De los cuales la Empresa SM Servicios Textiles S. de R. L. hizo la aportación de

Lps,1,43,336.89,los cuales ingresaron a la tesorería municipal, para la cornpra

de Material y Ia Municipalidacl aportala la canticlad de Lps. 500, 770.65, los

padres de familia aportaror-r de forrna directa a la contratista la cantidad de Lps,

205,000.00,para 1o cual ellos deberán celebrar su plopio conhaio entre ambas

partes, según Articulo V del Convenio Tlipartito celebrado entre las partes en

mención.

Atentamente,

Copia: AlcaideMunicipal
Archivo.
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PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

i t ¿ tf{E ?018 
I

\ixmryffiHi

Por este medio les estoy notificando qlre, a partir de la fecha va1l a Operar jun
a su equipo de trabajo, Patrulla y Críra con los motoristas asignados, en el

Edificio Municipal # 4, para lo cual se les asignara la Oficir-ra clonde antes

funcionaba; Compras y Licitaciones. Debier-rdo abocarse a la Er-rcargada de

Bienes Municipales, quien le asigr-rara a su cargo los bienes existentes en la
Oficina.

irección de 1a Policía Municipal,

En tal sentido deberá iniciar las Operaciones c1e Lirnpieza de las vías públicas,
con la grúa municipal y el personal existe en la ur-ridacl vial y policía n-runicipal.

Se les asigna esta Oficina, rnientras

Remodelaciones de las Instalaciones

Atentamente,

Copia: Alcalde Muni
Justicia Munic
Ger. Adminis
Ger, Recursos Hu'
Ger. Planificación y
Bienes ir{unicipales
Archivo.

se terminan de realizar los trabajos de

donde estará ei Cuartel y Oficina de ia
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MUI{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departarnenlo c1e Cortós, Honduras, Centro¿rmérica

Tels:2669 -3700/2669 -2070/2669 -z}lt1Fax 2669 - 3558

Pa sin a Web: wvv w.lnLlnicholoma.coln

MEMORANDO MCH 18

Director de Policía
Sub - directora de Poiicía.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Traslado a Sitio de Trabajo.

22 de Enero de 20'1.9
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MUI{ICIPALI i]AD DE CI{OLOMA
Departar:reli to c1e Coltós, HonCLrr¿rs, Centroarnór ica

Tels: 2669 -3700/2669 -2010/2669 -2011Fax:2669 - 3558

P¡r gi n ¡r trVeb : \,v\iv w, n1L1 n icho loma. com
L/

¡¿Ut lOne¡lPO t'tCtt t g/1 9

Rafael Crsz
Cotizador.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Traslado de Oficina.

22de Enero de2019

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio le estoy notificando que, a partir de 1a fecl-ra deberá tlasladarse a

Ia Oficina de la Bodega Municipal, en virtud que la Oficina donde operaba

Compras y Licitaciones, será asignada al Director y Sub director*rle P-a,$cía
:----L^ -,-:-^- -J-¡---1--:- ----- -li-i-i-.J^--- ^:^--^^ ,ltl¡J -$¡,junto a su equipo de trabajo, para el ir-ricio de sus operaciones,

\ñ

tuu Lt

.L?Jffiffixüu
Atentamente,
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alldElffinicipat
Geí Recursos Hurrrands
Compras y Suministros
Bienes Municipales
Archivo.
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MUI{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
D eprar:talnc nto dc Co r iós, i{o rt c{ ur r"as, Centroam óric¿r

Tels: ?669 -3700/2669 -2070/2669 -2017Fax:2669 - 3558

Pa sin a Web: ww \^/.n1 unicl-roloma.coln

MEMORANDO MCH 20 19

Marden Escobar
Gerente Administrativo.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gen

Responsabilidad Centro Cívico Municipal.

22 de Enero de 20'1,9

De:

PARA:

Asunto:

Fecha:

Por este medio se hace de su conocimiento, que a partir de la fecha y de

acuerdo a 1o estableciclo en el Plar-r de Arbitrios vigente para el Periodo Fiscal

2019, usted es el responsable de 1a Aclministración clel Centro Cívico Municipal,

por lo tanto, deberá asumir e1 control y la responsabilidad ctel misrno, debiendo

estar en comunicación constante colr el Sr. A1calde Municipal para la

disponibilidad de las fechas,

Atentamente,

t (-'\r'l "\
Jf r 

t)'\\ \
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Copia: AlcaldeMunicipal
Ger. Recursos Humanos
Dirección Justicia Municipal
Bienes Municipales
Arcl'rivo. Elnboro: lgaaidia/GG
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MTJI{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
f)c,p'ra rtarncn to c1e Co¡ tés, 1{o n d u r"as, Centroarn érica

Tels: 2669 -370A/2669 -2010/2669 -2011.Fax:2669 - 3558

P¿r ei rr i1 lVeb : 1 ¡\,v w. nr Lrn icl"roloma. coln

I'IEMORANDO MCH 21119

Gerentes, ]efes de Deptos. Y Unidades

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente G

?r. 9=l:X

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Recaudación de Ingresos Perioclo rrrÑffii-§

29 deür,".o de 2079

Por este medio les estoy convocando a una reunión de trabajo para el día

30/01/201.9 a las 02:00 P.M. en e1 Sa1ón Consistorial Municipal, para la

presentación del Plan Operativo Anual, relacionado con Ingresos de

Ejercicio Fiscal 2019 a ejecutar la Gerencia Control de Ingresos, para la cual

se requiere puntual asister'rcia ya que ustedes son los Actores Principales en

el Presupuesto de Ingresos del presente año.

Atentamente,

I

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo.
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Para:

De:

Asunto:

MUNICIPALII}AD DE CI{OL
Depa-rtamentcl de Cortés, Honcluras, Centroa

Tels: 2669 - 37A0/2669 - 207A/2669 - 201LFax.
agina \ /eb:

CIRCULAR MCH 01

P.M. Manuel Valleciilo
Gerente General

Plan Operativo"

02 de Enero de 2019

ilJflJfio,AlrtYrum

'r,#¡t+gU"n.,,proceder a elaborar el Plan Operativo Anual, el cual será evaluado por
',:í..."il- ¡ ,.-.
.fti,ffi§pttu¿os en forma mensual. Este plan operativo deberá contener las activiclodd$
\ i}..i')I'r'1 I >-:.:l' * h

a\\,
\il

W

este medio se hace del conocirniento ¡r todas las dependpendencias municipalepales, clLre

desárrollar en forma mensual, trilrestral y anual, es importante que

Dependencias Encargadas de la Infiaestructura se tracen las metas en base al pl

Inversión aprobado por la Corporación lVlLuricipal, y las clependenciats orlcarga

la Recaudación deberán trabalar con Io establecido en el Plan de Arirtno y traza

metas en base al Presupuesto de Ingresos aprobado para el presente año

Corporación Municipai, con relación a los Iigresos sobre todo en los gustos

Funcionamiento so {eberan establecer co_1irpl.qs para bqar el gasto y priarizqt

lnverslon.

,berá . ser dnt más tardar el
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MUI{ICIPAJ-IDAD DE CHOLOMA
Departarnelrto de Cortós, J-louclulats, Cetrfroatnérica

Teis: 2669 - 3700 / 2669 - 20'10 /2669 - 2011 Tax ?669 - 3558

Pasin.r Web: \v\\'r,\'.U

CIRCULAR MCH OzlL

4MW'

Para:

De:

Asunto:

Fecha:

Gerentes y ]efes de Deptos. y Unid
presente proceso.

.\rvrenen en e

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Proceso de Adjudicación

09 de Enero de 2079

ir'

cle- r\yudas, Cc

Por este rnedio y con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, se lc's hace

de los procesos a seguir para la Adjudicación de Ayudas, contrataciones

de pago, los cuales de ad.jur-rtan:

Esperando que se sigan los

controlar el gasto, mejorar ia

en el presente año.

proceclirnientos ya sociabilizados,

administración municipal y

Atentamente.

l.

1a entregzi
\l)

y tramites

c.) Proceso para tramites de Ayuclas O4ateriales, Económicas, Meclicamentos

o Exámenes).

Proceso para la Elaboración de Contratos )z Tramites &: Pagos. {

-* "- '\-"Contratación de Equipo para ejecución de Pro]¡ectos.

b,)

c,)
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