MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
Tels: 2669 - 3700/2669 - 2010/2669 - 2011 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.municholoma.com

Oficio: MCH-29/19
Choloma, cortes 12 de Febrero de 2019

Sr. Alejandro Ferndndez
Encargado Portal de Acceso
a la Informacion Publica

Su oficina:

Por este medio le estoy remitiendo copia de los (21) memorandum, y (02)
Circulares elaborados en el mes de Enero 2019 por esta gerencia, hacia las
demés dependencias municipales.

Agradeciendo la colaboracion de siempre.

Atentamente,

C.: Archivo Municipal

Elaboro: Jgavidia/GG
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
Tels: 2669 - 3700 /2669 - 2010 / 2669 2011 Fax: 2669 ﬁ5f5

donde se consideran el incremento del Salario Mmlmo, y A]ustes de Salarlos
a empleados de Oficina que requieren para el desempefio de sus funciones
nivel académico, y que no pueden tener igual salario de empleados qu
su desempefio no requieren ningin nivel académico.

Me permito hacer las siguientes recomendaciones: ;
1. Que los pagos se hagan en forma mensual con un anticipo de s 1” L
{ el total
del salario devengado, horas extras y las deducciones, para ello se_e"
tiene que cerrar la planilla el 20 de cada mes y emitir un formato de
boleta de reporte de tiempo extra ordinario, previamente autorizado
cuando se requiera.
2. Que no se contrate mas personal a menos que sea necesario dentro de)

quince de cada mes y a final de mes aparezca la boleta de p

la Planilla de Permanentes. -
3. En los empleados de Salud y Educacion cuando uuv/’éhlpléa»d\o
renuncie o se despida, que no se contrate a otro yaque est/a es labor df
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
Tels: 2669 - 3700/2669 - 2010/2669 - 2011 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.municholoma.com

MEMORANDO MCH 02/19

PARA: Gerentes, Jefes de Departamentos y Unidg
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Genera
Asunto: Reunion de trabajo.

Fecha: 03 de Enero de 2019

Por este medio les estoy convocando a Reunién de Trabajo, la cual se
desarrollara el lunes 07/01/2019 a las 02:00 P.M. en el Salén Consistorial
Municipal, donde se daran a conocer los nuevos cambios a implementar en

la Administracién.

Nota: su asistencia es de caracter personal y puntual.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.
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MEMORANDO MCH 03/19

PARA: Lic. Oscar Tejada
Gerencia de Recursos Humanos. /
, é;, GERENTE
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente @ tNERAL o

\%(W
e

Asunto: Cambio en la Estructura Gerencia Control de Ingresos.

Fecha: 03 de Enero de 2019

Por este medio y en cumplimiento al acuerdo corporativo de Acta N° 63 de
Sesion extraordinaria celebrada el jueves 27 del mes de diciembre del 2018, y
con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, me permito solicitarle proceda a
notificar el Nombramiento y dar posesion del cargo como Gerente Control
de Ingresos al Lic. Jorge Alberto Portillo, debiendo asignarle el salario
presupuestado al cargo y asignarle las nuevas funciones como Gerente. Asf
mismo el Lic. Portillo continuara ejerciendo la Direccién de Catastro

Municipal.

Ratificandose en sus Cargos a los Jefes: del Depto. De Control Tributario a la
Lic. Altagracia Abreu, Depto. De Morosidad Lic. Néstor Murtioz, Depto. De

Contribucién por Mejoras Lic. Armando Alvarenga, y en el Depto. Ee‘”“
Auditoria Fiscal se nombra al Lic. Benjamin Serpas debiéndose as1gnag}[cef°"’
salario presupuestado en el cargo de Auditor Interno Adm1mst1at1vo

aprobado.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
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PARA: Lic. Oscar Tejada
Gerencia de Recursos Huma

Asunto: Cambio en la Estructura Gerencia Planificacion Financiera. .

Fecha: 03 de Enero de 2019

Por este medio y en cumplimiento al acuerdo corporativo de Acta N° 63 de
Sesién extraordinaria celebrada el jueves 27 del mes de diciembre del 2018, y
con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, me permito solicitarle proceda a
notificar el cambio de Nombre de Gerencia Financiera a Gerencia de
Planificacién Financiera ratificandose en el cargo a la Licda. Olga Nohelia
Villamil, debiendo asignarle el salario presupuestado al cargo y asignarle las

nuevas funciones como Gerente para Planificacién Financiera.

Trasladdndose de la Gerencia Administrativa a la Gerencia de Planificacion
Financiera al Depto. De Contabilidad y ratificando como jefe del Depto. g
Lic. Wilfredo Romero, se asigna a la Licda. Nolvia Rodriguez como Auxi
del Depto. De Contabilidad, como contador de ingresos a Jairo Bladlm

b OLOk

:{»—« -

N
Umafia, como encargado archivo contable a Carlos W. Cardona, quedando \;& °\\
pendiente de nombrar en los cargos de: Contador de Costos y Conciliaciones wj A{ \g
Bancarias. AN }

Trasladdndose de la Gerencia Administrativa a la Gerencia de Planificacién
Financiera al Depto. De Presupuesto y ratificando como jefe del Depto. A la
PM Jeamileth Del Cid, y se asigna a Teresa Fajardo como responsable de
Control de Egresos y a Maria Alejandra Gutiérrez como Control de Ingresos,

} Clioloma Responsalilidad de Todss. . .!
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MEMORANDO MCH 05/N

o E

PARA: Gerencia de Obras y Servicios Publicov%»\f'\; e
Gerencia Desarrollo Social "gff
Depto. De Contabilidad j/‘;
o ;
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Geﬁ%@l 5:;: S i
N Gre,, o
Asunto: Preparacién Cabildo Rendicion de Cuentagrsszm="

Fecha: 04 de Enero de 2019

Por este medio les notificando que deben proceder a Elaborar la Rendiciéon
de Cuentas del Presupuesto Ejecutado en el Afio Anterior y el Presupuesto a
Ejecutar en este afio, en cumplimiento al Articulo 59-D de la Ley de
Municipalidades, el cual seréd presentado en el Cabildo Abierto a Celebrarse
el dfa Domingo 27/01/2019.

Donde el Depto. De Contabilidad tendrad la responsabilidad de la
presentacién del Presupuesto Ejecutado en el afio 2018 y la presentacion del

presupuesto a ejecutarse en el 2019.

La Gerencia de Obras; tendréd la responsabilidad de rendir cuentas de las
obras realizadas durante el periodo 2018 y la presentacién del Plan Inversion
20109.

La Gerencia de Desarrollo Social; tendré la responsabilidad de preparar y
convocar a la Sociedad Civil, Funcionarios y Empleados Municipales, para
el cabildo abierto. Ademés de realizar la presentaciéon de las actividades
2018 y el POA a ejecutar en el presente afo.

ejecutada

Ateritamente,
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Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
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PARA: Lic. Oscar Tejada
Gerencia de Recursos Humanos.

De P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Ge'
Asunto: Implementacion de Estructura de Puestos y Salarios.
Fecha: 04 de Enero de 2019

Por este medio y en cumplimiento a la Ley de Policia y Convivencia Social, y
con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, le estoy solicitando proceda a la

contratacién del Sr. Carlos Arturo Lopez Vasquez con Ident # 0502-1979-

00008 como Director de Policia v a Sra. Maria Asucena Méndez Rodriguez

con Ident # 0106-1985-00042 como Sub directora de Policia, para que dirijan

y Organicen la Unidad Municipal de Orden y Movilidad Urbana, a parti=del

LN
Q

presente mes.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal )
Directora de Justicia Municipal i S =
Archivo. U \\‘\‘7) N\

W\ P
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MEMORANDO MCH 07/19

PARA: Gerentes, Jefes de Deptos. Y Umdades o
De P.M. Manuel Vallecillo - Gerente [i:

—_— ’ 2, 3
Asunto: Revision Recomendaciones TSC. X\ Z Carfés Wﬁf’j ‘
¥ /’(J"

ey s 19
St

Fecha: 09 de Enero de 2019

Por este medio les estoy convocando a una reunién de trabajo para el dia
10/01/2019 a las 02:00 P.M. en el Salén Consistorial Municipal, para tratar el

tema relacionado con 15 Recomendaciones que atn no se han completado,

para la cual se requiere puntual asistencia y hacerse acompafiar con la
Documentacién ~ correspondiente  para  poder  finiquitar  estas

recomendaciones dadas por el TSC.

Atentamente,

Copia:  Alcalde Municipal
Archivo.
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MEMORANDO MCH 08/19

PARA: Ing. Joel Discua
Gerencia de Obras y Servicios Publicos,#z2=<=s

&
/
/ &
De P.M. Manuel Vallecillo - Gerente ({ §
\\o_‘;
Asunto: Ejecucion de Proyectos.
Fecha: 10 de Enero de 2019

Por este medio le estoy notificando que debe proceder a maés tardar el dia
14/01/19, con los trabajos de Instalacién de tuberia en el Primer Trimestre del
Aifio con Equipo y Empleados Municipales o de Aguas de Choloma, en los
proyectos a pavimentar, los cuales se ejecutaran en el orden siguiente:

1. 2da Ave S.E.

2. 5ta Clle 5.0., v1a 3era Ave S. O.,4ta Ave S. O, v 5ta Ave S.0.
3. 3era Ave S. E.
4, 4ta Ave S. E.

Asi mismo, deberd instruir a quien corresponda para que inicien con la
elaboracién de los Disefios y Formulacién de estos proyectos, para la
Pavimentacién incluyendo Bordillos y Aceras, para ser sometidos a licitacién

publica, en la segunda quincena del presente mes.

Cabe sefialar que, en el primer trimestre del presente afio, ademas de estos
proyectos debera quedar finalizado el Proyecto; Mall las Américas - Gran Via

con Bordillos y Aceras.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.

/ ééaéam feéﬁama&’(&‘dad de Todos,..!
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‘i \
MEMORANDO MCH 09/19.  \

PARA: Gerencia Administrativa.
Gerencia Recursos Humanos.
Gerencia Control de Ingresos.
Gerencia Planificacion Financiera.
Gerencia Desarrollo Social.
Gerencia Obras y Servicios Publicos.
Gerencia Planificacion y Urbanismo. -

De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General
Asunto: Reunioén de Trabajo.
Fecha: 11 de Enero de 2019

Por este medio les estoy convocando a una reunién de trabajo para el dia
14/01/2019 a las 07:00 A.M. en la oficina de esta Gerencia, para tratar la
siguiente agenda:

1. Presentacion de Resumen del Plan Operativo por Gerencias.

2. Logistica.

3. Acuerdos.

Se espera puntual asistencia.

Atentamente,

Copia:  Alcalde Municipal
Archivo.

} Choloma Responsabilidad de Todos. .. !
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MEMORANDO MCH 10/19

PARA: Nohelia Villamil

% / \,
N N
Asunto: Ubicacion de Depto. De Presupuestiidres, jos

Fecha: 11 de Enero de 2019

Por este medio y con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, le estoy
notificando que el Depto. De Presupuesto serd ubicado en el Antiguo local
donde funcionaba Atenciéon al Contribuyente, temporalmente y mientras se
termina de construir la Oficina Permanente, por lo que se le solicita prestar

D\/—; ? ‘ _(“'

todas las facilidades del caso. .

Atentamente,

“"‘ T Qs ;
N
§;\‘:’\ N
Oy, Y oY,
e, et

Copia: Alcalde Municipal
Gerencia Recursos Humanos
Depto. De Presupuesto
Archivo M,
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Departamento de Cortés, Honduras, Centroameérica
Tels: 2669 - 3700/2669 - 2010/2669 - 2011 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.municholoma.com

MEMORANDO MCH 11/.9 \
\

PARA: Armando Alvarenga
Contribuciéon por Mejoras.

De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Ge

A

Asunto: Notificacién de Ejecucion de Pavimentaciones.

. Fecha: 14 de Enero de 2019

Por este medio le estoy solicitando que debe proceder a notificar a todos los
vecinos (as) de las Calles y Avenidas donde se iniciaran trabajos de
Pavimentacién en el Primer Trimestre del Aifio, los cuales se ejecutaran en el

orden siguiente:

1. 2da Ave S.E. . \ o
2. 5taClle S.0O., v la3era Ave S. O.,4ta Ave S. O, v 5ta Ave S.Q.._._
FZRUNIEEN

3. 3era Ave S. E. ' é\"‘

4, 4ta Ave S. E. ' \ ‘
S/ ;

En cumplimiento en lo dispuesto en la Ley de Contribucién por mejoras, asf
mismo debe dar inicio a los procesos de sociabilizacién.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Ger. Control de Ingresos
Archivo.
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MEMORANDO MCH 12/19

PARA: Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Fondos Caja Chica de Ayudas Sociales

Fecha: 18 de Enero de 2019

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los tramites para la asignacion de

los Fondos Caja Chica de Ayuda Social, para personas de escasos recursos

econémicos, para el Periodo Fiscal 2019, por el valor de Lps. 25,000.00. Los cuales

estaran asignados para el manejo de la Secretaria del Alcalde Municipal (Elsa Andrea
Nufiez), y que seran utilizados para realizar compras o pagos menores a Lps. 1,000.00
por concepto de: Gastos de Transporte desde el municipio hacia otro municipio
justificado, Compra de medicamentos de emergencia, Pago de consultas médicas con
referencia de especialistas, Exdmenes de laboratorios, traslado de enfermos del
municipio hacia San Pedro Sula, Exdmenes de la Vista y Compra de materiales

escolares, de acuerdo a lo que establece el Reglamento de Fondos Caja Chica de

Ayudas Sociales, para personas de escasos recursos econdémicos aprobados por la

o s PTATESEST L
FHAORA R
B, e s S

Tesorerfa Municipal
Auditor Municipal
Presupuesto
Archivo.
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MEMORANDO MCH 13/19

PARA: Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Fondos Rotatorios

Fecha: 18 de Enero de 2019

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los tramites para la asignacién de

los Fondos Rotatorios para el Periodo Fiscal 2019, por el valor de Lps. 100,000.00. 1.os
cuales estaran asignados para el manejo por el Empleado Alejandro Ferndndez
Veldsquez (Oficial de Acceso a la Informacion), y que seran utilizados para realizar
compras o pagos menores a Lps. 5, 000.00 por concepto de: Reparaciones Menores y
Mantenimiento, Servicios Puiblicos Muantenimiento, Suministro Misceldneos, de

acuerdo con lo que establece el Reglamento de Fondos Rotatorios aprobados por la

Corporacion Municipal. -

Tesoreria Municipal

Auditor Municipal

Presupuesto

Archivo. - :

t) e r‘«’féopia: Alcalde Municipal / ,
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MEMORANDO MCH 14/19

PARA: Lic. Oscar Tejada
Gerencia de Recursos Humanos.

Asunto: Marcado de Reloj Biométrico.

Fecha: 18 de Enero de 2019

Por este medio y con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, se hace de su
conocimiento que debe proceder a registrar la huella dactilar de todos los
Gerentes, Jefes de Deptos. y Unidades, para que registren su Entrada y
Salida en Horario Normal de trabajo y en la Hora de Almuerzo, en el Reloj

Biométrico asignado para los jefes.

Debiendo enviar una copia del registro semanal al Sr. Alcalde Municipal y a

esta Gerencia.

‘Vr';‘: Vwo ue

™ Q
@/ ; %
HEE 4

&
N
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Atentamente, }
b

if

\ Y el

L Q ! "-\:.1_ 2P0
), Y’;\\)z&“

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.
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MEMORANDO MCH 15/19

PARA: Gerencia Administrativa.
Gerencia Recursos Humanos.
Gerencia Control de Ingresos. i
Gerencia Planificaciéon Financiera
Gerencia Desarrollo Social. \ ;
Gerencia Obras y Servicios Publicosiy?
Gerencia Planificaciéon y Urbanismo. - ™+

De: - : P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Geheral
Asunto: Reunién de Trabajo.
Fecha: 18 de Enero de 2019

Por este medio les estoy convocando a una reunion de trabajo para el dia
21/01/2019 a las 07:00 A.M. en la oficina de esta Gerencia, para tratar la

siguiente agenda:
1. Lectura Ayuda Memovria y aprobacion de la misma.
2. Informe de los avances sobre los acuerdos.
3. Presentacion del Plan Operativo por Gerencia.
4. Acuerdos.

Se espera puntual asistencia.

Atentamente,

Copia:  Alcalde Municipal
Archivo.

[} Clioloma Responsalilidad de Todos. ../



MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
Tels: 2669 - 3700/2669 - 2010/2669 - 2011 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.municholoma.com

MEMORANDO MCH 16/19

PARA: Nohelia Villamil.
Gerencia Planificacién Financiera.

De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gene

Asunto: Divulgacién de Informacion.

Fecha: 21 de Enero de 2019

Por este medio le estoy haciendo un llamado de atencién por escrito, debido
a la divulgacién de informacion, sobre un tema discutido en la reunién de
Gerentes el dia de hoy 21/01/19, el cual era para poner el correctivo y
resolver porque se trata de una denuncia, y no para generar confrontacién

sobre la procedencia de la informacién con la persona en mencién.

Por lo que habiendo faltado usted a su ética profesional, se le hace est

llamado de atencién, esperando se corrija lo sucesivo.

\=, St o
\\'% ¢ % t,'f:/
/ i
Vo U

N, ,@\'

NI
ALY ¢

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Ger. Recursos Humanos
Archivo Municipal
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MEMORANDO MCH 17/19

PARA: Ing. Joel Discua
Gerencia de Obras y Servicios Publicos./ -2

Asunto: Elaboraciéon de Oficios para Contratos.

Fecha: 21 de Enero de 2019

Por este medio le estoy solicitando proceda a la elaboracién de los oficios con su
respectiva documentacién soporte, por un Monto de Lps. 644, 047.54, para la
gjecuciéon del Proyecto: Remodelacién de Médulos de Aulas de Computacion y
Biblioteca del Centro de Educacién Bisica Republica de Costa Rica, el cual
serd ejecutado por la contratista Blanca Nelly Cardona Lopez con identidad
0502-1969-00019.

De los cuales la Empresa SM Servicios Textiles S. de R. L. hizo la aportacién de
Lps. 143, 336.89, los cuales ingresaron a la tesoreria municipal, para la compra
de Material y la Municipalidad aportara la cantidad de Lps. 500, 710.65, los
padres de familia aportaron de forma directa a la contratista la cantidad de Lps.
205, 000.00, para lo cual ellos deberan celebrar su propio contrato entre ambas
partes, segtin Articulo V del Convenio Tripartito celebrado entre las partes en

mencién.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.
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MEMORANDO MCH 18AL9

PARA: Director de Policia
Sub - directora de Policia.

De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Asunto: Traslado a Sitio de Trabajo.

Fecha: 22 de Enero de 2019

Por este medio les estoy notificando que, a partir de la fecha van a Operar junt
a su equipo de trabajo, Patrulla y Grtia con los motoristas asignados, en el
Edificio Municipal # 4, para lo cual se les asignara la Oficina donde antes
funcionaba; Compras y Licitaciones. Debiendo abocarse a la Encargada de
Bienes Municipales, quien le asignara a su cargo los bienes existentes en la

Oficina.

Se les asigna esta Oficina, mientras se terminan de realizar los trabajos de
Remodelaciones de las Instalaciones donde estara el Cuartel y Oficina de la

ireccion de la Policia Municipal.

En tal sentido debera iniciar las Operaciones de Limpieza de las vias publicas,
con la gria municipal y el personal existe en la unidad vial y policfa municipal.

. .m\

Ger. Administra

Ger. Planificacién y
Bienes Municipales
Archivo.
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PARA: Rafael Cruz

Cotizador.

j E'\ E
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente G,t!(%iieralf

\&

N
. . N

Asunto: Traslado de Oficina.
Fecha: 22 de Enero de 2019

Por este medio le estoy notificando que, a partir de la fecha debera trasladarse a
la Oficina de la Bodega Municipal, en virtud que la Oficina donde operaba

Compras y Licitaciones, serd asignada al Director y Sub director_de Policia ~+ a;% ‘
? A T
G @{ R % ¥ f:? W

junto a su equipo de trabajo, para el inicio de sus operaciones.

: ) :

| 9 ENE. 2018
CoOMPRAD Y |
\gu?mmgmas

Atentamente,

«

Ger. Recursos Humanos f,« R
ini 0
Compras y Suministros 2
\%

Bienes Municipales
Archivo.
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MEMORANDO MCH 20/19

PARA: Marden Escobar
Gerente Administrativo.

Asunto: Responsabilidad Centro Civico Municipal.

Fecha: 22 de Enero de 2019

Por este medio se hace de su conocimiento, que a partir de la fecha y de
acuerdo a lo establecido en el Plan de Arbitrios vigente para el Periodo Fiscal
2019, usted es el responsable de la Administraciéon del Centro Civico Municipal,
por lo tanto, deberd asumir el control y la responsabilidad del mismo, debiendo
estar en comunicacién constante con el Sr. Alcalde Municipal para la

disponibilidad de las fechas.

Atentamente,

Copia:  Alcalde Municipal
Ger. Recursos Humanos
Direccién Justicia Municipal
Bienes Municipales
Archivo.
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MEMORANDO MCH 21/19

PARA: Gerentes, Jefes de Deptos. Y Unidades

Asunto: Recaudacién de Ingresos Periodo Fisca

Fecha: 29 de ,sznero de 2019

Por este medio les estoy convocando a una reunién de trabajo para el dia
30/01/2019 a las 02:00 P.M. en el Salén Consistorial Municipal, para la

presentacion del Plan Operativo Anual, relacionado con Ingresos de

Ejercicio Fiscal 2019 a ejecutar la Gerencia Control de Ingresos, para la cual

se requiere puntual asistencia ya que ustedes son los Actores Principales en

el Presupuesto de Ingresos del presente afio.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.
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CIRCULAR MCH 01&19

P.M. Manuel Valleciilo
Gerente General

Plan Operativo.

" Fecha: 02 de Enero de 2019

or.este medio se hace del conocimiento a todas las dependencias municipales, que

deben: proceder a elaborar el Plan Operativo Anual, el cual sera evaluado por

ultaélos en forma mensual. Este plan operativo debera contener las actividade@z@ E_T g

desarrollar en forma mensual, trimestral y anual, es importante que g’s@g ég é

\ Dependencias Encargadas de la Infraestructura se tracen las metas en base al plar] a 1 QO
Inversion aprobado pbr la Corporacion Municipal, y las dependencias encargadag ;_ie"“" Q ?{

\ la Recaudacion deberan trabajar con lo establecido en el Plan de Arbitrio y trazar] }Ei“) - OAOL
\‘Q’p \.XJO\QO metas en base al Preétlpuesto de Ingresos aprobado para el presente afio po‘gm Cg 5
5 Jlo2

\Y
W\ QF 0 g .
% YA Corporacmn Mumclpal con relacion a los Egresos sobre todo en los gastos e

N
Funcionamiento se, deberan _establecer comroles para bajar el gasto y priorizar Ig

inversion.
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Para: Gerentes y Jefes de Deptos. y Unidpds '
presente proceso. S

s
My N

i

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

e,
M

=
o
\C-“.J M

P
fr

27 GENER.

Asunto: Proceso de Adjudicacién de Ayudas, Cor %’a;tgg_ijn}

Fecha: 09 de Enero de 2019 .
. N . (&

Por este medio y con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, se les hace la entrega \0 .

de los procesos a seguir para la Adjudicacion de Ayudas, contrataciones y tramites

, de pago, los cuales de adjuntan:

a.) Proceso para tramites de Ayudas (Materiales, Econémicas, Medicamentos

o Examenes).
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