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N

° 

NOMBRE DEL 

SERVICIO 
PROCEDIMIENTO REQUISITOS VALOR 

1 Constancia de Vecindad 

Presentarse a la unidad 

de Secretaria con los 

requisitos requeridos 

 Cedula de identidad 

Lps.35.00 

2 
Celebración de 

Matrimonios civiles 

Presentarse a la unidad de 

Secretaria con los requisitos 

requeridos 

 Certificación de estado civil (Registro Nacional de las 

Personas) 

 Constancia de Parentesco (Registro Nacional de las 

Personas). 

 Copia de la Cedula de dos testigos 

 Examen de Sangre de Ambos Contrayentes 

 Antecedentes Penales de Ambos Contrayentes. 

 Recibo de Pago del Matrimonio   de Municipalidad 

 En caso de ser menor de 21 años una autorización por 

parte de los padres autenticada por un abogado. 

 

Edificio Municipal 
Lps 300.00 

Casco Urbano 
Lps.400.00 

Comunidades 

Lps.500.00 

Otra Jurisdicción 
Lps 1,000.00 

 

3 
Foleo de libros 

contables/ actas 

Presentarse a la unidad de 

Secretaria con los requisitos 

requeridos 

 Solicitud de autorización de libro 

 Nombre de empresa u organización, ubicación 

Libro Contable /Acta 
de 0 a 200 paginas 

Lps.25.00 
Libro Contable /Acta 
de 200 a 400 paginas 

Lps. 50.00 
Libro Contable / Acta 

de 400 a 600 paginas 

        Lps.70.00 

Servicios que brinda la Unidad de Secretaria 


