Registro Nacional de las Personas
Departamento de Registro Civil
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS
Enero del afio 2019
Sub Jefe : Licenciado Marco Tulio Cano

MISION:
Garantizar la veracidad de la inscripcin a perpetuidad de los hechos y actos relativos al estado civil de las personas naturales, el derecho universal a la identidad con un enfoque en derechos humanos, desarrollando y fortaleciendo el
sistema democratico de Honduras, con el compromiso de prestar servicios de excelencia para alcanzar la conflanza ciudadana.

Procedimiento _ Requisitos -

- _§§ngi_ciq g'restadc} o Descnpcwn del Seruecm | Tasas y Derechos

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el niimero de Acta ] ) 5.0 ;
2 . . ) o . 1. Fotocopias de Folios de las dos Inscripciones firmadas y
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Municipio, cuidando de g g o ,
o ] e & s selladas por el Registrador Civil Municipal correspondiente;
Rl " —————— no alterar la numeracién correlativa de las demas inscripciones, 5 tEEhETldearbasinserioilbne
" ci icitudes ¥ . o . 57
a) ASIGNACION DE ACTA e |0'nar yr i debiendo ordenar igualmente la consignacion en la inscripcién, de la 8 ] i i P - i
de Asignacién de Acta. o ki & , oo il 3. Solicitud de asignacion enviando el dltime nimero de
nota técnica explicativa. Enviando la Comunicacién de la Resolucién al . N " . e
, o o - ; acta asignado en ese afio, emitida por el Registro Civil
Registro Civil Municipal respectivo, quien a su vez efectuada la nota Municioal
técnica comunicard al Departamento de Archivo Central, para s
actualizar el Libro Copiador correspondiente.
Articulo N°, 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro g .
) . L ;i Y = 1. Solicitud de Validacién enviada por el Registrador Civil
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el nlimero de Acta m.5 :
) k" . = g ; Municipal correspondiente.
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Municipio , cuidando de ) . - y
i ) e . 2. Fotocopia de Folio de |a Inscripcidn, la cual deberd estar
Recibir, gestionar y resolver HaAIerar [ AMmslaCionisselabia.de [asdemasinseripelones, firmada y sellada por el Registrador Civil Municipal
y ec : ; sy ; i a unicipa
b) VALIDACION DE ACTA o 28 ) y. . debiendo ordenar igualmente la consignacién en la inscripcidn, de la ¥ ) P § P
Solicitudes de Validacion de Acta 5 g - i - correspondiente;
nota técnica explicativa. Enviando la Comunicacion de la Resolucion S e
) e L ) ) 3. Certificacidn de la Inscripcian;
al Registro Civil Municipal respectivo, quien a su vez efectuada la nota = 5
P P : 4. Toda la documentacion, deberd estar refrendada por la
técnica comunicard al Departamento de Archivo Central, para . 4 .
; ; - : Secretaria General del Registro Nacional de las Personas
actualizar el Libro Copiador correspondiente.
Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el nimero de Acta
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Municipio, cuidando de  |1. Solicitud de Cruce de Actas por el{la) Registrador(a) Civil
- 3 no alterar la numeracién correlativa de las demads inscripciones, Municipal correspondiente;
Recibir gestionar y resolver p g : i G o : ! s
c) CRUCE DE ACTAS Sl ides daiCucs e idias debiendo ordenar igualmente la consignacion en la inscripcion, dela |2, Fotocopias de Folics de ambas Inscripciones refrendadas
ﬁetartea_ru,r;a explicativa. Enviando la Comunicacién de la Resolucion  |por el Registrador Civil Municipal correspondiente;
eglsfro Q.Brrl'Mumapal respectivo, quien a su vez efectuada la nota |3. Certificacién de ambas Inscripciones.
Ca,comumca rﬁg}/l Departamento de Archivo Central, para
/ lactualizar el Libro Copﬁg?or correspondiente.
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d)

EMITIR OPINIONES LEGALES PRESENTADOS
POR LA CIUDADANIA

El Departamento de Registro Civil,
responde a las consultas registrales
de la ciudadania y que a su vez, hace
llegar a traves del Registrador Cvil
Munciipal.

1. Presentada la consulta de la ciudadania en el Departamento de
Registro Civil del RNP, esta se respondera en un plazo de 15 a 20 dias,
dependiendo de |z informacion documental proporcionada.

1. Solicitud por escrito en donde de manera clara y puntual,
se expresa cual es la conulta registral. 2. focotopias
de la documentacion registrral relacionadas a |z consulta.
3. El Departamento de Registro Civil puede solicitarle a la
parte interesada que aporte mas informacion documental
si estima que es conveniente.

d)

ARTICULO 125 LEY DEL RNP

Recibir gestionar y resolver
Solicitudes de Derechos Adquiridos

En las Inscripciones de Nacimientos efectuadas antes del afio 1984,
fecha en que se autorizd el nuevo Sistema Registral, se respetard el
orden de los apellidos con que la personas solicitd que se extendiera
su Tarjeta de Identidad

1. Copia de Folio de la Inscripcidn de Nacimiento del Libro
Original

2. Certificacion de Acta de Nacimiento.

3. Fotocopia de la Tarjeta de identidad.

4. Fotocopias de: Titulos, Diplomas, Carnetsy Pasaporte.
5. Certificacion de Acta de Matrimonio (si estuviese)

6. Certificaciones de Acta de Nacimientos de los hijos.

e)

AUTORIZACION DE USO DE APELLIDOS
INVERTIDOS (AUAPIN)

Recibir gestionar y resolver
Solicitudes de Autorizacién de Uso de
Apellidos Invertidos (AUAPIN}. Punto
de Acta 6.6 del 12 de Noviembre del

2012

1. Emitida Iz Resolucién por el Directorio del RNP, el interesado
deberd solicitar al Departamento de Registro Civil (DRC), por escrito,

el beneficio del AUAPIN. 2.

El DRC analizara e investigara la solicitud ampliando su investigacion
con la informacién que obre en poder del RNP.

3. El DRC resolveréd de conformidad a lo establecido por el Directorio,
entregdndole Resolucion al interesado, quien llevara dicha Resolucion
al Registro Civil Municipal donde se efectud la Inscripcién original
para que se consigne la nota marginal en el Libro respectivo y se
certifique de conformidad a lo resuelto.

4, Una vez afectado el Libro Original el Registrador Civil Municipal si
tiene automatizado su sistemna, actualizara la informacidn en el
Sistema Central del RNP.

. Certificacién de Acta de Nacimientos de ambos padres.
. Certificacion de Acta de Nacimiento del interesado.

. Fotocopia de Folio del Tomo Original de Inscripcion.

. Fotocopia de las Tarjetas de ldentidad de 1384 y 1996.
. Certificacion de Acta de Matrimonio si estuviere
casado(a).

6. Certificacion de Acta de Nacimiento de los(as) hijos(as).
7. Fotocopias de carnets de Identificacién, diplomas y
titulos.

8. Fotocopia del Pasaporte de la Republica de Honduras (si
lo tuviere).
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1. Emitida la Resolucion por el Directorio del RNP, el interesado
deberd solicitar al Departamento de Registro Civil (DRC), por escrito, |1. Certificacién de Nacimientos de ambos padres.
| beneficio del AUSAP. 2. Certificacién de Nacimiento del interesado.
2. EI DRC analizard e investigard la solicitud ampliando su investigacian|3. Fotocopia de Folio del Tomo Original de Inscripcidn.
RaslhiF gestionaryresehver con la informacién que obre en poder del RNP. 4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de 1984 y 1996.
AUTORIZACION DE USO DE UN SOLO APELLIDO| Solicitudes de Autorizacién de Uso de 3. EI DRC resolverd de conformidad a lo establecido por el Directorio, |5 Certificacion de Acta de Matrimoniosi estuviere
f) (AUSAP) Un Solo Apellido (AUSAP). Punto de entregandole Resolucidn al interesado, quien llevard dicha Resolucidn |casado(a).
Acta 6.3 del 23 de Junio del 2014 al Registro Civil Municipal donde se efectud la Inscripcién original €. Certificacion de Acta de Nacimiento de los(as) hijos(as).
para que se consigne la nota marginal en el Libro respectivo y se 7. Fotocoplas de carnets de Identificacién, diplomas y
certifique de conformidad a lo resuelto. titulos.
4. Una vez afectado el Libro Original el Registrador Civil Municipals  |8. Fotocopia del Pasaporte de la Replblica de Honduras (si
tiene automatizado su sistema , actualizard la informacién en el lo tuviere),
Sistema Central del RNP
1. Copia de Folio de la Inscripcidn de Nacimientao del Libro
Original
AUTORIZACION DE USG DE UN SOLO APELLIDO Recibir gestionar y resolver En las Inscripciones de Nacimientos efectuadas antes del afio 1984, 5 iertlﬁcacién .
- Solicitudes de Autorizacion de Uso de fecha en gue se autorizé el nuevo Sistema Registral, se respetard el ' '
) | (AUSAP) ARTICULO 65 Y 66 DEL REGLAMENTO | 01 " °2 °¢ . _ e PELara el 13 Fotocopia de la Tarjeta de identidad.
pellido (AUSAP). Punto de orden de los apellidos con que la personas salicité que se extendiera ; . ;
DE LA LEYDELR.N.P. ; ) ) 4. Fotocopias de: Titulos, Diplomas, Carnetsy Pasaporte.
Acta 6.3 del 23 de Junio del 2014. su Tarjeta de Identidad . p - .
5. Certificacién de Acta de Matrimonio (si estuviese)
6. Certificaciones de Acta de Nacimientos de los hijos.
El Articulo 165 del RLRNP tipifica que la Solicitud de Inscripcién de
Naturalizacidn deberd presentarse ante el Registro Civil del Municipio
de su domicilio, dentro del plazo de quince (15), dias después de
haberse emitido el Acuerdo por la Secretaria de Estado respectiva. En
caso de no hacerlo oportunamente causard a favor del RNP y en
contra del naturalizado una multa por cadza dia de retraso, la cual sera = . .
o - i ; 1. Original y copia del Acuerdo de Naturalizacidn,
Recibir y resolver las Solicitudes de enterada en laforma establecida por el Arancel del RNP. Previo a la 5 “Oitiilinal veamisdel Acks I Juramertacin
q . . . § - ia de n .
h) | ASIGNACION DE NOMERO A NATURALIZADOS | Asignacion de Nimero de Identidad Asignacion del nimero de Identidad de las personas naturalizadas, el 'g‘ ¥e p- . : i
. i = = 3. Original y copia de haberse inscrito la Resolucidn ante el
para naturalizados Departamento de Registro Civil, verificard que en los Acuerdos de ; - g o
S . i . Instituto Nacional de Migracidn.
Naturalizacién, se haya consignado la condicidn de su estado civil.
Caso contrario lo devolveréd a la Secretaria de Derechos Humanos,
Justicia, Gobernacion y Descentralizacidn para que se subsane. El
Registrador Civil Municipal tiene |a obligacion de cotejar la
%ﬁgnﬁétié?@@%gpn las copias presentadas y devolver los
ginales 'a?..!;i;;r‘_esado.
4 4;';3.)"‘1
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NOTAS ACLARATORIAS PARA LA EMBAJADA
DE ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

Explicar ala embajada
estadounidense sobre los cambios de
formatos de inscripciones de
nacimiento ocurridos en honduras

de Registro Civil, se explica los cambios historicos del sistema de
inscripciones en el pais

Mediante una nota firmada por el Jefe o Sub Jefe del Departamento

1. Solicitud de Nota Aclaratorio, realizada por la parte
interesada en las venanillas de atencion al publico

ServicioPrestado

 Descripcion del Servicio

Registro Nacional de las Personas
Registros Civiles Municipales
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

asasy Derechos | =~ _ e |
Inscripcion de los diferentes hechos y actos relativos del estado civil de las personas naturales

Procedimientc

" Requisitos o

Inscripciones de Nacimientos y

Los nacimientos ocurridos en el territorio nacional. Se inscribirdn en el
Registro Civil, dentro del plazo de un (1) afio siguiente al nacimiento.
La Inscripcién de Nacimiento ante el Registro Civil es obligatoria; sera
realizada por el padre o madre portando sus respectivas Tarjetas de
Identidad o carné de identificacidn de menores en su caso o por los

1. Constancia de Nacimiento expedida por el médico,
hospital, partera o Alcalde Auxiliar, Fotocopia de la Tarjeta
de ldentidad de partera si nacié en casa.

2. Tarjeta de Identidad de los padres que lo reconocen, Si
estos fueron menores de edad, presentar Certificacién de
Acta de Nacimiento.

3. Cuando no comparecen los padres, el compareciente

a) INSCRIPCION DE NACIMIENTO Ry . 0 !
emisién de Constancia de Inscripcion representantes legales de cualquiera de estos y en defecto de todos  |deberd ser familiar y presentara su Tarjeta de Identidad v |a
ellos, por los parientes que habitan en el demicilio y tengan de los padres.
conocimiento del hecho vital o bien por las personas que hubiesen 4.En los casos en que el padre, madre o el compareciente
asistido el parto o por la persona autorizada que representa a la fuesen extranjeros presentaran pasaporte o documento de
institucion asistencial responsable de la custodia del recién nacido. Identidad de su pafs.
5. Deberd realizarse en un plazo que no exceda los doce
{12) meses
mm X
S by -
f‘?gz‘--
Y
L AR
SUB, Q‘EF‘TQS.
#E REGISTROS
CIVILES
o o N
~HoNouRAS, O
ANO
M/ Sub Jefe del Departagafento de Registro Civil
R.N.P. 4 de Febrero de 2019

V/L



1. Reporte médico del Hospital o Clinica donde fallecié.
» o . .. L 2. Fatocopia de la Tarjeta de Identidad o Certificacion de
Toda defuncién que ocurra en el territorio nacional, deberd inscribirse e ;
) ) e g Acta de Nacimiento del fallecido.
Inscripciones de Defuncién ision en cualouierade losRegistres Elvilesrsigulontes: 3. 8i murié en casa fotocopia de la Tarjeta de Identidad
c & I
b) INSCRIPCIGN DE DEFUNCION P : Lk a) El ltimo domicilio del difunto; e L e ,J Hebe
de Constancia de Inscripcion . i Certificacion de Nacimiento del fallecido y dos testigos que
b) Donde se produjo el fallecimiento; vy, : , ;
i : o den fe con Tarjeta de Identidad y fotocopia.
c) Donde estd inscrito su Nacimiento : o )
4. El compareciente debe ser familiar directo del difuntg,
para dar la informacidn correcta.
1. Preliminares.
2. Testimanio de Escritura Pdblica,
3. Expediente Matrimonial.
4, Fotocopias de la Tarjeta de Identidad de los
Contrayentes y de dos Testigos.
T e Tm——— Todo Matrimonio que de acuerdo con la Ley se celebre o unién de : Cons';? nc'.a, dzPaSreI:te’sco.
) INSCRIPCION DE MATRIMONIO R P ) : y hecho reconocida, deberd inscribirse en el Registro Civil para que SE R I TG
emisién de Constancia de Inscripcion 7. Exdmenes de Médicos.
surta efectos legales
8, Antecedentes Penales.
9. En caso de gue los Contrayentes sean menores de edad,
deberd presentarse autorizacion de los padres.
10. Pago de la boleta de la Alcaldia Municipal.
11. Mencidn de la distribucién de bienes per la cual se
regird el Matrimonio
Todo acto de Adopcidn Plena deberad inscribirse en el Registro Civil,
haciendo la anotacién en el Libro donde se encuentra la Inscripcidn de
Nacimiento del adoptado. A partir del afio 2008 créase el Libro Unico
de Adopciones que se llevard exclusivamente en el Registro Civil 1. Testimonio de Escritura Publica de Adopcién en original
— . - Municipal del Distrito Central, en el que se inscribiran todas las y dos copias.
Inscripciones de Adopcion y emisién , K ; . : ; : ; ,
d) INSCRIPCION DE ADOPCIONES ; - adopciones autorizadas en el pais, debiendo para los efectos del 2. Tarjeta de identidad del compareciente, s fuere
de Constancia de Inscripcion = e S : et . = y ; : g
parrafo anterior, librar atenta Comunicacién al Registro Civil Municipal |hondurefio o bien Pasaporte o carné de residencia si fuere
donde se encuentra la Inscripcién de Nacimiento del adoptado, para  |extranjero.
efecto de su nueva Inscripcion de Nacimiento. La Adopcidn Plena, no
surtira efectos legales entre adoptante y el adoptado, nirespecto a
tercero, sino hasta después de inscrita la Adopcidn Plena.
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e)

INSCRIPCION DE UNION DE HECHO

Inscripciones de Union de Hechoy
emision de constancia de inscripcion

Descripcion del Servicio

Articulo 138. RLRNP. Todo matrimonio o unién de hecho debera
remitirse para su inscripcion en el Registro Civil Municipal donde se
celebrd o reconocio el acto, dentro de lo siguientes quince (15) dias a
su celebracién o de la fecha en que quede firme la sentencia.- La
Inscripcién deberd hacerse en el Registro Civil Municipal donde el
Alcalde, Notario Publico o el Juez celebraren o reconocieron el acto.-
La falta de presentacidn oportuna del expediente, causard una multa a
favor del Registro y en contra del infractor por cada dia de retraso
pagadero en la forma que establezca el arancel del RNP. Aun pagando
la multa el plazo maximo para inscribir el matrimonio sera seis (06)
meses contados a partir del dia que se celebrd el acto. Pasado este
término procedera la Reposicion por Omisién.

Procedimiento

Para la Inscripcién de la Union de Hecho, debera
presentarse el Expediente de Unidn de Hecho extendida
por el Alcalde Municipal, Notario Publico o Sentencia del
Juzgado pertinente.

Servicio Prestado | Tasas y Derechos | Requiéitos
Inscripciones de Divorcios y su Debera presentarse con el reciho pagado a las oficinas del Registro Presentar la Sentencia emitida por el Juzgado competente.
) DIVORCIOS Y SU RESPECTIVA CONSTANCIA ¢ 2 : ¥ LPS. 200.00 5 5 p. ! % PR = : 2 g. ; p-
respectiva constancia Civil Municipal para solicitarla Sies de Mutuo Acuerdo, presentar la Escritura Plblica
Articulo 56 LRNP. Impugnacion administrativa de la inscripcion de
Nacimiento. Las inscripciones de nacimiento que no se practiquen Articulo 177 del RLRNP.- La impugnacidn administrativa
personalmente, por los padres, podréan ser impugnadas por estos, tendrd lugar solo cuando ambos padres reclamen no ser los
administrativamente, ante el Oficial Civil Departamental ¢ Seccional, |padres del inscrito. En este caso la impugnacidn se
quien después de analizar y evaluar las pruebas e inspecciones y de presentard ante el Oficial Civil, si procediera, éste admitira
y realizar las diligencias que contribuyan a dilucidar el hecho, dictard la |la solicitud y ordenara la publicacién de un extracto de la
g) IMPUGNACION Impugnaciones o : y " : y 3 i :
Resolucion que enderecho corresponda.- Articulo 178 RLRNP.- El misma por una sola vez, en un diario escrito de mayor
Oficial Civil deberé tener presente en todo caso el interés suprior del |circulacién de Honduras; la cual se hara a costa de los
nifio o nifia, y ordenard la practica de cuanta prueba sea n necesaria |interesados a fin que cualquier persona que se considere
hasta establecer la verdadera filiacidn, entre las cuales estara afectada pueda oponerse por medio de Apoderado.- En los
obligatoriamente incluido el examen de ADN, provisto por el demds casos la impugnacién se hara por la via judicial.
interesado
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h)

NOTAS MARGINALES

Varios (Reconocimientos,
impugnacion, Adopcidn, Unidn de
Hecho, Suspensidon Patria Potestad,
Emancipaciones, Hahilitacién de
Edad, etc.)

Procedimiento posterior a la elaboracion de la Anotacidn Marginal:
1. Archivar el documento que dio origen a la Anotacién Marginal;

2. Extender Constancia de Inscripcion de Anotacién Marginal;

3. Elaborar la Comunicacion Municipal de Anotacion Marginal;

4. Remitir si es cruce el original de la Comunicacion Municipal de
Anotacién Marginal al Registre Civil del RNP y otra a archivo;

5. Remitir si es local, el original de la Comunicacién Municipal de
Anotacion Marginal al Departamento de Registro Civil del Registro
Nacional de las Personas y una copia se archivard.

1. Presentacion del documento original que dio origen a la
Anotacién Marginal.

Dichos documentos pueden ser:

a) Escritura Publica,

b} Sentencia Judicial

c) Resolucién administrativa

CANCELACIONES Y NULIDADES

Cancelaciones

Articulo 90 RLRNP.- Las Inscripciones solo podran cancelarse o
anularse en los siguientes casos:

1. Adopcion;

2 Por estar inscrito mas de una vez;

3. Cancelacidn de la Inscripcién de Naturalizacidn o Tratado de Doble
Nacionalidad, en virtud de la Resolucion emitida por la Secretaria de
Derechos Humanos, Justicia, Gobernacidn y Descentralizacion;

4. Nulidad en virtud de Sentencia Judicial o Resolucidn del Director.-
Articulo 93 RLRNP. Procedera la cancelacion de Notas Marginales en
los mismos casos que de las Inscripciones.

1. Presentar el Original y copia de la Resolucion Judicial, o
del Director, seglin sea el caso, para su pertinente
cancelacién o nulidad.

m/C
v/L
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i)

REPOSICION DE OFICIO (R. 0.)

Inscripcion por Reposicidén de Oficio
de Nacimiento, Matrimonio y
Defuncion

Articulo 27 numeral 10 LRNP.- ATRIBUCIONES DE LOS
REGISTRADORES: Son atribuciones y obligaciones de los
Registradores: 10) Revisar trimestralmente los Libros de Inscripciones
para verificar el estado fisico de los Folios o registros que contienen
dichas Inscripciones, para solicitar a la Direccion del Registro Nacional
de las Personas (RNP), en los casos que corresponda, la Reposicidn de
Oficio, de acuerdo a lo que prescribe esta Ley, debiendo informar
mensualmente a quien corresponda.- Articulo 200 RLRNP.- En caso de
destruccion, pérdida o deterioro total o parcial de los documentos del
Registro Civil, no obstante lo establecido al Articulo 27 numeral 10 de
la Ley, el Registrador Civil debera solicitar la Reposicion de Oficio al
Oficial Civil de su jurisdiccién, para lo cual el Registrador remitira la
solicitud al Departamento de Archivo Central, quien documentara la
misma en base a la informacidn de respaldo que obra en su poder,
quien a su vez debera remitirla a la Oficialia Civil correspondiente para
su pronta resolucidn. Asimismo, éste podra solicitar otros respaldos
en poder de la Institucidn de conformidad a los manuales de
procedimientos vigentes, Las instancias involucradas en este proceso
deben actuar con la diligencia debida en la recepcion, resolucidny
comunicacién, debiende resolverse con eficiencia y prontitud, so pena
de incurrir en responsabilidad administrativa.

1.- Que la Inscripcidn se encuentre:

A) destruida;

B) Perdida;

C) Deteriorada totalmente;

D) Deteriorada Parcialmente;

2. La Solicitud de Reposicidn de Oficio firmada y sellada por
el (la) Registrador (a) Civil Municipal

3. Para efectos de la sustentacion documental de las
Reposiciones de Oficio, debera hacerse la busqueda en los
archivos enunciados en el Articulo 200 del Reglamento de
la Ley del Registro Nacional de las Personas (RLRNP).

k)

RECTIFICACIONES

Inscripciones de Rectificaciones

LPS. 200.00

En caso de haber algun error en la Inscripcién, la parte interesada, o
su Apoderado Legal, deberd comparecer ante la Oficialia Civil
Departamental o Seccional que geograficamente corresponda al
Registro Civil Municipal donde se encuentre la Inscripcion, a solicitar
que se rectificacién que en derecho corresponda

Dependiendo del error que deba corregirse, la Oficialia Civil
Departamental, o Seccional, facilitara a la parte interesada
los requisitos que sean necesarios para realizar la
rectificacion correspondiente, y segln sea el caso.

RECTIFICACION DE OFICIO

Inscripciones de Rectificaciones de
Oficio

Articulo 182 RLRNP. La Rectificacidn de Oficio sclamente procede
cuando en el acto de la Inscripcidn, se hubiese consignado errores
imputables a empleados o funcionarios del Registro Civil, una vez
verificados los documentos de respaldo en custodia del Registro Civil
Municipal y en el Archivo Central y asi se comprobare dicho error.
Debiendo el Registrador Civil solicitar dicha rectificacién. La resolucién
no sera objeto de publicacién.- La rectificacion, a peticiéon de parte
procede cuando el acto de inscripcién se hubieren consignado errores
imputables a los declarantes siempre y cuando los mismos sean
‘ﬂﬁﬁdﬁ?ﬁ%m robadas, con la documentacion de méritc y

resp: tth de Ios‘h%g%?w actos del estado civil de las personas

Je@?}‘-;%e‘ diez (10}jhdbiles, mediante tabla de avisos.

s: itantes. Dichas re%‘i?ones deberan de ser publicados dentro del
; |

1.- Solicitud presentada por los titulares de las mismas
(inscripciones) y en el caso de los menores de edad, la
solicitud sera presentada por sus padres (representantes
legales) y/o sus apoderados legales. También podra
solicitarla el o la Registradora Civil Municipal, donde se
encuentrare la Inscripcién Original.

2. La solicitud debera presentarse en los formularios
aprobados por el RNP; los cuales estaran firmados y
respaldadas por la impresidn de la huella digital de
cualquiera de los dos dedos indices del solicitante.

3. La solicitud debera acompafiarse con su debide respaldo
documental.
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. Servicio Prestado

; Descripcn‘_ﬁh'ﬁelj Servicio

- Requisitos

Extender certificaciones de las inscripciones realizadas de los hechos y actos relativos al estado civil.
. CERTIFICACIGN DE NACIMIENTO O Pa—— 1, Preserjtarse ante‘el Registro Civill Municipal correspondiente, i Presentalrse ante el Reglstro Civil Municipal .
acompanado del Nimero de Identidad. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
n}) CERTIFICACION DE DEFUNCION Acta de Defuncién LPS. 200.00 2. Cancelar el recibo en Banco auterizado. correspondiente, acompafiado del Ndmero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro Civil |2. Presentar el Recibo pagado
Municipal correspondiente para que se le extienda su Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
fi) CERTIFICACION DE MATRIMONIO Acta de Matrimonio LPS. 200.00 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro Civil |2. Presentar el Recibo pagado
Municipal correspondiente para que se le extienda su Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
o} CERTIFICACION DE UNION DE HECHO Certificacion de Unidn de Hecho LPS. 200.00 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro Civil |2. Presentar el Recibo pagado
Municipal correspondiente para que se le extienda su Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
p) CERTIFICACION DE NATURALIZADOS Certificaciones de Naturalizados LPS. 200.00 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro Civil |2, Presentar el Recibo pagado
Municipal correspondiente para que se le extienda su Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
5 . L o Municipal 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
q) SRRSOt N D EE R Cer‘tlflcauon_ljfteral e INacn‘-mento, LPS. 200.00 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
MATRIMONIO Defuncién y Matrimonio - e . s .
3. Conel recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro Civil|2. Presentar el Recibo pagado
Municipal correspondiente para que se le extienda su Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Em’.ﬁ"{‘;ﬁ)@}ﬂ“ 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
r) CERTIFICACION DE ESTADO CIVIL Certificacion de Estado Civil £[2 "(;;‘gncelar'elf“r?é@;{o en Banco autorizado. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
Hila CE:n el recibo ca'ﬁ@é{ado, presentarlo en las oficinas del Registro Civil |2. Presentar el Recibo pagado
(15,9 " , ’:;‘i’ﬁé\&co TUKO CANO
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