
REQUISITOS PARA PRESENTAR LA SOLICITUD DE INFORMACION 

La solicitud de información se presentará al oficial de transparencia con la 

siguiente documentación: 

 
 

-El solicitante deberá presentarse con su nombre completo.          

Presentará su tarjeta de identidad, pasaporte o carnet de residencia 

-Hará una descripción detallada de la información que solicita 
 

Determinará el formato en que desea recibir la información solicitada: ya sea fotocopia, en cd o 

en documentos, usb. 
 

 
 

Si es persona jurídica el solicitante deberá identificarse con su nombre comercial. 

El nombre de su representante legal o apoderado de la empresa solicitante 

Mencionará su domicilio y su número de teléfono 

Detallar el poder con que actúa 
 

Hacer una descripción detallada de la información que solicita. 
 

Mencionará como desea recibir la información solicitada si en físico, documentos, fotocopias 

digital, por correo electrónico, o en cd. , Mencionará su correo electrónico, su teléfono fijo o 

celular. 

 


