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A todos los Empleados por este medio se les hace saber: Que se ha detectado cuando
se requiere personal de diferentes areas que los mismos no estdn en su puesto de
trabajo en la jornada laboral lo cual obstaculiza Ja gestion administrativa de la

Institucion,

Por lo anterior a partir de la fecha INCLUSIVE LOS JEFES NO ESTARAN
EXCENTOS DE SALIR Y ENTRAR SIN JUSTIFICACION: DEBERAN
PRESENTAR AL GUARDIA DE SEGURIDAD el respectivo pase de salida; el
personal que no lo presente v se retire injustificadamente de la Institucion serd anotado

y se le realizaran las deducciones correspondientes.

Los relojes se cerrardn estrictamente a las 7:40 a.m. y a las 4:00 p.m. y no se abriran
a personal gue sojo viene exn la mafiana marca se retira y regresa a marcar.

El porton de acceso al parqueo permanecera cerrado por lo que no se podra ingresar
ni salir por el lado de abajo.

Se instruye a los guardias de seguridad que no se permita a los empleados el parqueo
enfrente del portén principal la Institucién, marcar y después subirse a los vehiculos,
quien marque deberd ingresar INMEDIATAMENTE A SU OFICINA.

Evitemnos que a partir de la fecha se les hagan deducciones por inasistencia, v
cumplamos con nuestra jornada laboral, '

Al personal de Seguridad sc les instruye cumplir estrictamente con estas medidas y se
estara monitoreando este camplimiento. (Se le adjunta formato de pase de saltda que
deberan contar con todas las FIRMAS).
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