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ASUNTO: INSTRUCCIONES

En cumplimiento a la Circular DP-02-2015 del 23 de enero de 2015, emitida por
el Departamento de Personal, la cual establece en su numeral 1) lo siguiente: (sic)
“...Se les recuerda apegarse a los horarios establecidos (7:00am-3:00pm, 8:00am —
4:00pm y 6 horas trabajo social), ya que se ha observado que algunos empleados
han adoptado la costumbre de marcar después de la hora de entrada
reglamentada y antes de la hora de salida reglamentada..” y en virtud de que
nos hemos percatado que algunos servidores forman filas siendo las 3:55
minutos de la tarde y aun antes, se les recuerda que deben apegarse a la
normativa institucional y son los jefes asignados a cada dependencia, los que
deben velar que el personal bajo su responsabilidad acaten las directrices
emanadas en relacion a los horarios establecidos. Personal de esta dependencia
se encontraran vigilante de que acaten la disposicion.

La contravencion a esta instruccién, amparada en nuestra Legislacion, podria dar
lugar a procedimiento disciplinario.

Agradeciéndoles tomar nota, quedo de ustedes.

Cc:/ Fiscalia General de la Republica
Cc:/ Fiscalia General Adjunta

Cc:/Gloria Katherine Alvarez, Sub Jefa de Recursos Humanos.
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