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06 de diciembre de 2018

Remisién de Tramites Vigentes y Aprobados
Regional de San Pedro Sula

En atencion a su solicitud verbal, me permito remitir los requisitos simplificados que segun
las Leyes aplicables deben acreditarse en cada solicitud o tramite realizado por los
obligados tributarios los cuales estan vigentes y aprobados para la Oficina Regional de San

Pedro Sula.
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Administracion Aduanera de Honduras

INTRODUCCION

El equipo de trabajo que conforma la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras, tomé
a bien la elaboracion de una herramienta que sirva de guia a los servidores publicos
de esta institucion en la busqueda de la eficiencia en las actuaciones
administrativas, la tutela del interés publico y de los intereses de los terceros;

denominado “ Manual de Tramites y Requisitos Aduaneros” (MANTRA).

Y en vista del proceso de transicion a la nueva Administraciéon Aduanera, es
oportuno llevar acabo la actualizacién correspondiente de dicho instrumento el cual
tiene como proposito sefialar el adecuado manejo de los expedientes que se
tramitan en la institucion, y en general definir los parametros y lineamientos de las
peticiones que se resuelven la institucion en virtud de la competencia otorgada en

Ley.

Ademas, contiene los requisitos que segun las Leyes aplicables deben acreditarse
en cada solicitud o tramite realizado por los obligados tributarios ante esta
administracion aduanera, a fin de eficientar y transparentar la gestién administrativa,

para garantizar al obligado tributario la prontitud en respuesta de sus peticiones.
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MANEJO DE EXPEDIENTES

Es la conformacion logica y cronolégica de las actuaciones de un obligado tributarios o
solicitante comun, asi como de la administracién aduanera que conllevan a la emision de
un acto administrativo o respuesta por parte de la administraciéon aduanera, cumpliendo los

plazos sefialados en las leyes aplicables, para emision los actos administrativos.

NORMAS GENERALES PARA RECEPCION DE EXPEDIENTES EN LA
ADMINISTRACION ADUANERA.

1. El Departamento de Atencién al Usuario, a través de los receptores de documentos,
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos exigidos segun el tipo de solicitud,
debe conformar el expediente en un folder o carpeta en el cual se deben ir agregando
en orden cronolégico todos los documentos que se presenten, mismos que deben estar
debidamente foliados, y posteriormente debe efectuar el auto de recepcion y traslado
al Departamento/Seccién competente de resolver la peticion o recurso, siendo
responsabilidad de los mismos la verificacion del foliado y en caso de encontrar
inconsistencias, debera corregir el foliado incorrecto en presencia del peticionario o

recurrente.

2. Es prohibida la incorporacion en un expediente administrativo de Memorandos que
se hayan circulado entre departamentos, secciones o unidades, que contengan
opiniones técnicas o legales ajenas a los dictamenes técnicos y legales obligatorios
como requisito previo a la emision de una Resoluciéon, de conformidad a lo establecido

en la Ley.

3. Los expedientes deben contener tnicamente un Dictamen Técnico y/o Legal. En caso
de existir dos 0 mas dictdmenes técnicos y/o legales que fueron objeto de correccion,
que no estén firmados por los responsables de elaborarlos, se ordenara por parte de
la autoridad que emitird la Resolucién definitiva, la emision de un nuevo dictamen

técnico o legal, acorde a la legislacién vigente al momento de su elaboracion.
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Es prohibida la extraccion de documentos de un expediente administrativo, la
extraccion de algiin documento sera responsabilidad del empleado o funcionario que

tenga a su cargo el expediente.

Es responsabilidad de quien recepcione los expedientes en cada Departamento o
Seccién, revisar el foliado de cada uno de los expedientes, en caso de encontrar
inconsistencia en el foliado, serd devuelto de forma inmediata al area de su

procedencia para que corrija las inconsistencias del foliado.

Para efectos de llevar un orden correlativo de la numeracién de las Resoluciones
emitidas por cada Departamento o Secciéon, de la Direccion Adjunta de Rentas
Aduaneras a partir del dos de enero de 2018, debera ser de la siguiente manera:
DARA- SPS- sigla del Departamento o Seccion-000-2018.

Los Recursos de Reposicién o interposicion de nulidades de actuaciones, en las que
para resolver se requiera de la opinién técnica, se debe emitir un Dictamen Técnico
conforme a lo dispuesto en el Articulo 72 de la Ley de Procedimiento Administrativo,

nunca a través de un memorando.

Respecto a la recepcion de oficios o notas oficiales provenientes de otras instituciones
estatales, estas se presentaran directamente en la recepcion de la Direccion Adjunta,
quien dara traslado a las Secciones o Departamentos correspondientes a fin de que se
dé respuesta a los mismos mediante un oficio o nota segln sea el caso. El oficio de

respuesta serd suscrito por el jefe del departamento o secciéon competente.

Los dictamenes técnicos y dictamenes legales se deben elaborar de forma clara,

concisa y concreta, limitandose a dar respuesta a lo que se solicita.

En caso de que un expediente se remita o traslade a un departamento o seccion que
no tenga competencia para conocer del mismo, debera de remitirlo inmediatamente
mediante auto a la oficina competente, utilizando los canales correspondientes y
justificando las razones por las cuales no es de su competencia. Se debe comunicar al
Departamente o Seccidn que dio el impulso erréneo, a efecto que se tomen las medidas
correctivas.
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11. Cada Departamento o Seccion debera proceder cuando corresponda, a hacer los
requerimientos de informacién al obligado tributario, a través de la Secciéon de
Recepcion y Notificacién de Secretaria General, en un plazo no mayor de cinco dias

(05) contados a partir de la fecha de su asignacion.

TRAMITACION DE EXPEDIENTES

Es el proceso que se inicia con el ingreso de los diferentes tipos de solicitudes que se
presentan ante la Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras (DARA), por los interesados
sean personas naturales o juridicas (apoderados legales y representantes legales
debidamente acreditados) de conformidad al procedimiento administrativo y las normas
juridicas aplicables al caso concreto de cada peticion, como ser: Cédigo Aduanero Uniforme
Centroamericano (CAUCA), Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano
(RECAUCA), Cédigo Tributario, Ley de Aduanas, Ley de Procedimiento Administrativo, y
demas leyes aplicables.

RECEPCION DE DOCUMENTOS (SOLICITUDES, PETICIONES,
RECURSOS Y OTROS)

El personal asignado a ventanilla de recepcién de documentos debera verificar que la
solicitud reuna los requisitos legales contenidos en el presente manual. Asimismo, al
momento del recibo del expediente que contiene Ia solicitud se debe revisar y exigir que el
expediente entrante venga foliado de manera correlativa y que no contenga manchones.

REQUISITOS GENERALES PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.

Los requisitos de las diferentes solicitudes que se presentan ante la Direccién Adjunta de
Rentas Aduaneras, han sido validados de conformidad a las leyes aplicables a cada tramite
o solicitud, y una vez aprobados por la Comisién Presidencial de Reforma Integral del
Sistema Aduanero y Operadores de Comercio (COPRISAQ), seran publicados en el sitio
web www.dara.gob.hn, con el objetivo que tanto el personal de la DARA, como los

Obligados Tributarios tengan acceso a los mismos.
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En caso de que al presentar la solicitud no se cumpla con la totalidad de los requisitos
establecidos, se tendra Unicamente como presentada y previo a la admision se le requerira
para que en el plazo de 10 dias habiles, se cumpla el requerimiento, con la salvedad de
que si no se hiciese se archivaran sin mas tramite las diligencias de mérito, estableciendo
a la vez a suspension del plazo para resolver, consignado en el articulo 86 numeral 4
del Cédigo Tributario. Todas las solicitudes y escritos deberan cumplir con los
lineamientos establecidos en el articulo 86 numeral 2, del Coédigo Tributario y el articulo 61
de la Ley de Procedimiento Administrativo, reformado por el Decreto 266-2013.

GENERALIDADES DE SOLICITUDES EFECTUADAS POR PERSONAS
JURIDICAS  (SOCIEDADES  MERCANTILES, = FUNDACIONES,
ASOCIACIONES, COOPERATIVAS, IGLESIAS, ALCALDiAS ENTRE
OTRAS):

1. El escrito de las peticiones de mero tramite puede ser presentado y suscrito
directamente por el Representante Legal de la persona juridica, acreditando la
condiciéon con que actua, las demas solicitudes y recursos debe ser presentada
mediante apoderado legal debidamente acreditado. El escrito se debe presentar de
conformidad a lo establecido en el articulo 86 numeral 2, del Cédigo Tributario y el
articulo 61 de la Ley de Procedimiento Administrativo y su reforma Decreto 266-2013;

2. Se debe adjuntar Escritura de la Constituciéon de la sociedad mercantil, los estatutos
de las instituciones, Decretos de creacién y sus modificaciones cuando las mismas no

consten en la administraciéon aduanera;

3. Elpoderde representacion legal o procesal otorgado al apoderado legal sera mediante:
a) Escritura Publica, b) Carta Poder o Poder de Representacion, ¢) Otorgarse en el
mismo escrito de la solicitud y debera presentar fotocopia legible del camné de

colegiacion del Colegio de Abogados de Honduras;

4. En caso de presentar documentos en copias fotostaticas, deben presentar el

documento original para ser cotejado o en su defecto autenticado por un Notario;
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5. Se debe adjuntar copia fotostatica del Registro Tributario Nacional (R.T.N.) de la

persona juridica;

6. Adjuntar el Recibo Aduanero de Pago (RAP) de Doscientos Lempiras (L.200.00); por

concepto de actos administrativos;
7. Demas requisitos establecidos en las Leyes aplicables al tramite.

8. Las auténticas de firmas y auténticas de fotocopias deben ser extendidos en
certificados de autenticidad diferentes, de conformidad al Cédigo de Notariado.

NOTA: Las peticiones ingresadas antes de enero del 2017, se le aplicara el fundamento
legal del Cédigo Tributario anterior (Decreto 22-97); y las ingresadas a partir de enero de
2017 se aplicara el fundamento legal del Cédigo Tributario vigente (Decreto170-2016).

Todas las solicitudes o peticiones deben venir dirigidas a la Direccion Adjunta de Rentas
Aduaneras, el escrito debe contener nombre del peticionario, razén social o denominacién
social y demas datos generales del representante legal y de su representada segun sea el
caso; indicacion precisa del tramite solicitado, direccién o medios para recibir notificaciones
referentes a la solicitud (correo electrénico, nimero de teléfono fijo, fax, y celular); domicilio
fiscal y direccion de su (s) oficina(s) o instalacion(es) principal(es) asimismo la ubicacién
exacta de los establecimientos o locales en que realiza actividades generadoras de sus
obligaciones tributarias, de conformidad a lo establecido en loa articulos 86 del Cadigo
Tributario (Decreto 170-2016); 61 de la Ley de Procedimiento Administrativo.
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CUANDO LA SOLICITUD SEA DE PERSONA NATURAL (OBLIGADO
TRIBUTARIO):

1 8

El escrito de las peticiones de mero tramite puede ser presentado y suscrito
directamente por el la persona natural, acreditando la condicién con que actia, los
recursos debe ser presentada mediante apoderado legal debidamente acreditado. El
escrito se debe presentar de conformidad a lo establecido en el articulo 86 numeral 2,
del Cédigo Tributario y el articulo 61 de la Ley de Procedimiento Administrativo y su
reforma Decreto 266-2013.

Se debe adjuntar copia fotostatica de la Escritura de Comerciante Individual
debidamente autenticada o cotejar con la original, cuando la misma no conste en la

dministracion aduanera.

Adjuntar copia fotostatica del Registro Tributario Nacional (R.T.N.) del obligado
tributario;

Copia fotostatica de la tarjeta de Identidad, carnet de residencia o el pasaporte del
obligado tributario;

El poder de representacion legal o procesal otorgado a favor del apoderado legal se
acreditard mediante: a) Testimonio de Escritura Publica, b) Carta Poder o Poder de
Representacion debidamente autenticada. o c) en el mismo escrito de la solicitud y

debera presentar copia legible del carnet de colegiacién del abogado;

Adjuntar el Recibo Aduanero de Pago (RAP) de Doscientos Lempiras (L.200.00); por

concepto de actos administrativos;
Requisitos establecidos en las Leyes aplicables al tramite.

Las auténticas de firmas y auténticas de fotocopias deben ser extendidos en

certificados de autenticidad diferentes, de conformidad al Cédigo de Notariado.
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Todas las solicitudes o peticiones deben venir dirigidas a la Direccion Adjunta de Rentas
Aduaneras, el escrito debe contener nombre del peticionario o de su representada, segun
sea el caso; indicacion precisa del tramite solicitado, direccién o medios para recibir
notificaciones referentes a la solicitud (correo electrénico, nimero de teléfono fijo, fax, y
celular); domicilio fiscal y direccién de su (s) oficina(s) o instalacién(es) principal(es)
asimismo la ubicacién exacta de los establecimientos o locales en que realiza actividades
generadoras de sus obligaciones tributarias.

INFORMACION SOBRE EXPEDIENTES EN TRAMITE

Es totalmente prohibido mostrar o prestar expedientes a gestores oficiosos o personas
ajenas de las que comparecen en el expediente: Gnicamente tendran acceso de dicha
informacién los apoderados legales y los representantes legales que figuran en el mismo,
siempre y cuando no estén en proceso de emisién de Resolucién.

FOLIADO

El foliado de las actuaciones contenidas en los expedientes es obligatoria, por lo tanto,
cuando se incorpora uno o varios documentos al expediente, se foliaran cada hoja que se
afade conteniendo el nimero correlativo y con una sola numeracion, en la esquina superior
derecha.

Se debera corroborar que la numeracién correlativa lleve secuencia. Si el Obligado
Tributario o Representante Legal presenta agregados al expediente primario segln su
volumen (mas de cien (100) folios), se iniciara un segundo tomo iniciando con el nimero
uno.

Es responsabilidad de Secretaria General admitir o inadmitir las solicitudes y darles el
tramite correspondiente, por lo tanto el receptor de documentos, peticiones, recursos y
otros, debe revisar o foliar antes de trasladarlo al Departamento o Seccién que
corresponde, asimismo la Secretaria General a traves de sus colaboradores, revisara el
expediente al concluir el proceso verificando que la numeracién de los folios sea correlativa,

sin intercalacién o con doble numeracion.
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Cuando se detecten errores en la foliatura de los expedientes que fueron recepcionados
por la ex Direccién Ejecutiva de Ingresos (DEI), o en los que se han recepcionado en esta
administracion aduanera, se deben subsanar mediante la emisién de un auto de refoliado,
mismo que sera emitido por Secretaria General, para lo cual el departamento, seccién
o unidad que detecto dichos errores, solicitara via memorando a la Secretaria General la
emision del auto, haciendo relacién de las inconsistencias encontradas.

Es Prohibido aceptar expedientes cuyo foliado sea enmendado o corregido con corrector,
se debera emitir el auto de refoliado bajo las condiciones expresadas anteriormente en este
documento.

OPINIONES LEGALES

Las solicitudes de las distintas areas de la Administracién Aduanera para emitir opinion
legal, se evacuaran estrictamente en aquellos casos cuyas circunstancias lo ameriten, en
los asuntos en que existe una duda en la aplicacién de una norma juridica a un caso
concreto y cuya opinién sea indispensable para resolver un caso concreto. Estas opiniones
no deben formar parte del expediente administrativo. Unicamente se agregaran a los
expedientes administrativos los dictamenes legales que se emitan como parte del
procedimiento administrativo de una peticion tal como lo establece la Ley de Procedimiento
Administrativo.

Asimismo, a partir de la fecha de aprobacion de este instrumento, no se deben emitir
opiniones legales que soliciten los obligados tributarios, ya que las mismas constiituyen un
pronunciamiento previo de eventuales dictamenes legales en expedientes administrativos
que contienen peticiones o recursos.

CORRECCIONES DE DICTAMENES Y PROYECTOS DE RESOLUCION

En el traslado de los expedientes para la correccién de Dictamenes y Proyectos de
Resolucién y su devolucion posterior, se debera tomar en cuenta las siguientes
recomendaciones:

1. El traslado se realizara dejando constancia en la base de datos de excel que ha

implementado la Comsién Presidencial de Reforma Integral del Sistema Aduanerg
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Operadores de Comercio (COPRISAQ), pudiendo llevar cada seccién o departamento
otros controles adicionales mientras se implementa la herramienta tecnolégica de

seguimiento de expedientes.

2. Cada correcion debe ir documentada en la ficha de correcién que la Comsién
Presidencial de Reforma Integral del Sistema Aduanero y Operadores de Comercio
(COPRISAQ), ha implementado a partir del mes de agosto de 2018.

3. Las correcciones que se soliciten entre Secciones o Departamentos deberan remitirse
en base a las recomendaciones enunciadas, y se deberan hacer los cambios
respectivos en el Proyecto de Resolucion, asi como en la Transcripcion de la
Resolucion.

4. Una vez remitido el expediente para correccién de dictamen o proyecto de resolucién
al departamento o seccién responsable, cada analista técnico o abogado, tendra 24
horas contadas a partir de la recepcion del documento en el area respectiva, para
proceder a dichos cambios.

La elaboraciéon de todos los proyectos de Resolucién definitiva por el Departamento o
Seccion competente, sera revisada por las asistentes técnicas y legales de la Direccion y
Subdireccion Adjunta y Secretaria General respectivamente, de forma previa a la
suscripcién respectiva.

Segun memorandum COPRISAO nimero 200-2017, de fecha 12 de septiembre del 2017,
los actos administrativos emitidos en razén de los expedientes administrativos presentados
(resoluciones definitivas), los debera suscribir la Sub Direccién Adjunta y en casos

excepcionales la Direccion Adjunta.

TIPO Y TAMANO DE LETRA

El tipo de letra y tamafio a utilizar en todas las actuaciones, como ser Dictamenes,

Informes, Autos, Providencias, Resoluciones, Constancias sera el siguiente:

1. Para Resoluciones y otras Actuaciones: Todo el Documento: Avrial,
tamanio 11
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2. Para Certificaciones y Constancias:
Titulo: Bookman Old Style, tamafio de letra: 17
Contenido y Firmas: Bookman Old Style, tamafio de letra: 12
Copia para archivo e Iniciales: Bookman Old Style, tamario de letra: 8
De igual manera, cuando dichos documentos sean mayores a una pagina deberan

imprimirse en ambos lados de ésta y agregar el nimero de pagina
FIRMAS

En adelante y para todas las actuaciones la firma de las autoridades competentes para
resolver peticiones y tramites en la oficina regional de San Pedro Sula debera consignarse

de la siguiente manera:

Nombre completo
Cargo
Acuerdo de Delegacién COPRISAO-No. XX, fecha

TIPOS DE SOLICITUDES, REQUISITOS A CUMPLIR Y AREA
COMPETENTE PARA RESOLVER.

SECCION DE AGENTES ADUANEROS, NAVIEROS Y OTROS AUXILIARES

1. PRESENTACION DE LA GARANTIA DE OPERACION PARA OPERAR COMO
AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA.

a) Nota dirigida a la seccién de agentes aduaneros, navieros y otros auxiliares, suscrita
por el agente aduanero autorizado.

b) Carta Poder, para el caso que la presentacion se haga a través de apoderado legal.

¢) Garantia bancaria o Fianza o seguro en original, emitida por Institucién Financiera
a favor de la Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras, por un monto no menor a

veinte mil pesos centroamericanos ($20,000.00).
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2. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE NOMBRAMIENTO DE ASISTENTE
ADUANERO.

a) Escrito de solicitud

b) Carta Poder Carta Poder si la solicitud la hace a través de apoderado legal.

c) Fotocopia de la Identidad y Registro Tributario Nacional del asistente aduanero.

d) Declaracién jurada del asistente, de no tener vinculo laboral con el Estado o sus
Instituciones, ni contratista del Estado, ni militar en servicio activo, debidamente
autenticada por Notario.

e) Fotocopia de la Escritura Publica de Poder de Representacion, inscrita en el registro
correspondiente con su nimero de matricula vigente, extendido por el Agente
Aduanero a favor del Asistente Aduanero, acreditando la aduana por donde lo
representara.

f) Antecedentes penales

g) Fotocopia del Contrato Laboral firmado por el Agente Aduanero y el Asistente
Aduanero.

3. SOLICITUD DE CANCELACION DE NOMBRAMIENTO DE ASISTENTE
ADUANERO.

a) Escrito de solicitud.

b) Carta Poder o Poder de Representacion.

c) Fotocopia del Documento que acredite la desvinculacién laboral.

4. SOLICITUD DE TRASLADO DE ASISTENTE ADUANERO ENTRE ADUANAS.

a) Escrito de solicitud

b) Carta Poder o Poder de Representacion.

c) Fotocopia de la Escritura Publica de Poder de Representacion, inscrita en el
registro correspondiente con su numero de matricula vigente, extendido por el
Agente Aduanero a favor del Asistente Aduanero, acreditando la aduana por
donde lo representara.

d) Fotocopia del nuevo Contrato Laboral firmado por el Agente Aduanero y el
Asistente Aduanero, que acredite la aduana que lo representara.

e) Fotocopia de la Identidad y Registro Tributario Nacional del Asistente Aduanero.
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5. SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE ACEPTACION DE LA
GARANTIA DE OPERACION DE AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA
ADUANERA EN LA CATEGORIA DE DEPOSITO ADUANERO Y TIENDA LIBRE.

a) Nota dirigida a la Seccion de Agentes Aduaneros, Navieros y otros auxiliares,
suscrita por representante legal o apoderado legal.

b) Carta Poder o Poder de Representacion.

c) Garantia Bancaria o Fianza original emitidas por instituciones financieras, por un
monto no menor a ciento cincuenta mil délares americanos ($150,000.00) el monto

de la garantia sera actualizado anualmente.

6. SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE ACEPTACION DE GARANTIA
POR CANON OPERACIONAL DEL RECINTO ADUANERO.

a) Nota dirigia a la Seccion de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares.

b) Carta Poder o Poder de Representacion debidamente autenticada.

¢) Garantia Original de Convertibilidad Inmediata, equivalente al 20% del valor del
Canon operacional por la prestacion del servicio aduanero.

7. SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE SOLVENCIA DE ESTAR AL DIA
CON SUS OBLIGACIONES.
a) Nota dirigia a la Seccion de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares.
b) Carta Poder o Poder de Representacion debidamente autenticada.
¢) Original de solvencia fiscal extendida por la autoridad competente.

8. CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LOS AUXILIARES DE LA
FUNCION PUBLICA ADUANERA.

a) Escrito de Solicitud

b) Carta Poder o Poder de Representacion.

c) Fotocopia del Registro Tributario Numérico con el cambio de la denominacién o
razon social del Auxiliar.

d) Constancia de Solvencia Fiscal.

e) Fotocopia de la Escritura de modificacion de la Constitucién de comerciante social
o Comerciante Individual que acredite el cambio de denominacién o razoén social.

f) Original de la Fianza o Garantia de Operacion con el cambio de denominacig

razon social
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NOTA: En caso de que el cambio de razén o denominacién social del auxiliar de
la funcién publica aduanera sea transportista aduanero en las modalidades de
transportista terrestre interno e internacional, aéreo o maritimo, debera presentar
las boletas de revision de las unidades (vehiculos, barcos y aviones), certificados
de operacion y permisos de Explotacion con el cambio de la denominacion o razén

social.

9. NOTIFICACION DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL, OFICINAS O
INSTALACIONES PRINCIPALES Y EMISION DE CONSTANCIA.

a) Nota dirigida a la Seccion de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros
Auxiliares.

b) Acreditar el derecho de propiedad del inmueble donde se esta trasladando
o en su defecto el contrato de arrendamiento.

¢) Indicar la direccién, teléfono, e-mail, fax u otra informacién.

d) Carta Poder o Poder de Representacion.

10. SOLICITUD DE REINICIALIZACION DE CLAVE DE ACCESO O CONTRASENA.
a) Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros
Auxiliares.
b) Indicar el motivo del cambio o reinicializacién de la clave.
c) Carta Poder o Poder de Representacion.

11. NOTIFICACION DE CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL PARA LOS
AUXILIARES DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA.
a) Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares.
b) Carta Poder o Poder de Representacién.
c) Fotocopia de Identidad y RTN del nuevo Representante Legal.
d) Fotocopia de la Escritura o del documento donde acredite el nuevo
representante legal, debidamente registrada.

12. REGISTRO DE UNIDADES DE TRANSPORTE DE ZOLI.
a) Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxili
b) Carta Podg T
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c) Fotocopia de Identidad y RTN del Representante Legal.

d) Fotocopia de la Escritura Publica de constitucién y sus modificaciones si las

hubiera.

e) Fotocopia de la boleta de circulacion de los vehiculos

f) Fotocopia o constancia de autorizacién emitida por la Secretaria de Desarrollo

Econémico segun la categoria de empresa beneficiaria de ZOLI.

g) Declaracién Jurada de la Empresa beneficiaria que debera contener:
-Declaracién solemne que los vehiculos registrados son propiedad de la
empresa solicitante y que estan destinados al transporte interno de
mercancias que la empresa utiliza en sus proceso productivos y no seran
utilizados para prestar servicios a terceras personas.

-Detalle de los vehiculos a registrarse el cual debe contener caracteristicas
generales.

h) Fotocopia del contrato de arrendamiento cuando corresponda, el cual debe
indicar debe indicar los datos generales del arrendatario que tenga bajo su
responsabilidad los vehiculos a registrase.

i) Fotocopia del RTN y tarjeta de Identidad del Arrendatario cuando

corresponda.

SECCION DE REGIMENES ESPECIALES

1. SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE CONTRATO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO ADUANERO PARA EL INICIO DE OPERACIONES DE
EMPRESAS OPERADORA U OPERADORA USUARIA AL AMPARO DEL
REGIMEN DE ZONA LIBRE, EMISION DE CIRCULAR DE INICIO DE
OPERACIONES Y LA CREACION DE USUARIOS SARAH Y TIM.

a) Escrito de Solicitud, indicando el nombre del personal a la cual se le creara
el usuario en el Sistema Informatico de Aduanas SARAH y TIM (Import y Export).

b) Carta Poder o Poder de Representacion.
c) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil.

d) Fotocopia de la Identidad, RTN y direccién de correo electronico del persgg

quien se le czs
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e) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad Mercantil o
Declaracion de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere,
debidamente inscritas en el registro correspondiente con su nimero de matricula

vigente.

f) Fotocopia de la Certificacion de la Resolucién de Autorizacion para su
incorporacién al Régimen de Zona Libre emitida por la Secretaria de Desarrollo
Econdémico.

g) Fotocopia del Titulo de Propiedad del inmueble o en su defecto el Contrato de
Arrendamiento sobre dicho inmueble otorgado por un plazo no menor a cinco
afos, debidamente Registrados.

h) Planos arquitectonicos, describiendo &reas como bodegas, maniobras,
designacioén de un area apropiada para el funcionamiento del personal de la
delegacion de Aduana y demas areas, el cual debe estar debidamente
certificado por un profesional de la ingenieria Civil colegiado y activo.

i) Inventario del mobiliario y equipo de oficina de las labores de control y despacho
aduanero de mercancias.

J) Fotocopia la constancia de solvencia Fiscal vigente.

2. NOTIFICACION INICIO DE OPERACION AL REGIMEN DE ZONA LIBRE
COMO USUARIA, EMISION DE CIRCULAR DE INICIO DE
OPERACIONES Y CREACION USUARIO SARAH Y TIM

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Regimenes Especiales,
suscrita por el Representante Legal de la Usuaria.

b) Carta Poder o Poder de Representacion.

C) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil Usuaria.

d) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad Mercantil o
Declaracion de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere,
debidamente inscritas en el registro correspondiente con su nimero de matricula
vigente.

e) Detallar el nombre del personal a la cual se le creara el usuario en el Sistema
Informatico de Aduanas y TIM (Import y Export),
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Fotocopia de la Identidad, RTN y direccion de correo electrénico del personal

f)

a quien se le creara el usuario.

9)

Fotocopia de la Certificacién de la Resolucion o Constancia de Autorizacion

para operar como usuaria del Régimen de Zona Libre emitida por la Secretaria de

Desarrollo Econémico.

h)
D)

Fotocopia la constancia de solvencia Fiscal vigente.

Contrato de Arrendamiento.

NOTIFICACION DE CIERRE DEFINITIVO DE EMPRESAS BAJO EL
REGIMEN DE ZONAS LIBRE Y RESCISION DE CONTRATOS PARA LAS
OPERADORAS Y OPERADORAS USUARIAS.

a) Escrito de Solicitud

b)
c)

d)

Carta Poder o Poder de Representacion.

Fotocopia de la certificacion de la Resolucién o Constancia de
cancelacién de autorizacion de incorporacién al Régimen de Zona Libre
emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Cuadro comparativo en un soporte magnético de los Ultimos cuatro afos
fiscales sobre las Declaraciones de mercancias aduaneras que amparen
los ingresos, salidas, traslados, nacionalizacién o reexportacion y/o
transformados al amparo de ZOLI, al momento del cierre de la misma, el
cual debera contener: nimero de Declaracién de mercancias, fecha de
aceptacion de la Declaracion de Mercancias, Aduanas de ingreso y
salida, cantidades, unidad de medida, descripcion de la mercancia, fecha
y numero de factura.

Inventario de mercancias cuando proceda al momento de cierre el cual
debera contener: Numero de Declaracion de Mercancias, fecha de
aceptaciéon de la Declaracion de Mercancias, Aduanas de ingreso y
salida, cantidades, unidad de medida, descripcion de la mercancia, y
numero de factura.

Fotocopia la constancia de solvencia Fiscal vigente.
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PROCEDIMIENTOS

exportacion definitiva

1.
12
13.

14.
rapida o COURIER

16.
17z

18.

Faltantes y sobrantes al momento de la descarga de la mercancia
Procedimiento general de declaraciones
Examen previo

Presentacion en forma acumulada de la Declaracion Unica Aduanera con Régimen de

Procedimiento para Menaje de casa

Procedimiento de Reembarque

Procedimiento de Transbordo

Procedimiento para los envios de socorro

Procedimientos Simplificados Utilizados para los Envios Postales
Procedimiento para el ingreso de vehiculos para turismo de terceros paises
Origen de las mercancias en los diferentes Tratados suscritos en Honduras

Procedimiento Sustitucion de mercancias

Procedimiento Régimen de viajero

Procedimiento Recepcion y despacho de mercancias bajo la modalidad de entrega

Procedimiento Deposito temporal en Zona Primaria

Procedimiento Deposito temporal fuera de Zona Primaria

Procedimiento Resoluciones anticipadas

Procedimiento Inicio de Transito Interno de Aduana a Aduana

Procedimiento Inicio de Transito Interno Digitado por Agencias Navieras hacia ZOLI/ ZIP

Procedimiento Inicio de Transito Internacional Aéreo

Procedimiento Inicio de Transito Internacional Maritimo ///i’-'- 2 ‘\\\‘-\-\
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22. Procedimiento Rectificacion de la Declaracién antes y durante el Levante de las
mercancias

23. Procedimiento Rectificacion de la Declaraciéon después del Levante de las mercancias
24. Procedimiento Anulacién a posteriori de la Declaracion Unica Aduanera de mercancias
25. Procedimiento Subasta Publica

26. Procedimiento Mercancias a subastar por Venta Directa

27. Procedimiento Mercancias provenientes de naufragio abandonadas

28. Procedimiento Destruccién o Incineracién de mercancias

29. Procedimiento Rectificacion de Declaraciones Aduaneras a posteriori para Mercancias
(Art. 333 RECAUCA)

30. Procedimiento Rectificacién de Declaraciones Aduaneras a posteriori para Vehiculos
31. Procedimiento Garantias que amparan Permiso Provisional e Importaciones
Temporales

32. Procedimiento Garantias que amparan Declaraciones Unicas Aduaneras que por su

naturaleza no pueden ser revisadas en la Zona Primaria de la Aduana y Mercancias que son
revisadas en la Zona Primaria de la Aduana en el caso que exista Duda Razonable sobre la
Clasificacién Arancelaria o Valoracién Aduanera (Art. 202, 351, 352 RECAUCA)

33. Procedimiento Garantias que amparan Declaraciones Unicas Aduaneras Gravadas
cuando la revision de la mercancia se realice dentro o fuera de la Zona Primaria de la Aduana
y hay ajuste (Articulo 202, 351, 352 RECAUCA)

34. Procedimiento Garantias para Transito Aduanero Interno

35. Procedimiento Devolucién de la Garantia cuando el medio de transporte entrega las

mercancias en la Aduana, Depésito Temporal o Depdsito de Aduanas de Destino

36. Procedimiento Importacion Temporal con Reexportacion en el mismo estado para
partes, piezas y repuestos destinados a las unidades y equipo de transporte para empresa

naviera
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37. Procedimiento Extraccion de Muestra Previo o Durante el Despacho Aduanero

38. Procedimiento FAUCA transmitido electronicamente
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1. Faltantes y sobrantes al momento de la descarga de la mercancia

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

o

Transmite electrénicamente al sistema informatica de aduanas el manifiesto
general de carga dentro de los plazos siguientes:

Tratandose de trafico maritimo, la informacién se debera transmitir con una
anticipacion minima de veinticuatro horas del arribo del vehiculo  al puerto
aduanero.

Tratandose de trafico aéreo, la informacion se debera transmitir con una hora de
anticipacion minima de dos horas al arribo de la aeronave, si la duracion del
transporte entre el puerto de salida y el de destino se cumple en los plazos més
cortos, la transmision debera efectuarse al menos con una anticipacion igual a
esos plazos.

Tratandose deltransporte terrestre, el manifiesto de carga podra ser transmitido
electronicamente en la forma anticipada y excepcionalmente podra ser
presentado al momento del arribo del medio de transporte a la aduana
correspondiente o recinto aduanero habilitado.

(Articulo 245 RECAUCA)

Si todo esta conforme el sistema devolverd mensaje de validacion, procede al
registro, generando nimero de manifiesto, el cual debera anotar en el documento
de carga agregando fecha y hora de registro, firma y sella. (Articulo

246 RECAUCA)

Presentaelectronicamente elmanifiesto general de carga ante
el servicio aduanero.

Empresa Transportista

Recibe fisicamente los contenedores, carga suelta (granel), bultos o sacas seguln sea
el caso, verificando que estén consignados en el manifiesto general de carga.

52 info@aduanas-gob-hn{3 22400800
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Si en el momento de la descarga se encontraran bultos o elementos de transporte Autoridad Aduanera/
dafados, saqueados o deteriorados deberan levantar acta en la que haran constar Representante de la autoridad
de los hallazgos encontrados. Portuaria/ Aeroportuaria,
3 concesionario 0 el contratista del
servicio publico /Transportista
aduanero
a) Ordena al Transportista la separacion de los bultos o elementos de transporte Autoridad Aduanera
dafados.
4 b) Verifica el contenido y el peso.
¢) Una vez verificado el contenido y peso de cada bulto dafiado, saqueado o
deteriorado ordena al Trasportista proceda a la reconstruccion, Re-embalaje,
precintado, sellado o cualquier otra medida de seguridad que se estime
conveniente.
Si en el proceso de la descarga se detectaren faltantes o sobrantes respecto de lo
5 consignado en el manifestado general de carga y lo recibido fisicamente, deben dejar i
constancia en el manifiesto respectivo. Autoridad _ Aduanera/
Trancnartistal Almacenista
Ingresa los contenedores, carga suelta (granel), bultos o sacas al sistema informatico Depositario Aduanero
6 de aduanas conforme a lo recibido fisicamente.
Si existen diferencias de sobrantes y faltantes en relacién a lo manifestado y lo Transportista o representante legal/
ingresado en el Depdsito, presentan por escrito la justificacion de faltante o sobrante Consignatario (Representante
ante la autoridad aduanera, dentro del plazo méaximo de quince dias contados a debidamente autorizado)
partir del dia siguiente de la finalizacion de la descarga, sea en el puerto de arribo o /exportador o] embarcador/
7 en otro lugar habilitado para la recepcion de la carga o de la notificacién del Consolidador
documento de recepcion de la misma en el que se hara constar la diferencia
detectada
Transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere justificado las diferencias, se
promoveran las acciones legales que corresponda. (Art. 261, 262 RECAUCA)
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- Unicamente sereconocera comojustificacion defaltantes,
cuando se establezca uno de los casos siguientes:

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

a. No fueron cargadas en el medio de transporte. b.

Fueron perdidas o destruidas durante el viaje.

c. Fueron descargadas por error en lugar distinto al manifestado.

d. No fueron descargadas del medio de transporte.

Recibidas y aceptadas las justificaciones del faltante, por la autoridad aduanera esta
confirmara las cantidades recibidas, para efectos del despacho aduanero

Si no son aceptadas las justificaciones presentadas, la autoridad aduanera emitir
resolucion razonada dentro de los tres dias posteriores a la recepcién de las
justificaciones, en las que exponga las razones del rechazo. (Art. 263
RECAUCA)

En caso de sobrantes, debera demostrarse, segun el caso:
a) Que fueron descargadas por error o hicieron falta en otro puerto.

b) Existan errores en la informacion transmitida, siempre que las mercancias sean
de la misma clase y naturaleza a las manifestadas.

Recibidas y aceptadas |as justificaciones por la autoridad aduanera, ésta confirmara las
cantidades recibidas para efectos de ser agregados al manifiesto de carga.

Si las justificaciones presentadas no fueran aceptadas la administracién de la
Aduana emitira resolucién razonada dentro de los tres dias posteriores a la recepcion de

las justificaciones, en la que exponga las razones del rechazo. (Art.
264RECAUCA)

NOTAS:

a) En caso de que no se justifiquen los sobrantes las mercancias excedentes

guedaran a disposicién de la autoridad aduanera para ser sometidas al proceso de
subasta o a cualquier otra forma de disposicion legalmente autorizada. (Art.

264 RECALICAR info@aduanas.gob.hn {8 2240-0800
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

b) En el caso de no justificar los faltantes sera responsabilidad del Transportista

el pago de los tributos correspondientes, de la mercancia que no llego en su
totalidad al destino.

La Direccion Ejecutiva de Ingresos determinara de oficio la obligacion tributaria
correspondiente, si no fuere cancelada por el responsable en forma voluntaria, la
administracion de aduanas remitird la declaracion de oficio con toda su
documentaciéon (Manifiesto General de Carga y formato con las observaciones) al
Departamento de Fiscalizacion, a fin de que emita la Resolucién y notifique  la
obligacion tributaria. (Art. 85, 93 Codigo Tributario).

c) En el caso de carga a granel, no se requerira la justificacion de las diferencias,
siempre que estas no sean mayores al cinco por ciento del peso o volumen, en
su caso respecto de lo manifestado. (Articulo 265 RECAUCA)

La autoridad aduanera para mas tardar dentro del dia habil siguiente notificar4 por
via

electronica la aprobacion de las rectificaciones presentadas por el transportista:

a) Rebaja del correspondiente manifiesto de carga previamente digitado o
transmitido en el sistema informatico de aduanas los faltantes debidamente
justificados.

b) Agrega en el manifiesto de carga previamente digitado o transmitido en el
sistema informatico de aduanas los sobrantes debidamente justificados.

Autoridad Aduanera
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2. Procedimiento general de declaraciones

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

a. Reune la informaciéon y documentacion necesaria segun el régimen solicitado.

b. Llenala informacién conforme a lorequerido en formato preimpreso de
la Declaracion Unica Aduanera.

c. Accesa a la pagina web de la Direccién Ejecutiva de Ingresos www.dei.gob.hn d.
Ingresa al Icono SARAH WEB.

e. Verifica manifiesto y procede a digitar, validar y registrar en el Sistema Aduanero
Automatizado de Aduanas la Declaracion Unica Aduanera bajo el régimen
solicitado.

f. Anota en la casilla de la DUA fisica el nimero correlativo de registro generado en el
Sistema Automatizado.

g. Se presenta a la oficina bancaria autorizada a realiza el pago o lo realiza de forma
electronico, cuando sea requerida.

h. Solicita canal y anota en la parte superior derecha el canal asignado (verde, rojo y
amarillo)

Nota: Cuando una mercancia no esté afecta al pago de tributos, después de registrada la
Declaracion Unica Aduanera en el sistema automatizado solicita canal. Articulos 320 y 321
del RECAUCA.

Agente Aduanero o Apoderado

Especial Aduanero

Asigna canal a la Declaracién Unica Aduanera (VERDE, AMARRILLO y ROJO)

Sistema Automatizado de Aduanas
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PASO|

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

CANAL VERDE

Se presenta directamente al Deposito Temporal o Deposito de Aduanas con la

Declaracion Unica Aduanera y sus documentos adjuntos para el retiro de las
mercancias.

Agente Aduanero o Apoderado

Especial

a. Previo a entregar la mercancia debera de corroborar en el Sistema Informatico el
canal asignado a la declaracion que le estan presentando.

b. Después de haber constatado que corresponde al canal verde, procede a entregar

las mercancias y autoriza la salida de las mercancias del depdsito a través del
sistema Aduanero.

c. Realiza el desglose de la Declaracién Unica Aduanera (canal verde) de la forma
siguiente:

- Entrega ala AgenciaAduanera las 2da copia rosada de la Declaracion Unica

Aduanera correspondiente  al Importador y 3er copia azul para el Agente
Aduanero.

e  4ta copia verde del depositario aduanero.
« Al finalizar del dia entrega a la Aduana las Declaracion Unica Aduanera

Original con documentos adjuntos mas 5ta copia amarilla y 6ta copia rosado
palido.

Depositario Aduanero

CANAL AMARILLO

Se presenta a la Administracion de la Aduana y entrega la Declaracién Unica Aduanera al
Oficial de Aforo y Despacho

a. Recibe del Agente Aduanero o Apoderado Especial Aduanero la Declaracion Unica
Aduanera con todos los documentos adjuntos.

Agente Aduanero o Apoderado

Especial Aduanero

Sinfo@aduanas.gobhn {3 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn




4
ADUANAS

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

* Kk Kk

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

b. Realiza el andlisis de la informacion declarada en el sistema informatico de aduanas

y su cotejo con los documentos que sustentan la Declaracion de Mercancias, de
encontrar inconsistencias procede arealizar las correcciones que sean necesarias y
aplica las sanciones que conforme a Ley correspondan

e Sijtodo esta conforme

Ingresa a la opcién Declaracion Aduanera, consulta de declaracion, y verifica que la
DUA electronica concuerde con los datos descritos en la DUA fisica.

Verifica documentalmente documento de transporte, origen,
procedencia, peso, clasificacion arancelaria, estado, cantidad, valor y demés
caracteristicas que identifique e individualicen las mercancias, bultos, RTN.

Si el control documental esta conforme, elijé en el sistema la opcién control
documental conforme, pasando el estado de la declaracion autométicamente a
autorizacion de levante.

Firma y sella la Declaracién Fisica y procede autorizar al levante de las
mercancias.

- Entregala DUA y documentacién adjunta ala Seccion de Desglose de
Documentos para su distribucién y archivo correspondiente.
* Sino esta conforme

Ingresa al Sistema Aduanero a la opcién Declaracion Aduanera, registro control
documental y elije la opcién control documental no conforme y acepta.

Realiza en el sistema aduanero la correccién de la declaracién con los datos correctos,
define la sancion a aplicar, luego valida y registra la correccién.

- Imprime boletin de pago y lo entrega al Agente Aduanero.
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

- Una vez que el Agente Aduanero o Declarante ha realizado el pago, verifica en el
sistema que la DUA esté pagada y aprueba el control documental.

- Firma y sella la Declaracioén fisica y procede al levante de las mercancias.

- Entrega laDUA ydocumentacidén adjunta ala Seccidn de Desglose
de Documentos para su distribucion y archivo correspondiente.

CANAL ROJO
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a. Recibe del Agente Aduanero o Apoderado Especial Aduanero la Declaracién Unica Oficial de Aforo y Despacho

Aduanera con todos los documentos adjuntos.

b. Procede a realizar la verificacion fisica y documental a fin de comprobar el cumplimiento
de los elementos determinantes de la obligacion tributaria aduanera, tales como:

de factura, el valor del flete, el valor del seguro, las condiciones de pago de la factura con
las del B/L, la cantidad de bultos, el origen especificado en los documentos de transporte, el
RTN, la descripcion de las mercancias en la factura, todo lo anterior contra la informacion
detallada en la declaracion.

Célculos mateméticos

naturaleza

origen

procedencia

peso,

clasificacion arancelaria

estado

cantidad

valor y demas caracteristicas o condiciones que las identifiquen e individualicen

La concordancia y congruencia entre los diferentes documentos como lo son el valor|

PASO

ACTIVIDAD RESPONSABLE
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c) Realiza inspeccion fisica de las mercancias, considerando los siguientes puntos: Oficial de Aforo y Despacho

- Verificague los marchamos oprecintosde seguridaden caso de
g ue existiesen no muestren sefales de alteracién o dafio, en caso de existir, previo a la
revision fisica de las mercancias elaborara un acta de las situaciones encontradas y lo
hard del conocimiento del administrador de Aduanas el cual dispondra lo conveniente.

- Levanta el inventario de las mercancias, identificando las marcas, cuantia,
cantidad de bultos, tamafio, clase y calidad) buscando la existencia de contradicciones,
errores, datos falsos o inexactos en la declaracion.

* Sitodo estd conforme con lo declarado y la inspeccion fisica:

- Ingresa al sistema automatizado a la opcién Declaracién Aduanera - registro
\verificacion documental, y aprueba en el sistema “verificaciéon documental conforme”,

- ingresa al sistema automatizado a la opcion Declaracion Aduanera - registro
\verificacion fisica, y aprueba en el sistema “verificacion fisica conforme”, pasando la
declaracion con este paso a autorizaciéon de levante.

- Firma y sella la Declaracién Fisica, autorizando el levante de las mercancias

- Entrega laDUA ydocumentacién adjunta ala Seccidén de
Desglose de

Documentos para su distribucién y archivo correspondiente.

B Sino estaconformecon lo declarado y lainspeccién fisica
realiza lo siguiente:

a) Ingresa al Sistema Aduanero a la opcién Declaracion Aduanera, registré
\verificacion fisica o Documental, y selecciona la opcion no conforme.

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn



ADUANAS

REPUBLICA DE HONDURAS

* k h oKk ox

b)

Realiza en el sistema aduanero la correccion de la declaracion con los datos
correctos.

c) Aplicar la sancion que conforme a Ley corresponda.
d) Imprime boletin de pago y lo entrega al Agente Aduanero, apoderado especial
Aduanero o Declarante.
e) Ingresa al sistema para verificar el pago realizado y aprueba la verificacion fisica,
pasando la Declaracién a estado autorizacion de levante.
f) Firmay sella la Declaracion fisica, autorizando el levante de las mercancias.
g) Entrega la DUA y documentacion adjunta a la Seccion de Desglose de
Documentos para su distribucién y archivo correspondiente.
Nota: En caso que se requiera levante con garantia remitirse al procedimiento
garantias.

Previo autorizar la salida deberd verificar en el sistema que la Declaracién tenga
estatus

Depositario Aduanero

Fin

del Proceso

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn




4
ADUANAS

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

* Kk Kk

3. Examen previo

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Presenta solicitud por escrito ante la Administracion o Sub administracion de la Declarante/ Representante
Aduana, para que autorice la realizacién del examen previo con los requisitos siguientes: Agente Aduanero
a. Justificacion de la solicitud para realizar examen previo. Apoderados Especiales en su
b. Nombre del consignatario que ampara el documento de transporte. caso
c. Descripcion de la mercancia.
A dicha solicitud se deberan de adjuntar los documentos siguientes:
a. Factura Comercial original.
b. Documento de transporte (B/L original, carta porte y guia aérea).
Si la solicitud no esta conforme, el administrador de Aduanas devolverd la solicitud
con todos sus documentos para su correccion o rechazo definitivo justificando en
este dltimo el motivo de este.
(Articulo 74 CAUCA, Articulo 311 RECAUCA)
2 Recibe la solicitud con toda la documentacion requerida y si todo esta correcto: Administracion de Aduana,
a. Autoriza la realizacion del examen previo. Depositario segln corresponda,
b. AsignaOficial de Aforoy Despacho para realizar la revisidn Agente Aduanero
fisica de la mercancia. Apoderados  Especiales en su
caso
3 a. Procede a levantar el inventario fisico (peso, cuenta, medida) de las mercancias Oficial de Aforo y Despacho
detallandose asi: Asignado por el Administrador de
- Descripcion de mercancias (Marca, Modelo, Estilo, Serie, Cantidad, presentacion, laAduana o S ubadministrador/
entre otros Circular 120-2005 caracteristicas de las mercancias). Depositario segun corresponda,
- verifica fisicamente la mercancia contra la factura Comercial. Agente Aduanero Apoderados
b. Si, producto del examen previo, se encontrarandiferencias en las mercancias Especiales en sucaso
respecto a lo consignado en los documentos, procede a elaborar constancia de
las incidencias encontradas, firmando y sellando la misma.
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

c. [En caso de que se encontraren discrepancias respecto de la documentacion de
soporte al momento de realizar el examen previo, la Autoridad Aduanera
designada o el representante del depésito verificara el hecho y lo hara constar en
un informe que comunicara en forma inmediata a la Autoridad Aduanera. Copia
de dicho informe debera anexarse a la declaracion aduanera respectiva. (Articulo
313 RECAUCA)

d. Sitoda esta conforme firma y sella el acta correspondiente.

e. Durante la realizacion del examen previo se encontraran faltantes y sobrantes
aplicar el procedimiento de faltantes y sobrantes.

f. Cuando una mercancia es objeto de preferencia arancelaria, deberd hacerse
constar en el acta. (Articulos 312 y 313 RECAUCA)

Nota:

Durante el examen previo, no se permitira la realizacién de actos que modifiquen o
alteren la naturaleza y la cantidad de las mercancias. En la declaracion de mercancias
debera indicarse que se practico el examen previo, cuando éste se hubiere efectuado.
(Articulo 312 RECAUCA).

Entrega a la Administracion o sub-administracion de la Aduana el acta o informe e

inventario de mercancias elaborado resultado del examen previo debidamente firmada y
sellada por el Administrador, Oficial de Aforo y Despacho y Agente Aduanero sobre los

hechos ocurridos en el proceso de este.

Oficial de Aforo y Despacho

Digita la Declaracién Unica Aduanera en el Sistema Aduanero Automatizado de acuerdo
con lo establecido en el procedimiento General de Declaraciones.
(Articulo 313 Articulo 321 del RECAUCA)

Agente Aduanero

Entrega al Oficial de Aforo y Despacho asignado por el sistema informatico de aduanas,
la documentacion correspondiente relacionada con el examen previo que le realizo a las
mercancias, para que proceda hacer comparaciones entre lo encontrado en el examen
previo y lo encontrado fisicamente

Administrador de Aduanas/Sub
Administrador

Fin del Proceso
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4. Presentacion en forma acumulada de la Declaracion Unica Aduanera con Régimen de exportacion definitiva

Exportacién a la Administracién de Aduanas dentro de los siguientes plazos

a. Transporte Maritimo, veinticuatro (24) horas antes de efectuar la carga en el puerto

de salida.
b. Transporte Aéreo en vuelos de corto recorrido, cuando despegue el avién.

c. Transporte Terrestre, una (1) hora antes de la salida del puesto fronterizo.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Presenta solicitud de autorizacion de declaracion de exportacion en forma acumulada Exportadores/Agentes Aduaneros
de mercancias a la autoridad aduanera, dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes efectuadas por la misma aduana durante el mes calendario anterior.
2 Transmite electrénicamente y/o entrega copia del Manifiesto General de Carga de Transportista
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3 a) Digita y guarda localmente memoriza en el Sistema Automatizado de Aduanas la Exportador o su Representante
Declaracion Unica Aduanera, con los datos minimos establecidos en los Articulos
320 y 370 del Reglamento al Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano
(RECAUCA V).
b) Presenta en la aduana respectiva, minimo los documentos siguientes:
(Articulos 321 y 371 del RECAUCA IV).
i. Autorizacion del Banco Central de Honduras, cuando se requiera en
cumplimiento a los requisitos definidos.
mi. Permisos sanitarios, cuando se requiera por la naturaleza de las
mercancias. mi. Factura Comercial.
vi. Documento de Transporte (Conocimiento de Embarque/Guia Aérea/Carta
Porte o documento equivalente emitido por el transportista).
v. Imagen impresa de la Declaracion Unica Aduanera digitada localmente en el
Sistema Aduanero Automatizado.
c) Entregalos documentos al Oficial de Aforo y Despacho, segin sea la aduana
aérea, maritima o terrestre.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
NOTAS:
Se permitira la autorizacion de la salida de las mercancias, de acuerdo con lo
anteriormente descrito, siempre y cuando los exportadores se encuentren legalmente
registrados en el servicio aduanero.
Cuando no hubiera conexion para poder efectuar la memorizacion de la Declaracion
Unica Aduanera, se registrara de forma local como se establece en el Plan de
Contingencias.
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4 Consulta el RTN en el Sistema ETAX, para confirmar si esta legalmente registrado Autoridad Aduanera
como exportador, de no estarlo, se aceptara el tramite y se notificara al exportador
para que en los siguientes veinte (20) dias , proceda a actualizar la informacién
de inscripcion en las oficinas de Atencién al Contribuyente, requisito indispensable
para permitirle esta facilidad.
5 a) Recibe los documentos descritos en el paso No. 2, entregados por el exportador Oficial de Aforo y Despacho
osurepresentante, verificando elcumplimiento delosrequisitos
exigidos conforme a la naturaleza de las mercancias exportadas
y valor de las mercancias a exportar
,cuando el valor exceda
de $ 3,000.00).
b) Aceptada la declaracion de mercancias, se determinara por el sistema de andlisis
de riesgo si procede realizar la verificacion inmediata o autorizar el levante de las
mercancias.
C) Se autorizara el levante de las mercancias cuando el Sistema de Andlisis de
Riesgo, haya determinado levante sin verificacién, o habiéndose efectuado la
verificacion inmediata, no se determinaren diferencias entre la
informacion declarada y la comprobada.
También procedera la autorizacion del levante cuando, habiendo surgido
diferencias, estas se hubieren subsanado.
d) Entrega diariamente al encargado de exportaciones los documentos recibidos
durante el dia, o del turno que le corresponde.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
6 En caso de requerirse el reconocimiento fisico, la aduanale comunicara Autoridad Aduanera
inmediatamente al declarante y, asignara a un Oficial de Aforo y Despacho. (Administrador de la Aduana)
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7 a)

b)

Se presenta a las instalaciones habilitadas y procedera al reconocimiento fisico
dentro del plazo maximo de seis ( , a partir de que las mercancias sean
puestas a su disposicion.

Constatando lo siguiente:

Cantidad de bultos

Peso neto bruto de las mercancias.

Condiciones del medio de transporte.

Inspeccion de la operacion de carga de las mercancias.

Corrobora dispositivos de seguridad del medio de transporte cuando
corresponda.

De estar conforme el resultado del reconocimiento fisico con la informacion declarada
a la aduana, el Oficial de Aforo y Despacho autorizar4 inmediatamente el levante
de las mercancias, comunicard a la aduana de control la cantidad de bultos o
mercancias cargadas y la fecha y hora de salida del medio de transporte y la
identificacion de los dispositivos de seguridad colocados, cuando corresponda.

De existir discrepancias en el reconocimiento fisico de las mercancias, entre lo
declarado y lo encontrado, el Oficial de Aforo y Despacho lo consignaray lo
reportard a la aduana correspondiente. En el mismo acto podra tomar las medidas
de seguridad respecto de las mercancias si las diferencias versan sobre su
naturaleza. En dicho caso, deberan efectuarse las correcciones y ajustes
correspondientes de la declaracion de las mercancias y el Servicio Aduanero
iniciard, de ser procedente, los procedimientos administrativos y judiciales para

Oficial de Aforo y Despacho
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d)

determinar las acciones y responsabilidades que correspondan.

Las diferencias encontradas no interrumpiran el despacho de las mercancias,
salvo que por la naturaleza de la infraccién estas deban quedar como evidencia.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

e)

f)

El Servicio Aduanero podra autorizar, previa solicitud del exportador habitual, que
el reconocimiento fisico se efectle en las instalaciones de este, o en la planta
procesadora o industrial donde se realice el embalaje y carga de las mercancias.

El Servicio Aduanero podra establecer que los costos por servicios en que incurra
en la préactica del reconocimiento, para el caso establecido anteriormente, correran
por cuenta del solicitante, de acuerdo con las tarifas que se establezcan, mediante
disposiciones administrativas.

En caso de no requerirse el reconocimiento fisico, el exportador y el encargado
de las instalaciones habilitadas, en su caso, serdn responsables de supervisar
las operaciones de embalaje y carga de las mercancias en la unidad de
transporte 'y comunicar mediante transmision electrénica a la aduana
correspondiente, la cantidad de bultos o mercancias cargada, la fecha y hora de
salida del vehiculo y de la unidad de transporte y la identificacion de los
dispositivos de seguridad colocados, en su caso.
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Recibe los documentos descritos en el paso No. 2, del Oficial de Aforo y Despacho,
con los cuales llevara control de las declaraciones pendientes de presentar.

Revisa en el Sistema Aduanero Automatizado durante los siguientes tres (3) dias habiles,
después de haberse efectuado el embarque de las mercancias, si la Declaracion Unica
Aduanera de Exportacion previamente memorizada, se encuentra debidamente
registrada y liquidada.

Cuando se trate de exportadores habituales legalmente registrados, las exportaciones
efectuadas por la misma aduana durante el mes calendario anterior, su plazo seré
dentro de los primeros cinco (5) dias habiles del mes siguiente, para el registroy

Encargado de Exportaciones

liquidacion de la Declaracion Unica Aduanera.

Emite y actualiza el listado de los exportadores que pueden hacer uso del beneficio de
declaracién acumulada, el cual entregara a las personas encargadas del control de
despacho aduanero de las exportaciones.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
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Las declaraciones que no se hubieren formalizado su presentacion en el plazo
establecido, se requerird al Agente Aduanero o Exportador, que cumplan con esta
formalidad y a su vez se le notificara la sancién que conforme a ley corresponda.

NOTAS:
El exportador presentard una sola vez cada afio ante la aduana, los documentos que
acrediten que realizé6 como minimo doce (12) exportaciones en el afio anterior.

La aduana le emitira constancia que permitira operar bajo la modalidad de declaracién
acumulada para ese afo.

El incumplimiento en el plazo para perfeccionar la declaracién ocasionara la pérdida al
uso del beneficio de la declaracion acumulada.

La presentacion formal de la declaracion no podra tener diferencias con la que fue
previamente memorizada; si existieran se aplicaran las sanciones que conforme a ley
corresponda, investigandose el caso con las dependencias involucradas.

Cuando no se hubiera realizado la exportacién debera ser justificado mediante
nota emitida por la empresa naviera y/o transportista.

9 a) Prepara y elabora la Declaracién Unica Aduanera bajo el régimen de exportacion Exportador o su Representante

definitiva, con sus documentos requeridos.

b) Recupera la Declaracion Unica Aduanera memorizada, completa los datos que se
requieren para ser registrada y liquidada en el Sistema Aduanero Automatizado.

NOTAS:

Plazos en que debera formalizar la presentacion de la declaracion:

1. Cuando se trate de exportaciones habituales; y que gozan de la facilitacion de la
declaracion acumulada, dentro de los primeros cinco dias de cada mes, de las
exportaciones efectuadas por la aduana durante el mes calendario anterior.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
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2. Cuando se trate de exportadores no habituales o que hubiesen dejado de gozar del
beneficio de Declaracién Acumulada; dentro de los tres dias siguientes de haberse
efectuado el embarque de las mercancias.

3. El Servicio Aduanero podra habilitar como zona primaria o de operacién aduanera
instalaciones del solicitante, atendiendo las necesidades del exportador habitual y
las condiciones de seguridad, infraestructura y los recursos humanos y logisticos
con que cuente dicho servicio para realizar el control aduanero en esas
instalaciones. La solicitud de autorizacion para la habilitacion de las instalaciones
debera adjuntar los datos y documentos establecidos en los Articulos 383 y 384 del
RECAUCA IV.

4. Una vez presentada la solicitud, el Servicio Aduanero verificard el cumplimiento de
los requisitos exigidos y emitira la resolucion de autorizacion o de rechazo segun
corresponda, dentro del plazo de un mes contado a partir del momento en que el
expediente se encuentre en condiciones de resolver. En caso de que la solicitud
haya sido presentada en forma defectuosa, se otorgara un plazo de 10 dias para
subsanar lo que corresponda. Vencido dicho plazo sin que el solicitante cumpla con
lo requerido, se ordenara el archivo de las actuaciones sin mas tramite.
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5. Procedimiento para Menaje de casa

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

Previo al arribo del embarque se procedera a realizar lo siguiente:
Presenta solicitud ante la Secretaria de Finanzas (Unidad de Franquicias Aduaneras)
la cual contendra:

a) Lista detallada de los bienes que constituyen el menaje de casa, especificando el
valor estimado de tales bienes.

b) Constancia del Consulado del pais donde reside, indicando el tiempo de
permanencia en el mismo.

c) Pasaporte (si este no estuviera legible, se le analiza el movimiento migratorio)

Art. 126 del Decreto 212-87 Ley de Aduanas; Art. 295 de la Ley de Franquiciasy
Decreto N0.18-90 Ley de Ordenamiento Estructural de la Economia.
(Articulo 115 del CAUCA)

Interesado/Declarante

Emite la dispensa respectiva la ingresa en el sistema informético de aduanas,remite
la original a la aduana correspondiente, entregando una copia en original al interesado.
En el documento de la Dispensa se debera indicar la aduana de ingreso, el valor y
cantidad de las mercancias a importar.

Secretaria de Finanzas/Depto.
de Franquicias

Recibe de la Secretaria de Finanzas, Seccion de Franquicias aduaneras la dispensa
original y verifica su ingreso en el sistema informético, para seguir el tramite
correspondiente.

Autoridad Aduanera

Se presenta en la aduana correspondiente, a fin de verificar los datos de la copia de la
dispensa otorgada al interesado contra la original ingresada previamente en el sistema.

Revisada y aprobada la Dispensas por la autoridad aduanera, registra y solicita canal
de la Declaracion Unica Aduanera, bajo el régimen correspondiente.
(Articulo 321 del RECAUCA)

Agente Aduanero

PROCEDE SEGUN RESULTADO
a. Canal Verde: Procedera al levante automatico de las mercancias, presentando
la declaracién de mercanciay sus documentos adjuntos al depésito de aduanas 0

depdsitos temporales, donde se epcuentra almacenada la misma. El Oficial de
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Aforo y Despacho, no firma ni sella la declaracion de mercancias.

b. Canal Amarillo: Presenta la Declaracion Unica Aduanera en la ventanilla de la
aduana para revision documental por parte del Oficial de Aforo y Despacho

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

c. Canal Rojo: Presenta la Declaracion Unica Aduanera en la ventanilla de la aduana
para la revision fisica y documental por parte del Oficial de Aforo y Despacho.

Si producto de la revision fisica, se encuentran mercancias distintas del menaje de
casa, las mismas se clasifican y valoran de conformidad a la normativa vigente en
materia aduanera, determinando la obligacién tributaria aduanera a que esta afecta.
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6 a. Una vez que haya realizado el procedimiento de declaraciones en canal amarillo o Oficial de Aforo y Despacho
rojo, descarga la declaracién en el sistema aduanero llenando el acta de
inspeccion de forma obligatoria.

b. Firmay sella la declaracion Unica Aduanera.
OBSERVACIONES:

a. En el caso que arriben las mercancias al pais sin antes obtener la dispensa
correspondiente, el importador o0 su representante deberan tramitar una
Declaracién provisional bajo el régimen 4000-021, dejando una garantia de
convertibilidad inmediata, la cual cubrira los impuestos y multas respectivas. Una
vez que se apruebe la dispensa, se libera la garantia y se realizara el cambio de
la ventaja.

b. En ningun caso se comprenderd a los vehiculos como parte del menaje de casa,
ni la maquinaria, equipos, herramienta o accesorios para oficinas, laboratorios,
consultorios, fabricas, talleres o establecimientos similares.

c. Ladispensa emitida para menaje de casa solamente sera por un afio, el interesado
puede solicitar modificacion /ampliacién dentro de ese periodo.

Fin del Proceso
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6. Procedimiento de Reembarque

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Presenta por escrito la solicitud del reembarque a la autoridad Aduanera, en la cual| Transportista, Consignatario o]
expresa la razén por la que solicita el mismo (adjuntando manifiesto y documento de| representante
transporte) (Articulo 280 RECAUCA)
2
Verifica que las mercancias se encuentran en las condiciones siguientes: Autoridad Aduanera
. Que hayan sido desembarcados por error.
. Que no se hayan sometido a un régimen aduanero.
. Que no hayan causado abandono.
. Que no se haya configurado respecto a ellas presuncién fundada de infraccion
penal (Articulo 67y 125 del CAUCA ).
3 Autoridad Aduanera
Si todo esta conforme en relacién con el paso 1y 2, autoriza la solicitud del reembarque
de las mercancias y asigna el Oficial de Aforo y Despacho para que realice la operacién
del mismo.
NOTA
Que la operacion del reembarque se realice dentro del plazo establecido (10 dias),
contados a partir de la autorizacién, de no efectuarse dentro de ese plazo, las mercancias
se consideran en abandono.
Transportista / Consignatario o su
4 Presenta formato via electronica de Reembarque, adjuntando los documentos representante
correspondientes:
a. Autorizaciéon de reembarque
b. Manifiesto de Carga
c. Documento de Transporte
(Anexo)
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5 Realiza lo siguiente: Chequero A bordo
. Revisa el formato electronico pre-impreso de reembarque y documentos adjuntos.
. Indicar la fecha y hora en que se realiza la operacién
. Autoriza la salida
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7. Procedimiento de Transbordo

@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Presenta solicitud ante la autoridad aduanera por escrito y mediante transmision Transportista/ Consignatario o
electronica de datos conteniendo la siguiente informacion: Representante
a) Identificacion del porteador; (Transportista).
b) Identificacion del medio de transporte en que arribaron las mercancias y de aquel
que las llevara a su destino final,
¢) Numero del manifiesto de carga;
d) Cantidad, peso y descripcion genérica de las mercancias;
e) Justificaciones para la realizacion del transbordo e indicacion del lugar en donde
se realizard el mismo;
f)  Indicacion del destino final de la mercancia;
g) Indicacion de requerimiento de actividades complementarias.
h) Estar autorizado y registrado como auxiliar de la funcidn publica aduanera.
Copia del manifiesto de carga. (Art. 272 RECAUCA)
2 a) Verifica que las mercancias estan consignadas en el manifiesto de carga y que en | Autoridad Aduanera
el mismo se indique la aduana donde se efectuara la operacién de transbordo,
salvo caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado a satisfaccion del
servicio aduanero que amerite realizar la operacion en otra aduana o lugar que
para el efecto habilite el mismo.
b) Autorizala solicitud de transbordo, designa y entrega la documentacion al
chequero a bordo o personal encargado por la administracion de aduanas, para la
supervisionge| raslado del medio de trasporte en el que continuara su destino.
gobhy K&
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c¢) En el caso que no redna los requisitos sefialados en el literal a), denegara dicha
autorizacion, manifestando las razones del rechazo. (Art. 270 RECAUCA)

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

a) Verifica la informacion contenida en la solicitud.
b) Supervisa el traslado de la mercancia de una unidad de transporte a otro.
¢) Verifica que la mercancia fisica sea la manifestada en documento.

d) Sino existen discrepancias y una vez finalizado el transbordo, coloca el marchamo o
precinto aduanero y autoriza su salida para que continlie su destino

e) Si existen discrepancias conforme a las mercancias manifestadas, levanta el acta
correspondiente, misma que deberd ser firmada por el transportista 'y cualquier
otra autoridad que participe segun el caso y remite el medio de transporte a su
destino

f) Unavezrealizado el transbordo y registrado en el manifiesto de salida, se cancelara
el mismo.

Nota:
1. Transbordo Directo: Es aquel en que las mercancias se transfieren directamente
de un medio de transporte a otro.

2. Transbordo Indirecto: Es aquel en que las mercancias se transfieren de un medio
de transporte a otro, después de haber sido depositadas en los recintos. En ambos
casos se exigira el manifiesto de carga respectivo. (Art. 271 RECAUCA)

3. Las operaciones de transbordo siempre requeriran de la intervencién de la
autoridad aduanera. (Art.274 RECAUCA)

4. El transbordo debera efectuarse bajo el control y condiciones que la

Chequero a bordo u otro designado
por la administracién de la aduana
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autoridad aduanera determine, dentro del plazo maximo de 24 horas habiles,
contados a partir de su autorizacién. Si por causas justificadas el interesado
necesitara un plazo mayor, deberd indicarlo en solicitud por escrito a la autoridad
aduanera, previo andlisis autorizara la ampliacion del plazo cuando proceda.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

De no efectuar el transbordo dentro del plazo sefialado o el plazo mayor
concedido, en su caso, la mercancia causara abandono.
(Art. 276 RECAUCA)

Mercancias dafiadas o destruidas. Las mercancias que durante las operaciones
de transbordo resultaren dafiadas o destruidas, como consecuencia de caso
fortuito o fuerza mayor podran ser:

a. Importadas en el caso en que se encuentran; o

b. Inutilizadas totalmente, bajo el control del servicio aduanero, mediante el
proceso de incineracion de mercancia u otros establecidos. (Art. 278
RECAUCA)

Actividades complementarias. La autoridad aduanera podrd autorizar, durante
el proceso de transbordo, que las mercancias sean objeto de:

a) Reagrupamiento
b) Identificacién de bultos; y
C) Reparacion o reemplazo de embalajes defectuosos.
(Art. 279 RECAUCA)

Operacion de Transbordo en caso Fortuito o Fuerza Mayor, debidamente

comprobado, que ocasione desperfectos mecanicos del medio de transporte o

por accidente del mismo, robo entre otros.
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1 Comunica a la aduana mas proxima en donde se haya ocasionado el accidente o El Transportista, consignatario o su
desperfecto del medio de transporte, a fin que la aduana designe a un empleado para representante
que supervise el traslado de las mercancias del medio de transporte a otro.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

a) Levanta el inventario de la mercancia.

b) Verifica fisicamente que la mercancia sea la misma que esta manifestada en
documento de transporte.

c) Si estd conforme lo declarado fisicamente y documentalmente procede a
levantar el acta respectiva, la cual sera firmada por la persona designada por la
aduana y la autoridad competente cuando corresponda y supervisa el traslado de las
mercancias de una unidad de transporte al otro; una vez finalizado el transbordo
procedera a colocar el nuevo precinto.

d) Si existe discrepancia entre lo declarado y lo existente, procede a levantar un
acta, especificando las incidencias encontradas, coloca precinto en el medio de
transporte y remite el caso a la autoridad correspondiente, a fin se realicen las
investigaciones correspondientes segun el caso.

Nota:

Para los literales c y d se registrara los incidentes encontrados y los nimeros de
los nuevos precintos colocados a los medios de transporte.

Fin del Proceso

Oficial de Aforo y Despacho
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8. Procedimiento para los envios de socorro

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Habilita una ventanilla en la aduana para recepcion de la documentacién de los envios Administrador de Aduanas
de socorro, la que estara a cargo del Sub-Administrador.
2 Se presenta en la ventanilla habilitada para este fin con el listado de las mercancias. Empleado de COPECO
3 Verifica lo siguiente:
a) Recibe el listado de mercancias de parte de los organismos oficiales que se
asignen para la atencién de desastres o emergencias nacionales. Sub-Administrador de Aduanas
En caso que sean alimentos, medicamentos o demas mercancias sujetas a
condiciones sanitarias, deberd coordinar con las autoridades competentes para que
realicen la inspeccion correspondiente, previo a autorizar el levante de los envios
de socorro.
b) Verifica que el o los contenedor(es), carga suelta, bultos, se encuentre(n)
fisicamente en la zona primaria de la aduana.
c) Sitodo estd conforme autoriza el levante sin mas requisitos que su visto bueno a
los listados de mercancias, asignando un nimero correlativo, y anotando en un
libro dicho nimero asignado al documento.
d) Devuelve la documentacion al funcionario de COPECO.
e) Comunica al delegado de COPECO que deberd presentar dentro de los veinte
dias siguientes al levante de las mercancias una sola Declaracion Unica Aduanera
con sus documentos adjuntos, por todos los envios de socorro recibidos en ese
periodo. (Articulo 556 RECAUCA)
4 Presentar a la autoridad aduanera dentro de los veinte dias siguientes a la | Empleado de COPECO
autorizacion el levante de las mercancias la documentaciéon que se detallan a
continuacion:
a. Conocimiento de embarque o contrato de transporte respectivo.
b. El documento de la entidad competente que autorice el tratamiento de envios de
socorro o la exencion de los tributos, la declaratoria de emergencia efectuada por
los 6rganos competentes, que establezca exencion de los tributos aplicables.
c. La lista detallada de los envios de socorro la cual fue emitida por el solicitante o
por las autoridades aduaneras del pais de exportacion, misma que debera tener la
autorizaciongdpicial de la Subadministador,.de la aduana (Articulo 556 RECAUCA).
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NOTA: Cuando los envios de socorro lleguen consignados a entidades de interés social, de beneficencia, organizaciones no
gubernamentales, asociaciones o fundaciones de interés publico, se autorizard el ingreso siempre y cuando los documentos de
transporte se endosen a la entidad gubernamental encargada de canalizar la ayuda (COPECO).
a. El despacho de envios de socorro debera ser concedido independientemente del pais de origen, procedencia o destino de las
mercancias.

9. Procedimientos Simplificados Utilizados para los Envios Postales

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 a. Digita o transmite electronicamente; la informacion del Manifiesto General de Carga _
en el Sistema Aduanero Automatizado dentro de las 4 (cuatro) horas antes de | Transportista
llegada del medio de transporte al primer puerto o aeropuerto del pais de destino.
b. Comunica a las autoridades de correo el nimero de registro del manifiesto que le
asigno el sistema informético.
NOTA:
Entrega el Manifiesto original a la autoridad aduanera al momento del arribo del
medio de transporte.
2 | Genera manifiesto cuando las mercancias ingresen por la via terrestre mediante el
régimen de transito interno o internacional. Aduana
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a.

3| .- VIA AEREA TRANSPORTE COMERCIAL

Recibe el manifiesto general de carga original indicandole el nimero de guia aérea
master consignados a la oficina de correos, proceden a la confirmacion de los datos
de identificaciéon del porteador y del medio de transporte, con la informacion
consignada en el mismo documento:
Nombre o identificacion del medio de transporte
Numero de vuelo o viaje referido en el manifiesto
Total de bultos manifestados
Fecha y hora de salida del pais de procedencia
Peso total manifestado
Firma y sello del porteador

Recibe fisicamente los bultos o0 sacas, verificando que el embalaje vy los
mecanismos de seguridad colocados, se encuentren intactos y que estos
correspondan a lo manifestado y detallado en el manifiesto de carga, de encontrar
diferencias las hara constar en el manifiesto.

Los bultos o sacas seran trasladados a las oficinas de correo ubicadas fuera de la
zona primaria en los medios de transporte que retnan las condiciones de seguridad
requeridas.

Chequero abordo de aduanas y
Representante Correo  Nacional/
Courier
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

Il.- VIA AEREA TRANSPORTADO POR COURIER

a. Recibe el manifiesto general de carga original indicandole el nimero de guia aérea
master consighados a la oficina de correos, proceden a la confirmacion de los datos
de identificacion del porteador y del medio de transporte, con la informacién
consignada en el mismo documento:

 Nombre o identificacién del medio de transporte
« Numero de vuelo o viaje referido en el manifiesto
« Total de bultos manifestados

» Fecha y hora de salida del pais de procedencia
= Peso total manifestado

« Firma y sello del porteador

b. Recibe fisicamente los bultos o sacas, verificando que el embalaje y los mecanismos
de seguridad colocados, se encuentren intactos y que estos correspondan a lo
manifestado y detallado en el manifiesto de carga, de encontrar diferencias las hara
constar en el manifiesto.

d. Los bultos o sacas seran trasladados a las oficinas del Depdésito Temporal fuera de
la zona primaria en los medios de transporte que rednan las condiciones de seguridad
requeridas.

c. Una vez que los bultos o sacas sean descargadas en el Depésito Temporal, estas
deben de ser remitidas a las oficinas de correo para su correspondiente despacho
aduanero.

4 Desconsolida el manifiesto de carga conforme las guias hijas. Correo Nacional
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Da ingresos en el Sistema informatico de los bultos o sacas manifestadas en el
documento de transporte, a fin de determinar los faltantes y sobrantes de mercancias.

Nota: Cuando se encontraran diferencias entre lo manifestado y lo declarado debera
remitirse a lo establecido en el Procedimiento General de Sobrantes y Faltantes.

Correo Nacional

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

a. La correspondencia y documentos seran liberados y cancelados manualmente en el
sistema informatico, a fin de cancelar el documento de transporte.

EXPORTACION DE ENVIOS POTALES

Digita la Declaracion Unica Aduanera bajo el régimen de exportacion mediante
declaracién

Oficial de Aforo y Despacho

Transmite la informacién del manifiesto en el sistema informatico de aduanas.

Transportistas

Presentan la Declaracién Unica Aduanera de Exportacion, en este caso no se exigira que
los envios postales sean presentados a la autoridad aduanera para efectos de control
excepto en los casos siguientes:

 Mercancias cuya exportacion requiera de una autorizacion especial de autoridad
competente

 Mercancias sujetas a restricciones o prohibiciones a la exportacién o al pago de
tributos a la exportacion.

» Mercancias que sean de un valor superior al valor establecido en la legislacion
correspondiente.  (Articulo 547 RECAUCA)

Correo nacional

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
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DEVOLUCION AL EXTERIOR DE ENVIOS POSTALES COMERCIALES Y NO
COMERCIALES

1 Notificara a la autoridad aduanera de los envios postales que no fueron retirados por
los consignatarios durante los seis meses (6) contados a partir de la fecha de
notificacion al destinatario. (Articulo 549 RECAUCA)

Correo Nacional

2 a. Autoriza la devolucion de los envios postales comerciales y no comerciales al
remitente
b. Descarga el manifiesto manualmente

c. Custodiara la mercancia hasta el medio de transporte que los retornara al lugar de
procedencia. (Articulo 549 RECAUCA)

Autoridad aduanera

DEVOLUCION DE MERCANCIAS EXPORTADAS POR LA VIA POSTAL

1 a. Una vez generado el manifiesto de carga, presenta la Declaracion Unica bajo el
régimen de reimportacién, adjuntando la copia de la Declaracion de exportacién y
el listado de los productos exportados, a fin de que se pueda verificar que los
envios postales devueltos corresponden alas mismas mercancias que se exportaron.
(Articulo 550 RECAUCA)

Correo Nacional o] su
representante

2 Realiza la inspeccion fisica de los envios postales a fin de constatar que se trata de las
mismas mercancias que se exportaron originalmente. (Articulo 550 RECAUCA)

Oficial de Aforo y Despacho

Fin del Proceso

Nota: Cuando se requiera trasladar mercancias de una aduana de entrada hacia las oficinas postales de diferente
jurisdiccién, el traslado se debera realizar utilizando el procedimiento de transito interno o internacional segun sea el caso
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10. Procedimiento para el ingreso de vehiculos para turismo de terceros paises
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Presenta ante la autoridad aduanera el vehiculo con la documentacién siguiente: Propietario del vehiculo
a. Original y copia del titulo de propiedad expedido bajo las regulaciones del pais o

1 estado de procedencia.

- Si el interesado no es el propietario, debera presentar ademas del original del
titulo de propiedad original o copia certificada de la autorizacion del propietario
emitida en el extranjero, en que conste la anuencia del mismo para que el
interesado ingrese al territorio aduanero con su vehiculo o en su defecto debera
presentar una declaracion jurada notarial, en ese sentido rendida por el
propietario.

b. Original y copia del pasaporte que demuestre la condiciébn migratoria.

C. Original y copia del certificado de aeronavegabilidad o navegabilidad y certificado
de registro o matricula en el caso de aeronaves y embarcaciones.

d. Boleta de circulacidn en el pais de origen o procedencia.

e. Manifiesto de carga, en su caso

Vehiculos que podran ser Autorizados:

a) Vehiculo automotor terrestre para el transporte de personas que no tenga por
objeto el transporte remunerado de personas.

b) Embarcacién destinada a la navegacion de recreo conforme se indique de
navegabilidad o su matricula.

C) Aeronave de uso particular no lucrativo, conforme se indique en el certificado de
aeronavegabilidad o en su matricula.

d) Equipo recreativo como bicicletas, triciclos cuadriciclo, bici motos, motocicletas,
lanchas y otros similares para la para la recreacion. El interesado tendra derecho
a importar temporalmente hasta un maximo de tres clases indicadas en este
literal.
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10. demés caracteristicas que se estime convenientes
Si lleva remolque deberd consignar las caracteristicas de este, asi como las
cantidades y caracteristicas del equipo recreativo que contenga.
b.  Embarcacién
1. Tipo
2. Tamafio
3. Numero de motor
4. Numero de cubierta
5. NUmero de matricula, pais de procedencia
Si llevara botes se debera consignar la cantidad y caracteristicas de estas. c.-

Aeronave

1. Tipo

2. Serie

3. Modelo

4. Nombre del fabricante

* Kk Kk
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
2 Revisa fisicamente el vehiculo, llenando el formato de inspeccion con la informacion Oficial de Aforo y Despacho
siguientes:
a. Vehiculos Terrestres
1. Marca
2. Modelo
3. Numero de Serie/vin
4. Numero de chassis
5. Numero de motor
6. Color
7. Tipo
8. Afio
9. Numero de placa del pais en que se encuentra inscrito
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5. Numero de matricula internacional y pais de procedencia.

Remite el formato de inspeccion fisica firmado y sellado al Administrador o Sub
Administrador en su caso, para que autoricen el tramite.

si todo esta conforme firma y sella la forma 9A-1 y carga el vehiculo en el

pasaporte.
b) Entrega pasaporte, Forma 9 A1l y demés documentos al turista

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
3 a) Una vez cumplido los requisitos del numeral 1y 2 autoriza la Importacién Administrador/Sub-administrador
Temporal de Vehiculos para turismo. de Aduana
b) Llena la forma 9A-1 con la informacion requerida.
¢) Remite la Documentacién al Oficial de Aforoy Despacho para que emita la
Declaracién de Oficio.
4 Emite la Declaracion de Oficio y boletin de pago Oficial de Aforo y Despacho
5 a) Efectla el pago en la oficina bancaria. Propietario del vehiculo
6 a) Verifica los datos en el Boletin de pago con los datos descritos en la forma 9A-1, Administrador o] Sub

Administrador

Notas:
a) La forma 9A-1, no requiere que vaya acompafada de una DUA, se digitara con
el usuario creado para ese efecto.

b) La forma 9A-1, se adquiere contra entrega del formato de autorizacién del
administrador de aduanas.

c) En el boletin de liquidacién de la forma 9A-1, aparecera un monto a pagatr,
equivalente en lempiras de los $.20.00 (veinte ddlares americanos), por concepto
de vias publicas y por inspecciéon se cobrara $.1.00 (un ddlar) cuando se trate
de vehiculos de turismo, para, Pick-up, van, microbus $1.50 ( un délar con cincuenta
centavos), Motocicletas $ 0.50 (cincuenta centavos de dodlar)
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d)

para los vehiculos de turistas con placas costarricenses o0 panamefios, no aplica
el cobro de $. 20.00 (veinte ddlares americanos), por concepto de vias publicas,
ni de inspeccion de vehiculos.

El plazo de permanencia temporal del vehiculo automotor terrestre acuéatico y
aéreo sera de seis meses.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

f)

9)

h)

En el caso de que sea denegado el uso de la Forma 9A-1, se devolvera los
documentos al propietario del vehiculo

Cuando un vehiculo que goza del régimen de importacion temporal sufra
desperfectos 0o dafio y no pueda salir del territorio aduanero dentro del plazo
establecido, el interesado debera solicitar ante el servicio aduanero previo al
vencimiento del plazo concedido, el permiso para reparacién por el tiempo que el
vehiculo requiera para estar en condiciones de salir del territorio aduanero.

Los vehiculos ingresados en la categoria de turista y que al vencimiento del
plazo no fuere reexportado o nacionalizado, previa a su destinacion al régimen
de reexportacion a importacion definitiva, se cancelara la multa conforme Articulo
178 codigo Tributario Decreto 22/97 reformado por Decreto 210-2004.

Fin del Proceso
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11. Origen de las mercancias en los diferentes Tratados suscritos en Honduras

PASO

ACTIV DAD

RESPONSABLE

a)

b)

c)

d)

Realiza la revision documental (Art. 335y 336 del RECAUCA).

Verifica Formulario Aduanero Unico Centroamericano (FAUCA) o Certificado de
Origen, conforme a las especificaciones y formatos de cada tratado vigente,
excepto en CAFTA-RD que no tiene formato preestablecido, pero se debe
verificar detenidamente que dicho certificado cumpla los requisitos minimos del
Capitulo 4, Art. 4.16, Numeral 2.

Revisaque el Formulario AduaneroUnico Centroamericano
(FAUCA) o Certificado de Origen venga debidamente firmado y sellado por
quien certifica el origen de la mercancia que puede ser el productor o
exportador, a excepcion del CAFTA-RD que pueden certificar el importador,
exportador o productor Capitulo 4, Articulo 4.16, Numeral 1, Inciso a);

En caso de estar conforme en los incisos a) y b) continua paso6 3.

En caso de que no cumpla con lo establecido en los incisos a y b devuelve
la declaracion con sus documentos y requiere por escrito mediante formato DEI-
SAT-002 o 003, correccion del certificado de Origen al agente aduanero,
conforme lo establecido en la Circular No. 248-DL-SAT-2008.

Oficial de Aforo y Despacho
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Recibe solicitud de requerimiento de la autoridad aduanera.

a) Procede a evacuar informacion, presentando Formulario Aduanero Unico
Centroamericano (FAUCA) o certificado corregido, segun sea el caso, en el

tiempo que estipula la solicitud para cada Tratado o Acuerdo de Alcance Parcial.
0;

b) Procede ainformar a la Autoridad Aduanera de la invalidez del certificado o
Formulario Aduanero Unico Centroamericano de manera voluntaria y pagando el
arancel aduanero correspondiente sin aplicacion de infraccién o sancion.

Agente de Aduanas, importador o
su representante, Operador
Economico Autorizado

PASO

ACTIV DAD

RESPONSABLE

Realiza la revision Fisica (Art. 336 y 337 del RECAUCA).

a) Revisa marcas, etiquetado, placas, entre otras que permitan determinar el
origen (Art. 24 y 25 del Reglamento Centroamericano de Origen).

b) Si todo esta conforme con los pasos 1, 2 y 3 a), procede a autorizar el levante
de las mercancias, en caso contrario;

i. Procede a corregir la declaracién y llena el campo de
observaciones justificando la correccion en el Sistema Automatizado de
Rentas Aduaneras de Honduras, aplicando las infracciones o sanciones

correspondientes cuando se deniegue la preferencia arancelaria y genera la
declaracién complementaria. o

mi. Elabora Solicitud de Verificacién de Origen segun Circular No. 174-DL-SAT-
2007 (Art. 26, Numeral 2 del Reglamento Centroamericano del Origen),
remitiendo la documentacion original (Art. 321 del RECAUCA), Muestras,
Catalogos; Fotografias; Fichas técnicas; Planos; Esbozos; Diagramas; por
dudade Origen a la Seccion de Administracion de Tratados y requiere garantia
en caso de que proceda (Circular DEI-SAT-304-2008).

Oficial de Aforo y Despacho
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1) Efectla pago en agencia bancaria correspondiente. o

Agente de Aduanas, importador o su
representante, Operador Econémico

2) En caso de 3 b) mi. Recibe copia de la Solicitud de Verificacién de Origen.

Autorizado

a) Sila aduana es informada de que no debe conferirse origen a las mercancias,
de acuerdo con lo establecido en las Resoluciones de la Direccion General de
Integracion Economia y Politica Comercial de la Secretaria de Industria y
Comercio o por la Seccion de Administracion de Tratados para CAFTA-RD
(Acuerdo ejecutivo 0450, Capitulo 1, Art. 3), se debe denegar trato preferencial
(Art. 27 Numeral 14 y 19, del Reglamento Centroamericano de Origen). Hace
efectiva la garantia y concluye procedimiento de Despacho.

Oficial de Aforo y Despacho

PASO

ACTIV IDAD

RESPONSABLE

b) Si es informada que debe conferirse origen procede a concluir el
procedimiento de Despacho. (Art. 27 numeral 14 y 15, del Reglamento
Centroamericano de Origen).

Nota: En los Tratados o Acuerdos comerciales que no se requirid garantiay
existe resolucién de no originario, esta Declaracion Unica Aduanera o
Formulario Aduanero Unico Aduanero (FAUCA), debera ser remitida con
su documentacién original completa al Departamento de Fiscalizacion
con la respectiva Resolucidon para que este requiera el pago de los
tributos.
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a. Sila Resolucién es favorable, solicita se concluya el proceso de Aforo y
despacho.

b. Sino es favorable, realiza el pago y si no esta conforme, hace uso de los
recursos (Art. 623 al 629 del RECAUCA).

Fin del Proceso

Agente de Aduanas, importador o
su representante, Operador
Econdmico Autorizado
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12. Procedimiento Sustitucién de mercancias

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Presenta ante la Secretaria General de la Direccién Ejecutiva, solicitud de sustitucion Declarante o su Representante
1 de mercancias, dentro del plazo de un mes siguiente al levante de estas, con indicacién
de la informacién siguiente:
a. Especificacion de los vicios ocultos que presenta las mercancias o sefialamiento
de las razones por las cuales se considera que no cumplen con los términos del
contrato respectivo.
b. Descripcién detallada de las mercancias importadas y de las mercancias que las
sustituiran.
c. Declaraciéon del proveedor extranjero que acredite la operacion comercial de
sustitucion o que admita el incumplimiento del contrato respectivo.
d. Especificaciones técnicas necesarias para comprobar los vicios ocultos de las
mercancias.
Adjunta fotocopia de la documentacién siguiente:
e. Declaracion Unica Aduanera franqueada.
f. Documento de transporte (B/L, Carta de Porte, Guia Aérea).
g. Factura Comercial.
h. Boletin de Liquidacion franqueado por la Agencia Bancaria autorizada.
(Articulo 364 del RECAUCA)
2 Secretaria General
Recepcién la documentacion conformé indicado en el paso 1.
Emite auto de admonicion
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Asigna numero de expediente
Si no esta conforme emite auto de requerimiento de informacion, caso
contrario emite auto de remisién para el Depto. Técnico Aduanero.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Previo Dictamen Verifica lo siguiente:

a) Que la solicitud se hubiere interpuesto dentro del plazo de un (1) mes después
de autorizarse el levante de las mercancias.

b) Que las mercancias a sustituir sean plenamente identificables, individualizables
mediante nameros, series, modelos, o0 medios similares.

¢) Que las mercancias a sustituir se encuentren en la misma cantidad y estado
gue presentaban cuando fueron importadas.

d) En caso de necesitar informacion adicional se debe requerir a través de
Secretaria General al importador o su representante, en un plazo de 10 dias.

e) De no cumplir con los requisitos antes indicados devuelve expediente a la
Secretaria General a fin de que solvente su situacion. (Articulo 365 del
RECAUCA)

NOTA: En caso de que la Autoridad Aduanera tenga dudas razonables que las
mercancias importadas no sean las mismas a sustituir, podra ordenar las pruebas e
inspecciones que considere pertinentes a fin de determinar la veracidad de estas.

Departamento Técnico
Aduanero
(Analista Aduanero)

Sicumple con los requisitos del numeral 1 y2,emite Dictamen
autorizando
sustitucion de mercancias compensando los derechos e impuestos pagados en la

Analista Aduanero Depto. Técnico
Aduanero

Emite dictamen, resolucién y transcripcion de esta el cual sera remitido a la
Secretaria General, para su respectiva firma y notificacion.

Analista Aduanero Depto. Técnico
Aduanero

Si la solicitud se declara sin lugar, se emite dictamen, resolucion y transcripcion, y se

Departamento Técnico Aduanero

remite a la Seeretaria General para ekiramite gue corresponda.
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Importacion, amparando las mercancias a sustituir de acuerdo con el Procedimiento de
Declaraciones para el Régimen de Importacion, adjuntando la resolucién y copia de
la Declaraciéon Unica Aduanera de Exportacion respectiva.

Nota: En todos los casos, las mercancias a sustituir, deberan ser objeto del
reconocimiento fisico por parte de la Administracion de la Aduana

Observaciones:

« El Servicio Aduanero, no autorizard la solicitud cuando la misma no cumpla con
los requisitos y condiciones establecidos en los articulos 364 y 365 de este
Reglamento.

« El declarante deberd pagar las diferencias cuando se determine una obligacion

tributaria mayor o, en su caso, el importador podra solicitar ante la autoridad
competente la devolucion de las sumas pagadas en exceso.

» La autorizacion de la sustitucion de mercancias no eximird de responsabilidades
al declarante o su representante por las infracciones aduaneras que se hayan
cometido.

(Articulo 368 del RECAUCA)

Fin del Proceso

* Kk Kk
7 Presenta antela aduanacorrespondiente laDeclaracion Unica Agente Aduanero o Apoderado
Exportacién, amparando las mercancias que se van a sustituir de conformidad con Especial Aduanero
los procedimientos establecidos en el procedimiento de declaraciones, adjuntando
copia de la resolucion que autorizo la sustitucion
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
8 Presenta en la aduana correspondiente la Declaraciéon Unica Aduanera de Agente Aduanero o Apoderado

Especial Aduanero
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13. Procedimiento Régimen de viajero

Coloca el equipaje de viajero en la maquina de Rayos X para la revision electrénica.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Proporciona al viajero el formulario de la declaracién de equipaje, cuando se trate de Transportista
un grupo familiar se realizard una sola declaraciéon. (ARTICULO 579 RECAUCA)
2 Llena la informacién de la declaracion de equipaje, conforme a la informacion
solicitada, la cual debera presentar a las autoridades de la Aduana de arribo.
(ARTICULO 579 RECAUCA) Viajero
3 Una vez que ingresa al recinto aduanero entrega la declaracion del viajero a la
autoridad aduanera. (aéreos, maritimos o terrestres). (ARTICULO 579 RECAUCA)
Viajero
4 Guarda turas Aéreas
Méaquina de Rayos X OIRSA

Equipaje acompafiado

Verificacion Fisica
a. Verifica la declaracion de equipaje.

b. Requiere pasaporte o identificacién del viajero.

c. Constata procedencia, tiempo de permanencia fuera del territorio aduanero
(minimo setenta y dos horas fuera del territorio aduanero) y fecha de la dltima
ocasion en que disfruto del beneficio de no pago de tributos (Ultimos 6 meses).

. Realiza revision fisica del equipaje.

. De encontrar mercancias distintas del equipaje, otorga el beneficio de exencién
de los tributos cuyo valor total en aduanas no sea superior al equivalente
500.00
pesos centroamericanos. Articulo 114 CAUCA vy Articulo 581 RECAUCA; en
caso de que las mercancias excedan de los $ 500.00 el funcionario aduanero,
procedera a efectuar de oficio la declaracion de mercancias para el pago de los

tributos.
f. Si corresponde a lo declarado y no hay mercancias de caracter comercial firma

la declarggign e 8HHRAIRBb.An S 2240-0800

o Q

Oficial de Aforo y Despacho
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g. Autoriza la salida del viajero y su equipaje de la zona primaria.
h. Retiene la declaracion de equipaje y archiva la misma.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Nota:
Condiciones para gozar de la exencion de $ 500.00:
a. Que las mercancias que se importen, atendiendo a la cantidad y clase no se
destinaran para fines comerciales;
b. Que no se trate de mercancias de importacion prohibida.
C. Que ha permanecido un minimo de setenta y dos horas fuera del territorio
aduanero
d. Este beneficio es de caracter personal e intransferible, no es acumulativo y se
considera totalmente disfrutado con cualquier cantidad que se le hubiera
aplicado en un solo viaje.
(Articulo 582 RECAUCA)
Mercancia con Caracter Comercial
a. Traslada la mercancia al area de aforo a la espera que sean sometidas al
régimen correspondiente.
Nota:
En caso de tratarse de mercancias de importacién prohibida o restringida, retiene y
coordina con las autoridades competentes. (581 RECAUCA)

6 Registra, paga y presenta la Declaracion Unica Aduanera, adjuntando todos los | Agente Aduanero
documentos exigibles segun el régimen aplicable, en caso de que sean mercancias con
caracter comercial, que no aplica la exencién establecidas en los Articulo 113 y 114
del CAUCA
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7 Aforo de mercancias distintas del equipaje Oficial de Aforo y Despacho
a. Aforo de mercancias distintas del equipaje y que gocen de la exencion de $
500.00, procede hacer de oficio la Declaracion Unica Aduanera.
b. Bonifica pasaporte en base a lo establecido en el Articulo 114 CAUCA.
c. En caso de mercancias distintas al equipaje que su valorexceda a los 500
pesos centroamericanos procede efectuar de oficio la declaracién de
mercancias cobrando los impuestos correspondientes.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
8 Equipaje no acompafiado
a. Presenta solicitud de retiro de mercancias distintas del equipaje a la autoridad .
) . . - S El Viajero
aduanera adjuntando lista de mercancias distintas del equipaje.
b. Original del documento de transporte (B/, guia area carta porte).
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Revisa pasaporte o identificacion del viajero constatando procedencia, tiempo de
permanencia fuera del territorio aduanero y fecha de la ocasion en que disfruto
del beneficio de no pago de los tributos.

Confronta los datos del pasaporte con la declaracion y demas
informacidn migratoria.
Coteja las mercancias declaradas con las presentadas, determina su naturaleza y
cantidades.
procede a efectuar de oficio la declaraciobn de mercancias sin pago
Bonifica pasaporte en base a lo establecido en el articulo 114 CAUCA.
Si el valor de las mercancias excede de los 500.00 pesos centroamericanos
procede a efectuar de oficio la declaracion de mercancias, cobrando todos los
tributos correspondientes

NOTA:

Si detectare mercancias no declaradas procede al decomiso, hasta que se realicen
las investigaciones correspondientes para determinar si las mismas son de uso
restringidas o prohibidas por la legislacién nacional, de no entran dentro de estas

dos categorias se procede al cobro de los impuestos y sanciones correspondientes.

En caso de mercancias de importacion restringida solicita los permisos
correspondientes.

El equipaje no acompafiado gozara del beneficio cuando ingrese dentro de los

Oficial de Aforo y Despacho

tres meses anteriores 0 posteriores con respecto a la fecha de arribo del viajero
al territorio aduanero siempre que compruebe que las mercancias provienen del
pais de su residencia o de algunos de los paises visitados por él, aun en el caso
gue ingrese por una via distinta a la de arribo del viajero. Articulo 581 RECAUCA)

Fin del Proceso

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn




ADUANAS

REPUBLICA DE HONDURAS

* Kk Kk

14. Procedimiento Recepcién y despacho de mercancias bajo la modalidad de entrega rapida o COURIER

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

a. Separa los bultos de entrega rapida, de la carga general.

b. cada envi6 debera contener una etiqueta que consigne la informacion siguiente:
- ldentificacion del Exportador o embarcador
- Nombre y direccion del expedidor
- Identificacién de la empresa de entrega rapida
- Nombre y Direccion del Consignatario
- Descripcion de la mercancia o documentos que contiene.
- Peso bruto del bulto expresado en Kilogramos
- Valor en Aduanas de las mercancias

(RECAUCA Articulo 563)

Empresa transportista internacional

a. Digita o transmite electronicamente; la informacion del Manifiesto General de Carga en
el Sistema Aduanero Automatizado dentro de las 4 (cuatro) horas antes de llegada del
medio de transporte al primer aeropuerto del pais de destino.

b. Comunica ala empresa de entrega rapida el nimero de registro del manifiesto que le
asigno el sistema informatico.

Entrega el Manifiesto original a la autoridad aduanera al momento del arribo del medio de
transporte.

(RECAUCA Articulo 568)

Empresa Transportista Internacional

a. Entregara a la autoridad aduanera al momento del arribo del medio de transporte un
listado con el detalle de las guias hijas, el cual debera contener la informacion siguiente:
« Numero de Manifiesto
* Nudmero guia hija
< Bultos por guia hija
e Peso enkilos por guia hija
« Descripcion de mercancias por guia

Empresa Courier
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- Consignatario de mercancias por guia
< Valor flete por cada guia hija
- Valor FOB Declarado (RECAUCA Articulo 567)

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

a. Recibe el manifiesto general de carga original y listado con el detalle de las guias

b. Recibe fisicamente los bultos o sacas, verificando que el embalaje y los mecanismos

c. Cuando se requiera enviar mercancias a depositos que se encuentran fuera de la

hijas, proceden a la confirmacién de los datos de identificacion del porteador y del
medio de transporte, con la informacion consignada en el mismo documento:

« Nombre o identificacion del medio de transporte

« Numero de vuelo o viaje referido en el manifiesto

e Total de bultos manifestados

« Fecha y hora de salida del pais de procedencia

« Peso total manifestado

- Firmay sello del porteador

de seguridad colocados, se encuentren intactos y que estos correspondan a lo
manifestado y detallado en el manifiesto de carga del Courier de encontrar diferencias
las hara constar en el manifiesto.

zona primaria de la aduana, autorizard el traslado de los bultos o sacas en los medios
de transporte que relnan las condiciones de seguridad requeridas; previo a la revision
detallada de las guias hijas.

Nota: Cuando se encontraran diferencias entre lo manifestado y lo declarado
debera remitirse a lo establecido en el Procedimiento General de Sobrantesy

Faltantes.

Autoridad Aduanera, Empresa Courier
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15. Procedimiento Deposito temporal en Zona Primaria

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

a. Reciben las mercancias en el depésito temporal, clasificando los bultos o sacas
de acuerdo al tipo de mercancias:

Notas:

Correspondencia y Documentos. (categoria A) distintivo color verde
Mercancias con caracter comercial hasta $1,000.00 (sujetas o no al pago de
impuestos), incluyendo las muestras. (Categoria B) distintivo rojo y naranja
Envios no sujetos al tramite simplificado, mayores de $1,000.00. (Categoria
C) distintivo color rojo

Pequefios envios familiares sin caracter comercial hasta $ 500.00. distintivo
color rojo y amarillo

Las empresas de entrega rapida estan en la obligacion de colocar distintivos
de color para clasificar las mercancias segun las categorias, asi mismo
los paquetes deberan presentarse ante la aduana sellados y etiquetados con
informacién siguiente:

- Identificacion del exportador o embarcador

- Nombre y direccién del expedidor

- Identificacion de la empresa de entrega rapida

- Nombre y direccién del consignatario

- Descripcion y cantidad de las mercancias o documentos que contiene

- Peso bruto del bulto expresado en kilogramos

- Valor en aduanas de las mercancias.

(RECAUCA Articulo 567)

Los bultos que no cuenten con identificacion sefialada, deberan ser
ingresados al Deposito como carga general. (RECAUCA Articulo 563)

b. Efectian el cotejo de los bultos y kilos conforme a las guias presentadas de las
mercancias manifestadas y realmente recibidas sefialando los faltantes o
sobrantes en su caso.

Autoridad aduanera, Almacenista,
representante Courier,
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

c. Terminada la descarga y la revision firman y sellan el manifiesto con las observaciones
que correspondan entregandolos de forma inmediata en la ventanilla de manifiestos.

Registra en el Sistema Informéatico el ingreso de las mercancias al depdsito.

Depositario Aduanero

Desconsolida el Manifiesto general de carga conforme a lo manifestado en cada titulo.

Empresa Courier

Recibe el manifiesto de entrega rapida con las observaciones correspondientes;
verificando que se encuentre el nombre, firma y sello del transportista; asi como todos
los datos estén digitados conforme lo recibido fisicamente, de encontrar diferencias,
hara las correcciones una vez que el transportista presente las justificaciones
correspondientes y las mismas sean aceptadas por la administracion de la aduana
correspondiente.

Nota:

Finalizada el proceso de clasificacion o separacion de envios y existan diferencias en
la informacion declarada en el manifiesto de entrega rapida, la empresa de entrega
rapida o Courier debera dentro de un plazo maximo de cinco horas transmitir las
correcciones correspondientes.

Cuando las diferencias encontradas sean referentes al peso, cantidad de bultos o
descripcion de las mercancias, las correcciones deberan realizarse
posteriormente alaautorizacion de la Autoridad Aduanera.

(RECAUCA Articulo 568)

Empleado de la aduana en
ventanilla de manifiestos,
Empresa Courier
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16. Procedimiento Depdésito temporal fuera de Zona Primaria

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

3 a.

Recibe el medio de transporte con los documentos firmados y sellados por el
chequero abordo de la aduana de jurisdiccion.

Efectian el cotejo de los bultos y kilos conforme a las guias presentadas de las
mercancias manifestadas por el Courier y recibidas fisicamente.

Terminada la descarga y la revision firman y sellan el manifiesto de entrega rapida o
Courier con las observaciones que correspondan.

Envia inmediatamente a la aduana de su jurisdiccion copia de los documentos
firmados y sellados con las correcciones debidamente justificadas en el sistema.

Delegado Fiscal,
Almacenista,
Empresa Courier.

Realiza el ingreso en el Sistema Informético de las mercancias que ingresan al
depdsito, una vez efectuada la descarga y realizado el cotejo de bultos y kilos
conforme a las guias que amparan las mercancias manifestadas

Depositario Aduanero

AFORO Y DESPACHO DE MERCANCIAS DENTRO Y FUERA DE LA ZONA
PRIMARIA

Proc

y de
a. B

eden a realizar la inspeccion fisica de los bultos y cotejarlo contra documentos

fisicos (factura comercial y guia aérea, en su caso) dentro de las 6 horas contadas a
partir de la recepcion de la carga verificando que se encuentren manifestados

sconsolidados en el sistema informatico de aduanas iniciando de la forma siguiente:
ultos con distintivo color verde (categoria A) que identifica correspondencia y

documentos (estacategoria incluye cualquier mensaje, informacién odatos

enviados a través de papeles, cartas, fotografias, o a través de medios magnéticos
o electrénicos de indole bancaria, comercial, judicial, de seguros, de prensa,
catalogos entre otros, EXCEPTO SOFTWARE, sin valor comercial, que no estén
sujetos al pago de tributos, restricciones o prohibiciones).

Realiza el Despacho con la informacién consignada en el manifiesto de entrega
rapida; si todo esta conforme autoriza el levante de estos, de encontrar
mercancias distintas a documentos retiene estas mercancias para que se
proceda al cumplimiento de las formalidades aduaneras y al pago de los tributos
cuando proceda.

Oficial de Aforo y Despacho,
representante Courier 0
importador
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PASO

ACTIV DAD

RESPONSABLE

Nota:

La empresa de entrega rapida podra transmitir en el manifiesto de entrega rapida, una

Unica guia consolidada que ampara todos los envios comprendidos en categoria A, con

la indicacion de bultos y peso bruto expresado en kilogramos.

(RECAUCA Articulos 566 y 572)

a. Bultos con distintivo color rojo y amarillo corresponde a las mercancias con caracter
comercial, Categoria B con valor inferior o igual a los unos mil pesos centroamericanos
y no estén sujetas a restricciones y regulaciones no arancelarias; verifica, si
efectivamente corresponde a este tipo de mercancias

(RECAUCA Articulos 566, 573)

Notas:

- Las empresas de entrega rapida deberan presentar la Declaracion Simplificada
dentro de las 6 horas habiles posteriores a la recepcion de la unidad de transporte
en las instalaciones habilitadas para la separacion de los envios.

En la Declaracion Unica Simplificado se debera indicar el detalle por cada linea
el nimero de guia aérea Courier al que corresponde la mercancia declarada en
esa linea; adjuntando:

-Factura comercial individualizada

-Guia Aérea individualizada

(RECAUCA Articulo 574, 575)

« La empresa Courier actuard como declarante y sera la responsable por el pago
de la obligacion tributaria correspondiente y por las correcciones derivadas de
errores cometidos en la elaboraciéon del DUA Simplificado.

- Sila empresa Courier no presenta la Declaracion Unica Aduanera Simplificada
dentro de las 6 horas habiles establecidas la empresa debera trasladarlas
mercancias al deposito temporal 6 al de depésito aduanero.
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PASO

ACTIV DAD

RESPONSABLE

« No podran ser incluidos en la declaracion de mercancias simplificada:

- Las mercancias clasificadas en la categoria c) superiores a los mil pesos
centroamericanos.

- Mercancias identificadas como pequefios envios familiares sin caracter
comercial.

- Mercancias sujetas a restricciones y regulaciones no arancelarias,
como aplicacién de tratados preferenciales, contingentes, salvaguardas
derechos compensatorios u otros.

b. Envios no sujetos al tramite simplificado, mayores de $1,000.00. (Categoria C) y

gue estén sujetos a restricciones arancelarias y no arancelarias, como aplicacion de
tratados preferenciales, contingentes, salvaguardas derechos compensatorios u otros,
el despacho aduanero se realizara a través del procedimiento general de
declaraciones.

(RECAUCA Articulos 576)

pequefios envios familiares sin caracter comercial hasta $ 500.00, la declaracion de
mercancias serd formulada de oficio por la Autoridad Aduanera. Si al momento de
efectuarse la determinacion de la obligacion tributaria aduanera se establece que el
valor en aduanas excede el equivalente en moneda nacional a quinientos pesos
centroamericanos, la autoridad aduanera procedera a determinar de oficio los
tributos, pudiendo exigir al importador la presentacién de la factura comercial o
cualquier otra prueba que sierva para establecer el verdadero valor.

(RECAUCA Articulo 595)

Nota

a. Las mercancias de la categoria C y las que aplican en la modalidad de pequefios

envios familiares sin caracter comercial y las mercancias sujetas a restricciones y
regulaciones no tributarias, deberan ser entregados en forma inmediata al depositario
aduanero al finalizar el proceso de separacion. (RECAUCA ARTICULO 574)
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PASO

ACTIV DAD

RESPONSABLE

a. Trato que se debe dar a la correspondencia y valija diploméatica cuando sea
transportada pon una empresa de entrega rapida o Courier.

La correspondencia oficial de la mision es inviolable. Por correspondencia oficial se
entiende toda correspondencia concerniente a la misién y a sus funciones.

- La valija diplomaética no podra ser abierta ni retenida.

- Los bultos que constituyan la valija diplomatica deberan ir provistos de signos exteriores

visibles indicadores de su caracter y sélo podran contener documentos diplomaticos u
objetos de uso oficial.

- El correo diplomatico, que debe llevar consigo un documento oficial en el que conste
su condicion de tal y el nimero de bultos que constituyan la valija, estara protegido,
en el desempefio de sus funciones, por el Estado receptor. Gozara de inviolabilidad
personal y no podra ser objeto de ninguna forma de detencién o arresto.

Articulo 27 del Convenio de Viena

Fin del Proceso
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17. Procedimiento Resoluciones anticipadas

Copia del documento de identidad del solicitante como persona
natural o prueba de la existencia de la persona juridica solicitante;
Prueba de la representacion legal, mandato o poder, segun corresponda;

Documentacion adicional que puede presentar de acuerdo con el
tipo de resolucién anticipada que solicite.
Comprobante de pago TGR-1.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

- Presenta la solicitud de resolucién anticipada por escrito, especificando
a uno solo de los temas previstos (Clasificacion, Valoracion u Origen), ante
la Secretaria General de la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras, Importador, Productor, Exportador
acompafiando la documentacion siguiente segun Articulo 294 del o sus apoderados o
RECAUCA Anexo a Resolucion representantes legales. Art. 292

1 224-2008 RECAUCA, Anexo Resolucion
(COMIECO 224-2008
XLIX):

(COMIECO XLIX).
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- Revisa solicitud, la cual debera contener los requisitos siguientes art. 291
inciso b), y

293 del RECAUCA Anexo a Resolucion 224-2008 (COMIECO XLIX):

a) Identificacion completa y domicilio del o los solicitantes;
b) Identificacion completa y domicilio del representante legal o del
apoderado del o los solicitantes, cuando a ello hubiere lugar; Secretaria General (Encargado de
C) Indicacion de la clase de resolucion anticipada que se solicita expedir; | Recepcion de documentos) Art. 291
2 d) Direccion o medios para recibir notificaciones respecto de su solicitud; | inciso a),
e) Afirmaciéon de que la mercancia cuya importacion podria resultar
afectada con la expedicién de la resoluciéon anticipada, no ha sido
importada;
f) Afirmacién bajo la gravedad del juramento acerca de la veracidad de
la informacion suministrada. El juramento se entiende prestado con la
suscripcién y presentacion de la solicitud respectiva,
9) Descripcién precisa y detallada de la mercancia objeto de la solicitud
y de la demés informacién necesaria para emitir la resolucion
anticipada, asi como su pretension.
PASO ACTIV DAD RESPONSABLE

Revisa documentacién de soporte (ver paso 1).
Genera numero de expediente, al original y copia de la solicitud

presentada por el Importador, Productor o Exportador o sus apoderados
0 representantes legales.

- Entrega copia con el sello de recepcién y nimero de expediente al Usuario.
- Traslada expediente original a cada Unidad competente para su analisis.
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Unidad competente (Clasificacion,
Recibe expediente con requisitos establecidos y documentos adjuntos, si estd| Valoracion, Administracion de
conforme procede al paso 7, en caso contrario, realiza auto de remisién a la| Tratados) art 291 inciso a) del
3 Secretaria General solicitando el requerimiento de documentacion o requisitos| RECAUCA Anexo a Resolucion 224-
faltantes al interesado empleando como base el art. 300 del RECAUCA Anexo| 2008 (COMIECO
a Resolucion 224-2008 (COMIECO XLIX). XLIX).

Secretaria General Art. 291 inciso a)
Realiza auto de requerimiento art. 300 del RECAUCA Anexo a Resolucién delRECAUCA Anexo a

4 224-2008 (COMIECO XLIX). Resolucién
Presenta la informacion o requisitos requeridos dentro de 10 dias habiles | Importador, Productor, Exportador o
5 plazo al requerimiento segun art. 300 del RECAUCA Anexo a Resolucion 224- | sus apoderados o representantes

2008 (COMIECO XLIX), o podré solicitar ampliacion del plazo segun art. 44 de | legales.
la Ley de procedimiento Administrativo, anotando en la nueva solicitud el N°. De
expediente original con el que inici6 la gestién.

6 Recibe informacidn requerida y la remite a la Unidad competente. Secretaria General
Unidad competente (Clasificacion,
Emite dictamen técnico, resuelve y transcribe la resolucién articulos Valoracion, Administracion de
7 303 y 304 del Tratados).

RECAUCA Anexo a Resolucién 224-2008

8 Recibe, firma y notifica la resolucion segun lo establece el art. 305 del Secretaria General
RECAUCA Anexo a Resolucién 224-2008 (COMIECO XLIX).
Recibe resolucion anticipada, en caso de estar conforme procede a la | Importador, Productor, Exportador o
9 |importacién o exportacion articulos 305, 306 y 307 del RECAUCA Anexo a | sus apoderados o0 representantes
Resolucion 224-2008 (COMIECO XLIX), en caso contrario presenta la | legales.

reclamacién y los recursos (Art. 623 al
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DOCUMENTACION REQUERIDA ART. 294 RECAUCA

a) Copia del documento de identidad del solicitante como persona natural o prueba de la existencia de la persona juridica solicitante;
b) Prueba de la representacién legal, mandato o poder, segun corresponda;
c) Documentacion adicional que puede presentar de acuerdo con el tipo de resolucién anticipada que solicite.

Cuando se trate de resoluciones anticipadas por Clasificacién Arancelaria y Origen:

a) Muestras;

b) Comprobante de pago TGR-1

c)Catalogos;

d) Documentacion relacionada con la materia constitutiva del producto, o composicién quimica, si fuera el caso;
e) Fotografias;

f) Fichas técnicas;

g) Planos;

h) Esbozos;

i) Diagramas;

Cuando se trate de resoluciones anticipadas por Valor Aduanero de las mercancias:

a) Cotizacién o pedido de las mercancias;

b) Comprobante de pago TGR-1

c) Orden y/o Confirmacion de precios y del pedido emitida por el Proveedor;

d) Contrato de Compraventa;

e) Indicar sila venta es objeto de algin descuento, en caso afirmativo, especificar el concepto y porcentaje otorgado;

f) En caso existiera vinculacion comercial entre el vendedor y el importador, debe presentar copia certificada del contrato;

g) Listado de precios de exportacion, de preferencia refrendados por la Camara de Comercio del pais de origen o procedencia;
h) Solicitar listas de varios proveedores que exporten el mismo producto para facilitar la emision de la resolucion.

NORMAS LEGALES APLICABLES
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a)

Todo importador, productor o exportador, sea persona natural o juridica, tiene capacidad para solicitar a la Direccién Adjunta de
Rentas Aduaneras la expedicion de una resolucion anticipada. (Art. 292 RECAUCA)

Quien tenga interés legitimo en la expedicion de una resolucién anticipada, podra adherirse a la solicitud respectiva, sin modificar
ninguno de los elementos presentados por el solicitante. Para el efecto debera manifestar por escrito su interés en tal sentido. En
este caso las solicitudes seran acumuladas y se expedira una sola resolucién anticipada. (Art. 292 RECAUCA)

Las solicitudes de resoluciones anticipadas deben dirigirse al Director Ejecutivo, referirse a un s6lo tema, y cumplir con los
siguientes requisitos: (Art. 293 RECAUCA)

Identificacion completa y domicilio del o los solicitantes;

Identificacion completa y domicilio del representante legal o del apoderado del o los solicitantes, cuando a ello hubiere lugar;
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c)
d)
e)

f)

9)

Indicaciéon de la clase de resolucién anticipada que se solicita expedir;

Direccidon o medios para recibir notificaciones respecto de su solicitud,;

Afirmacién de que la mercancia cuya importacion podria resultar afectada con la expedicion de la resolucién anticipada, no ha sido importada;
Afirmacién bajo la gravedad del juramento acerca de la veracidad de la informacion suministrada. El juramento se entiende prestado con
la suscripcion y presentacion de la solicitud respectiva,;

Descripcién precisa y detallada de la mercancia objeto de la solicitud y de la demas informacion necesaria para emitir la resolucion
anticipada, asi como su pretensién.

La Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras emitira resoluciones anticipadas con anterioridad a la importacion (Art. 72), a solicitud escrita
por el interesado en el territorio, 0 del exportador sobre la base de los hechosy circunstancias proporcionados por el solicitante, en
relacién con:

Clasificacién arancelaria;

Valoracion aduanera, para un caso en particular, de acuerdo con la aplicacion de las disposiciones establecidas en el Acuerdo de
Valoraciéon Aduanera;

Origen preferencial de una mercancia de acuerdo con el Tratado que se invoca

Para las resoluciones anticipadas por clasificacién arancelaria, el interesado debe presentar adjunto a la solicitud, el respectivo
comprobante de pago por la cantidad de Por (L.200) por muestra, de conformidad con lo que para el efecto establece el articulo 315 del
RECAUCA.

El plazo para emitir una resolucion anticipada es de un méaximo de 150 dias calendario después de recibida la solicitud y que el
solicitante haya proporcionado toda la informacion necesaria. Al emitir una resolucién anticipada, la Direccién Adjunta de Rentas
Aduaneras deberd tomar en cuenta los hechos y circunstancias que el solicitante ha proporcionado. (Art. 299 RECAUCA) (Existe excepcién
para esta norma para el tratado de Libre Comercio con México ya que el plazo para la emisiéon de una resolucion en materia de origen
es de 120 dias calendario Capitulo VII, Art. 7-10, Numeral 4, inciso c))

Cuando la solicitud no se acomparfie de los documentos o informaciones necesarias para emitir la resolucién anticipada, La
Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras solicitara los que hicieran falta. El solicitante debe aportarlos dentro de los diez dias siguientes
al recibo de la solicitud, pudiendo ampliar dicho plazo a solicitud del interesado. (Art. 300 del RECAUCA y Art. 44 de la Ley de
Procedimiento Administrativo)

Cuando el solicitante habiendo recibido el requerimiento de la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras de completar los requisitos o anexar
documentos o las informaciones de que trata el numeral anterior de esta norma, no da respuesta en el plazo establecido se entenderd que
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el solicitante ha desistido de su solicitud, por lo tanto, la solicitud se archivara, sin perjuicio de que el solicitante presente posteriormente
una nueva solicitud. (Art. 297 RECAUCA y Art. 63 de ley de procedimiento administrativo)

- Las resoluciones anticipadas se notifican al solicitante conforme a lo indicado por éste en la solicitud. (Art. 305 RECAUCA)
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a)
b)
c)

b)

c)

a)

c)

El inicio de vigencia de una resolucién anticipada empieza un dia después de su natificacion (Art. 307 RECAUCA). La validez de las
resoluciones anticipadas es: (Art. 304 inciso h)

Clasificacién 1 afio después de su notificacion;

Valoracion de mercancias 1 afio después de su notificacion;

Origen de mercancias 1 afio después de su notificacion;

La resolucion anticipada puede ser anulada, revocada o modificada por la Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras de oficio o por
peticién del solicitante, cuando se presente una de las situaciones siguientes: (Art. 308 RECAUCA)
La autoridad competente tenga conocimiento que la resolucién fue expedida con fundamento en informacion falsa o inexacta. En estos
casos la anulacion se aplicara a partir de la fecha en que se emiti6 la resolucién;
La autoridad competente considere procedente aplicar criterios diferentes sobre los mismos hechos y circunstancias objeto de la
resolucion anticipada inicial. En este evento, la modificacién o revocacion se aplicara a partir de la fecha del cambio y en ningun
caso podra oponerse a situaciones presentadas estando vigente la resolucion; o
Cuando la decision deba modificarse debido a cambios introducidos en las normas que sirvieron de fundamento. En este evento, la
modificacién se aplicara s6lo a partir de la fecha de modificacion de estas normas y en ningln caso podrd oponerse a situaciones
presentadas estando vigente la resolucion.
En los casos previstos en los literales b) y c), la autoridad competente pondra a disposicion de las personas interesadas la informacién
revisada, con suficiente anterioridad a la fecha en que las modificaciones entren en vigor, para que éstas puedan tenerlas en cuenta,
excepto que sea imposible publicarlas por adelantado.

Toda solicitud de resolucion anticipada de clasificacion, valor u origen, debe ser acompafiada de la muestra de la mercancia y cuando
esto no sea posible, debe presentarse catdlogo del producto o informacion técnica de la misma. (Art. 304 RECAUCA).

la informacién técnica (Eje. catalogos) que se presente debera ser en idioma espafiol o su traduccién oficial.

Las resoluciones anticipadas por clasificacién arancelaria se emiten cuando el interesado necesite identificar la
clasificacion arancelaria de una determinada mercancia. Para ello se debera acompafiar a la Solicitud, cualquiera que sea la mercancia,
la siguiente informacion:

Nombre técnico del producto;

b) Nombre comercial del producto;

Nombre cientifico del producto, si fuera el caso;
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d) Descripcion y caracteristicas del producto, lo més detalladas posibles;
e) Usos y aplicaciones;
f)  Funcidn unica o multiple que desempeiia el producto;
g) Funciones alternativas, diferentes o complementarias, si fuera el caso.
. Si el solicitante proporciona informacion falsa u omite circunstancias o hechos relevantes relacionados con la resolucién anticipada,

0 no actla de conformidad con los términos y condiciones de la resolucién, la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras podra aplicar
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medidas apropiadas, incluyendo acciones civiles, penales y administrativas. (Art. 296 RECAUCA)

Contra las resoluciones que emita la Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras se presenta recurso de revision,
cuando el contribuyente no esté de acuerdo con la respuesta a la solicitud presentada (Art. 306 y Art. 623 RECAUCA).

Informar a la Secretaria de Desarrollo Econdmico de las resoluciones emitidas y que ellos también informen las resoluciones que han
sido objeto de impugnacién en materia de origen que no sea CAFTA-RD. (Retroalimentacién entre SDE-DARA).

El interesado debe presentar copia simple de su Resolucion anticipada con cada declaracion de importacion (Art. 310 RECAUCA)

El importador debe especificar |a aduana(s) por donde realizara la importacion y al oficial que hara efectiva la resolucion anticipada se le
debera proveer la documentacion, si es posible una muestra de la mercancia para que la pueda identificar plenamente al momento de
la importacién (Art. 304 inciso f)).

No podré solicitarse una resolucion anticipada respecto de una mercancia que ya ha sido importada, cuyo proceso de despacho se ha
iniciado, o que es objeto de un proceso de verificacién o de una instancia de revisién o apelacion. (Art. 295).

La Direcciéon Adjunta de Rentas Aduaneras Publicara las Resoluciones anticipadas que se encuentren firmes en su sitio web (Art.

309 RECAUCA).

Fin del Proceso
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18. Procedimiento Inicio de Trénsito Interno de Aduana a Aduana
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1.- Se presenta ante la administracion de la aduana con la documentacion
1 respectiva para solicitar la autorizacion de transito interno, asi como la fijacion
de la garantia de convertibilidad inmediata en su caso;
2.- Una vez autorizado el tramite para el transito interno prepara la documentacion Transportista o su representante

siguiente: (Art. 393 y 321 RECAUCA)
a) Declaracion Unica Aduanera

b) Factura comercial cuando se trate de una comprav e nta internacional,
o documento equivalente en los demas casos;

c) Documentos de transporte, tales como: conocimiento de embarque, carta
de porte, guia aérea u otro documento equivalente;

d) Garantias exigibles debido a la naturaleza de la Mercancia, cuando la
autoridad aduanera asi lo disponga. (Art.61,62, 63, 64, 65,231y 232
RECAUCA)

3.- Remitela documentacién a la agencia aduanera para el Registrode la
Declaracion de transito interno.

1.- Registra y liquida en el sistema SARAH la declaraciéon aduanera bajo el régimen
2 de transito interno (8000, 8070), Agente Aduanero

2.- Imprime el boletin de pago
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3 1.- Recibe el boletin, la declaracion y demas documentos adjuntos.
Oficina Bancaria
2.- Ingresa el pago en el Fénix, luego en el sistema propio del banco y por ultimo en
SARAH
3.- franquea el boletin y la declaracion
4.- devuelve los documentos al agente aduanero
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.- Recibe la documentacién del transportista, que ampara el transito interno
procediendo a su verificacion;

2.- Si todo esta conforme recupera en el Sistema Automatizado de Rentas
Aduaneras de Honduras SARAH la DUA bajo el Régimen de Transito Interno
(8000, 8070), y le da inicio al transito, complementando los datos (destino,
plazo, fecha y hora); Art. 396. RECAUCA vy Circulares 292-2007.

3.- Registra el inicio, colocando en la casilla respectiva el nimero correlativo generado
por el sistema;

4.- Firma y sella la declaracién en la casilla correspondiente autorizando el inicio
del transito.

5.- Desglosa la copia correspondiente a la aduana y devuelve el resto de la
documentacion al transportista 0 su representante.

6.- Devuelve la documentacion al transportista.

Oficialde Aforoy Despacho
en ventanilla de transitos
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Una vez autorizado el inicio del transito interno se dirige hacia la pluma o portones
de salida para continuar hacia la aduana de destino.

Transportista o su representante

5
6 1.- Verifica los datos del medio de transporte (Placa, N.°. contenedor, N°. Marchamo Oficialde Aforoy Despacho
y la autorizacion del inicio del transito interno, dada por el oficial de aforo y en
despacho asignado en la ventanilla de transitos, si todo esta conforme. _
Pluma o portén de salida
la verificacion del medio de transporte se realiza en el portén 14).
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

NOTA:

De encontrarse inconsistencias el oficial de aforo y despacho devuelve el medio de
transporte al predio de la aduana y remite la documentacién a la administracion de
aduanas para que realice las investigaciones correspondientes.

Fin del Proceso

Observaciones:

l.-Interrupcién de transito. En caso de accidentes u otras circunstancias constitutivas de caso fortuito o fuerza
mayor, ocurridos durante el transito a través del territorio aduanero, el transportista debe impedir que las mercancias
circulen en condiciones no autorizadas, por lo que, ademas de la intervencion de las autoridades competentes, estara
obligado a informar de inmediato a la Autoridad Aduanera mas cercana, a efecto de que adopte las medidas

necesarias para la seguridad de la carga Art. 397 RECAUCA

2.-Inicio del plazo. El cémputo del plazo para el transito iniciara a partir del registro de autorizacién de salida del medio
de transporte en el sistema informatico del Servicio Aduanero, en la aduana de partida, operado por la Autoridad

Aduanera o el responsable de las instalaciones habilitadas.

Una vez autorizado el inicio del transito, el transportista debera retirar el medio de transporte del recinto aduanero

de forma inmediata. Art. 395

1. En caso de disconformidad, la Autoridad Aduanera, estara facultada para solicitar la informacién que sea
necesaria a logH gneRAItisias sadianeres ydsmas auxiliares que participaron en el transito y adoptara las acciones
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administrativas que correspondieren. El medio de transporte no podra ser utilizado para realizar un nuevo transito
o traslado internos hasta que se cumpla el arribo de la operacion precedente o justifiqgue el motivo del
incumplimiento del plazo. (Art. 399

RECAUCA)

2. Supletoriedad. En lo no previsto en esta Seccion se aplicaran, en lo conducente, las disposiciones referentes al transito
aduanero internacional establecidas en el Reglamento sobre el Régimen de Transito Aduanero Internacional Terrestre,
Formulario de Declaracion e Instructivo. Art 401 RECAUCA.
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19. Procedimiento Inicio de Transito Interno Digitado por Agencias Navieras hacia ZOLI/ ZIP

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.- Prepara la documentacion siguiente:
1 e Declaracion sin valor fiscal. Transportista o su representante
e Factura Comercial.

e Conocimiento de Embarque.

2.- Elabora la declaracion sin valor fiscal, Registra y liquida en el Sistema Aduanero
Automatizado la declaracion aduanera bajo el régimen de transito interno para
ZOLI/ZzIP (8100, 8170), se presenta la DUA SIN VALOR FISCAL para la
generacion del transito solicitado Art.21 literal “d” CAUCA IV

3.- Remite la documentacion a la Agencia Aduanera para el registro de la
declaracion de transito Interno en SARAH

1.- Recepcidon la declaracién aduanera con su documentacion respectiva
procediendo a su verificacion.

2 Agencia Aduanera

2.- Si todo esta conforme, registra la Declaracion bajo el Régimen de Transito
Interno para ZOLI/ZIP (8100, 8170), en el Sistema Automatizado de Rentas
Aduaneras (SARAH).

3 1.- Recibe la documentacion del transportista, que ampara el transito interno Oficialde Aforoy Despacho
procediendo a su verificacion; en ventanilla de transitos
2.- Si todo esta conforme recupera en el Sistema Automatizado de Rentas

Aduaneras de Honduras SARAH la Declaracién bajo el Régimen de Transito
Interno (8100, 8170), y le da inicio al transito, complementando los datos
(destino, plazo, fecha y hora); Art. 396. RECAUCA Yy Circulares 292-2007.

3.- Registra el inicio, colocando en la casilla respectiva el nimero correlativo generado
por el sistema;

4-Firma vy sella la declaracién en la casilla correspondiente autorizando el inicio
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del transito;

5.- Desglosa la copia correspondiente a la aduana y devuelve el resto de la
documentacién al transportista 0 su representante.

y la autorizacién del inicio del transito interno, dada por el oficial de aforo y
despacho asignado en la ventanilla de transitos, si todo esta conforme.
2.- Permite la salida del medio de transporte.

NOTA:
1.- En caso de la Aduana de Puerto Cortes el inicio se realiza en el portén No.14

2.- De encontrarse inconsistencias el oficial de aforo y despacho devuelve el medio
de transporte al predio de la aduana y remite la
documentacién a la administracion de aduanas para que realice las
investigaciones correspondientes

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
6.- Devuelve la documentacién al transportista
NOTA:
Si se encuentran inconsistencias en la declaracion de transito interno, devuelve
la documentacion al transportista o0 su representante, para que solicite la
modificacion de la declaracion, cobrando la multa respectiva cuando proceda,
segln la legislacion correspondiente.
4 1.- Una vez autorizado el transito por la autoridad aduanera, dirige el medio de Transportista
transporte al porton de salida, para seguir a la Zona Libre.
5 1.- Verifica los datos del medio de transporte (Placa, N.°. contenedor, N°. Marchamo Oficialde Aforoy Despacho

en
Pluma o portén de salida
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1. Recibe el medio de transporte con la documentacién respectiva, verificando los

6 datos del medio de transporte, si todo esta conforme procede Autoridad aduanera en la Solo/Zip

2. Cotejar los datos registrados en el Sistema Automatizado de Rentas
Aduaneras, verificando el plazo y Ruta segun la Circular DL-SCT-292-2007, y
si todo esta conforme procede a cerrar el transito.

Fin del proceso

Nota: 1.- Encaso de Contingencias, las Agencias Aduaneras deberan aplicar el procedimiento de contingencia correspondiente a las
Declaraciones de Transito Interno hacia ZOLI / ZIP en el Sistema Automatizado de Rentas Aduaneras SARAH, para su registro posterior.

(revisar el procedimiento de contingencia en la aduana de destino).
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20. Procedimiento Inicio de Transito Internacional Aéreo

(Autoridad Superior del Servicio Aduanero)

B) la garantia sobre los tributos aplicables, la cual ser& determinada por la
autoridad superior del Servicio Aduanero. (61,62, 63 y 65 104 105 y 106, 407
Recauca)

C) Manifiesto(s) con fecha y firma del responsable de la compafiia aérea que los
identifiqgue como declaraciones de transito y que se especifiqguen las
mercancias alas que se refieren (Art.413). Indicando elcaréacter
del documento simplificado de transito correspondiente a cada envio del
manifiesto (Art.421)

Nota:

El manifiesto de mercancias debera ser transmitido y registrado en el sistema
automatizado autorizado por el servicio aduanero superior con una anticipacion
minima de 2 horas del arribo de la aeronave al puerto aduanero. (Art. 245 literal b)
RECAUCA)

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Prepara la documentacion siguiente:
- Procedimiento simplificado (Art. 408 414 Recauca Procedimiento simplificado)
A) Permiso de Autorizacién para la utilizacién del procedimiento
1 simplificado extendida por la Seccién de Agentes Aduaneros y Navieros.

Transportista, Compafiia Aérea
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2 1. Recibe la declaracioncon la documentacion que ampare el transito, de la Servicios Aduaneros (Oficial de Aforo
companiia aérea. (407 RECAUCA) y Despacho en Ventanilla de Transito)
2. Verifica que toda la documentacién este completa y que los datos concuerden o en Manifiestos
con lo registrado en el sistema.
3. Sitodo esta conforme, procede a autorizar el inicio del Transito Aéreo,
firmando y sellando la Declaracion en la casilla correspondiente.
4. Separalas copias correspondientes a la aduana y devuelve el resto de la
documentacién a la compafiia aérea o su representante.
Notas:
1.- El servicio Aduanero no dard el trdmite correspondiente a la transmisién de
la informacion del manifiesto de carga que tenga defectos en la informacién
requerida por este.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

Notas:

1.- El servicio Aduanero no dard el tramite correspondiente a la transmision de la
informacién del manifiesto de carga que tenga defectos en la informacion
requerida por este.

2.- Cuando el manifiesto de carga no aparezca registrado en el sistema aduanero
autorizado y la entidad transmisora aduzca que el mismo fue enviado
electronicamente, para considerarse transmitido, el transmisor debera presentar el
ndamero de registro o copia del mensaje de aceptacion el cual tendra que ser validado
en el sistema informético aduanero.

3.- El Servicio Aduanero regulara la forma y condiciones para la presentacion del
manifiesto de carga por eventos de caso fortuito o fuerza mayor que impidan la
transmision de este. (Art.246 Recauca)
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1. Una vez autorizado por la aduana, le entregara la documentacion al Chequero a
3 abordo (Representante de la Aduana) para la inspeccion fisica del medio de
transporte. (nave aérea),
2. La compafiia aérea conservara la documentacion que justifique todos los envios
realizados en sus registros comerciales;
Transportista 0 compafiia aérea
3. Transmite el manifiesto a las autoridades aduaneras del puerto de destino,
mediante transmisién electrdnica, para constituirse como el manifiesto en el
puerto de destino. (art 416 y 421)
4 1. Recibe documentacién del transportista, compafiia aérea o su representante Chequero a bordo
2. Verifica que toda ladocumentacién este completa y que los datos
concuerden con la mercancia y el medio de transporte.
3. Si todo estad conforme, procede a autorizar la salida para el inicio del Transito
Aéreo.
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

En caso de existir inconsistencia de lo documental con lo fisico, el Chequero a bordo
no autorizard la salida de este, y remitira la documentaciéon a la Administracion de la
aduana para realizar las investigaciones del caso, y proceder a la aplicacion de la multa
respectiva seguin la base legal existente. una vez solventada la situacion por la
compafia aérea continua con lo establecido en el paso No.2

Presenta a las autoridades aduaneras del aeropuerto de destino para su control un
ejemplar del manifiesto o manifiestos de la carga que conduzca y que vayan a ser
descargadas en el mismo. Asimismo, dichas autoridades podran exigir que se les
presenten todos los conocimientos aéreos relativos a los envios que figuran en los
manifiestos. (Articulo 417. Presentacion del manifiesto)

Transportista 0 compafia aérea en
aduana de destino
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1. Deberdntransmitirmensualmente alasautoridades aduaneras
de cada aeropuerto de partida, una lista elaborada por las compafias aéreas
de los manifiestos que se le hayan presentado en el transcurso del mes
anterior. Dicha lista debera contener, como minimo, la siguiente informacion:

a. Numero de referencia de cada manifiesto;

b. Nombre de la compafia aérea que transporté las mercancias;
c. NuUmero de vuelo; y

d. Fecha del vuelo. (Articulo 418. Lista)

2. En caso de que se compruebe la existencia de irregularidades en la informacion
contenida en los manifiestos que figuran en la lista, la Autoridad Aduanera del
aeropuerto de destino informara de ello a la Autoridad Aduanera del aeropuerto
de partida, haciendo referencia a los manifiestos relativos a las mercancias que
hayan dado lugar a dichas comprobaciones. (Articulo 419. Irregularidades.)

Fin del Proceso

Autoridad aduanera en aeropuerto de
destino

Nota:

1.

2.

Las autoridades superiores de los servicios aduaneros a solicitud de las compafias aéreas interesadas, podran eximirlas de la
utilizacién del manifiesto y su sustitucién por otros procedimientos que privilegien la utilizacion de técnicas de intercambio de
datos por las comparfiias aéreas consideradas. (Art 421 RECAUCA)

El procedimiento al que se refiere el Articulo 414 de este Reglamento, sélo se aplicara a las compafias aéreas que rednan las
siguientes condiciones:

a.

b.

Que efectlen un namero significativo de vuelos entre los Estados Parte;
Que envien y reciban mercancias frecuentemente;
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c. Que sus registros manuales e informaticos permitan a las autoridades aduaneras controlar sus operaciones tanto en el
aeropuerto de partida como en el de destino;

d. Que no hayan sido sancionadas con suspension de la actividad aduanera durante el Ultimo afio, contado a partir de la
fecha de la solicitud;
e. Que pongan todos sus registros a disposicion de las autoridades aduaneras;y

f. Quese comprometan ante las autoridades aduaneras acumplir contodas sus obligaciones y a colaborar
para resolver todas las posibles infracciones e irregularidades.
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21. Procedimiento Inicio de Transito Internacional Maritimo

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Una vez autorizado el Procedimiento. - Simplificado por la Seccion de Agentes
Aduaneros y Navieros presenta ante la Administracion de Aduana la documentacion
siguiente:

a) Permiso de Autorizacion para la utilizaciéon del procedimiento

simplificado

(Art.409)

b) La garantia sobre los tributos aplicables, conforme a lo establecido en

el
Procedimiento de Garantias. (Art. 407 RECAUCA)

C) El Manifiesto de Mercancias como Declaracion o documento de Transito
Maritimo tanto fisico como electronico, Indicando el caracter del documento
simplificado de transito correspondiente a cada envio del manifiesto. (Art.408
RECAUCA)

Nota:
El manifiesto de mercancias debera ser transmitido y registrado en el sistema
automatizado autorizado por el servicio aduanero superior con una anticipacion

Transportista, Agencias Naviera o
representante

1.- Recibe la declaracién (Manifiesto) conla documentacién que ampare el
transito, de la compafiia naviera (Art. 407,408 primer parrafo RECAUCA)

2.- Verifica que toda la documentacién este completa y que los datos concuerden
con lo registrado en el sistema.

3.- Sitodo esta conforme, procede a autorizar el inicio del Transito Maritimo,
firmando y sellando la Declaracién en la casilla correspondiente.

4.- Separalas copias correspondientes a la aduana y devuelve el resto de la
documentacion al transportista, compariia naviera o su representante.

Notas:

Servicios Aduaneros (Oficial de Aforo
y Despacho en Ventanilla de Transitos
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1.- El servicio Aduanero no dard el tramite correspondiente a la transmision de la
informacién del manifiesto de carga que tenga defectos en la informacion
requerida por este.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

2.-Cuando el manifiesto de carga no aparezca registrado en el sistema aduanero y
la entidad transmisora aduzca que el mismo fue enviado electronicamente, para
considerarse transmitido, el transmisor debera presentar el nUmero de registro o

2 copia del mensaje de aceptacion el cual tendra que ser validado en el sistema

informatico aduanero.

1. El Servicio Aduanero regulara la forma y condiciones para la presentacion del
manifiesto de carga por eventos de caso fortuito o fuerza mayor que impidan la
transmision de este. (Art.246 RECAUCA)

1.- Una vez autorizado el transito por la aduana, le entregard la documentacién al Transportista, Agencias Naviera 0
3 chequero a bordo (Representante de la Aduana) para la inspeccién fisica del representante
contenedor.

2- Transmite el manifiesto del puerto de partida mediante transmisién
electrénica, para constituirse como el manifiesto en el puerto de destino. (art 411
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1. Recibe documentacion del transportista, Agencias Naviera o representante

2-  Verifica que toda ladocumentacion este completa y que los datos
concuerden con la mercancia, el contenedor y medio de transporte.

3.- Si todo esta conforme, procede a autorizar la salida del medio de transporte
para el inicio del Transito Maritimo.

En caso de existir inconsistencia de lo documental con lo fisico, el chequero a bordo
no autorizara la salida de este, y remitira la documentacién a la Administracion de la
aduana para realizar las investigaciones del caso y proceder ala aplicacion de la multa
respectiva segun la base legal existente. una vez solventada la situacion por el

Chequero a bordo

transportista continua con lo establecido en el paso No.2

1- Presenta una copia del manifiesto de carga para su
cancelacion, a las autoridades aduaneras del puerto de destino, quienes
conservaran una copia a efectos de someter las mercancias a mecanismos de control
0 vigilancia aduanera (Art.411 RECAUCA).

Transportista, Agencias Naviera o
representante, en aduana de destino

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
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Para la finalizacion del trénsito entre los Estados Parte se considerara concluido

cuando las autoridades aduaneras dispongan del manifiesto transmitido a través de

un intercambio de datos al puerto de destino y cuando se les hayan presentado las

6 mercancias;

Autoridadaduanera en aduana

Notas: d e destino

1.- Las autoridades aduaneras del puerto de partida y de destino podran llevar a
cabo inspecciones mediante auditorias, basdndose en un andlisis de los posibles
riesgos observados y si fuese necesario, cruzar informacion de los manifiestos
enviados mediante intercambio de datos para su comprobacion. (Art. 421, literal
e RECAUCA)

2.- El puerto de destino transmitirh mensualmente a las autoridades aduaneras del
puerto de partida una lista de los manifiestos presentados en el mes anterior,
elaborada por las compafiias navieras 0 sus representantes (Art.411 segundo
parrafo RECAUCA).

3.-Las infracciones detectadas con motivo del transito Maritimo deberan resolverse
de conformidad a la legislacion que corresponda a los Estados Parte. (Art.408, Gltimo
parrafo, en relacién con el 421 RECAUCA)

Fin del Proceso

QObservaciones
1. Las compafias navieras que transporten mercancias amparadas en los manifiestos a que se refiere el Articulo (409)
seran los responsables directos de las operaciones que se ejecuten en el transito maritimo.
2. Lalista de manifiestos debera contener, como minimo, la informacién siguiente:
a) Numero de referencia del manifiesto;
b) Nombre de la compafiia naviera que transport6 las mercancias; y ¢) Fecha
del transporte maritimo.
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22. Procedimiento Rectificacion de la Declaracién antes y durante el Levante de las mercancias

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

Rectificacion de la declaraciéon previo al pago

Declarante/Agente
Aduanero/Apoderado Especial

- Solicita via sistema la rectificacion de la declaraciéon de mercancias cuando

encuentra inconsistencias (RTN, numero preimpreso de la DUA, entre
otros).

Cuando la rectificacion implique el pago de sumas no canceladas, debera
ingresar el monto de la multa tributaria en la solicitud de rectificacién conforme

a lo establecido en el Art.177-A del Cdadigo Tributario.

«Automaticamente el sistema reemplaza la declaraciéon, generando una
nueva version de la misma, con las correcciones efectuadas.

« Realiza el pago cuando proceda
(Articulo 333 del RECAUCA)
Nota:
El sistema automaticamente genera la sancién administrativa correspondiente
por el concepto de rectificacion para realizar el pago.
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2 Rectificacion deladeclaracion después del pago antes de generar Declarante/Agente

selectividad Aduanero/Apoderado Especial
- Solicita via sistema la rectificacion de la declaracion de mercancias
cuando encuentra inconsistencias (RTN, numero preimpreso de la DUA,
entre otros).

- Cuando la rectificacion implique el pago de sumas no canceladas, debera
ingresar el monto de la multa tributaria en la solicitud conforme a lo
establecido en el Art.177-A del Cédigo Tributario.

Nota:
El sistema automaticamente genera la sancién administrativa correspondiente por
el concepto de rectificacion para realizar el pago.
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selectividad
- Solicita via sistema la rectificacion de la declaracién de mercancias
cuando encuentra inconsistencias (RTN, numero preimpreso de la DUA,
entre otros).

- Analiza la solicitud y de ser conforme aprueba la misma, caso contrario
pasa a proceso para que en el término de 10 dias habiles se rechace o se
requiera la documentacién que corresponda para ser aprobada.

- Encaso de no estar conforme rechaza la misma

Nota:

El sistema automaticamente genera la sancion administrativa
correspondiente por el concepto de rectificacion para realizar el pago.

Fin del Proceso

* Kk Kk
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
3 - Analiza la solicitud y de ser conforme aprueba la misma, caso contrario Jefe de Aforo y Despacho
pasa a proceso para que en el término de 10 dias habiles se rechace o se
requiera la documentacion que corresponda para ser aprobada.
- En caso de no estar conforme se rechaza la misma.
4 Rectificacion de la declaracién después del pago y generada la Declarante/Agente

Aduanero/Apoderado Especial
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23. Procedimiento Rectificacion de la Declaracion después del Levante de las mercancias

Verifica si se ha iniciado algin procedimiento fiscalizador al Declarante.

A) De haberse iniciado procedimiento fiscalizador y no se hubiere concluido,
esta solicitud automaticamente formardé parte de dicho procedimientoy sera
considerada para la liquidacion definitiva de la obligacién tributaria.

En este caso, la solicitud de rectificacion se resolverd cuando finalice el
procedimiento fiscalizador, realizando todas las diligencias, hasta la notificacion
de la respectiva Resolucién.

llustracion sobre la aplicacién del inciso b) del Articulo 333 del RECAUCA:

e Cuando la Autoridad Aduanera determine la obligacion tributaria (actuacion de
oficio):
- El sujeto fiscalizado podra rectificar la Declaracién

En el plazo comprendido entre:
Después de la comunicacion (notificacion) de laactuacion fiscalizadora, y la
fecha en que la resolucion que determine la obligacion tributaria quede firme.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Presenta la Solicitud de Redctificacion, que debera  expresar las Declarante a través de
condiciones establecidas en el Articulo 61 de la Ley de Procedimiento apoderado legal

Administrativo, ante la Secretaria General, acompafiando laDeclaracion de
Mercancias que desea rectificar.
Si, en el momento de presentar la Solicitud de Rectificacion es notificado del inicio de
un procedimiento fiscalizador, debera poner en conocimiento de los funcionarios
actuantes de la existencia de la solicitud, la cual sera considerada para la liquidacion
definitiva de la obligacion tributaria.
2 Admite la solicitud y la traslada al Departamento de Fiscalizacion de la Direccion Secretaria General
Adjunta de Rentas Aduaneras a efecto que resuelva la peticion.
3 Analiza la solicitud con los documentos acomparfiados. Departamento de Fiscalizaciéon de la

Direccion Adjunta de Rentas
Aduaneras
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Ejiemplo:
El 19 de septiembre de 2008, se notifica la Resolucién que contiene la conclusion
de la Auditoria.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Del 22 de septiembre al 3 de octubre de 2008, estd comprendido el plazo de diez
(10) dias,dentro del cual el sujeto fiscalizado puede impugnar la
Resolucidn mediante la interposicion del Recurso de Revision (Articulo 623 del
RECAUCA).

Si no hace uso de su derecho, la Resolucion queda firme.

El 6 de octubre de 2008, queda firme la Resolucion.

A partir del 6 de octubre de 2008 no podra solicitar Rectificacion de la Declaracién

Notificadala Resolucién,y siprocediere la rectificacién,deberé transmitir
la

declaracién de mercancias y acompafarla, en su caso, del comprobante de pago de
los tributos mas el pago de los intereses correspondientes cuando apliquen.

Si la rectificacion de la declaracion fuere denegada, tiene la via expedita para
impugnar la Resolucién, utilizando los Recursos dispuestos en el TITULO VIl
IMPUGNACION DE RESOLUCIONES Y ACTOS DEL SERVICIO ADUANERO,

Declarante
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5 B) Si NO se ha iniciado ningun Procedimiento Fiscalizador, del andlisis de las Departamento de Fiscalizacion
razones expuestas por el peticionarioy revisando si efectivamente la Declaracion que
se desea rectificar, contiene informacion errbnea o se omitié informacion de la
consignada en los Articulos 317, 319, 320, determinara si procede o no procede la
rectificacion.

Si procede la rectificacion, se emite la correspondiente Resolucién mediante la cual
se autoriza al declarante para que transmita la declaracion rectificada acompafiando,
en su caso, el comprobante de pago de los tributos mas el pago de los intereses
correspondientes cuando apliquen.

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn



ADUANAS

REPUBLICA DE HONDLU

JRAS
* Kk Kk

En el caso que no proceda la Rectificaciéon, previo a la elaboracion de la Resolucion,
solicitard a la Seccion de Asesoria Legal el dictamen establecido en el Articulo 72 de
la Ley de Procedimiento Administrativo.

Emitido el Dictamen de la Seccion de Asesoria Legal, elabora la Resolucién y su
correspondiente transcripcion.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

En ambos casos, la Resolucion pasa al Secretario General y al Director Ejecutivo,
para las firmas correspondientes.

Asimismo, la transcripcion de la Resolucién debe ser firmada por el secretario
General.

Firmada la transcripcion la notificara al declarante.

6 Notificada la Resolucion que deniega la Solicitud de Rectificacion de la Declaracion, Declarante a través de apoderado

tiene la via expedita para impugnar la Resolucion, utilizando los Recursos dispuestos legal
en el TITULO VIII IMPUGNACION DE RESOLUCIONES Y ACTOS DEL SERVICIO
ADUANERO, CAPITULO | RECURSOS, ARTICULOS 623 al 629

Fin del Proceso
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24. Procedimiento Anulacion a posteriori de la Declaracion Unica Aduanera de mercancias

Fotocopia de la DUA.

Fotocopia de Factura Comercial, Documento de Transporte (B/L, Carta Porte o guia

aérea).
Carta Poder Autenticada o Poder general para pleitos
Otros documentos necesarios que el declarante considere deba acompafiar.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
a. Presenta solicitud de Anulacion de la Declaracion Unica Aduanera, a través de
Apoderado Legal ante la Seccion de Recepcién de Documentos, de esta Direccion
Ejecutiva de Ingresos.
1 . El Escrito de Solicitud debera acompafiar los requisitos minimos siguientes:
Declarante

a. Recibe yrevisa la documentacién que acompafia al expediente.

b. Se ingresa en el Sistema la informacion de la solicitud, el cual generara el

Comprobante de Recepcion de documentos con su respectivo nimero de

expediente que sera firmado por el receptor y entregado al contribuyente, se emite

auto de admision para su notificacion.

por elreceptor alcontribuyente,endonde sele requiere

presentar los documentos faltantes indicandole que, si en un plazo de 10 dias

no procede a complementarlos, se archivara sin mas tramite.

d. Completo el expediente es remitido al Departamento de Fiscalizacion

Si el Escrito no redne los requisitos minimos, se ingresa la solicitud en el sistema
y se procede a la entrega del Comprobante de Recepcion debidamente firmado

Seccion de  Recepcion
Documentos

de
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dependencia de la Direccibn Adjunta de Rentas Aduaneras, en donde se
efectuara el analisis técnico para el dictamen final y proceder a la elaboracién de
la Resolucién, misma que sera enviada al Director Ejecutivo y Secretario General
para su firma.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Ingresa la Solicitud de Anulacion en el sistema SARAH, describiendo el No. Declaracion,
No. de expediente que le asigna la Seccion de Recepcion de documentos y fecha de
recepcion.

Declarante

a.

Recibe y revisa los requisitos que acompafia la solicitud, verificandolo contra lo
descrito por el Declarante en el Sistema SARAH.

De ser necesaria informaciébn complementaria, se emitira requerimiento de
informaciény se enviaraa la Seccion de recepcion de documentos, para que efectué
la solicitud formal del requerimiento de informacién al Declarante.

Si el expediente estd completo, se analiza y se elabora el Dictamen Técnico y la
resolucioén definitiva, indicando que la rectificacion es procedente por contar con el
soporte legal y técnico para su rectificacion.

De no contar con el soporte legal y técnico para su rectificacion, se declarara
improcedente, argumentando las razones por las cuales no procede, quedando
sujeto a los recursos previstos en la legislacién nacional, una vez hecha la
notificacion de la correspondiente resolucién.

Departamento de Fiscalizacion
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a.

C.

Recibira del Departamento de Fiscalizacion, dependencia de la Direccién Adjunta
de Rentas Aduaneras, la Resolucién debidamente firmada para su notificacion al

contribuyente o Apoderado Legal.

La Resolucion se naotificara personalmente en el plazo maximo de cinco (5) dias,
debiendo anotarse el lugar, dia y hora de entrega la que debera ser entregada una
trascripcion integra al contribuyente o apoderado legal.

De no haberse notificado personalmente la Resolucion en el plazo de 5 dias, la
Notificacion se hara fijando en la tabla de avisos, se agrega la constancia al
expediente de mérito y posterior deberd ser enviada al archivo central.

Seccion de
Documentos

Notificacion

de
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25. Procedimiento Subasta Publica

conteniendo la siguiente informacion:
NUumero de lote o partida
* Mercaderia
ejemplo:
(SLM-01-09/1)
'S Subasta
“LM” nombre de la Aduana (La Mesa)
“01” namero de partida (correlativo)
“09” afo de realizacion de la Subasta.
“/1” namero correlativo que corresponde a la subasta realizada en el mismo
afio y Aduana.

* vehiculos:
ejemplo: (SLM-V-01-09/01)

'S Subasta
“LM” nombre de la Aduana (La Mesa)
“V” Vinculos

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Consultaen el Sistema automatizado aduanerolos manifiestos Administracion de Aduanas
decarga no cancelados y que tienen su plazo vencido.
Solicita a los Depésitos Aduaneros el listado de las mercancias que amparan los
manifiestos de carga vencidos.
Nota: Los manifiestos se encuentran blogueados en el sistema (por vencimiento de
plazos).
2 Remite a la Comision de Subasta (Departamento donde este ubicada la Comision) Administracion de Aduanas
los listados de mercancias caidas en abandono, proporcionados por los Depésitos
Aduaneros (Temporales y de Aduanas).
3 Levantainventario fisico de las mercancias caidas en abandono

Aduana
Gerencia Regional No-occidental
Comisién de Subasta

8 info@aduanas.gob.hn & 2240-0800

@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn




ADUANAS

4

REPUBLICA DE HONDURAS

* Kk Kk

“01” Numero de partida (correlativo)

“09” Ao de realizaciéon de la Subasta.

“/1” namero correlativo que corresponde a la subasta realizada en el mismo
afo y Aduana.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

*

*

Mercancias en Depdsitos de Aduanas

Ejemplo: Depésito de Aduana COALSA S.P.S.
SLM-AF021-01-09/01 (mercancias)
" SLM" Subasta La Mesa
“AF-021” cédigo del Depdsito de Aduana en el Sistema Aduanero
Automatizado
“01” Numero de partida (correlativo)
“09” Ano de realizacion de la Subasta.
“I1 “ntmero correlativo que corresponde a la subasta realizada en el mismo
afio y Aduana.
SVAF021-01-09/01 (vehiculos)
"S" "Subasta"
“V” Vehiculo
“AF-021” codigo del Deposito de Aduana en el sistema aduanero automatizado
“01” Numero de partida (correlativo)
“09” Ao de realizacion de la Subasta.
“/1” namero correlativo que corresponde a la subasta realizada en el
mismo afio y Aduana.

* Cantidad de bultos, especificando unidades y docenas contenidas.

Descripcion de las mercancias: marca, modelo, serie, estilo, presentacion entre
otras que permitan su identificacion.

vehiculos:

- NUmero de serie o chasis.

- NUmero de motor.

- Descripcion del vehiculo (afio, color, combustible, marca, modelo, Niumero de
puertas, tipo de transmisién, CC, color, traccién y estado de este).
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* Estado de la mercancia (averiada, golpes, nueva, usada etc.)

* Ubicacion de las mercancias Depdsitos Aduaneros Temporales, y Depésitos
Aduaneros, incluyendo las que se encuentren recintos distintos a los de

la Aduana.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

* Cualquier otro dato adicional que sirva de referencia para identificar las
mercancias.

* solicita al Deposito Aduanero (Temporal y Aduanas) el documento que acredite el
consignatario de la mercancia o vehiculos (B/L, Carta de Porte Guia Aérea u otro
documento equivalente).

* Adjunta fotografia digital de las mismas para publicarla en la pagina web de la
Direccion Ejecutiva de Ingresos.
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4 a. Valorar el inventario de las mercancias caidas en abandono en base al “Acuerdo Aduana
Relativo a la Aplicacion del Articulo VII Acuerdo General Sobre Aranceles Gerencia Regional No-Occidental
Aduaneros y Comercio de 1994 (GATT)". Comisién de Subasta

b. Determina la posicién arancelaria en base al arancel vigente (SAC) a la fecha en
gue la mercancia caus6 abandono

c. Elflete
d. Seguro

e. Determina el precio base: el cual se conforma por el monto de la obligacion
tributaria a la fecha en que la mercancia cause abandono; y las tasas por
servicios aduaneros y demds gastos en que se incurra por el proceso y
celebracion de subasta. (Art. 606 Recauca).

e.l Dicho precio base no incluye el costo del almacenaje.
e.2 Latasa por matricula serd calculada al momento de presentacion de
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La Declaracion Unica Aduanera.
e.3 El precio base debera aproximarse a cantidades exactas.
Nota 1:
El responsable de valorar, Clasificar y determinar la obligacion tributaria sera la
persona que levante el inventario (Aduana, Gerencia Regional No-Occidental o
Comisién de Subasta de la Direccion Adjunta de Renta Aduanera)

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

4 Nota 2:
El flete se calcula de acuerdo con los precios establecidos por las empresas
navieras, terrestres y aéreas.

Nota 3:
El costo del seguro se calcula conforme a los porcentajes establecidos en la circular
DA-35/01 AT del 09 de marzo de 1994.

Nota 4:
El factor de valoraciéon aduanero sera el vigente a la fecha en la que se realice la
determinacién de los tributos de las mercancias caidas en abandono.

Nota 5:
Solicitar informacién a la Seccion Matricula de Vehiculos, a fin de verificar, si los
mismos se encuentran registrados en el Sistema Informatico Tributario (SIT)

5 En caso de que la comision de subasta no realice el inventario de mercancias caidas Aduana
en abandono, debera remitir en formato electrénico (Excel) con las siguientes Gerencia Regional No-Occidental
descripciones:

a) Numero de lote o partida

b) NuUmero de manifiesto o depdsito (Depdsitos de Aduana),
c) Fecha deingreso

d) Cantidad de bultos

e) Consignatario,
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f)  Descripcion
g) Precio Base.

Elabora Resolucion y Transcripcion Declarando las mercancias caidas en abandono.
Remite Resolucién a la Secretaria General y la Direccion para sus respectivas

Comisiéon de Subasta

Remitir listado de mercancias caidas en abandono al Departamento de Relaciones
Publicas para que proceda a la Publicacion de estos, en los periédicos de mayor
circulacion y en la pagina web de esta Institucion, con antelacion de 10 dias a la fecha
de la realizacién de subasta.

Comisiéon de Subasta

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Informacion que debe contener el Aviso de subasta:

a. Descripcion de la mercancia a subastarse (indicando los permisos que se
requiera para la importacion)

. Fecha, hora y lugar donde se va a realizar la subasta

. Precio base de los lotes o0 mercancias a subastarse

. Lugar y fecha para la exhibicion previa de las mercancias a subastar

Indicar al publico que para participar en la subasta debera depositar un monto

equivalente al 25% del precio base de los lotes o partidas que desea adquirir

f. El plazo mé&ximo para retirar las mercancias adjudicadas es de tres dias

posteriores a la cancelacién de la subasta

maoooT

Nota:

Una vez que el listado de mercancia en abandono haya sido publicado en el Diario oficial
la Gacetao en un periédico de mayor circulacion en el pais, se dara por notificada
la Resolucién del abandono a los interesados, duefios o consignatarios,

Notifica la Resolucion que declara en abandono las mercancias, a los Depésitos
Aduaneros Temporales y Depésitos de Aduanas.

Comisién de Subasta
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9 Comunica por escrito a la Comisién de Subasta sobre la mercancia que ha sido
rescatada por el consignatario, adjuntando fotocopia de la documentacién que
acredite el pago de los tributos aduaneros y la sancion respectiva, para realizar el
descargo del listado de mercancias y no anunciarla el dia de la audiencia de subasta.

Administracion de Aduanas
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10 Mostrar a los interesados en participar en la subasta las mercancias fisicamente o en Aduana
la pagina web de esta instituciéon dentro del plazo de tres dias previo a la subasta Depoésitos de aduana y
(las mercancias se subastaran en las condiciones que se Depositos Aduaneros Temporales
encuentren vy el adjudicatario no tendra reclamos posteriores en contra de la Comision de subasta
autoridad aduanera)
11 a. Solicitar seguridad a las autoridades: Empresa Nacional Portuaria, Swissport, Aduana
Aduanas vy la policia para garantizar el orden y respeto de esta. Depdsitos Aduaneros Temporales
b. Los participantes de la subasta deberan acatar las medidas de orden, con el fin, Comision de subasta
que las ofertas se realicen libremente.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

c. Caso contrario se procedera al retiro de la subasta a las personas que falten el
respeto, también debera prohibir la presencia de cualquier persona cuya
conducta coarte la libertad de hacer posturas o tenga prohibicién para participar
en el evento.

d. Si existierafaltas se podrd suspenderla subasta cuando no sea posible su
normal desarrollo.

12 Integrar a la comision de subasta los Funcionarios Publicos para que Supervisen y Personal que conforman la
den Fe de las actividades a realizar el dia de la Subasta: Comisién de Subasta
Gerencia Regional que tiene competencia sobre la Aduana en donde permanecen
los bienes a subastar

- Autoridad de la Aduana correspondiente

- Departamento de Control Interno

- Departamento Legal

- Tribunal Superior de Cuentas

13 Proceder a dar inicio la subasta Aduana
a. Palabras de bienvenida por las autoridades superiores, en caso de que asistan. Depdsitos de aduana
b.  El representante del Depto. legal procederd a leer el acta de aperturay Depdsitos Aduaneros Temporales
Resolucién de la subasta publica. Comisién _de Subasta (Gerencia
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Los representantes de los depdsitos aduaneros temporales y depdsitos
de aduanas informaran sobre el proceso del pago por almacenaje.

Inicio de la subasta indicando el numero de la partida o lote que le corresponde
y Ssu precio base.

Las ofertas para las mercancias no podran ser inferiores a LPS. 200.00 sobre el
precio base

anunciar por tres veces a la concurrencia y de no recibir una oferta superior,
adjudicara la mercancia al mejor postor.

donde esté funcionando)

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
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a)

g. Adjudicacion de la partida se procedera a elaborar las Declaraciones de Oficio
en el Sistema Automatizado de Rentas Aduanera de Honduras (SARAH)
describiendo lo siguiente

Mercancias

Caratula: datos generales (nombre del adjudicatario, RTN (numérico),
numero de item, monto factura, condicion de entrega, en observaciéon
colocar el numero de Lote o Partida de la mercancia de subasta, etc.)

b) item: Posicion Arancelaria, descripcion de la mercancia, monto diviso, total
de bultos total de peso, unidad comercial, cantidad comercial, unidad
estadistica, cantidad estadistica, etc.

c) Ventaja: elegir la ventaja

d) Validar: valida la Declaracion de Oficio

e) Registrar: registra la Declaracion de Oficio

f) Imprimir: dos (2) Boletines de Liquidacién para que el adjudicatario realice
el pago en las oficinas bancarias autorizadas, los cuales deben ser
franqueados por los bancos.

h. Al finalizar la subasta se levanta el acta de cierre sobre las actividades

realizadas en el proceso de la subasta.
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i En el caso que el comprador no efectué el pago de lamercancia que le fue
adjudicada en el proceso de la subasta el comprador perdera el depdsito que
haya hecho por pago anticipado mediante cheque certificado, a favor de
Tesoreria General de La Republica.
15 En el caso de vehiculos presentar Declaracion Unica Aduanera especificando las Declarante en representacion del
caracteristicas de este, por medio de Agencias Aduaneras. ofertante
16 a. Una vez que hayan efectuado el pago el adjudicatario se presentara ante la Ofertante o adjudicatario
Comision de Subasta para que le impriman la Declaracion de Oficio y a elaborar
el Recibo de Subasta para que proceda el retiro de la mercancia subastada.
b. A mas tardar el dia siguiente del proceso de la subasta deberd pagar en las
oficinas bancarias autorizadas el monto de la partida adjudicada, en efectivo o
cheque certificado.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
17 Deberd solicitar licencias o0 permisos especiales para las mercancias cuya Aduana,
importacién requiera, solo podran participar las personas que legalmente puedan Deplsito de Aduana y Aduanero
efectuar las importaciones. Temporal, Comisién de subasta
18 Elaborar el informe de las actividades de la subasta Comisién de subasta
19 Elaborar el listado de la mercancias no adjudicadas o sobrantes de subasta y remitir Comisién de subasta
a la Secretaria de Finanzas para que elabore certificacion sobre la misma y autorice
a esta Direccion Ejecutiva lo siguiente:
a. Donacion libre de tributos a las Instituciones Estatales o Beneficencia Publica
b. Destruirlas.
20 La Secretaria de Finanzas remite la certificacién autorizando a la Direccion Ejecutiva Secretaria de Finanzas
para que proceda a realizar las donaciones o destruccion de las mercancias
21 Solicitar al Director Ejecutivo donacion de mercancia no adjudicada o sobrante de Instituciones Estatales o] de
subasta Beneficencia
22 Elabora Resolucion y la transcripcién de la donacion de mercancia no adjudicada o Comisién de subasta
sobrante de subasta.
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23 Remitir la Resolucion y la Transcripcion a la Secretaria General y la Direccién Comisién de Subasta
ejecutiva para su firma
24 Notificar la Resolucion Secretaria
25 Remitir copia de las transcripciones a la Contaduria General de la Republica, Tribunal
Superior de Cuentas, Secretaria de Finanzas

NOTA 1: Sien el transcurso del levantamiento del inventario el consignatario, retira la mercancia de la aduana, la
Administracion de Aduana debera comunicar por escrito de inmediato a la Comision de Subasta o a los responsables
del levantamiento del inventario, para que procedan al descargo de los listados de subasta.

NOTA 2: Autorizar y verificar la documentacion presentada por el consignatario que acredite el derecho de las
mercancias tacitamente abandonadas, el rescate a mas tardar el dia habil anterior a la fecha de la subasta, pagando
previamente las cantidades que adeuden por el pago de impuestos y las sanciones respectivas conforme a Ley.
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26. Procedimiento Mercancias a subastar por Venta Directa

web de esta Institucion, con una antelaciéon de 10 dias a la fecha de la realizacion de
subasta.

Informacion que debe contener el Aviso de subasta:
a. Descripcion de la mercancia a subastarse (indicando los permisos que se
requiera para la importacion)

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Levantar el inventario fisico de la mercancia perecedera la cual debera contener la Aduana
siguiente informacion: Depdsitos de aduana
Caodigo de Subasta el cual se formara dependiendo de la aduana, Depésito de Depositos Aduaneros Temporales
Aduanas, afio y nimeros de subastas realizadas.
2 Valorar, Clasificar y aplicar el flete el cual se tomara conforme a los Aduana
precios Depdsitos de aduana
establecidos en las empresas navieras, terrestres y aéreas, el costo del seguro se Depdsitos Aduaneros Temporales
calculara conforme a los porcentajes establecidos en la circular DA-35/01 AT del 09
de marzo de 1994.
. El precio base se conformara con el total de los tributos
Nota 1:
El responsable de valorar Clasificar y determinar la obligacion tributaria seran los que
levanten el inventario (Aduana, Gerencia Regional No-Occidental 0 Comisién de
Subasta de la Direccion Adjunta de Renta Aduanera)
Nota 2:
El factor de valoracién aduanero sera el vigente a la fecha en la que se realice la
determinacién de los tributos de las mercancias caidas en abandono.
Nota 3:
3 Elaborar Resolucién en laque declaralas mercancias caidas en abandonoy Comisién de subasta
Remitir la misma a la Secretaria General y la Direccién ejecutiva para su firma
4 Remitir el listado al Departamento de Informatica para que la publicacién en la pagina Comision de subasta
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C.

Fecha, hora y lugar donde se va a realizar la subasta
Precio base de los lotes 0 mercancias a subastarse

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

o

—h

Lugar y fecha para la exhibiciéon previa de las mercancias a subastar
Indicar al publico que debera depositar un monto  equivalente al 25% del
precio base de los lotes 0 partidas

El plazo méximo para retirar las mercancias adjudicadas es de tres dias
posteriores a la cancelaciéon de la subasta

Una vez que la mercancia en abandono perecedera haya sido publicada en la pagina
web, se dara por notificada la Resolucion del abandono a los interesados, duefios 0
consignatarios.

Notificar la Resolucién que se declard el abandono de mercancias, alos Depésitos
Aduaneros Temporales y Depésitos de Aduanas.

Comisién de subasta

Deberd Integrar a la comisién de subasta los Funcionarios Publicos que para que
supervisen y den fe de las actividades a realizar el dia de la Subasta:

Gerencia Regional que tiene competencia sobre la Aduana en donde permanecen
los bienes a subastar

Autoridad de la Aduana correspondiente

Departamento de Control Interno

Departamento Legal

Tribunal Superior de Cuentas

Comisién de subasta
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7 Proceder a iniciar la venta directa de la mercancia perecedera a subastar
a. Palabras de bienvenida por las autoridades superiores, en caso de que asistan.

b. El representante del Depto. legal procedera a leer el acta de aperturay
Resolucion de la subasta publica.

C. Los representantes de los depdsitos aduaneros temporales y depdsitos
de aduanas informaran sobre el proceso del pago por almacenaje.

d. Inicio de la subasta indicando el numero de la partida o lote que le corresponde y
su precio base.

Comision de subasta
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Adjudicacién de la partida se procedera a elaborar las Declaraciones de Oficio
en el Sistema Automatizado de Rentas Aduanera de Honduras (SARAH)
describiendo lo siguiente

Adjudicacion de la partida se procedera a elaborar las Declaraciones de Oficio
en el Sistema Automatizado de Rentas Aduanera de Honduras (SARAH)
describiendo lo siguiente

Mercancias

a) Caratula: datos generales (nombre del adjudicatario, nimero de
Identidad, ndmero de item, monto factura, condicibn de entrega, en
observacion colocar el numero de Lote o Partida de la mercancia de

Subasta, etc.)
b) Item: Posicion Arancelaria, descripcion de la mercancia, monto diviso, total

de bultos total de peso, unidad comercial, cantidad comercial, unidad
estadistica, cantidad estadistica, etc.

c) Ventaja: elegir la ventaja

d) Validar: valida la Declaracion de Oficio

e) Registrar: registra la Declaracion de Oficio

f) Imprimir: dos (2) Boletines de Liquidacién para que el adjudicatario realice
el pago en las oficinas bancarias autorizadas, los cuales deben ser
franqueados por los bancos.

Al finalizar la subasta se levanta el acta de cierre sobre las actividades
realizadas en el proceso de la subasta.

En el caso que el comprador no efectué el pago de la mercancia que le fue
adjudicada en el proceso de la subasta el comprador perdera el depésito que haya hecho
por pago anticipado mediante cheque certificado, a favor de Tesoreria General de La
Republica.
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8 En el caso de vehiculos presentar Declaracion Unica Aduanera especificando las
caracteristicas de este, por medio de Agencias Aduaneras.

Declarante en
ofertante

representacion

del

Mercancias Perecederas en una Venta Directa: Cuando existan mercancias perecederas o rapida descomposicion y las de
conservacion dispendiosa seran vendidas al precio base mediante Venta directa, previo cumplimiento de las

obligaciones no tributarias.

Base Legal: Articulo 614 Reglamento del Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA)
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27. Procedimiento Mercancias provenientes de naufragio abandonadas

establecidos en las empresas navieras, terrestres y aéreas, el costo del seguro se
calculara conforme a los porcentajes establecidos en la circular DA-35/01 AT del 09
de marzo de 1994.

. El precio base se conformara con el total de los tributos

Nota 1:

El responsable de valorar Clasificar y determinar la obligacién tributaria seran los que
levanten el inventario (Aduana, Gerencia Regional No-Occidental o0 Comisién de
Subasta de la Direccion Adjunta de Renta Aduanera)

Nota 2:
El factor de valoracion aduanero sera el vigente a la fecha en la que se realice la
determinacioén de los tributos de las mercancias caidas en abandono.

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

1 Pondra bajo control aduanero las mercancias provenientes de Naufragio Zozobra o Autoridad Aduanera
Accidente se pondran bajo

2 Levantar el inventario fisico de la mercancia proveniente de Naufragio Zozobra o Autoridad Aduanera
Accidente

3 Publicar avisos en los diarios de mayor circulacion en el pais, los listados de Autoridad Aduanera
mercancias provenientes de un naufragio o accidente y si la misma se encuentra sin
titular o nombre del consignatario.

4 Debe presentar la documentacion que acredite la legitimidad de la mercancia ante la Consignatario o duefio
autoridad aduanera, para reclamar la misma

5 Después de los 30 dias de la fecha de la publicacion la autoridad aduanera procedera Autoridad Aduanera
a declarar en abandono la mercancia que no hayan sido rescatadas por los duefios o
consignatarios.

6 Rotular las mercancias con el Cédigo de Subasta el cual se formard dependiendo de Aduana
la aduana, Deposito de Aduanas, afio y nimeros de subastas realizadas. Depdsitos de aduana

Depositos Aduaneros Temporales
7 Valorar, Clasificar y aplicar el flete el cual se tomard conforme a los precios Aduana

Depdsitos de aduana
Depdsitos Aduaneros Temporales
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Nota 3:
El precio base debera aproximarse en cantidades enteras.
8 Elaborar Resolucién en la que declaralas mercancias caidas en abandonoy Comision de Subasta
Remitir la misma a la Secretaria General y la Direccién ejecutiva para su firma
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
9 Remitir el listado al Departamento de Informéatica para que la publicacién en la pagina Comision de Subasta
web de esta Institucion, con una antelacion de 10 dias a la fecha de la realizacion de
subasta.
Informacion que debe contener el Aviso de subasta:
a. Descripcion de la mercancia a subastarse (indicando los permisos que se
requiera para la importacion)
b. Fecha, hora y lugar donde se va a realizar la subasta
c. Precio base de los lotes 0 mercancias a subastarse
d. Lugar y fecha para la exhibicion previa de las mercancias a subastar
e. Indicar al publico que deber& depositar un monto  equivalente al 25% del
precio base de los lotes 0 partidas
f. El plazo maximo para retirar las mercancias adjudicadas es de tres dias
posteriores a la cancelacién de la subasta.
Una vez que la mercancia en abandono perecedera haya sido publicada en la pagina
web, se dara por notificada la Resolucion del abandono a los interesados, duefios 0
consignatarios.
10 Notificar la Resolucién que se declard el abandono de mercancias, alos Depésitos Comisién de Subasta
Aduaneros Temporales y Depésitos de Aduanas.
11 Debera Integrar a la comisién de subasta los Funcionarios Publicos que para que Comisién de Subasta
supervisen y den fe de las actividades a realizar el dia de la Subasta:
- Gerencia Regional que tiene competencia sobre la Aduana en donde permanecen
los bienes a subastar
- Autoridad de la Aduana correspondiente
- Departamento de Control Interno
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- Departamento Legal
- Tribunal Superior de Cuentas

12 proceder a iniciar subastar Comisién de Subasta
a. Palabras de bienvenida por las autoridades superiores, en caso de que
asistan. b. El representante del Depto. legal procedera a leer el acta de
apertura y

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

c. Los representantes de los depdsitos aduaneros temporales y depésitos de

aduanas informaran sobre el proceso del pago por almacenaje.

d. Inicio de la subasta indicando el numero de la partida o lote que le corresponde y

Su precio base.

e. Adjudicacion de la partida se procederd a elaborar las Declaraciones de Oficio
en el Sistema Automatizado de Rentas Aduanera de Honduras (SARAH)
describiendo lo siguiente
Mercancias
a) Caratula: datos generales (nombre del adjudicatario, nUmero de

Identidad, numero de item, monto factura, condicibn de entrega, en
observacion colocar el nidmero de Lote o Partida de la mercancia de
subasta, etc.)

b) item: Posicion Arancelaria, descripcion de la mercancia, monto diviso, total
de bultos total de peso, unidad comercial, cantidad comercial, unidad
estadistica, cantidad estadistica, etc.

c) Ventaja: elegir la ventaja

d) Validar: valida la Declaracion de Oficio

e) Registrar: registra la Declaracion de Oficio

f) Imprimir: dos (2) Boletines de Liquidacién para que el adjudicatario realice
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el pago en las oficinas bancarias autorizadas, los cuales deben ser
franqueados por los bancos.

g) Una vez que hayan efectuado el pago el adjudicatario se presentara ante la
Comisién de Subasta para que le impriman la Declaracion de Oficio y a
elaborar el Recibo de Subasta para que proceda el retiro de la mercancia
subastada.

PASO ACTIVIDAD

RESPONSABLE

f. Al finalizar la subasta se levanta el acta de cierre sobre las actividades
realizadas en el proceso de la subasta.

En el caso que el comprador no efectué el pago de la mercancia que le fue
adjudicada en el proceso de la subasta el comprador perderd el depdésito que
haya hecho por pago anticipado mediante cheque certificado, a favor de
Tesoreria General de La Republica el cual ingresara al fondo de la subasta.

13

En el caso de vehiculos presentar Declaracion Unica Aduanera especificando las
caracteristicas de este, por medio de Agencias Aduaneras.

Declarante en representacién del

ofertante

Mercancia proveniente de Naufragio Zozobra o Accidente

Base Legal: Articulo 616 Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA)
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28. Procedimiento Destruccién o Incineracién de mercancias

propaganda etc.), se procede a informa al Departamento de Control Interno o
Auditoria Interna TSC

a. Remitir las mercancias inservibles a los crematorios o basureros
Municipales b.  Levanta el Acta de Incineracion
c. Supervisar y dar fe del proceso de la incineracién

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Al momento de levantar el inventario fisico de las mercancias (caidas en abandono y Aduana
otros casos), se encuentra mercancia para incinerar como ser: Gerencia Regional No-Occidental
Comision de subasta
1. vencida o mal estado
2. inservible
3. prohibida
2 1. Mercancias vencidas o mal estado si la mercancia para incinerar esta vencida o Aduana
mal estado (comestible, medicamentos, quimicos, materiales inflamables Toxicas, Gerencia Regional No-Occidental
corrosivas 0 sustancias similares) se procede a informar a personal del Depto. Comisién de subasta
Legal, Control Interno o Auditoria Interna TSC, OIRSA o SENASA, Secretaria de
Salud, Alcaldia Municipal en la Direccion de Desechos Sélidos y policia.
Direcciébn de Desechos Soélidos
a. Procede a buscar el lugar donde se va a realizar la incineracion Alcaldia Municipal
b. Resguarda y dar seguridad al personal que participa en la incineracion. Policia o Ejercito
c. Levanta el Acta de Incineracién Departamento Legal
d. Supervisar y dar fe del proceso de la incineracién Depto. Control Interno/ Auditoria
Interna TSC
3 2. Mercancias Inservibles son aquellas que no tienen valor comercial (catalogos,

Gerencia Regional No-Occidental
Comision de subasta
Departamento Legal

Depto. ControlInterno o
Auditoria

Interna
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4 3. Mercancias Prohibidas

Remitir e informar a las autoridades competentes sobre las mercancias

prohibidas, para proceder a la realizacion de la incineracion o resuelvan conforme
aley

Gerencia Regional No-Occidental
Comision de subasta

Mercancia Para Incinerar son mercancias caidas en abandono, las cuales se encuentra en mal estado o inservible, sin valor
comercial o prohibido.

Base Legal: Articulo 617 Reglamento del Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA)
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29. Procedimiento Rectificacion de Declaraciones Aduaneras a posteriori para Mercancias (Art. 333 RECAUCA)

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1. Registra la Solicitud de Rectificacion en el Sistema Automatizado de Rentas
Aduaneras de Honduras SARAH.

2. Corrige los datos necesarios en los campos de la caratula, item o informacion

complementaria.

3. Valida y registra la Solicitud de Rectificacion.
4. Si en el proceso de la rectificacion se requiere presentar documentacién adicional,

esta debera ser presentada al Departamento de Fiscalizacion, debiendo efectuar el
escaneo y Asociacion de Documentos previstos en el Sistema de Aduanas SARAH

5. En el caso de que la Rectificacion de la Declaracion incluya cambio que afecten

el valor en aduanas, y/o cambios de clasificacion de mercancias que generen una nueva
liquidacion a favor del Estado. El Declarante deberd incluir la Multa Tributaria que por
los Derechos Aduaneros dejados de percibir se generen.

6. Calcula el 25% de la Multa Tributaria que por los Derechos Aduaneros dejados de

percibir se generen; rebaja establecida en el Art. 177 a) del Cdédigo Tributario
vigente. Indicando el valor resultado del célculo en la seccion de Informacion
complementaria de la Declaracion del Sistema de Aduanas SARAH.

7. El sistema de Aduanas SARAH, genera el boletin de pago por la Liquidacion de los

nuevos derechos Arancelarios, mas la multa Tributaria en caso de que proceda.

8. Cancela el boletin de pago generado por el Sistema de Aduanas SARAH en

cualquier agencia bancaria autorizada.

Declarante
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

2

1. Recibe y revisa la documentacion complementaria (copia de boletin de pago, etc.) a

la Solicitud de Rectificacion, e ingresa en el Sistema Automatizado de Rentas
Aduaneras de Honduras SARAH para corroborar la informacion.

. Comprueba en el Sistema de Aduanas que los cambios efectuados estén conforme

con los descritos en Solicitud de Rectificacion.

. De requerir informacién adicional, la Solicitud de Rectificacién queda en estado de

proceso hasta que el declarante presente dicha informacion, debiendo efectuar el
escaneo Yy Asociacion de Documentos previsto en el Sistema de Aduanas SARAH.

. Verifica que los cambios estén conforme a lo descrito y solicitado, da por aceptada

la Solicitud de Rectificacion indicando en el Sistema SARAH “Aceptar Solicitud
de Rectificacion”.

. En el caso de que el Declarante no registre el pago de la Multa Tributaria que

corresponda a la Rectificacion, se procedera de oficio al cobro de la multa del 50%
establecida deconformidad alarticulo 177 del Cédigo Tributario,
reformado mediante Decreto 210-2004 del 31 de diciembre del 2004, sobre el valor
de los Impuestos o Gravamenes dejados de percibir por el Estado a través del boletin
de liquidacion complementaria.

. Notifica al Declarante que proceda al Pago de la Multa Tributaria en cualquier

Agencia Bancaria autorizada

Funcionario asignado por el jefe del
Departamento de Fiscalizacion
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3 1. Recibe el Boletin de liquidaciéon complementaria. Declarante
2. Procede al pago de la Multa Tributaria en cualquier Agencia Bancaria Autorizada.
3. Entrega al funcionario asignado la fotocopia del boletin de pago.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Recibe la fotocopia del Boletin de pago por parte del Declarante.
4 Funcionario asignado por el jefe del
2. Archiva y Finaliza el proceso. Departamento de Fiscalizacion
1. Cuando los datos que el Declarante rectifique no correspondan a la Solicitud de
Rectificacion al ser cotejados con la documentacion complementaria, setendré
por rechazada y se devolveran los documentos al Declarante para que proceda a
enmendar dicha rectificacion en el Sistema SARAH anulando la Solicitud de
5 Rectificacion en el Sistema SARAH y comenzar con el paso 1. Funcionario asignado por el jefe del
Departamento de Fiscalizacién
2. Si la Solicitud de Rectificacién requiere modificar campos que alteren por completo
las caracteristicas de la mercancia, se rechazard dicha solicitud, y se devolveran
los documentos al Declarante.
1. Rechazada la Solicitud de Rectificacion (Paso 5.2). Presenta ante la Secretaria
6 General de la Direcciéon Ejecutiva de Ingresos la Solicitud de Anulacién de la Declarante
Declaracién mediante el escrito correspondiente.
Notas:

1. La aceptacién de la Solicitud de Rectificacion, no limitara el proceso de Fiscalizacion, de conformidad a lo establecido en el

RECAUCA, capitulo IV “Actuaciones de Fiscalizacién”.

2. Cuando el Auxiliar de la Funcion Publica requiera la Rectificacién d e un campo, que el sistema no le permita realizarlo
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(Campo llave), debera realizar el Procedimiento Administrativo correspondiente, que consiste en efectuar una solicitud por escrito
ante la secretaria de la Direccién Ejecutiva de Ingresos, quien conforme a los plazos establecidos emitira la
Resolucion correspondiente.

3. Cuando el Auxiliar de la Funcion Publica requiera la anulacion de un Manifiesto y/o de la Declaracién Unica Aduanera, deberé
realizar el Procedimiento Administrativo correspondiente, que consiste en efectuar una solicitud por escrito ante la secretaria
de la Direccion Ejecutiva de Ingresos, quien conforme a los plazos establecidos emitir4 la Resolucion correspondiente.
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30. Procedimiento Rectificacion de Declaraciones Aduaneras a posteriori para Vehiculos

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

Presenta por escrito la Solicitud de Rectificacion al jefe de la Seccién de Control
de Ingresos y Nacionalizacion de  Vehiculos (C.1.N.V) asignado a cada oficina |peclarante

1 Regional de la DEI en el Pais, describiendo las razones para solicitar la rectificacion
y debera adjuntar a la Solicitud fotocopia de la documentacién que ampara la
importacion del vehiculo.
a. Recibe la Solicitud de Rectificacion acompafada de la documentacion que
ampara la importacion del vehiculo.
b. Evalla y revisa la Solicitud de Rectificaciéon para corroborar los datos en el
Sistema Automatizado de Rentas Aduaneras de Honduras SARAH.
c. De requerir informacién adicional, la Solicitud de rectificacién queda en estado |Jefé de la Seccion de Control de
2 Ingresos y Nacionalizacion d e vehiculos

de proceso hasta que el Declarante presente dicha informacion, debiendo
efectuar el escaneo y Asociacion de Documentos previsto en el Sistema de
Aduanas SARAH.

(C.ILN.V)

d. Entregala documentacion al funcionarioasignado paraque proceda
a efectuar el registro de la Solicitud de Rectificacion en el Sistema de Aduanas.
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a. Procede al Registro de la Solicitud de Rectificacion en el Sistema SARAH.

b. Realiza los cambios en la Informacibn Complementaria de la Declaracion
Aduanera. Corrige los datos necesarios en los campos de la Caratula, item o
Informacion complementaria. Valida y registra los cambios efectuados.

c. Anota en la solicitud escrita el No. de Solicitud de Rectificaciéon generado por
el Sistema SARAH y entregara la documentacion al jefe de la Secciéon de
Control de Ingresos Yy Nacionalizacién de vehiculos (C.I.N.V) para su
aprobacion en el Sistema de Aduanas SARAH.

Funcionario asignado por el jefe de la
Seccién de C.I.N. V
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
a. Revisaen el Sistemade Aduanas SARAH que los cambios solicitados estén
conforme a lo requerido en la Solicitud de Rectificacion.
b. Acepta la Solicitud de Rectificacién en el Sistema SARAH. Jefe de la Seccién de Control de
4 Ingresos y Nacionalizacion de vehiculos
c. El Sistema SARAH, genera automaticamente el Boletin de pago por la Multa (C.ILN.V)
Administrativa correspondiente a la Rectificacion de la Declaracion.
d. Entrega el Boletin de Pago al Declarante.
a. Recibe el Boletin de Pago y efectla el pago en cualquier Agencia Bancaria
5 autorizada. Declarante
b. Entrega al funcionario asignado por el jefe de la Secciéon de C.I.N.V |la fotocopia
del Boletin de pago.
a. Recibe fotocopia del Boletin de Pago.
b. Continta con el procedimiento de Matricula correspondiente. Jefe de la Seccién de Control de
6 Ingresos y Nacionalizacion d e vehiculos
c. Sila Solicitud de Rectificacion requiere modificar por completo los Nos. de la (C.LN.V)
Serie, del Motor y/o del VIN, se rechazara dicha solicitud, y se devolveran los
documentos al Declarante.
Rechazada la Solicitud de Rectificacién (Paso 6.3) presenta ante la Secretaria General
7 de la Direccion Ejecutiva de Ingresos Solicitud de Anulacién d e la declaracién mediante Declarante
el escrito correspondiente.

Nota: La aceptacion de la Solicitud de Rectificacion, no limitara el proceso de Fiscalizacion, de conformidad a lo establecido en el
RECAUCA, capitulo IV “Actuaciones de Fiscalizacion”
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31. Procedimiento Garantias que amparan Permiso Provisional e Importaciones Temporales

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 a. Digita, valida y registra la Declaracion Unica Aduanera en el Sistema Agente Aduanero/Apoderado Especial
Automatizado de Rentas Aduaneras aduanas Aduanero
(SARAH). b. Imprime boletin de pago.
c. Se presenta a la ventanilla bancaria a comprar la garantia.
2 a. Verifica en el sistema SARAH el boletin de liquidacion. Banco Receptor
b. Emite el Dep6sito en garantia.
c. Ingresa al sistema SARAH el nUmero del Depésito en garantia asignado.
d. Confirma el pago con garantia.
e. Entrega el Dep6sito en garantia al Agente Aduanero.
4 a. Se presenta en la ventanilla de garantias con el original y copia de la garantia y Agente Aduanero
la Declaracion Unica Aduanera con documentos adjuntas original y copia.
5 a. Recibe el original y copia de la garantia, Declaracién Unica Aduanera, factura Encargado de garantias
comercial, b/l, guia aérea o carta de Porte segun sea el caso.
b. Verificaen el Sistema SARAH que la garantia ampare los impuestos de la
Declaracién Provisional/Temporal.
c. Recepciona Sistema SARAH la garantia y anota el Documento preimpreso de
la Declaracion Unica Aduanera los datos de la garantia (Seccion VII Garantia
(32)).
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d. Devuelve al Agente Aduanero los documentos originales excepto la garantia.
Ingresa al Sistema SARAH para solicitar canal Agente Aduanero
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
7 a. Serige por el procedimiento general de Declaraciones. Oficial de Aduana
b. Custodiala Declaracion Unica Aduanera, hasta queel Agente
Aduanero presente las formalidades aduaneras correspondientes, dentro del plazo
de 5, 150
8 Presenta al Oficial de Aforoy Despacho la Documentacion correspondiente que Agente Aduanero
ampare la exoneracion de los tributos o realiza el pago de estos.
9 Realiza correccién a la Declaracién cambiando la ventaja Oficial de Aforo y Despacho
10 Se presenta a la ventanilla de garantias con el boletin de liquidacion a solicitar orden Agente Aduanero
de ejecucion de la Garantia.
11 a. Consulta el boletin de Liquidaciony el estado de la garantiaen el Sistema Encargada de Garantias
SARAH.
b. Llena el formato de devolucién de la Garantia original.
Cc. Se presenta a la Institucién Bancaria a entregar la Garantia original.
12 Procede a la Ejecucién, devolucién total o parcial del monto de la garantia. Institucion Bancaria
13 Entrega al Oficial de Aforo y Despacho el boletin de liquidacién franqueado por el Agente Aduanero
banco.
14 a. Verifica el pago en el sistema Oficial de Aforo y Despacho
b. Procede a realizar el cambio de ventaja en el sistema y remite la Declaracion
para desglose.
NOTAS

a. No se exigira garantia de conformidad al Articulo 426 de RECAUCA 1V en los casos siguientes:

- Vehiculos que ingresan al territorio nacional con fines turisticos
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- Equipo y material profesional: Equipo y material de prensa, radio difusién y television; equipo y material cinematogréfico;
equipo y material necesario para el ejercicio del arte, oficio, profesion y ocupacion de una persona.

- Ayuda humanitaria: mercancias para entender situaciones originadas por catastrofes o fendmenos naturales, incluyendo equipo y material

médico quirdrgico y de laboratorio, para actividades sin fines de lucro.

- Educativas, religiosas y culturales: mercancias utilizadas para ser exhibidas y servir de apoyo a una actividad de fortalecimiento y difusién

de las artes y las calificadas como educativas, religiosas y culturales.

- Cientificas son mercancias que sirven de apoyo tecnoldgico o complemento de investigacion cientificas, autorizadas por la autoridad

competente incluyendo los implementos personales de los cientificos.
- Estatales: Mercancias que el estado importe para cumplimiento de sus fines.
b. En los demas casos se debera dejar garantia.

c. El plazo de permanencia de las mercancias bajo el régimen de importacién temporal con reexportacion en el mismo estado sera de

hasta 6 meses contados a partir de la fecha aceptacién de la Declaracion.

Las importaciones temporales que se rigen por contratos administrativos con el Estado el tiempo de permanencia en el pais se regiran por

lo que en ellos se disponga.
Cuando se trate de importacion temporal de contenedores, plataformas y chasises el plazo sera de hasta 3 meses.

d. Se autorizara garantias por Declaraciones Provisionales para el despacho de mercancias a granel, mercancias perecederas, animales

vivos, diarios, periédicos, revistas, material radioactivo y quimico. Articulos 331 del RECAUCA y 65 Ley de Aduanas Decreto 212/87.

La Declaracion definitiva se presentara dentro de los plazos siguientes:
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5 dias siguientes a la finalizacion de la carga o descarga cuando se trate de mercancias a granel

- 15 dias cuando se trate de otras mercancias
- 30 dias para instituciones del Estado

Articulos 332, 65 Ley de Aduanas Decreto 212/87
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32. Procedimiento Garantias que amparan Declaraciones Unicas Aduaneras que por su naturaleza no pueden ser revisadas en la Zona
Primaria de la Aduana y Mercancias que son revisadas en la Zona Primaria de la Aduana en el caso que exista Duda Razonable
sobre la Clasificacion Arancelaria o Valoracion Aduanera (Art. 202, 351, 352 RECAUCA)

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

1 a. Digita, valida y registra la Declaracion Unica Aduanera en el Sistema Agente Aduanero
Automatizado de Rentas Aduaneras aduanas (SARAH).

Imprime boletin de pago.

Recibe boletin de pago, declaracién y demés documentos Agencia Bancaria
Revisa documentos

Recibe el pago de conformidad al boletin de liquidacion
Ingresa el pago en el sistema Fénix

Registra la Transaccién en el sistema SARAH

Imprime el recibo de pago

Franquea los documentos

Devuelve los documentos al Agente Aduanero

pls@ ro a0 oo

Ingresa al Sistema SARAH para consultar selectividad y oficial de Aforo y Agente Aduanero
Despacho

b. Entrega la Declaracion Unica Aduanera al oficial de aforo y despacho asignado
por el sistema.

4 a. Recibe la Declaracion Unica Aduanera con sus documentos adjuntos segun el Oficial de Aduana
régimen solicitado

b. Realiza la revision fisica documental

c. Genera una declaracion complementaria

d. Emite boletin de liquidacion con garantia

e. Entrega la Declaracion Unica Aduanera y demas documentos al Agente
Aduanero.

5 a. Solicita en la ventanilla de Garantias el formato para Autorizacidon de Garantias. | Agente Aduanero

b. Presenta el formato de Autorizacién de garantia y demas documentos ante Oficial
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de Aduana para su firma

b. Verifica en el sistema SARAH la liquidacion complementaria.
c. Emite el Depdsito en garantia.
d. Ingresa al sistema SARAH el nimero del depésito en garantia asignado.

e. Entrega el Depésito en garantia al Agente Aduanero

6 Firma y sella la autorizacion de garantia Bancaria Oficial de aduana
Devuelve documentos al Agente Aduanero
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
7 Presenta el formato de Autorizacion de garantiay demasdocumentos | Agente Aduanero
ante el
8 a. firmay sella el formato de autorizacion de garantia Administrador de Aduana
b. Devuelve el formato de autorizacion de garantias al Agente Aduanero
19 Se presenta a la Agencia bancaria a comprar la garantia Agente Aduanero
11 a. Verifica las firmas autorizadas. Agencia Bancaria

Se presenta en la ventanilla de garantias con los originales de la Declaracion Unica
Aduanera y garantia.

Agente Aduanero

a. Recibe la Declaracion Unica Aduanera y garantia original.
b. Recepcién la garantia en el Sistema SARAH.

c. Devuelve la Declaracion Unica Aduaneray documentos al Oficial de Aduana para
gue continle con el trAmite correspondiente.

Encargado de garantias

Continlla con el procedimiento general de Declaraciones.

Oficial de Aforo y Despacho

DEVOLUCION TOTAL DE GARANTIAS CUANDO NO HAY DIFERENCIAS ENTRE
LO DECLADO Y LA INSPECCION FISICA
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a. Anula la liquidacién complementaria en Sarah.

b. Entrega la Declaracion Unica Aduanera y documentos adjuntos a la encargada
de garantias para que inicie los tramites de ejecucion.

Oficial de Aduanas

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn




4
ADUANAS

J
ity
s ]

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

* Kk Kk

a. Recibe los documentos

b. Llena la Orden de Ejecucion de garantias con el valor total a devolver

c. Presenta la Orden de Ejecuciéon de garantia al Administrador de Aduana para su

autorizacion.

Ventanilla de garantia

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Firmay sellala Orden de Ejecucion de garantia y la devuelve al encargado de

garantias.

Administrador de Aduana

Se presentajuntamente con el agente aduanero a la agencia bancaria con la

Orden de Ejecucion de garantias.

Ventanilla de Garantia

a. Recibe documentos de parte encargado de garantias de la aduana.

b. Realiza la operacion de Ejecucion de garantia
c. Anota el numero de ejecucion
d. Devuelve documentos al Agente Aduanero

e.

Agencia Bancaria

Presenta los documentos en la ventanilla de desglose

Encargada de garantias

Distribuye copias de las pdélizas

Entrega al Agente Aduanero las copias: azul y rosada

Ventanilla de desglose

Recibe copias correspondientes

Agente Aduanero
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33. Procedimiento Garantias que amparan Declaraciones Unicas Aduaneras Gravadas cuando la revision de la mercancia se realice
dentro o fuera de la Zona Primaria de la Aduana y hay ajuste (Articulo 202, 351, 352 RECAUCA)

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

1 a. Digita, valida y registra la Declaracion Unica Aduanera en el Sistema Agente Aduanero
Automatizado de Rentas Aduaneras aduanas (SARAH).

Imprime boletin de pago.

Recibe boletin de pago, declaracién y demés documentos Agencia Bancaria
Revisa documentos

Recibe el pago de conformidad al boletin de liquidacion
Ingresa el pago en el sistema Fénix

Registra la Transaccién en el sistema SARAH

Imprime el recibo de pago

Franquea los documentos

Devuelve los documentos al Agente Aduanero

Se@rooo0ocw|Y

w
Q

Ingresa al Sistema SARAH para solicitar canal y asignacion de oficial de Aforo y Agente Aduanero
Despacho

b. Entrega la Declaracion Unica Aduanera al oficial de aforo y despacho asignado
por el sistema.

4 a. Recibe la Declaracion Unica Aduanera con sus documentos adjuntos segun el Oficial de Aduana
régimen solicitado

b. Realiza la revision documental y fisica

c. Genera una declaracion complementaria

d. Emite boletin de liquidacion con garantia

e. Entrega la Declaracion Unica Aduanera y demas documentos al Agente
Aduanero.

5 a. Solicita en la ventanilla de Garantias el formato para Autorizacidon de Garantias. Agente Aduanero

b. Presenta el formato de Autorizacién de garantia y demas documentos ante Oficial
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de Aduana para su firma
6 Firma y sella la autorizacion de garantia Bancaria Oficial de aduana
Devuelve documentos al Agente Aduanero
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
7 Presentael formato de Autorizacién de garantiay demas documentos Agente Aduanero
ante el administrador de aduana para su firma
8 a. firmay sella el formato de autorizacion de garantia Administrador de Aduana
b. Devuelve el formato de autorizacion de garantias al Agente Aduanero
9 Se presenta a la Agencia bancaria a comprar la garantia Agente Aduanero
10 | a. Verifica las firmas autorizadas. Agencia Bancaria
b. Verifica en el sistema SARAH la liquidacion complementaria.
c. Emite el Deposito en garantia.
d. Ingresa al sistema SARAH el nimero del depdsito en garantia asignado.
e. Entrega el Depd6sito en garantia al Agente Aduanero
11 Se presenta enla ventanilla de garantias con los originales de la Declaracion Unica Agente Aduanero
Aduanera y garantia.
12 a. Recibe la Declaracién Unica Aduanera y garantia original. Encargado de garantias
b. Recepcién la garantia en el Sistema SARAH.
c. Devuelve la Declaracion Unica Aduanera y documentos al Oficial de Aduana para
que contindie con el tramite correspondiente.
13 Contintia con el procedimiento general de Declaraciones. Oficial de Aforo y Despacho
EJECUCION TOTAL O PARCIAL DE GARANTIAS
14 a. Realiza la correccion en la Declaracion Unica Aduanera en el SARAH, para el Oficial de Aduanas
cobro total o parcial de los tributos.
b. Emite el nuevo boletin de liquidacién
c. Entrega la Declaracion Unica Aduanera y documentos adjuntos a la encargada de
garantias para que inicie los tramites de ejecucion total o parcial.
15 a. Recibe los documentos Ventanilla de garantia
b. Llena la Orden de Ejecucion de garantias con el valor total a devolver o a ejecutar
c. Presenta la Orden de Ejecucién de garantia al Administrador de la Aduana para
Su autorizacion.
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16 | Firmay sellala Orden de Ejecucidon de garantia y la devuelve al encargado de Administrador de Aduana
garantias.
17 | Se presenta juntamente con el agente aduanero a la agencia bancaria con la Ventanilla de Garantia
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
18 a. Recibe documentos de parte del encargado de garantias de la aduana. Agencia Bancaria
b. Realiza la operacién de Ejecucion total o parcial de garantia
c. Anota el numero de ejecucion
19 Presenta los documentos en la ventanilla de desglose Encargada de garantias
20 Ventanilla de desglose
Distribuye copias de las pdlizas
Recibe copias correspondientes Agente Aduanero

Nota: El plazo para la Ejecucion de garantias por concepto de valoracion Aduanera se regira por lo establecido en el
Articulo 204 del Reglamento al Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano.
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34. Procedimiento Garantias para Transito Aduanero Interno

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

Digita, valida y registra la Declaracién Unica Aduanera en el Sistema
Automatizado de Rentas Aduaneras aduanas (SARAH).

Imprime boletin de pago.

Agente Aduanero

Se@ o o0 oo

Recibe boletin de pago, declaracion y demas documentos
Revisa documentos

Recibe el pago de conformidad al boletin de liquidacion
Ingresa el pago en el sistema Fénix

Registra la Transaccién en el sistema SARAH

Imprime el recibo de pago

Franquea los documentos

Devuelve los documentos al Agente Aduanero

Agencia Bancaria

Se presenta en la ventanilla de garantias con los originales de la Declaracion
Unica Aduanera y garantia.

Agente Aduanero

oo o

Recibe la Declaracion Unica Aduanera y garantia original.

Recepcién la garantia en el Sistema SARAH.

Custodia la Garantia Original adjuntando copia de la Declaracion.

Devuelve la Declaracion Unica Aduanera y documentos al agente aduanero.

Encargado de garantias

cp

Recibe documentos originales
Se presenta a la ventanilla de transito

Agente aduanero

Recibe la Declaracion Original con sus documentos adjuntos

Da inicio del transito en Sarah

Firma la Declaracion

d. Desglosa la Declaracion de Transito y entrega el documento
correspondiente al Agente Aduanero.

Remite la Declaracion y Documentos Adjuntos al Archivo de la Aduana.

Ventanilla de transito
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35. Procedimiento Devolucion de la Garantia cuando el medio de transporte entrega las mercancias en la Aduana, Depésito Temporal o

Deposito de Aduanas de Destino

@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Se presenta en la ventanilla de transito en la aduana de destino y entrega la Agente Aduanero
Declaracién Unica Aduanera bajo régimen de transito interno y documentos adjuntos
para el cierre del transito en el Sistema informatico.
2 a. Inspecciona el medio de transporte y corrobora si los dispositivos de seguridad Encargado de Transitos Aduana
autorizados se encuentran en buen estado y verifica los plazos de las rutas Destino
fiscales, no encontrar ninguna inconsistencia procede al cierre de este.
b. De existir irregularidad en el transito se abstiene de dar cierre de transito y la
aduana tomara las acciones administrativas que correspondan
3 a. Verifica en el sistema informético que la aduana de destino realizo el cierre del Ventanilla de Garantias Aduana
trénsito. Partida
b. Llenala Orden de Ejecucion de garantias con el valor a devolver o ejecutar segin
sea el caso.
c. Entrega Orden de Ejecucién de garantia al Administrador de Aduana para firmay
sello.
4 Firma y sella la Orden de Ejecucién de garantia Administrador de Aduana
Devuelve el documento al encargado de garantias
5 Juntamente con el agente aduanero se presenta ante la ventanilla de la agencia Ventanilla de Garantias
bancaria con la Orden de Ejecucion de garantias, para su ejecucion o devolucion.
6 Agencia Bancaria
a. Recibe la orden de ejecucion o devolucion.
b. Realiza la operacion en el Sistema segun el caso (Devolucién o ejecucion).
c. Devuelve losHogumentos, al Agante@duanera. g a la aduana segun sea el caso.
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NOTAS

a. La Garantia para el Régimen de Transito Internacional Terrestre, se regira por lo dispuesto en el Reglamento sobre el
Régimen de Transito Aduanero Internacional Terrestre.

b. Transportistas particulares o independientes, rendiran garantia por cada viaje que realice, cuyo monto debera cubrir la totalidad
de la obligacion tributaria aduanera y cualquier otro cargo aplicable.

c. Empresas navieras, operadores de transporte multimodal y/o su representante en el pais, agrupados en asociaciones representativas
del sector, rendiran garantia global cuyo monto se estimara en base al volumen promedio de operaciones que realice.

d. Las garantias bancarias globales deberan rendirse ante la Seccion de Agentes Aduaneros, Navieros y otros Auxiliares, quien
custodiara el certificado de garantia bancaria y controlara que la misma se encuentre vigente.

e. Las garantias que cubran un solo viaje deben rendirse ante la Administracion de la Aduana de partida y seran devueltas al transportista
una vez que se demuestre a satisfaccion de la aduana que las mercancias fueron entregadas en la aduana de destino

f. Lavigencia de las garantias bancarias rendidas para cubrir operaciones de transito interno sera de:
Un mes cuando cubran un solo viaje
Un afio cuando la garantia sea global y debera renovarse anualmente.
No estan sujetas a garantia bajo el Régimen de Transito Interno

a. Las mercancias consignadas en manifiesto a nombre de organismos internacionales o misiones diplomaticas legales
acreditadas en el pais.

b. Las mercancias consignadas a empresas acogidas al Régimen de Importacion Temporal Decreto 37-84, Régimen de ZOLI Decreto
356-76 y régimen de ZIP Decreto 37-87.

c. Los vehiculos nuevos introducidos al pais por las compafiias distribuidoras.

RECEPCION Y EJECUCION DE GARANTIAS
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a. Unicamente se aceptaran en concepto de garantias titulos valores de convertibilidad inmediata representados Dep 6sitos en
Garantias o Garantias Bancarias (Articulo 52 del CAUCA).

b. El monto de la Garantia debera de cubrir la total de la obligaciéntributaria aduanera, incluyendo intereses y cualquier otro
cargo aplicable en su caso (Articulo 53 del CAUCA).

c. Por cada Garantia que las instituciones bancarias autorizadas reciban, se emitira certificado de Depoésito debidamente
firmado, fechado y sellado en original y 2 copias que se distribuiran de la siguiente forma:

-  Original Aduana Liquidadora
- lera copia Oficina Bancaria
e 2da copia -- Importador o Agente Aduanero

o

Para dar por aceptada una Garantia Bancaria la Administracion de la Aduanera debera de tomar en consideracion lo siguiente:

Indicar que puede ser ejecutada en cualquier Agencia Bancaria.

Indicar la fecha de vigencia. (desde ---hasta)

La fecha de ejecucion tiene que ser en un dia habil.

Indicar el nimero de la Declaracién Unica Aduanera que esta amparando.

. Indicar el monto total, el cual debe cubrir la totalidad de la obligacién tributaria aduanera, mas intereses, multas y
recargos en su caso.

< Indicar que puede ser ejecutado en cualquier tiempo de vigencia que lo requiera el servicio aduanero.

e. El Formulario de Orden de Ejecuciéon d e Garantias debera emitirse en original y tres copias debidamente firmadas y selladas
por la administracién de la Aduana.

—h

La distribucion del original y copias del formulario Orden de Ejecucién de Garantias se realizara de la forma siguiente;

e Original -----------=------- Oficina Bancaria
e ler copia------------------- Agencia Aduanera
e 2da copia------------------ Aduana
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g. Una vez agotada la via administrativa o incumplida la condicién a la que se sujeta el régimen correspondiente, se procedera, a
ejecutar la garantia rendida ante el Servicio Aduanero en la forma y plazos de acuerdo con el tipo de garantia de que se trate Art. 232
RECAUCA

h. Una vez efectuada la operacién de cobro, la oficina bancaria procedera a estampar la fecha sello de pago en la declaracién definitiva
y en el formulario de Orden de Ejecucion de Garantias juntamente con sus copias respectivas.

i. Esresponsabilidad de cada Administrador de Aduanas de realizar el registro de firmas para efectos de Ejecucién o
Devolucion de estas.

j- Las Aduanas deberan de llevar un control diario de las garantias, a fin de que las mismas sean ejecutadas o devueltas en el tiempo
establecido por la Ley segun sea el caso.

k. Cuando las garantias sean ejecutadas de oficio, el Oficial de Aforo y Despacho tendrd que realizar una Declaracién de Oficio en el
sistema informatico, imprime boletin de liquidacion y se lo entrega a la encargada de garantias para que se presente a la oficina
bancaria hacer efectiva la garantia.

I. Las Aduanas tendran la obligacion de enviar un reporte dentro de los primeros 5 dias hébiles de cada mes a la Direccién Ejecutiva
de Ingresos al Departamento de Recaudacion, de los depésitos en garantias ejecutados mediante liquidacién de oficio, la omisién de
esta obligacion dara lugar a deduccion de la responsabilidad que corresponda.

m. Régimen de Importacion Temporal (RIT), la caucion esta establecida en el Articulo 4 del Decreto 190-86 y el manejo de estos en el
Articulo 10 del Acuerdo 545-87, esta empresa al momento de la importacion debera presentar la Resolucién de la Secretaria de Industria
y Comercio, acompafiada de la lista de beneficios.
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36. Procedimiento Importacion Temporal con Reexportacion en el mismo estado para partes, piezas y repuestos destinados a las

unidades y equipo de transporte para empresa naviera

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

Procede a digitar y registrar en el Sistema Automatizado de Rentas Aduaneras Agencia Aduanera
(SARAH), la Declaracion Unica Aduanera bajo el régimen de Importacion Temporal
1 ((5300-00).

Imprime boletin de liquidacion

Se presenta a la oficina bancaria para adquirir la garantia de
Convertibilidad

2 Registra en el Sistema Automatizado de Rentas Aduaneras (SARAH), los datos de Oficina Bancaria
la caucion incluyendo nimero y valor de la garantia, nombre del banco etc.

3 Presenta la garantia en la oficina que la aduana asigna para tal funcién Agencia Aduanera

4 Recepcién la garantia fisicamente, ingresa al Sistema para cruzar la informacion Personal Aduanero
digitada por la instituciéon bancaria.

5 Procede a efectuar la revision documental y verificacion fisica en el Sistema. Oficial de Aforo y Despacho

Si todo esta correcto procede a digitar conforme en el Sistemapara que se autorice
el retiro o levante de las mercancias.

6 Deberd mantener almacenadas las mercancias e n forma separada de cualquier otra Empresa Naviera
comprada localmente o importada bajo otro régimen.

Llevara inventarios fisicos y documentales permanentes y actualizados sobre el uso
y destino de los bienes importados, por medio de Kardex u otro sistema autorizado.

7 Realizara en las instalaciones fisicas de la empresa y en periodos trimestrales las Servicio Aduanero
supervisiones y verificaciones de los bienes sustituidos, para comprobar su uso.

Elaborara el Acta de sustitucion de bienes, misma que servira para documentar las
Declaraciones Unicas Aduaneras bajo el régimen de Reexportacion.
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8 Digita y registra en el Sistema Automatizado de Rentas Aduaneras la Declaracion
Unica Aduanera en forma acumulada, bajo el régimen de Reexportacion (3053-00).

Agencia Aduanera
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
9 Realiza la revision documental (Acta de Sustitucién, copia de la documentacion que Oficial de Aforo y Despacho
acredit6 la Importacién Temporal, si todo estd conforme lo registra en el sistema
10 Solicita la ejecucién de la garantia Agente Aduanero
11 Procede a la liberacion de la garantia de conformidad al procedimiento Servicio Aduanero

Notas:

a) El plazo de la Importacion Temporal sera de seis (6) meses, contados a partir
de la fecha de aceptacion de la DUA, en base a lo establecido en el Reglamento del
Caodigo Aduanero Uniforme Centroamericano.

b) Si al momento de realizar la verificacion del uso de los bienes importados bajo
el régimen, el servicio aduanero comprobare que los mismos no fueron utilizados en
las unidades de la empresa naviera, se procedera al cobro de los impuestos dejados
de percibir por el Estado.

BASE LEGAL: Articulos 425, inciso k), 426,427,434 y 537 del Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano
(RECAUCA)
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37. Procedimiento Extraccion de Muestra Previo o Durante el Despacho Aduanero

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1

Si producto de la inspeccién fisica o a solicitud de la parte interesada es necesario

extraer la muestra procede con lo siguiente:

a. Extrae la muestra de la mercancia, considerando que, en el empaque o envase,
no contenga alguna leyenda de precaucion para su manejo, ya que bajo ningln
concepto (en las aduanas) debe abrirse bultos o tomarse muestras de envases
etiquetados con leyendas (estériles, microorganismos, estandares, producto
radiactivo, sensibles a la luz, corrosivas, contaminantes y téxicas) o leyendas
indicativas que ponen en riesgo la vida humana.

Si la mercancia por extraer requiere la aplicacion de técnicas especializadas

para su manipulacion, exigiréd al representante aduanero o declarante, que

asigne personal a su disposicion dentro del plazo de 48 horas contadas a partir
del requerimiento.

b. Determina la cantidad a extraer considerando el tipo de mercancia, grado de
peligrosidad, probabilidad de alteracion o contaminacién y otras variables que se
consideren determinantes:

-« Para muestras solidas tales como: Harinas, leches en polvo, cemento, sal,
cal, masilla, arena, arcilla, granos, polimeros en granulos y polvo, silicatos,
carbdn, colorantes, cereales, grasas solidas (manteca) y ceras residuos de la
molienda, soya, se usara una bolsa plastica o frasco boca ancha se extraera con
espatula o cuchara desechable, aproximadamente de un % a % libra.

Articulo 338, 341 RECAUCA

. Para muestras liquidas o emulsiones
Se envasaran en frasco de plastico: aceites de petrdleo, aceites lubricantes,
alcoholes industriales y alcohol etilico, aceites vegetales, glicerina, se extraera
un litro.

Oficial de Aforo y Despacho

Se envasaran en frasco de vidrio: solventes, adhesivos, alcohol metilico e
isopropilico, gasolina, resinas liquidas, se extraera un litro.
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Formas Farmacéuticas Especiales
Cuando se trate de formas farmacéuticas especiales (pastillas, capsulas,
grageas, trociscos, etc.) extrae el contenido del envase paralaventa al por
menor, Tratandose de pastillas o grageas envasadas individualmente en tiras
de papel celofan, aluminio o en plastico, tomara el contenido de una tira que
contenga no menos de 10 unidades.

Cuando se trate de productos farmacéuticos de uso exterior (cremas,
unglentos, lociones, suspensiones, etc.), extrae el contenido
del envase individual para su expendio al publico, como muestra.

Cuando estos productos se importen en envases de tamafio no comerciables,
extraera una muestra representativa.

Tejidos, pieles, cueros, plasticos y caucho

Extrae una muestra de 25 X 25 centimetros como minimo y, cuando se trate de
una confeccién, debe extraer la pieza completa para efectuar el analisis
correspondiente.

Materiales calorifugos y ceramica, vidrio y sus manufacturas, madera, lamina
metalica

Extrae una muestra de 10 X 10 cm y cuando se trate de piezas pequeiias,
baldosas una pieza completa como muestra.

Bisuteria de fantasia y Joyeria:

De los articulos de bisuteria de fantasia se tomaran una o varias muestras al
azar, que representen las diferentes clases de articulos que pudieran
encontrarse en el embarque.

Las perlas finas, piedras preciosas y semipreciosas, piedras sintéticas o
reconstituidas, metales preciosos y sus articulos terminados, se extraerd como
muestra una o mas unidades del total.

Oficial de Aforo y Despacho
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e Tuberia, perfiles, alambres, varillas, cables
Corta una muestra de 10 cm de largo.

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

. Extraera en las bodegas del importador:

- Mercancias que por su composicion deben manipularse con precaucion tales
como: sustancias Quimicas peligrosas, explosivas, corrosivas, inflamables,
farmacéutica.

- Mercancias toxicas 0 veneno como: insecticidas, rodenticidas, herbicidas y
solventes organicos.

- Mercancias sensibles a la luz como: placas de rayos X, peliculas y papel
sensibilizado (fotografico).

Embalaje de las muestras

Para evitar roturas, volatilizaciones, etc. que puedan producir pérdidas de las muestras
gue se envian al laboratorio, deben eliminarse los envases de papel, asi como
aquellos de material fragil o quebradizoy los que no permitan un cierre hermético,
tanto para los liquidos, polvos, productos toxicos, volatiles, causticos y corrosivos.

Excepcionalmente, cuando se trate de sustancias muy volatiles y cuyo punto de fusién
sea inferior a 100° C (éter, alcoholes o soluciones con dichos solventes, etc.) se
deberan utilizar frascos de vidrio con tapén esmerilado.

Para aquellas muestras que requieran ser envasadas las recolectara en un recipiente
adecuado que garantice su conservacion y seguridad en el transporte, etiquetando la
muestra, con los datos minimos siguientes: (fecha de toma de muestra, nombre o
razén social empresa o del importador, nimero de la declaracion Unica aduanera
cuando corresponda, nombre de la aduana, descripcién de la mercancia, nUmero de
muestra, nombre del oficial de aforo y despacho)

La muestra extraida por la autoridad aduanera constituira la muestra certificada para
todos los efectos legales.

Oficial de Aforo y Despacho
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2 Elabora el acta correspondiente, la cual debera contener entre otros datos: Oficial de Aforo y Despacho
< Nombre de los comparecientes que concurrieron a la extraccién de la muestra.
e Lugar, fecha, hora.
e Descripciondetallada de las muestras extraidas,empaques
utilizados para protegerla, cualquier otra circunstancia que hubiere incidido en el
acto.
- firmas (Importador o su representante, Oficial de Aforo y Despacho).
 Asimismo deberddejar constancia enel Sistemainformatico
del sistema aduanero toda la informacion consignada en el acta.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE
3 a. Llena el formato para remisién de muestras. Oficial de Aforo y Despacho
b. Entrega la muestra al Administrador o Sub administrador de la Aduana en su
caso, adjuntando acta de toma de muestra, fotocopia de la declaracién Unica
aduanera y documentacion soporte.
4 Remite la solicitud de andlisis a la Seccion de Clasificacion Arancelaria juntamente con Administrador de Aduana
la muestra certificada, adjuntando fotocopia de la Declaracién Unica Aduanera y cualquier
otra documentacion (fichas técnicas, brochare, catalogos, entre otros, que sirva de
soporte para determinar la clasificacion arancelaria correcta.
5 Recibe la solicitud de analisis, acompafiada de la muestra certificada y documentos Seccion de Clasificacion
gue ampara la importaciéon, y lo asigna a un analista aduanero para su estudio y
andlisis.
6 Recibe la solicitud y efectla el andlisis correspondiente, en caso de que sea necesario | Analista Aduanero Seccion de
remite la muestra certificada parasu analisis fisico quimico, a la Seccién
de Laboratorio Aduanero.
7 a. Recibe la muestra, realiza andlisis mercadolégico y emite dictamen de Seccion de Laboratorio Aduanero
laboratorio b. Envia a la Seccién de Clasificacion Arancelaria dictamen emitido.
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8 a. Recibe yrevisa el dictamen de laboratorio y emite resultado sobre la clasificacion Seccion de Clasificacion
arancelaria.
b. Envia el resultado a la Administracion de Aduanas solicitante.
Arancelaria

Nota:

Cuando el resultado del andlisis esté concluido, la muestra serd devuelta al interesado,

salvo que el producto resultare consumida o destruida totalmente, se le notificara que

las muestras estan a su disposicion, y que, de no ser retiradas dentro del plazo de un

mes, contado a partir de dicha notificacion, causaran abandono.
9 Recibe el dictamen y entrega al Oficial de aforo y despacho que conoce del caso Administracion de la Aduana

10 Recibe y aplica el resultado de la clasificacion arancelaria determina. Oficial de Aforo y Despacho
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3. Procedimiento FAUCA transmitido electronicamente “ % *'

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

a. Consulta e imprime el Formulario Unico Aduanero Centroamericano Transmitido

b.

Electronicamente de la pagina Web de la DEI.

Si todo esta conforme procede a realizar el pago en la oficina bancaria.

NOTA

En caso de gozar de un beneficio fiscal, cuando sea necesario el cambio de régimen o
que el importador o su representante hayan detectado inconsistencias en los datos
del FAUCA transmitido, solicitara a la aduana las correcciones correspondientes

previas a realizar el pago en la oficina bancaria.

Importador o su representante

a.

Cuando corresponda procede a corregir el FAUCA para enmendar los errores

ocurridos en el proceso de transmision.

Una vez efectuadas las correcciones, devuelve la documentacion al importador o

su representante

Jefe de Aforo y Despacho

Imprime nuevo boletin de liquidacion, cuando proceda.

Realizar el pago en la Oficina Bancaria con el nuevo boletin de liquidacion, en su

caso.

Importador o su representante

a.

b.

Verifica la informacion del FAUCA a pagar.

Recepcion el pago.

Oficina Bancaria

Automaticamente después del pago Genera selectividad

Sistema Informatico de Aduanas |

Aplica el procedimiento General de Declaraciones, segun canal selectividad.

Oficial de Aduanas

Fin del Proceso
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MEMORANDO No. DARA- 859-2018

PARA: LIC. FAUSTO CARCAMO

Jefe del Departamento de Transparencia o ROIUNIA e o

DE: LIC. LINDA RUBENIA ALMENDAREZ HERRERA
Directora Adjunta de Rentas Aduaneras

ASUNTO: Respuesta a Memorando DARA-DT-190-2018 X

FECHA: 14 de agosto del 2018

En atencion al Memorando DARA-DT-N0.190-2018 en referencia a los Servicios Prestados por
esta Institucién, me permito remitir la informacién solicitada:

SERVICIOS PRESTADOS: De conformidad a lo establecido en el articulo No. 5 del Reglamento
del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA).

Al Servicio Aduanero le corresponden, entre otras, las funciones y atribuciones siguientes:

Es el ente responsable del control, verificacion fiscalizacién y recaudacion de los tributos, con
autoridad y competencia a nivel nacional;

La funcién primordial de la Administracion Aduanera es administrar el sistema aduanero de
nuestro pais; y sus denominaciones son acordadas por el Poder Ejecutivo; la mision de la
Administracion Aduanera debe estar orientada a optimizar la recaudacion, mediante la
administracion, aplicacion, fiscalizacion, supervision, revision, control eficiente y eficaz, ejecucién
de cobro, de los tributos aduaneros, la orientacion y facilitacion del cumplimiento voluntario,
promover el cumplimiento veraz y oportuno de las obligaciones tributarias, ejercer la cobranza y
sancién de los que incumplen de acuerdo a lo que establece el Codigo Aduanero, las leyes y
normas aduaneras vigentes, con excepcion de los tributos que por Ley administran, recaudan y
fiscalizan las Corporaciones Municipales y otras entidades del Estado, salvo en aquellos casos en
que la Administracion Aduanera celebre convenios de cooperacion de conformidad con lo
establecido en Cédigo.

TASAS Y DERECHOS: Con la finalidad de facilitar a los importadores en general el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias, existe el documento denominado GRAVAMENES A LA
IMPORTACION, con el propésito de que la ciudadania en general conozca el régimen impositivo
vigente en Honduras para la importacion de bienes o mercancias, garantizando de esta manera el
acceso a la informacién publica y cumplir asi con el Acuerdo sobre facilitacion del Comercio,
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aprobado mediante Decreto 146-2016 publicado en el Diario oficial La Gaceta el 26 de mayo de
2016 y vigente a partir del 22 de febrero de 2017; Cédigo Tributario contenido en el Decreto No.
170-2016 publicado en el diario Oficial La Gaceta el 28 de diciembre de 2016 y el Decreto No. 170-
2006 contentivo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en el Diario Oficial
La Gaceta el 30 de diciembre de 2006, el cual contiene entre otros:

1. Impuesto selectivo al consumo: Los incisos arancelarios que se encuentran gravados con
el 10% de conformidad al Decreto No. 58 del 28 de julio de 1982 y sus reformas,
contenidas en el articulo 7 y Anexo Il del Decreto No. 135-94 de fecha 12 de octubre de
1994; Decreto 142-200 del 26 de septiembre de 2000; articulos 46 y 48 de la Ley de
Equidad Tributaria; Decreto No. 51-2003 de fecha 03 de abril de 2003. Asimismo, se
incorpora la reforma al Impuesto Selectivo al Consumo para los Vehiculos nuevos y
usados, contenida en el articulo 20 de la Ley de Fortalecimiento de los ingresos, Equidad
Social y Racionalizacién del Gasto Publico, Decreto No 17-2010 de fecha 28 de marzo de
2010, vigente a partir del 22 de abril de 2010.

2. Impuesto sobre produccion y consumo: Aqui se incluyen los incisos arancelarios que se

encuentran sujetos al pago del Impuesto sobre produccién y Consumo segun las

respectivas Leyes de creacion y sus reformas.

2.1 Cigarrillos: la base de aplicacion segun decreto Ley No. 106 y su ultima reforma
contemplada en los articulos 23 y 24 de la Ley de Fortalecimiento de los Ingresos, Equidad
Social y racionalizacién del gasto Publico, Decreto 17-2010 vigente a partir del 22 de abril
de 2010. De conformidad al ultimo parrafo del articulo 25 del referido Decreto, el monto del
Impuesto especifico de cigarrillos debe ser ajustado anualmente a partir del Ejercicio Fiscal
fLs del afio 2013, de conformidad con la variacion positiva de la tasa del indice de Precios al
z, Consumidor (IPC) del afioc anterior, publicado por el Banco Central de Honduras. En ningun
caso el ajuste del monto del Impuesto a pagar debe exceder del seis por ciento (6%) anual.
2.2 Bebidas gaseosas, bebidas alcohdlicas y otras bebidas preparadas o fermentadas: este
impuesto se aplica segun lo establecido en el Articulo 32 del Decreto 17-2010 Ley de
Fortalecimiento de los Ingresos, Equidad Social y Racionalizacion del Gasto Publico,
vigente a partir del 22 de abril de 2010, tomando como unidad de medida el litro. Conforme
el segundo parrafo del Articulo 34 de dicho Decreto, el impuesto especifico sera revisado y
ajustado anualmente a partir del ejercicio Fiscal de 2013, de conformidad con la variacion
positiva del Indice de Precios al Consumidor (IPC) del afio inmediatamente anterior,
publicado por el banco Central de Honduras (BCH). En ningln caso, el ajuste del monto
del impuesto a pagar debe exceder del seis por ciento (6%) anual.

2.3 Alcohol etilico sin desnaturalizar con grado alcohdlico volumétrico superior o igual a 80%;
alcohol etilico desnaturalizado de cualquier graduacion: El impuesto se aplica de
conformidad a lo establecido en el articulo 33 del Decreto No. 17-2010 Ley de
Fortalecimiento de los ingresos, Equidad Social y Racionalizacion del Gasto Publico,
vigente a partir del 22 de abril de 2010, tomando como unidad de medida el litro y la
graduacion alcohdlica. De acuerdo al articulo 34 de dicho Decreto, el contenido volumétrico
del grado de alcohol lo debe realizar la Secretaria de estado en el Despacho de Finanzas,
por medio de la Administraciéon Aduanera. La tasa especifica sera revisada y ajustada
anualmente a partir del Ejercicio Fiscal de 2013, de conformidad con la variaciéon positiva
del Indice de Precios al Consumidor (IPC) del afio inmediatamente anterior, publicado por
el Banco Central de Honduras (BCH). En ningun caso, el ajuste del monto del Impuestoa ™~
pagar debe exceder delseis por ciento (6%) anual. - !
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2.4 Alcohol etilico sin desnaturalizar con grado alcoholico volumétrico superior o igual a 80%;
alcohol etilico y alcohol desnaturalizado de cualquier graduacion: El impuesto se aplica de
conformidad a lo establecido en el Articulo 33 del Decreto No. 17-2010 Ley de
Fortalecimiento de los Ingresos, Equidad Social y Racionalizacion del Gasto Publico,
vigente a partir del 22 de abril de 2010, tomando como unidad de medida el litro y la
graduacion alcohodlica. De acuerdo al Articulo 34 de dicho Decreto, el contenido
volumétrico del grado de alcohol lo debe realizar la Secretaria de estado en el Despacho
de Finanzas, por medio de la Administracion Aduanera. La tasa especifica seréa revisada y
ajustada anualmente a partir del Ejercicio Fiscal de 2013, de conformidad con la variaciéon
positiva del Indice de Precios al Consumidor (IPC) del afio inmediatamente anterior, el
ajuste del monto del impuesto a pagar debe exceder del seis por ciento (6%) anual. De
conformidad al Articulo 13 Numeral 3 del Decreto No. 170-2016 de fecha 28 de diciembre
de 2016, contentivo del Cédigo Tributario”...la Ley que establezca, aumente modifique o
suprima un tributo de periodicidad mensual, debe entrar en vigencia el primer dia del tercer
mes siguiente a la fecha de su publicacion...”

2.5 Impuesto Sobre Ventas: En esta columna, se describen tanto las mercancias que se
encuentran sujetas al pago del impuesto sobre ventas como las exentas del mismo, de
conformidad al Decreto No. 24 de fecha 20 de diciembre de 1963, Ley del Impuesto sobre
Ventas y sus reformas, asi como las instrucciones técnicas Aduaneras vigentes emitidas
por la Secretaria de Finanzas en fechas, 19 de mayo de 2010, 16 de febrero de 2011 y su
adendum de fecha 1 de abril de 2011, conforme a lo establecido por el articulo 15 de la Ley
del Impuesto sobre Ventas y sus reformas; Acuerdo Ejecutivo No. 005-2014 de fecha 8 de
febrero de 2014 el Decreto No. 119-2016 publicado el 25 de agosto de 2016 y los
Acuerdos Ministeriales No. 440-2016 de fecha 3 de octubre de 2016 y su Adenda
contenida en el Acuerdo No. 469-A-2016 de fecha 1 de noviembre de 2016.

2.6 La tasa general del impuesto es de 15% y 18%, la tasa aplicada a las bebidas alcohdlicas,
cerveza y cigarrillos, conforme a lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley del Impuesto Sobre
ventas y su reforma contenida en el Articulo 16 del decreto No. 278-2013 de fecha 21 de
diciembre de 2013.

3. Aporte para la atencién a programas sociales y conservacion del patrimonio vial: Este
tributo, si bien es cierto no se describe en las columnas del documento “Gravamenes a la
importacion”, se hace referencia al mismo, en virtud que los productos sujetos a este pago,
deben efectuarlo al momento de la importacion, cuando la misma se realice a través de las
aduanas terrestres; tal disposicion se encuentra contenida en el Decreto No. 41-2004
vigente a partir del 23 de abril de 2004 y sus reformas contenidas en los Decretos No. 5-
2006 de fecha 20 de febrero de 2006 y No. 7-2006 de fecha 28 de febrero de 2006 y el
articulo 4 contenido en el Decreto No. 278-2013 de fecha 21 de diciembre de 2013. Los
productos que se encuentran afectos al pago de este tributo estan comprendidos en el
capitulo 27, de este documento de conformidad al detalle siguiente:

DESCRIPCION IMPUESTO

Gasolina Super US$ 1.4089
Gasolina Regular US$1.2416
Diesel US$0.8606
Fuel Qil (Bunker C) US$0.4267
Kerosina U$0.1500

Av. Jet US$0.0300
LPG hasta 25 libras US$0.1500

LPG Superior a 25 libras__ ~ | US$0.1500

40-080U




	Scanned Documents.pdf (p.1)
	Procedimientos.pdf (p.2-153)
	Untitled1.pdf (p.154)

