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Alcaldia Municipal

San Juan Intibucd
Tel: 2757-8748¢-mail

Transparencia y Eficiencia

su parte conducente dice.

ACTA No. 261

Sesién ordinaria celebrada por la Honorable Corporacién Municipal de San Juan
Departamento de Intibucé, el dia martes 01 de septiembre del afio 2015, siendo las 1:30
PM en el local que ocupa el Auditérium Municipal. Presidida por el Sefor Alcalde
Municipal Agr. Hugo Francisco Reyes Pinto, en compaiiia del Sefior Vice Alcalde Mauro
de Jesiis Cantarero, con la presencia de los Sefiores Regidores Municipales: Mayra Judith
Benitez, Mayra Grisseld Amaya Gomez ,José Moisés el Cid Benitez, Jaime Mauricio Pefia,
Eddy Darling Hernandez Benitez, Sebastian Rivera Veliz, Hermenegildo Ferrera Sarmiento
Genrryoduber Perdomo, Comisionada Municipal Zoila Cristina Nolasco Lara, Presidente
de la Comisi6n de Transparencia Gregorio Sanchez Murcia y Secretaria Municipal que da
fe; se dio lectura a la Agenda a tratar que fue discutida, se aprob6 por unanimidad de votos
de los miembros de la Honorable Corporacion Municipal. Se continud con el curso de la
Agenda 1-2-3-4-5-6-7-8-9-10-11 Se evacua el punto 11 Que literalmente dice. Acuerdos y
Resoluciones

11.12 La Honorable Corporacion Municipal de San Juan Intibuca y por unanimidad de
votos Acuerda y Autoriza la creacion y Reglamento de caja chica con un monto de
L.30, 000 (treinta mil lempiras exactos) el valor maximo a pagar sera de L.2000.00 (dos mil
lempiras exactos) y se nombra a la Encargada de Enlace Institucional Lessy Maribel
Benitez Aguilar para que administre los fondos quien brindara un informe Mensual y
Trimestral.

Es copia integra del libro respectivo.

San Juan Intibuca veinte y tres (23) de Septiembre del aiio 2015.
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Reglamento de Caja Chica

Reglamento para la Administracién,
Manejo y Custodia del Fondo de Caja Chica
Alcaldia Municipalde San Juan, Intibuca

La Honorable Corporacién Municipal de San Juan, Departamento de Intibuca, en
sesion ordinaria celebrada el martes 01 de septiembre del presente afio 2015,
acuerda aprobar la creacion del Reglamento para la Administracién, Manejo y
Custodia del Fondo de CajaChica.

CONSIDERANDO: Que es potestad de la Corporacién Municipal, crear herramientas
de trabajo que contribuyan a ejercer un mejor control administrativo.

CONSIDERANDO: Que es necesario crear un Reglamento que a de regir la
Administracién, Custodia y Manejo del Fondo de Caja Chica, con un monto de
Lps.30, 000.00 (Treinta mil Lempiras mensuales).

El cual ha de regirse de acuerdo al Sistema Administrativo, Normas Presupuestarias,

Manual de Control Interno vigente y las siguientes Disposiciones.

PORTANTO,
ACUERDA:

Articulo No. 1.- El Fondo de Caja Chica es de un Monto de Lps 30,000.00
(Treinta mil Lempiras mensuales), y estara garantizado a través de un
documento de caracter legal (Pagare)

Articulo No. 2.- El Funcionario o Empleado encargado de la Administracién, Manejo
y Custodia del Fondo de Caja Chica, es responsable directo y solidario, por lo que su

manejo no podra ser transferido sin la aprobacién de las autoridades superiores.

Articulo No. 3.- El Fondo de Caja Chica, es Unica y exclusivamente para cubrir

gastos menores y emergentes.
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Reglamento de Caja Chica

Articulo No. 4.- El Fondo de Caja Chica, es de caracter reintegrable y sera

reembolsado previa presentacion de:

1. Un cuadro resumen de gastos detallando Fechas, Numeros de Facturas,
Nombre del Proveedor, Valor e identificar el nombre del Departamento o
Seccién que solicito.

2. Adjuntar la documentacién soporte, tales como Copia de Identidad, Facturas y
Recibos.

3. Todo gasto o pago efectuado por medio del fondo debera estar respaldada
con la documentacién original de cada una de las compras de pagos
efectuados (recibos, o facturas, planillas) las que seran autorizadas por el
Alcalde Municipal, o Auditora Municipal. Estos documentos deberan estar a
nombre de la Alcaldia Municipal y deberan tener un membrete o sello de la
empresa que emite, (cuando aplique). Asi mismo deberan contener una
descripcion clara del gasto efectuado, el valor pagado, la cantidad de bienes
obtenidos entre otros datos.

4. No tendran validez los comprobantes que evidencien alteraciones en los
datos o la falta de firmas o sellos respectivos cuando apliquen.

Articulo No. 5.- A efectos de ejercer un control, los reembolsos se haran cuando se
agote el monto en un 80% y hayan cumplido con el Articulo No.4.

Articulo No. 6 — El monto maximo a pagar de fondos de caja chica es de

L. 2,000.00

1. El monto maximo a pagar de ayuda social es de L.1,000.00

Articulo No. 7.- Al momento de realizar un cierre contable, el encargado del manejo
del fondo, presentara un reembolso por la cantidad gastada a efectos de registrar los
gastos en el periodo que corresponden.

Articulo No.8.- El fondo de Caja Chica, podra ser fiscalizado a criterio del
Departamento de Auditoria Interna, a través de |a realizacién de arqueos sorpresivos

o a peticion de las Autoridades Municipales.
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Reglamento de Caja Chica

Articulo No. 9.- Al 30 de diciembre, el responsable del Fondo debera presentar el
ultimo reembolso del periodo, a fin de registrar los gastos y mantener en cuentas por
Cobrar el valor del Fondo.

Articulo No. 10.- El Fondo de Caja Chica podra ser cancelado a peticion de
la Corporaciéon Municipal, Alcalde Municipal o por dictamen del departamento de
Auditoria Interna justificando el mal uso del fondo.

Articulo No. 11.- Con el Fondo de Caja Chica, no se cubriran los siguientes gastos:
a) Reparaciones Mayores a Vehiculos
b) Anticipos a Sueldos
c) Anticipo de vidticos y subsistencias.

d) Préstamos personales a empleados u otros desembolsos no

estipulados en estas disposiciones.
e) Otorgamiento de Préstamos Personales
f) Cambio de Cheques internos o de terceras personas
g) Pago de combustible mayor a L.500.00
h) Gastos que no tengan el caracter de imprevisibles o urgentes.

i) Presentar para reposicion o liquidacién del fondo documentos con
tachones, borrones, enmendaduras, mutilados, rotos, deteriorados.

Articulo No.12.- Con el fondo de caja chica se utilizara para pagar la adquisicién en
efectivo de bienes, servicios y otros pagos que no tienen el caracter de previsibles y que
no pueden pagarse regularmente con cheques tales como:

a). Adquision de suministros o materiales de menor cuantia en caso de que no exista
disponibilidad de estos o que no se encuentre en cantidades suficientes que dificultan la
realizacion de las labores dentro de la municipalidad.

b). Adquisicion de repuestos utilizados en la municipalidad.

c). Adquisicion de utiles de oficina en caso de no haber en existencia.
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d). Reparaciones pequenas de las instalaciones municipales, tales como: sistema de

agua potable, energia eléctrica, teléfono, plomeria, albaiileria de los inmuebles, u otras
similares caracteristicas.

e) Adquisicion de utiles de aseo y limpieza

f) Adquisicién y arreglo de cerraduras

g) Pago de documentos, formularios o solicitudes oficiales.

h) Envio de correspondencia y pago de fletes.

i) Servicios de anillados, empastados, impresiones, Cd, y transparencia.

j) Cubrir gastos de cafeteria, refrigerios, requeridos en las reuniones de trabajo para
atender a los visitantes especiales de la municipalidad, pago de meriendas, alimentacion
para Alcalde y corporacién municipal, etc. no mayor de Lps. 2,000.00.

k) Otros gastos de menor cuantia que no excedan del monto maximo establecido a
pagar.

1) Adquisicion de herramientas menores.

m) Combustibles y lubricantes no mayores de Lps. 500.00 y presentar la bitacora de gira
realizada. ¢

n) Gastos de Transporte no mayor de Lps. 1,000.00 y presentar su respectiva
liquidacion.

DISPOSICIONES GENERALES

a) El fondo de caja Chica, no es transferible excepto por decision de las
Autoridades Superiores.

b) Los gastos que se realizaran a través de este Fondo, no podran
efectuarse en forma fraccionada.

c) Con el Fondo de Caja Chica, no se servira para cambiar cheques
emitidos por la Municipalidad, terceras personas u otras instituciones.
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Reglamento de Caja Chica

Dado en el Salon de Sesiones de la Municipalidad de San Juan, Departamento de

Intibuca el dia Martes 01 de Septiembre de 2015.

Agr. Hugo Frincisce
ALCALDE ICIPAL
e Ident. N° 0505-1979-00360

Vice Alcalde

Derechos Humanos

Regidor de Comisiones

Ident. N° 1012-1959-00035
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Regidor de Salud

Regidora de Educacién

Regidora de Seguridad

Regidor de Medio Ambiente

Regidor de Desarrollo Social
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