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Por este medio lo Direccidn Nacional aAdministrativa Financiera hace del
conocimiento a todos los Direclores Nacionales y Reglonales, a los Jalas
Deparfamentales y o todos los colaboradores del SAR lo siguiente:

A fin de economizar recursos v de llevar un mejor confrol del servicio de
cormaespondencia, a partir de la fecha cada oficing debera enviar un solo
paauete y deniro del mismo venir loda lo correspondencia a la cual
adjuntardn un cuadro an donde se describa cada uno de los documaentos
que eastdn enviondo dentre del poguete [Numero de Memorandaum,
Mumero de Oficio, etc.) y para quian van dirigidos.

Abstenerse de enviar coplas de memos y oficios, en caso de copiar algun
documenio g ofras personas, deberdn escanearlo y enviarlo por coreo
elachénico.

Se les recuerda que es lerminantemente prohibido hacer uso del servicio de
carrespondencia para an envie de cosas personales, En caso de que e
dentifique que se estdan enviando documentos o cosas que no son relafivas
al frabgjo, el colaborador responsable tendra gue pogar & monte
coraspondienta.

je adjunta formato de cuadro que deberdn llenar,
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