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Introduccion

Todos sabemos que las condiciones en que realizamos nuestro trabajo pueden repercutir profundamente en
la eficiencia y rapidez de nuestras actividades.

Es por ello que la Gerencia de Atencién al Ciudadano (GAC-AER) realizé una recopilacion de informacién en las
dependencias de servicio directo con los contribuyentes de la Alcaldia Municipal del Distrito Central, a fin de
simplificar los procesos de atencién en las diferentes subordinaciones de esta Comuna Capitalina.

A través de este manual de requisitos se detallan los lineamientos mas relevantes que la ciudadania necesita
conocer, segun sea la necesidad del contribuyente.

Este manual esta redactado a fin de que el contribuyente pueda identificar facilmente los requisitos de cada
uno de los servicios que presta la Alcaldia Municipal del Distrito Central.

Los tramites descritos en este manual son fundamentados en las siguientes figuras legales.

. Constitucion de la Republica de Honduras.
. Ley de Municipalidades.

. Plan de Arbitrios Vigente.

. Acuerdo 141-2006.

1
2
3
4
5. Reglamentos de la Zonificacion, Obras y Uso del Suelo en el Distrito Central
6. Reglamento Interno de Catastro

7. Ley de Propiedad.

8. Ley de Procedimiento Administrativo.

9

. Ley de Policia y Convivencia Social, y demas Leyes que las rigen.

www.amdc.hn Pagina | 2 Trabajar... Construir...



F Manual
ral Requisitos de Dependencia®

Inicio AER

1. Gerencia de Atencidn al Ciudadano (GAC-AER).......ccceverreerrrererenesreressnesseeesssesssssensessasesassssssesssssssaesas Pag.3
2 Gerencia de Control de Ia Construccion (GCC).......ccouereeeeseesnssnssnssnssasssnssessssssnssnssassnsssssassassssnsssssnass Pag.29
3. Gerencia de Evaluacion y RieSZ0 (GER).......cccceeiiiiiiiiiiiiiinninnieeeensennsssssssssssssssssssssssnssssssesssssssannes Pag.47
& Gerencia del Centro HiStOrico (GCH) ......ccccerreirrierreensseecseeesseecsenesnesssnsesseessseesrsnssneessasesasessssssnssssssesas Pag.56
3. Gerencia de Catastro [GC) ....ccuerernicereeseruesunsesseressessessessessssssassssssssssssssesssssssssssessessessssassassssesassnsnsnss Pag.62
6. Unidad de Gestion Ambiental (UGA) ........ccceevereverereereseesesensesessesessssesessesesssssssssssssssssesssssssssnssssassseses Pag.67
Z Departamento Municipal de Justicia (DIVIJ) ......ccceieeineenennenseesnsnsnnsnsssssnssassussnssnsssssssssssssssassassasnnss Pag.83
8. Gerencia de Recaudacion y Control FINaNCiero (GRCF) ......cc.ccceveerveecrenrrseresseesseeesseessseessessssncsssesens Pag.86
?: Departamento de FiSCalizacion (DF) .......cccvereerursassansneneseessssassssssassasssssnssssssssssssssssnsssssssssssssassassnss Pag.90
20: Departamento de Contabilidad (DC) .......ccceereureerererunernensenesesaseesesesesssnessssssssesssssnssssesssesssenssssassssesens Pag.94
11, Secretaria MUNICIPAl (SIV]) ..c.cccuereieieeerereereiieseesieseesesesssssssessesesssssssssssesessessesssssessssasessesasssesassesasssssnssnss Pag.95
12. Departamento de Matrimonio (DIV) .......ccccuieireiirseeeseenssnierenesseesssseesseasssessssesssnsssnassonssensessnnssssessssnesas Pag.105
13. Gerencia de Movilidad Urbana (GIVIU) .......cccceeveenreereeerenesnesnsesuesisessssessssssssssssesisesassnesssssssssnssensssnes Pag.107
14, Gerencia de Orden PUDBIICO (GOP) .....ccccccveenrinnisssinsssssnssessssssssessssssesssssssssssnsssassssssssssssssnssassassasssnss Pag.109
15. Departamento de Informacion PUDBIICA (DIP) .....cceeveeerrerneeceinsneesseeisseeeseneeesvsnessasessnsessssssasesssssssnees Pag.116
16. Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal (GSAM) .....ccccceeerrerrrrenneecseenseesseeesseesssesssnnens Pag.117
7. Gerencia de Desarrollo HUMaN0o (GDH) .......ccceveeeeiernennesnssnnsnnssnssnssnssnssnssnsssssssssssssssssssssassnsssssnssases Pag.120
12 PRONDEGA 5. o e ol sstl s e oo o lia s ¥osssdin eadins citonsitasnsits ssibe sitoonastsns luonsdis asdons sitos sitonsnbos sithonsitons stnansiins Pag.123
2 BADCKES .l slonsilecatlonss ol slonaleneslissallonsitonsilossbinsslionsthonstlonaptenssliongllonsiisnssl conibeosslionstion it nestdll Pag.124

www.amdc.hn Pagina | 3 Trabajar... Construir...



F Manual
ral Requisitos de Dependencia®

Inicio AER

Inicio

Gerencia de Atencion al Ciudadano (AER

La AMDC en la busqueda de acelerar y facilitar los tramites de permisos de operacion al
ciudadano ha creado esta seccién donde encontrara los requisitos y formas para sacar su
permiso de operacion.

1. APCRUNA e NEEOTIO:. .t . i a e n oo st ah e s scs e o pbaeastnsitenarhannisneatinauhenatthestssorbonsdensstonadies Pag.5
2. Apertura de negocio empresas eXtranjeras...........ccccceeeeiiiriiiiiiiiiiiimiuiiieriireieeeeenennae. Pag.6
£ 3o (] = B U T | R A oy R SRRy 55 i ARy . ST SR o 5 Pag.7
4. Apertura de PUIPEria..........ccccuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieerteeeieaeieeesesannaeseessennasiesssresas Pag.7
D AP ErUra A ONG:. ..ot sil o teeattensioeadiecsdonertoosieseabbnastanatiansbonsrtonarsesstonssbensdsesstonsisonsisaaple Pag.8
6. Solicitud de solvencia municipal..........ccccceoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiireiie e Pag.9
7. Solicitud de cambio de RTN........ccccceiiiiiiiiimmiiiiiiiiiiiiiieiireeneiierierermeieeererenmmoessessennanes Pag.9
8. Cambio de razln SOCIAl.....ccccevuuuierieeieereinierienneeeeenneriennsecenssseseessseeasssssssnsssnsensssssennssans Pag.10
9. Cambio de representante legal............ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiriiiiiiiiiiiniiicirine e Pag.11
10. Cambio de actividad €CONOMICA..........cc.iviiiiiiiiiiiiiiiieieeneeteeneeeeensesienesitenasseeesssneens Pag.12
11. Cambio de domicilio 0 direCCiON........cccuciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiier e eeeesee e Pag.13
12. Cambio de nombre comercial............ccceeiiiiiiiiiiiiiiriiiieeiiiiereieieereeneeeeenneeeeenneeeeenneeeeens Pag.14
13. Traspaso de negocio de persona natural a natural..............ccceciiiiiiiiiiiiiiiiinniieeiiinnnnn. Pag.15
14. Traspaso de negocio de persona natural a sociedad...........cc.ccceerrrmniirieinieriennereennnennns Pag.16
15. Traspaso de NegOCio POr hereNCia..........cceuuuiiiiiiiiiiuiiiiiiiiiiniiiiniieeneeieereennnneeseseesnnnanes Pag.17
16. Maodificacidn de negocio de sociedad a sociedad...........cccceerrmmreiiiimninriiiieiiennenreenneennns Pag.18
17. Rectificacion de ingresos de MeNnor @ MaAYOr............ceiveuuieirennirreennieeemnniereenneeeeeneereennns Pag.19
18. Renovacion de negocio (persona natural o juridica)............cccccceeceiiiiiiiiiiiiniinniiniiinennns Pag.19

www.amdc.hn Pagina | 4 Trabajar... Construir...




19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio AER

Inicio
Emision de permisos de operacion con categoria Iy Il.........cccooeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiireieeereneeneens Pag.20
Emisidn de permisos de operacion con categoria lll............ccccoirriuiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiciiiiniennnn. Pag.21
Emisidon de permisos de operacidon de negocios con actividad econdmica........cccccceevureennennns Pag.22

Eventos y espectaculos nacionales, conciertos, presentaciones culturales, teatrales, y artisticas,

espectdculos deportivos y celebraciones y eventos de centros educativos..........cccc..cc......... Pag.23
Solicitud de permisos de operacion temporal (Ferias patronalesy otras).......cccc.cccccceveeeennn. Pag.24
Solicitud de permisos de operacion temporal (Conciertos y eventos internacionales)...... ... Pag.25

Solicitud de permisos de operacidon temporal (eventos comerciales y no comerciales: congresos,
charlas, talleres, bingos, y modelajes)...........ccccuvuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiceiie e e e e eeenene Pag.26

Solicitud de permisos de operacidn temporal (juegos mecanicos, juegos de azar, y circos)... Pag.27

Solicitud de permisos de operacion temporal. Movilizacion masiva (maratdn, carreras, caminatas,
competencias y exhibiciones de todo tipo).......cccouiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e Pag.28

www.amdc.hn Pagina | 5 Trabajar... Construir...




Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio AER

Apertura de Negocio:

1.- Compatibilidad aprobada por la Gerencia de Control de la Construccion o Gerencia del Centro Histérico
de la Alcaldia Municipal del Distrito Central.

2.- Llenar formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 sin tachones,
borrones y/o corrector.

3.- Fotocopia de Escritura Publica de Constitucion si es una sociedad o comerciante individual, debidamente
inscrito en el registro mercantil y en la Camara de Comercio e Industria correspondiente (CCIT/CCIC), segun
art. 384 del Cédigo de Comercio.

4.- Fotocopia de RTN numérico si es una sociedad
5.- Fotocopia de Identidad y RTN para comerciante individual
6.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal de la empresa, o propietario del Negocio

7.- Fotocopia de Solvencia Municipal (personal) del representante legal de la empresa, o propietario del
Negocio.

&8.- Carta Poder autenticada y Fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realizarda el tramite en caso de no ser el representante legal o propietario.

9.- Autorizacidn por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

NOTA: Las alcaldias Municipales no autorizaran los permisos de operacion a todo comerciante individual,
persona natural o juridica que no se inscriba o renueve el Registro previamente en la Cdmara respectiva de
su Municipio o Departamento.- Articulo 31 reformado de la Ley de Cadmaras de Comercio e Industria de
Honduras.
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Apertura de negocio empresas extranjeras:

1.- Compatibilidad aprobada por la Gerencia de Control de la Construccion o Gerencia del Centro Histérico
de la Alcaldia Municipal del Distrito Central

2.- Llenar formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 sin tachones,
borrones y/o corrector.

3.- Fotocopia de escritura publica de la sociedad debidamente inscrita en la Cdmara de Comercio e Industria
correspondiente (CCIT/CCIC), segun art. 384 del Cédigo de Comercio

4.- Certificacion de Resolucidn emitida por la Secretaria de Industria y Comercio autorizando a la empresa
para ejercer el comercio en Honduras debidamente inscrita.

5.- Fotocopia de RTN de la Empresa

6.- Fotocopia de RTN e identidad del Representante Legal.

7.- Fotocopia de Solvencia Personal del Representante Legal

8.- Fotocopia de Carné de Residente y/o Identificacidn o pasaporte del Representante Legal

9.- Carta Poder autenticada/ Poder General o Especial, Fotocopia de identidad y/o Carné del Colegio de
Abogados de Honduras de la persona que realizara el tramite en caso de no ser el representante legal.

10.- Autorizacidn por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para
los efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

NOTA: Las alcaldias Municipales no autorizaran los permisos de operacion a todo comerciante individual,
persona natural o juridica que no se inscriba o renueve el Registro previamente en la Cdmara respectiva de
su Municipio o Departamento.- Articulo 31 reformado de la Ley de Camaras de Comercio e Industria de
Honduras.
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Apertura sucursal:

1.- Compatibilidad aprobada por la Gerencia de Control de la Construccion o Gerencia del Centro Histérico
2.- Llenar formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 sin tachones, borrones
y/o corrector.

3.- Fotocopia de escritura publica de constitucion de la sociedad o comerciante individual debidamente
registrada en la Camara de Comercio e Industria correspondiente (CCIT/CCIC), segun art. 384 del Cddigo de
Comercio.

4.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal de la empresa o propietario del negocio

5.- Fotocopia de Solvencia Municipal (personal) del representante legal o propietario del negocio.

6.- Carta Poder autenticada, Fotocopia de identidad y/o Carnet del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realizard el tramite, en caso de no ser el Representante legal o propietario.

7.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedard Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacidn. (Se verifica en sistema de

impuesto personal).

Apertura de pulperia:

1.- Llenar formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 sin tachones,
borrones y/o corrector.

2.- Fotocopia de tarjeta de identidad

3.- Fotocopia de Solvencia Municipal

4.- Estado de cuenta de bienes inmuebles al dia, del local donde se ubicara el negocio

5.- Que el Uso de la propiedad no sea LOTE BALDIO (se verifica en el estado de cuenta de Bienes inmuebles).
6.- Si el bien inmueble no estd a su nombre, presentar autorizacion por escrito del propietario que el negocio

operara en dicho bien.
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/.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realizara el tramite, en caso de no ser el propietario.
9.- Suscribir Acta de Compromiso para la venta de bebidas alcohdlicas. (Llenar y firmar en ventanilla).

10.- Visto Bueno de la Gerencia de Atencidn al Ciudadano para autorizar el mismo.

Apertura de ONG:

1.- Compatibilidad aprobada por la Gerencia de Control de la Construccién o Gerencia del Centro Histdrico.
2.- Llenar formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 sin tachones, borrones
y/o corrector.

3.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal.

4.- Fotocopia de RTN de la asociacion o fundacion.

5.- Fotocopia de RTN del representante legal.

6.- Fotocopia de Solvencia Municipal representante legal.

7.- Fotocopia de la Personeria Juridica debidamente inscrita en el Libro de Sentencias del Registro Mercantil.
8.- Fotocopia de Constancia de la Unidad de Registro y Seguimiento de Asociaciones Civiles (URSAC). Para
mayor informacion llamar a los nUmeros 2232-0231 o0 2235-7024.

9.- Acta de Nombramiento del Director Ejecutivo o representante legal de la Asociacidn o Fundacién.

10.- Carta poder autenticada, Fotocopia de identidad o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realizara el tramite, en caso de no ser el Representante legal.

11.- Constancia de Exoneracion del pago de Impuesto de Industria Comercio y Servicio (ICS), emitida por la
Gerencia de Recaudacién y Control Financiero de la AMDC. Para mayor informacién tel. 2237-7989.

12.- Autorizacién por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para
los efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de

impuesto personal).

Observacion: segun los estatutos y los reglamentos cada dos (2) afios, la Junta directiva de las ONG, realiza

cambios o ratificacion de los representantes legales de la asociacidon o fundacion.
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Solicitud de solvencia municipal:
1.- Llenar formulario de declaracién jurada de Impuesto Personal F-02 sin tachones, borrones y/o corrector.

2.- Fotocopia de tarjeta de identidad, pasaporte o carné de residente segln sea el caso 3.-

Fotocopia de forma 03 o boleta de matricula vigente para estudiantes Universitarios.

4.- Fotocopia de carné para estudiantes de educacién media vigente.
5.- Fotocopia de carné para jubilados.
6.- Para maestros, constancia de trabajo del Centro Educativo donde laboran.

7.- Carta poder autenticada, Fotocopia de identidad o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realizard el tramite, en caso de no ser el interesado.

Para maestros:

Formulario de declaracidn jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia de la tarjeta de identidad

Presentar constancia donde indique en que institucion labora y firmada por el director

Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueio y fotocopia de identidad de la persona
autorizada.

5. Para reposicién de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la
ventanilla AER y paga Lps.30.00.

e T Y e

Para personas jubiladas y pensionadas:

Formulario de declaracidn jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia de la tarjeta de identidad

Fotocopia del carné de jubilado o pensionado

Presentar constancia donde indique en que institucién labora y firmada por el director
Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueiio y fotocopia de identidad de la persona
autorizada.

6. Para reposicién de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la
ventanilla AER y paga Lps.30.00.

LA NODRPI N
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Para personas que trabajan en el B.C.lL.E.:

Formulario de declaracién jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia de la tarjeta de identidad

Los que trabajan en el Banco Centroamericano de Integracién Econdmica (BCIE), estan exentos de
pagar, pero tienen que presentar constancia de lugar donde laboran.

Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueno y fotocopia de identidad de la persona

autorizada.
Para reposicion de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la

ventanilla AER y paga Lps.30.00.

Para las personas de la Marina Mercante:

I R

Formulario de declaracidn jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia de la tarjeta de identidad

Estan exentos siempre y cuando presenten diplomas vigentes

Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueio y fotocopia de identidad de la persona

autorizada.
Para reposicion de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la

ventanilla AER y paga Lps.30.00.

Para las personas extranjeras:

Formulario de declaracidn jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia del carné de residente vigente o pasaporte vigente con fotocopia de las entradas y salidas
de Honduras.

Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueno y fotocopia de identidad de la persona

autorizada.
Para reposicion de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la

ventanilla AER y paga Lps.30.00.

Para las personas que pagan volumen de ventas o tienen permisos de operacion:

Formulario de declaracién jurada individual de ingresos impuesto personal.
Fotocopia de la tarjeta de identidad

Estan exentos de pago de volumen de ventas en la ocupacion actual del formulario, llenarlo como
comerciante individual.

Solo paga el costo de la emision de Lps.25.00.
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Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueiio y fotocopia de identidad de la persona

autorizada.
Para reposicién de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la
ventanilla AER y paga Lps.30.00.

Para estudiantes:

RO NV LT O N

Formulario de declaracidn jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia de la tarjeta de identidad

Forma 03 si es de la UNAH

Historial académico de la Universidad

Fotocopia de recibo de pago de matricula en la Universidad

Si es recién graduado, presentar fotocopia del titulo

Para los que vienen de internado declarar los ingresos que perciben (Estudiantes de Medicina)
Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueio y fotocopia de identidad de la persona
autorizada.

Para reposicion de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la
ventanilla AER y paga Lps.30.00.

Para personas mayores de 65 anos:

e Uk Y

Formulario de declaracion jurada individual de ingresos impuesto personal.

Fotocopia de la tarjeta de identidad

Estan exentos de pago, solo paga el costo de emisién de Lps.25.00

Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueno y fotocopia de identidad de la persona
autorizada.

Para reposicidn de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la
ventanilla AER y paga Lps.30.00.

Para personas con capacidades especiales:

Fa e O W

Formulario de declaracién jurada individual de ingresos impuesto personal.
Fotocopia de la tarjeta de identidad

Fotocopia del carné de discapacitado

Carta poder autenticada, en caso que no sea el dueno y fotocopia de identidad de la persona
autorizada.

Para reposicion de solvencia por perdida, robo o extravio no llena formulario, pasa directamente a la
ventanilla AER y paga Lps.30.00.
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Solicitud de cambio de RTN:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencion al Ciudadano, solicitando el cambio.
2.-Llenar formulario de Declaracion Jurada de ICS F-01 con los nuevos datos
3.- Fotocopia de RTN numérico de la empresa

4.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal de la empresa.
5.- Fotocopia de Solvencia Municipal del representante legal de la empresa.

6.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para
los efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

6.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o Carnet del Colegio de Abogados de Honduras de la

persona que realizara el tramite, en caso de no ser el representante legal de la empresa.

Cambio de razén social:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, solicitando el cambio.

2.- Fotocopia de escritura publica modificada (individual-sociedad o unipersonal) (S.Aa S. de R.L., 0 S.A. de

C.V. etc.)

3.- Llenar formulario de declaracion jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 con los nuevos datos,
sin tachones, borrones y/o corrector.

4.- Fotocopia de RTN numérico de la empresa.
5.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal de la empresa.
6.- Fotocopia de Solvencia Municipal del representante legal de la empresa.

7.- Fotocopia de RTN del representante legal de la empresa.
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£.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras, de la
persona que realizard el tramite, en caso que no sea el representante legal de la empresa.

9.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los

efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacidn. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

Cambio de representante legal:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencién al Ciudadano, solicitando el cambio.
2.- Fotocopia de la protocolizacidn de Acta en escritura publica con el nuevo representante legal.

3.- Formulario de declaracién jurada de Industria Comercio y Servicio (ICS) F-01 con los datos del nuevo
representante legal, sin tachones, borrones y/o corrector.

4.- Fotocopia de RTN del representante legal actual.
5.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal actual de la empresa.
6.- Fotocopia de Solvencia Municipal del nuevo representante legal de la empresa.

7.- Carta poder autenticada, Fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de abogados de Honduras de la
persona que realiza el tramite, en caso de no ser el representante legal de la empresa.

8.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacién. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).
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Inicio AER

Cambio de actividad econémica:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencion al Ciudadano, solicitando el cambio.
2.- Compatibilidad aprobada por la Gerencia de Control de la Construccion.

3.- Formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-1 con la nueva actividad, sin
tachones, borrones y/o corrector.

4.- Fotocopia de la escritura de constitucion en caso de ser sociedad (si ya consta en expediente se omite).
5.- Fotocopia de RTN numérico si es una sociedad.

6.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal o del propietario.

7 .- Fotocopia de Solvencia Municipal del representante legal o del propietario.

8.- Carta Poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realiza el tramite. (En caso de no ser el representante legal de la empresa).

9.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Gnicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

NOTA: Sila renovacion se realizd previo al cambio, omitir el RTN, solvencia e identidad del representante
legal y empresa.
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Inicio AER

Cambio de domicilio o direccion:

1.- Compatibilidad aprobada por la Gerencia de Control de la Construccion.
2.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencién al Ciudadano, solicitando el cambio.

3.- Formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 con la nueva direccidn, sin
tachones, borrones y/o corrector.

4.- Fotocopia de RTN numérico si es una sociedad.

5.- Fotocopia de tarjeta de identidad del representante legal o propietario.

6.- Fotocopia de Solvencia Municipal del representante legal o propietario.

7.- Croquis de la nueva ubicacién de la empresa o negocio.

8.- La clave catastral correspondiente al negocio, tiene que estar solvente con el pago del impuesto.
9.- Fotocopia de Contrato de Arrendamiento cuando proceda.

10.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de abogados de Honduras de la
persona que realiza el tramite, en caso de no ser el propietario o representante legal de la empresa.

11.- Autorizacién por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Gnicamente para
los efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

NOTA: Sila renovacion se realizé previo al cambio, omitir el RTN, solvencia e identidad del representante
legal y empresa.
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Cambio de nombre comercial:

1.-Nota dirigida a la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, solicitando el cambio.

2.- Formulario unico de declaracion jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 con el nuevo nombre
comercial, sin tachones, borrones y/o corrector.

3.- Si es una Sociedad o Comerciante individual, copia de escritura de modificacién del nombre comercial
debidamente registrada camara de comercio y registro mercantil.

4.- Fotocopia de identidad y solvencia municipal del duefio o representante legal.
5.- Fotocopia de RTN del representante legal o propietario de la empresa.
6.- Fotocopia de RTN de la empresa.

7.- Carta Poder autenticada, fotocopia de identidad y/o Carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realiza el tramite, en caso de no ser el representante legal de la empresa.

8.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).
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Traspaso de negocio de persona natural a natural:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, solicitando el traspaso.

2.- Dos formularios de declaracion jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 (uno por cierre y otro
por apertura), sin tachones, borrones y/o corrector.

3.- Fotocopia de tarjeta de identidad del nuevo duefio y del anterior
4.- Fotocopia de Solvencia Municipal del nuevo duefio y del anterior
5.- Traspaso original autenticado y copia del mismo y/o documento privado de compra-venta.

6.- Si el nuevo duefio no realiza el tramite, Carta poder autenticada, Fotocopia de identidad y/o carné del
Colegio de Abogados de Honduras de la persona quien realizara el tramite.

7.- Si el bien inmueble no esta a su nombre, presentar autorizacion del propietario que su negocio operara
en dicho bien.

8.- En caso que el tramite de traspaso presente irregularidades, el anterior duefio debera de presentarse a
realizar el tramite correspondiente.

Observaciones: Los cierres mayores a Lps. 100,000.00 se hacen por medio de una auditoria por parte del
Departamento de Fiscalizacion.
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Traspaso de negocio de persona natural a sociedad:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, solicitando el traspaso.

2.- Dos formularios de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 (uno por cierre y otro
por apertura), sin tachones, borrones y/o corrector.

3.- Fotocopia de la escritura publica debidamente registrada en registro mercantil y cdmara de comercio e
industria correspondiente (CCIT/CCIC), segun articulo 384 Cddigo de Comercio.

4.- Documento privado del traspaso.

5.- Fotocopia de tarjeta de identidad del anterior duefio y del nuevo representante legal.
6.- Fotocopia de Solvencia Municipal del nuevo representante legal.

7.- Fotocopia de RTN del representante legal y de la Sociedad.

8.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carne del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona quien realiza el tramite, En caso de no ser el propietario o representante legal de la empresa.

9.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacién. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

Observaciones: Los cierres mayores a Lps. 100,000.00 se hacen por medio de una auditoria por parte del
Departamento de Fiscalizacion.
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Traspaso de negocio por herencia:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, solicitando el traspaso

2.- Formulario de declaracion jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01

Por cada negocio. (Cuando son varios), sin tachones, borrones y/o corrector.

3.- Fotocopia de la Certificacion de Sentencia de Herencia inscrita en el Libro de Sentencias del Instituto de
la Propiedad, autenticada.

4.- Fotocopia de la Escritura Publica de Comerciante Individual o de la Sociedad.
5.- Fotocopia de tarjeta de identidad del interesado.

6.- Fotocopia de Solvencia Municipal del interesado.

7 .- Fotocopia de RTN en caso de ser sociedad.

8.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona quien realizard el tramite en caso de no ser el propietario o representante legal.

9.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedard Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacién. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).
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Inicio AER

Modificacion de negocio de sociedad a sociedad:

1.- Nota dirigida a la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, solicitando la modificacién.

2.- Fotocopia de escritura publica de modificacion debidamente registrada en la Cdmara de Comercio
correspondiente (CCIT/CCIC), segun articulo 384 del cddigo de comercio.

3.- Dos formularios de declaracién jurada de Industria Comercio y Servicio (ICS) F-01 (uno por cierre y otro
por apertura), sin tachones, borrones y/o corrector.

4.- Fotocopia de RTN numérico de la nueva sociedad y del representante legal.
5.- Fotocopia de tarjeta de identidad y RTN del nuevo representante legal.
6.- Fotocopia de Solvencia Municipal del nuevo representante legal.

7.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona quien realizard el trdmite, en caso de no ser el representante legal de la empresa.

&.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

Observaciones: Los cierres mayores a Lps. 100,000.00 se hacen por medio de una auditoria por parte del
Departamento de Fiscalizacion
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Inicio AER

Rectificacion de ingresos de menor a mayor:

1.- Nota dirigida al Gerente de Atencion al Ciudadano, solicitando la rectificacion.

2.- Formulario de declaracién jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 con los nuevos ingresos, sin
tachones, borrones y/o corrector.

3.- Carta Poder autenticada, fotocopia de identidad y/o Carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realiza el tramite, en caso de no ser el representante legal de la empresa.

4.- Autorizacién por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para
los efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

Renovacion de negocio (persona natural o juridico):

1.- Llenar formulario de declaracion jurada de Industria, Comercio y Servicio (ICS) F-01 sin tachones, borrones
y/o corrector.

2.- Fotocopia de RTN de la empresa o del propietario.

3.- Fotocopia de RTN del representante legal.

4.- Fotocopia de tarjeta de identidad del propietario o representante legal.

5.- Fotocopia de solvencia municipal del propietario o representante legal.

6.- Si es comerciante individual o sociedad y tiene propiedades a su nombre a parte de la que estd inscrita en
el permiso de operacion, deben tener todos los inmuebles al dia, conforme Art. 194 reformado del Plan
Arbitrios, segun acuerdo No.042).

7.- La clave catastral correspondiente al negocio, tiene que estar solvente con el pago del impuesto.

8.- Carta poder autenticada, fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras de la
persona que realiza el trdmite, en caso de no ser el propietario o representante legal de la empresa.

9.- Autorizacién por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedard Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de

impuesto personal).
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Emision de permisos de operacion con categorialy ll, deberan
presentar:

a.- Fotocopia del recibo de pago de volumen de venta.
b.- Si cuenta con bienes inmuebles, el duefio de la propiedad deber3 estar al dia en el pago.

C.- La clave catastral donde opere el negocio, debera estar solvente en el pago del impuesto de Bienes
Inmuebles. (Articulo 194 reformado del Plan de Arbitrios, segiin acuerdo No.042).

d.- Carta poder autenticada en caso de no ser el propietario o representante legal, fotocopia de identidad
y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras en caso de no ser el representante legal de la empresa o
propietario.

e.- Autorizacion por escrito en caso de ser empleado de la empresa, y la misma quedara Unicamente para los
efectos de presentar Declaraciones Juradas o retirar el Permiso de Operacion. (Se verifica en sistema de
impuesto personal).

f.- contrato de arrendamiento vigente.

NOTA: Para la actividad de clinicas, el contribuyente debera presentar aparte de lo anterior, licencia
ambiental (solicitarlo en Unidad de Gestién Ambiental), licencia Sanitaria (solicitarlo en la secretaria de Salud)
y constancia de uso y pago de relleno sanitario (Solicitarlo en Superintendencia Municipal del D.C.)

Los negocios que registran con categoria lll, aparte de lo anterior, deberdn ser inspeccionados antes de
emitirse el Permiso de Operacion de negocio, para ello requieren tener en el establecimiento: a.- Botiquin

de primeros auxilios

b.- Extintor

C.- Seializacion de salidas de emergencia
d.- Bafios en buen estado

e.- Que los cables eléctricos no estén expuestos
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Emision de permiso de operacion con actividades que se
detallan a continuacion (categoria lll), deberan:

a.- Estar al dia con el pago de volumen de venta.
b.- Sicuenta con bienes inmuebles, el duefio de la propiedad deberd estar al dia en el pago.

c.- Carta poder autenticada en caso de no ser el propietario o representante legal, fotocopia de identidad y/o
carné del Colegio de Abogados de Honduras en caso de no ser el representante legal de la empresa o
propietario.

Ademads de lo anterior se solicitan las siguientes constancias. (tinicamente las marcadas)

CONSTANCIA Y/O LICENCIA
ACTIVIDAD ECONOMICA AMBIENTAL LICENCIA DE BOMBEROS
Bares. Ambiental por Contaminacidn X
Sénica
Industria de Alimentos Ambiental X
(Restaurantes) etc.
Hoteleria y turismo, Moteles, Ambiental X
Hospedajes y similares.
Casinos Ambiental por Contaminacién X
Sénica
Billares X
Discotecas Ambiental por Contaminacion X
Sénica
Establecimientos de diversiény Ambiental X
esparcimiento (parques)
(Alguiler  de:  apartamentos, Ambiental X
locales, cuarterias, edificios etc.)
Gasolineras Ambiental X
Expendios de combustibles (GAS) Ambiental X
Centros Comerciales Ambiental X
Supermercados Ambiental X
Petroleras Ambiental X
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Concreteras Ambiental
Granjas avicolas Ambiental
Instruccién y Ensefianza Ambiental X
Sector Servicios (Talleres) Ambiental X
Fabricas y Elaboracion Ambiental X
Sector Agricola Ambiental X

Emisidon de permisos de operacion de negocios Con
actividad econdmica:

. Servicios de Asistencia Médica Odontoldgicas.

. Servicios de Analisis Clinicos Laboratorios.

. Servicios de Hospitales.

. Servicios de Veterinarias.

. Servicios de Asistencia médica por médicos oftalmoldgicos.

. Servicios de Enfermeria.

Deberan:

a.- Estar al dia con el pago de volumen de venta.

b.- Si cuenta con bienes inmuebles, el duefio de la propiedad debera estar al dia en el pago.
c.- Carta Poder en caso de no ser el duefio o representante legal del negocio.

d.- Fotocopia de identidad y/o carné del Colegio de Abogados de Honduras.

e.- Licencia Ambiental (solicitarla en la Unidad de Gestion Ambiental de la AMDC).

f.- Licencia Sanitaria de la Secretaria de Salud (Solicitarla en la Secretaria de Salud).

g.- Constancia de uso y pago de relleno sanitario (Solicitarla en Superintendencia Municipal).
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Eventos y espectaculos nacionales Conciertos, presentaciones culturales,
teatrales, y artisticas, espectaculos deportivos y celebraciones y eventos

De centros educativos

1. Presentar Declaracion Jurada con los datos del evento F-03 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencién al
Ciudadano), sin tachones, borrones y/o corrector.

2. Fotocopia de identidad del solicitante.

3. Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante. (Si es banda o grupo, fotocopia de identidad y
solvencia Municipal de cada integrante).

4. Presentar constancia de derechos de autor de la Asociacidén de Autores, Compositores, Intérpretesy
Ejecutantes Musicos de Honduras (AACIMH). (Tel: (504) 2225-0494 y (504) 2225-0726) (Artistas, bandas o
grupos musicales).

5. Sila solicitud es por medio de una empresa, adjuntar fotocopia del permiso de operacién vigente y RTN
de la empresa.

6. Fotocopia vy original de la autorizacion del uso del predio o local donde se realiza el evento. (Si aplica).

7. Pago de LPS. 200.00 depositarlos en BANCO FICOHSA — No. CUENTA 01-201-316404 (ORIGINAL Y
COPIA DEL DEPOSITO) Articulo 147 del Plan de Arbitrios Vigente.

8. Si el evento se realizard en parqueos, debe presentar original y fotocopia de constancia, emitida por la
Gerencia de Movilidad Urbana de la AMDC.

NOTA: Presentar todos los requisitos como minimo con tres (3) dias de anticipacién a la fecha del evento.

Emision permisos de operacion temporal.
Articulo 147 plan de arbitrios vigente.

Toda actividad temporal con duracién maxima de tres meses, de tipo comercial, industrial, de servicios, actos
o representaciones de toda indole abiertas al publico, realizada por personas naturales o juridicas de
cualquier clase, nacional o extranjera con fines de lucro o no, requerird previamente permiso de operacion
temporal de la Municipalidad, mismo que se tramitara y emitird en la Gerencia de Atencién al Ciudadano,
conforme a los requisitos que para tales efectos establezca dicha Gerencia. Los permisos temporales se
extenderdn de conformidad con las tarifas establecidas en dicho Articulo.
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Solicitud de permisos de operacion temporal (Ferias patronales
y otras). Articulo 147 plan de arbitrios vigente.

Toda actividad temporal con duracién maxima de tres meses, de tipo comercial, industrial, de servicios, actos
o representaciones de toda indole abiertas al publico, realizada por personas naturales o juridicas de
cualquier clase, nacional o extranjera con fines de lucro o no, requerira previamente permiso de operacion
temporal de la Municipalidad, mismo que se tramitara y emitird en la Gerencia de Atencién al Ciudadano,
conforme a los requisitos que para tales efectos establezca dicha Gerencia. Los permisos temporales se
extenderdn de conformidad con las tarifas establecidas en dicho Articulo.

Presentar Declaracién Jurada con los datos del evento F-03 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencion al
Ciudadano), sin tachones, borrones y/o corrector.

Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante.

Fotocopia de identidad del solicitante.

Si la solicitud es empresarial adjuntar fotocopia del permiso de operacién vigente.
Fotocopia de RTN de la empresa.

Fotocopia y original de la autorizacién del uso del predio donde se realiza el evento.

Pago segun tipo de feria, realizarlo en BANCO FICOHSA — No. CUENTA 01-201-316404 (ORIGINAL Y COPIA
DEL DEPOSITO) Articulo 147 del Plan de Arbitrios Vigente.

Si el evento se realizara en parqueos, debe presentar original y fotocopia de constancia, emitida por la
Gerencia de Movilidad Urbana de la AMDC.

NOTA: Presentar todos los requisitos como minimo con tres (3) dias de anticipacién a la fecha del evento.
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Solicitud de permisos de operacion temporal (Conciertos y
eventos internacionales). Articulo 147 plan de arbitrios vigente.

Toda actividad temporal con duracién maxima de tres meses, de tipo comercial, industrial, de servicios, actos
o representaciones de toda indole abiertas al publico, realizada por personas naturales o juridicas de
cualquier clase, nacional o extranjera con fines de lucro o no, requerira previamente permiso de operacion
temporal de la Municipalidad, mismo que se tramitara y emitird en la Gerencia de Atencién al Ciudadano,
conforme a los requisitos que para tales efectos establezca dicha Gerencia. Los permisos temporales se
extenderan de conformidad con las tarifas establecidas en dicho Articulo.

Presentar Declaracién Jurada con los datos del evento F-03 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencion al

Ciudadano), sin tachones, borrones y/o corrector.
Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante.
Fotocopia de identidad del solicitante.

Si la solicitud es por medio de una empresa, presentar fotocopia del permiso de operaciény RTN de la

empresa.
Fotocopia y original de la autorizacidén del uso del local donde se realiza el evento.
Certificado de seguridad extendida por los bomberos.

Presentar constancia de derechos de autor de la Asociacién de Autores, Compositores, Intérpretes y

Ejecutantes Musicos de Honduras (AACIMH). (Tel: (504) 2225-0494 y (504) 2225-07-26) si es concierto.
Si el evento es con fines benéficos, presentar constancia de la organizacion beneficiada legalizada.

Pago segun la capacidad del local y/o cantidad de personas, depositarlos en BANCO FICOHSA — No.
CUENTA 01-201-316404 (ORIGINAL Y COPIA DEL DEPOSITO) Articulo 147 del Plan de Arbitrios Vigente.

Si el evento se realizara en parqueos, debe presentar original y fotocopia de constancia, emitida por la

Gerencia de Movilidad Urbana de la AMDC.

NOTA: Presentar todos los requisitos como minimo con tres (3) dias de anticipacién a la fecha del evento.
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Solicitud de permisos de operacion temporal (eventos
comerciales y no comerciales: congresos, charlas, talleres,
bingos, y modelajes). Articulo 147 plan de arbitrios vigente.

Toda actividad temporal con duracién maxima de tres meses, de tipo comercial, industrial, de servicios, actos
o representaciones de toda indole abiertas al publico, realizada por personas naturales o juridicas de
cualquier clase, nacional o extranjera con fines de lucro o no, requerira previamente permiso de operacion
temporal de la Municipalidad, mismo que se tramitara y emitira en la Gerencia de Atencién al Ciudadano,
conforme a los requisitos que para tales efectos establezca dicha Gerencia. Los permisos temporales se
extenderan de conformidad con las tarifas establecidas en dicho Articulo.

y Presentar Declaracion Jurada con los datos del evento F-03 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencion al
Ciudadano), sin tachones, borrones y/o corrector.
Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante.

3. ) . ’ .
Fotocopia de identidad del solicitante.

b Si la solicitud es por medio de una empresa, presentar fotocopia del permiso de operacién y RTN de
la empresa.

3. Fotocopia y original de la autorizacidn del uso del predio o local donde se realiza el evento. (Si aplica).

6 Si el evento es con fines benéficos, presentar constancia de la organizacion beneficiada legalizada.

£ Pago de L. 1,000.00 por evento. depositarlos en BANCO FICOHSA — No. CUENTA 01-201-316404
(ORIGINAL Y COPIA DEL DEPOSITO) Articulo 147 del Plan de Arbitrios Vigente.

8.

Si el evento se realizara en parqueos, debe presentar original y fotocopia de constancia, emitida por la
Gerencia de Movilidad Urbana de la AMDC.
NOTA: Presentar todos los requisitos como minimo con tres (3) dias de anticipacién a la fecha de evento.
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Solicitud de permisos de operacion temporal (juegos

mecanicos, juegos de azar, y circos). Articulo 147 plan de arbitrios
vigente.

Toda actividad temporal con duracién maxima de tres meses, de tipo comercial, industrial, de servicios, actos
o representaciones de toda indole abiertas al publico, realizada por personas naturales o juridicas de
cualquier clase, nacional o extranjera con fines de lucro o no, requerird previamente permiso de operacion
temporal de la Municipalidad, mismo que se tramitara y emitird en la Gerencia de Atencién al Ciudadano,
conforme a los requisitos que para tales efectos establezca dicha Gerencia. Los permisos temporales se
extenderdn de conformidad con las tarifas establecidas en dicho Articulo.

3 Presentar Declaracion Jurada con los datos del evento F-03 (Solicitarlo en la Gerencia de Atenciodn al
Ciudadano), sin tachones, borrones y/o corrector.
Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante.

3. ; . ’ o
Fotocopia de identidad del solicitante.

A Si la solicitud es por medio de una empresa, presentar fotocopia del permiso de operacién y RTN de la
empresa.

% Fotocopia y original de la autorizacién del uso del predio donde se realiza el evento.

6: Certificado de seguridad extendida por los bomberos. (juegos mecdanicos y circos).

4 Pago segun tipo de evento, realizarlo en BANCO FICOHSA — No. CUENTA 01-201-316404 (ORIGINALY
COPIA DEL DEPOSITO) Articulo 147 del Plan de Arbitrios Vigente.

8. ¢ .
Fotocopia de Contrato de arrendamiento.

9.

Si el evento se realizara en parqueos, debe presentar original y fotocopia de constancia, emitida por la
Gerencia de Movilidad Urbana de la AMDC.
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NOTA: Presentar todos los requisitos como minimo con tres (3) dias de anticipacion a la fecha del evento.

Solicitud de permisos de operacidon temporal. Movilizacion
masiva (maratodn, carreras, caminatas, competencias y
exhibiciones de todo tipo). Articulo 147 plan de arbitrios vigente.

Toda actividad temporal con duracién maxima de tres meses, de tipo comercial, industrial, de servicios, actos
o representaciones de toda indole abiertas al publico, realizada por personas naturales o juridicas de
cualquier clase, nacional o extranjera con fines de lucro o no, requerird previamente permiso de operacion
temporal de la Municipalidad, mismo que se tramitara y emitird en la Gerencia de Atencién al Ciudadano,
conforme a los requisitos que para tales efectos establezca dicha Gerencia. Los permisos temporales se
extenderdn de conformidad con las tarifas establecidas en dicho Articulo.

1. Nota dirigida a la Gerencia de Atencion al Ciudadano, solicitando el permiso de operacion temporal.

2. Presentar Declaracién Jurada con los datos del evento F-03 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencién al
Ciudadano), sin tachones, borrones y/o corrector.

3. Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante.
4. Fotocopia de identidad del solicitante.

5. Sila solicitud es por medio de una empresa, presentar fotocopia del permiso de operaciony RTN de la
empresa.

6. Permiso de la Gerencia de MIOVILIDAD URBANA DE LA AMDC.

7. Siel evento es con fines benéficos, presentar constancia de la organizacion beneficiada legalizada.

8. Pago de L. 1,000.00 depositarlos en BANCO FICOHSA — No. CUENTA 01-201-316404 (ORIGINAL Y COPIA
DEL DEPOSITO) Articulo 147 del Plan de Arbitrios Vigente.

NOTA: Presentar todos los requisitos como minimo con tres (3) dias de anticipacion a la fecha de evento.
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Gerencia de Control de la Construccion (GCC

La Gerencia de Control de la Construccidn es la Dependencia Municipal que se encarga de velar por el
correcto cumplimiento del Reglamento de la Zonificacién, Obras y uso del Suelo en el Distrito Central por
medio de la emisidn de los informes, licencias, dictdmenes, certificados (revisién documental y riesgo),
constancias de compatibilidad de uso de suelo y licencias para Publicidad.

Aqui encontrara todo la informacidn para tramitar su permiso de construccién, debe de tener en cuenta que
dependiendo del tipo de obra que va a realizar, van a depender el tipo de requisito que se solicitara.

Gestiones de Construccion

1. Solicitud de permiso de construccidn nueva para area comercial......c...ccceceeevrrvneeeernrreecreeesseenne Pag.30
2. Solicitud de permiso de construccion Vivienda IMayor........cccccceveeceeneriresssseneressssseesssssssseessssassenns Pag.33
3. Solicitud de permiso de construccion Vivienda IMENOK ..........cccevcervererereineecreeesseesseesesaecssaessasannns Pag.35
4. Solicitud de permiso de Construccion ANtEPrOYECEOD......cccvcerreerrrerireerrreerseerseseessseesseeessnnsessnsessesens Pag.37
5. Solicitud de permiso de Construccion ROtUra de Via......cccceeveerreerreenrserivneesseensseesseeesseeessessaessnnses Pag.39
6. Solicitud de permiso de Construccion Cambio de UsO........ccceeervurerrinraeenseeerseersenseneesnneesnesnessneens Pag.40
7. Solicitud de Permiso de Construccidn Circuitos Cerrados y Urbanizaciones......c...ccceceveeervenrennee Pag.42
Compatibilidad Uso de Suelo
8. Solicitud de Compatibilidad de NEeZOCIO......cccccrirrrcimirircicreererisreeire s craeeessssssaesesssssssaseesssnassessssnnes Pag.48
9. Solicitud de Compatibilidad Ambiental............cccceeiveeeireensinirinrinrce e cc e sseeesceese s seeessneesnnensss. PAE.49
10. Solicitud de ReZONITICACION......ccccctivurerrirreecrrenseesrenresneessaeesaeessseesssasssnssssasssnssessessssassssnssssseessesensaeses Pag.50
Gestiones de Via Publica y Rétulos

11. Permisos Nuevos: Rétulos, Rotulos de Vehiculos, Vallas y POStES........cccvveervereveerevnrevnneeseeensnees Pag.51
12. Permisos Nuevos: Vallas, Vallas de VERICUIOS..........ccoeeeeeirenrrnineernineineesenensereseseeessneessnesseesenns Pag.52

13. PermisoSs NUEBVOS: POSTES........ccccceerverirenrererenneessennsoneessaresseessseesssessssesssassssesssasesssssssaesssnssassssncssasessnces PAZ.D3
I ST [ ol 0 Lo Ie F=T0 LT o= o -{o Pag.54

15. Presentacion y Revision de Formatos de Trabajo — Unidad de Rétulos, Via Publica y Vallas...Pag.54

16. Tasas para el cobro de rotulos y vallas en el Distrito Central........cccccveeenerererscnneeeressseneeeessssnneens
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Gestiones de Construccion
Solicitud de permiso de construccion nueva para area comercial.

Es el permiso de construccidon que se emite para proyectos como; edificios para vivienda multifamiliares,
bodegas, centros comerciales, locales comerciales, edificios de oficinas y/o estacionamientos, gasolineras,
bares, restaurantes, Supermercados, autoservicios, almacenes, talleres automotrices, gimnasios,
hospitales, clinicas, institutos de educacidn, colegios, iglesias, auditorios, hoteles, estaciones de radio,
movimientos de tierra, etc.

Se debe tomar en cuenta que abarca toda construccién nueva comercial, remodelaciones, ampliaciones y/o
demoliciones.

Los documentos beben presentarse en el siguiente orden en un folder oficio y fastener.

Requisitos Basicos

V' Formulario F-04 lleno sin tachones, borrones y/o corrector.

v Fotocopia de Identidad del propietario, coduefios y/o representante legal.

Vv En el caso de las sociedades o empresa, fotocopia de identidad de la persona autorizada para el
tramite segun Formulario F-04.

Vv Fotocopia de solvencia municipal del afio en curso del propietario, conduefios y/o
representante legal en el caso de sociedades o empresas.

v Fotocopia de RTN numérico del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de
sociedades o empresas, y RTN de la empresa.

V' Copia de Escritura Publica y/o compraventa vigente con antecedente de escritura. (En caso de
compraventa debe presentar auténticas de las firmas) protocolo y boleta de presentacién

Vv En caso de ser empresa, sociedad etc., deberd de presentar copia de constitucién de empresa y
poder del representante.
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v/ Fotocopia de estado de cuenta de bienes inmuebles solvente y/o recibo de pago del afio en curso.

v/ Contar con la clave catastral seguin asignacién de la Gerencia de Catastro y Plano de ubicacién
catastral en caso no se tenga ubicado el lote.

Requisitos Profesionales

Deberan de presentar la documentacion del profesional (es) responsable (s) de la ejecucion
de la obra, la cual se enlista a continuacion:

- presentar presupuesto de la obra (firmado, sellado y timbrado).

- Presentar nota de responsabilidad del ingeniero o arquitecto encargado de la ejecucion de la obra
(firmado, sellado y timbrado).

- presentar solvencia (s) vigente original emitida por el colegio profesional respectivo. Si hay varios
profesionales presentar solvencia por cada uno.

- Presentar contrato de construccidn entre el propietario y profesional si es ingeniero, debe presentar un
timbre por el primer millédn o fraccién de acuerdo al presupuesto de la obra presentado y un timbre
adicional por cada medio millén o fraccidén después del primer millén.

- Presentar hoja de afiliacion profesional (para ingeniero civiles original y cuatro copias; y para Arquitectos
Cinco (5) hojas de afiliacion profesional originales.

- Dos juegos de planos (a escala legible, debidamente doblados para efectos de espacio en nuestro archivo).

- Para arquitectos presentar dos (2) juegos de planos originales, (firmado, sellado y timbrado) (Lps. 30.00 en
timbres).

- Fotocopia del recibo de pago de la bitacora solicitado por los colegios profesionales.

- Para ingenieros civiles, un juego de planos en original y una copia del mismo juego. (Debe tomar en
cuenta: dos timbres por concepto, y dos conceptos por hoja como maximo).

- Datos del profesional en el numeral 11 del formulario FO1, (firmado y sellado).
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- PARA PROYECTOS GRANDES, COPIA DE PLANOS EN CD (Formato PDFy DWG).

Requisitos Gubernamentales Importantes o Complementarios.

1. Dictamenes finales Del SANAA Y ENEE especificando el tipo de proyecto y la factibilidad del mismo
(Planos aprobados por SANAA).

2. Constancia ambiental otorgada por la Unidad de Gestién Ambiental Municipal UGA o licencia
ambiental emitida por la secretaria de Recursos Naturales y ambiente SERNA, incluyendo el contrato
de mitigacién segun se determine.

3. Constancia emitida por el Cuerpo de Bomberos.

4. Resolucion de la Direccidon General de Aerondutica Civil (en caso de que aplique).

5. Informe de zona de riesgos (acompafiado de estudio geoldgico / Geotécnicos en caso de que la G.E.R.
lo solicite).

6. Constancia del SANAA emitido por el Departamento de Cuencas Hidrograficas (en caso que aplique).
7. Factibilidad del SANAA y de la ENEE (En caso de no factibilidad del SANAA, presentar la soluciéon
aprobada por el SANAA (analisis de laboratorio de agua de pozo, contrato de compraventa de agua,

recibos de pago etc.)

8. Para Muros Anclados, presentar constancia del SANAA, ENEE Y HONDUTEL.
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Requisitos Complementarios Especiales
Dependiendo de la ubicacion del lote o inmueble debera presentar los siguientes requisitos:
1. Siel proyecto se localiza en el Hatillo, Picacho o zonas aledafias, debera presentar constancia de
fundaciéon Amigos de la Tigra (AMITIGRA), fundacién de parques nacionales (FPN), constancia

ambiental otorgada por la Unidad de Gestién Ambiental (UGA), constancia ICF.

2. En caso de realizar corte de arboles debera presentar licencia de aprovechamiento no comercial del
Instituto de Conservacion Forestal (ICF), antes COHDEFOR y autorizacién de corte de arboles
extendida por la UGA.

3. Sila clave catastral del inmueble comienza en sectores 01, 02 y 06, deberd presentar autorizacion de
intervencion emitido por la Gerencia de Centro Histérico de la AMDC.

4. Constancia de Factibilidad de la Direccion General de Carreteras de SOPTRAVI, si el proyecto se
localiza sobre el anillo periférico o boulevard fuerzas armadas.

Solicitud de permiso de construccidn Vivienda Mayor.

Es el permiso de construccion que se emite para proyectos nuevos, ampliaciones, remodelaciones y/o demoliciones en
lo referente a vivienda unifamiliar Gnicamente.

Requisitos Basicos

Los documentos beben presentarse en el siguiente orden en un folder oficio y fastener:

1. ¢ .
Formulario F-01 lleno, sin tachones, borrones y/o corrector.
" Fotocopia de Identidad del propietario, conduefios y/o representante legal.

3. y : i . .
En el caso de las sociedades o empresa, fotocopia de identidad de la persona autorizada para el
tramite segun Formulario F-01.
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Fotocopia de solvencia municipal del afio en curso del propietario, conduefios y/o representante
legal en el caso de sociedades o empresas.

Fotocopia de RTN numérico del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de
sociedades o empresas, y RTN de la empresa.

Copia de Escritura Publica y/o compraventa vigente con antecedente de escritura. (En caso de
compraventa debe presentar auténtica).

En caso de ser empresa, sociedad etc., debera de presentar copia de constituciéon de empresa 'y
poder del representante legal.

fotocopia de estado de cuenta de bienes inmuebles solvente y/o recibo de pago del afio en curso.

Contar con la clave catastral segln asignacion de la Gerencia de Catastro y plano de ubicacién
catastral en caso no se tenga ubicado el lote.

Requisitos Profesionales

OBSERVACION:

Para construcciones mayores de 75 m2 con cubierta de lamina o mayor de 50 m2 con cubierta de losa y las
obras o proyectos no contemplados en el anterior listado, deberan de presentar la documentacién del
profesional o profesionales responsables, la cual se enlista a continuacién:

® Presentar Presupuesto de la obra (firmado, sellado y timbrado).

® Presentar Nota de Responsabilidad del ingeniero o arquitecto encargado de la ejecucién de la obra
(timbre, firma y sello).

® Presentar Solvencia(s) vigente original emitida por el Colegio Profesional respectivo. Si hay varios
profesionales presentar solvencia de cada uno.
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® Presentar Contrato de construccidn entre propietario y profesional (si es Ing. debe presentar un timbre
por el primer millén o fraccidn de acuerdo al presupuesto de la obra presentado y un timbre adicional por
cada medio millén o fraccidon después del primer millén).

® Presentar Hoja de Afiliacidon Profesional (para Ing. Civil 1 original y cuatro copias, para Arg. 5 originales).

® Dos juegos de Planos (a escala legible, debidamente doblados para efectos de espacio en nuestro
archivo).

® Para Arquitectos presentar 2 (dos) juegos de planos originales, sellados, firmados y timbrados (Lps.
30.00 en timbres).

® Fotocopia del Recibo de pago de la Bitacora solicitado por los colegios profesionales.

® Para Ingenieros Civiles, un juego de planos en original y una copia del juego de planos. (Debe tomar en
cuenta: dos timbres por concepto y dos conceptos por hoja como maximo).

® Datos del profesional en el numeral 11 del Formulario FO1, firma y sello.

Solicitud de permiso de construccion Vivienda Menor.

Es el permiso de construccion que se emite para proyectos nuevos, ampliaciones, remodelaciones y/o
demoliciones en lo referente a vivienda unifamiliar consideradas como menores, dentro de los cuales
estan:

® Construccion de Muros perimetrales de ladrillo hasta 75 m2.
® Construccion de Muro perimetral de blogue de hasta 450 m2.
@ Cambios de techo de |[dmina por losa de hasta 50 m2.

® Cambios de techo de |[dmina por [dmina de hasta 400 m2.

® Fundicion de pavimentos en vivienda unifamiliar.

® Demoliciones de construcciones de un nivel, si es demolicidn de dos niveles deberd presentar solvencia
del profesional.
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Si la obra contempla los anteriores trabajos constructivos, “NO” debera presentar documentacion de
profesional responsable SIN EMBARGO LOS PLANOS O DIBUJOS SE DEBEN DE PRESENTAR:

Planos y/o dibujos de la construccidn, estos podran ser elaborados a mano, para esto debera presentar lo
siguiente:

P> Croquis o Plano de Ubicacién del Inmueble.
P> Incluir levantamiento actual del drea construida en caso sean ampliaciones o remodelaciones.
P> Planos con las medidas del terreno y el drea a construir.

P> Planos con instalaciones eléctricas.

Requisitos Basicos

OBSERVACION:

Para construcciones mayores de 75 m2 con cubierta de ldmina o mayor de 50 m2 con cubierta de losa y las
obras o proyectos no contemplados en el anterior listado, si deberan de presentar la documentacién del
profesional o profesionales responsables, la cual se enlista a continuacién:

v Formulario FO1 lleno, sin tachones, borrones y/o corrector.

V' Fotocopia de Identidad del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de sociedades o
empresa y copia de identidad de la persona autorizada para el tramite seglin Formulario FO1.

v Fotocopia de Solvencia Municipal del afio en curso del propietario, conduefios y/o representante legal
para sociedades o empresas.

v Fotocopia de RTN numérico del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de sociedades
o empresa y RTN de la empresa.
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v/ Copia de Escritura Publica y/o Compraventa vigente con antecedente de escritura. (en el caso de
compraventa debe presentar auténtica).

v En caso de ser empresa, sociedad, etc. debera de presentar copia de la Constitucién de Empresa y poder
del Representante.

v Fotocopia del Estado de cuenta de bienes inmuebles solvente y/o recibo de pago del afio en curso.

v Contar con la Clave Catastral segtin asignacién de la Gerencia de Catastro y plano de ubicacién catastral
en caso no se tenga ubicado el lote.

Solicitud de permiso de Construccion Anteproyecto.

Es el Dictamen que se emite para proyectos que se tienen Unicamente a nivel de disefo y que se someten a
una revision de parametros técnicos por parte de la AMDC, sirve como evaluacién y revision previa para el
otorgamiento de la licencia de construccidn final.

Requisitos Basicos
v Formulario FO1 lleno, sin tachones, borrones y/o corrector.

V' Fotocopia de Identidad del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de sociedades o
empresa y copia de identidad de la persona autorizada para el tramite segliin Formulario FO1.

v Fotocopia de Solvencia Municipal del afio en curso del propietario, conduefios y/o representante legal
para sociedades o empresas.

v Fotocopia de RTN numérico del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de sociedades
o empresa y RTN de la empresa.
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v/ Copia de Escritura Publica y/o Compraventa vigente con antecedente de escritura. (en el caso de
compraventa debe presentar autentica).

v En caso de ser empresa, sociedad, etc. debera de presentar copia de la Constitucién de Empresa y poder
del Representante.

v Fotocopia del Estado de cuenta de bienes inmuebles solvente y/o recibo de pago del afio en curso.

v Contar con la Clave Catastral segtin asignacién de la Gerencia de Catastro y plano de ubicacién catastral
en caso no se tenga ubicado el lote.

Requisitos Profesionales

Presentar Solvencia vigente original emitida por el Colegio Profesional respectivo. Si hay varios
profesionales presentar solvencia de cada uno.

® Dos juegos de Planos (a escala legible, debidamente doblados para efectos de espacio en nuestro
archivo).

® Para Arquitectos presentar 2 (Dos) juegos de planos originales, sellados, firmados y timbrados (Lps. 30.00
en timbres).

® Fotocopia del Recibo de pago de la Bitacora solicitado por los colegios profesionales.

® Para Ingenieros Civiles, un juego de planos en original y una copia del juego de planos. (Debe tomar en
cuenta: dos timbres por concepto y dos conceptos por hoja como maximo).

® Datos del profesional en el numeral 11 del Formulario FO1, firma y sello.
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Requisitos Complementarios

® Constancia de Evaluacion de Riesgo (GER/AMDC)

Solicitud de permiso de Construccion Rotura de Via.

Es el Dictamen que se emite en especifico para Roturas de Calle y/o acera, con la finalidad de realizar
reparaciones, cambios de tuberia u otros en lo que respecta a agua Potable, aguas negras y/o cableado
estructural o algun trabajo que se necesite realizar bajo la calle o acera considerado como via publica.

Requisitos Basicos

® Formulario 3-A con informacion completa, firmado por el(los) propietario(s) y/o Representante Legal.
® Fotocopia del documento de identidad del (los) propietario(s) o Representante Legal.

® Fotocopia de Constancia de registro de empresa en la municipalidad.

® Constancia del SANAA de aprobacion de los trabajos a realizar.

® Garantia en cheque certificado equivalente a 3.5 veces el costo de los trabajos de reparacion a realizar. ®
Autorizacién de SOPTRAVI si se realiza la rotura sobre el Anillo Periférico o boulevard Fuerzas Armadas.

Planos Requeridos

1. Plano de localizacién.

2. Plano de ubicacién de cada elemento que compone la red subterrdnea a escala legible, firmados por
el propietario y/o Representante Legal, asi como por el planificador/ejecutor de los trabajos.

3. Disefio de red subterranea en formato digital compatible con versién 2007 & Compatible y en planos
a escala legible, que contenga:
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* Instalacién con cotas horizontales.

Localizacidn exacta de cajas de registro, armarios, pozos de visita en la red subterranea. C.
Indicar elementos existentes, sefiales de transito, postes existentes, arboles, etc.

Importante

Cuando sean roturas para instalacion de fibra dptica o algln otro tipo de sistemas de conduccién, deberd
de presentar la factibilidad de SANAA y Hondutel, esto por si en la ubicacién donde se realizaran los
trabajos existe alguna red de aguas negras, agua potable, aguas lluvias y/o red de datos.

Solicitud de permiso de Construccion Cambio de Uso.

Que es un Cambio de Uso

Es la autorizacion que se otorga para cambiar el uso existente a un inmueble en el cual se pretende instalar
un uso diferente, por ejemplo: Cambio de Uso de Bodegas a oficinas o Cambio de Uso de Vivienda a
Oficinas.

Requisitos Basicos
1. Formulario FO1 lleno, sin tachones, borrones y/o corrector.

2. Fotocopia de Identidad del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de sociedades
o empresa y copia de identidad de la persona autorizada para el tramite segin Formulario FO1.

3. Fotocopia de Solvencia Municipal del afio en curso del propietario, conduefios y/o representante
legal para sociedades o empresas.

4. Fotocopia de RTN numérico del propietario, conduefios y/o representante legal en el caso de
sociedades o empresa y RTN de la empresa.
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Copia de Escritura Publica y/o Compraventa vigente con antecedente de escritura. (En el caso de
compraventa debe presentar autentica).

En caso de ser empresa, sociedad, etc. debera de presentar copia de la Constitucién de Empresa y
poder del Representante.

Fotocopia del Estado de cuenta de bienes inmuebles solvente y/o recibo de pago del afio en curso.

Contar con la Clave Catastral segun asignaciéon de la Gerencia de Catastro y Plano de ubicacién
catastral en caso no se tenga ubicado el lote.

Contrato de arrendamiento en el caso que sea un tercero el interesado en el cambio de uso.

10. Y otros que determine esta Gerencia para solucionar el caso.

Planos o Croquis Requeridos

V' Croquis de Ubicacién.

Vv Plano del Poligono del terreno en base a escrituras.

V' Plano de situacién actual (Levantamiento Actual).

V' Plano de Propuesta para el cambio de uso con medidas y ambientes claramente identificados.
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Solicitud de Permiso de Construccion Circuitos Cerrados y
Urbanizaciones.

Es el Permisos de Construccidn que se emite en especifico para Urbanizaciones y/o Circuitos Cerrados el cual
se otorga luego de cumplir con los pasos establecidos en los diferentes numerales que se detallan a
continuacion.

Los pasos 1 al 5 son una GUIA para que el urbanizador/desarrollador e incluso para el mismo propietario, da
a conocer los diferentes pasos para poder autorizar un proyecto de vivienda multifamiliar ya sea en
propuesta horizontal o vertical.

Se debe tomar muy en cuenta las autorizaciones ambientales (SERNA/UGA-AMDC), de evaluacion de riesgo
(GER-AMDC) y de los servicios basicos (SANAA, ENEE) entre otros requisitos para la autorizacion final y tratar
de realizar todas las gestiones en paralelo para ganar tiempo.

El paso 4 debe de ser la guia a nivel de aspectos de disefio, este es el precedente para el disefio urbanistico
final, se recomienda la asesoria de los técnicos de la Gerencia de Control de la Construccién y de esta
forma evitar impresiones, firmas, timbres y sellos que se vayan a realizar en vano.

Pasos para el Desarrollo de una Urbanizacion o Condominio Horizontal en el

Distrito Central

1 Certificacién de rezonificacion emitida por la direccidon de ordenamiento territorial de La

Alcaldia Municipal, si el predio se encuentra en zona urbano rural u-r.

2 Compatibilidad ambiental: (Gerencia de Control de La Construccidn).

3 Informe de zona de riesgos: (Gerencia de Evaluacion y Riesgo de AMDC).

4 Anteproyecto de urbanizacién: (Gerencia de Control de La Construccion).

Aprobacion del proyecto final: (Gerencia de Control de La Construccién).

Papeleria requerida por los colegios profesionales.

La memoria debe incluir.
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Pasos previos para la solicitud del proyecto final de Urbanizacién o Circuito Cerrado.

Requisitos Certificacion de rezonificacion emitida por la direccion de
ordenamiento territorial de la alcaldia municipal, si el predio se
encuentra en zona urbano rural U-R.

. Solicitud dirigida al Ing. Roberto e. Zablah a. Director de ordenamiento territorial y coordinador de
infraestructura vial AMDC, por parte del propietario o representante legal (en la nota se debe
especificar que zonificacion tiene actualmente y a que zonificacion se quiere cambiar, se debe
establecer el uso propuesto y drea util aproximada y un nimero de teléfono al cual se puede
contactar).

2 Copia del Acta de nombramiento del representante legal, carta poder, poder especial, etc. (en caso
que aplique).

3. Copia de escritura del inmueble debidamente inscrita en el Instituto de la propiedad.
s Copia de identidad del propietario y / o representante legal.

. Solvencia de bienes inmuebles.

. Croquis de ubicacion.

7. Plano del poligono segun escritura.

& Plano de la propuesta de lotificacion a desarrollar.

Requisitos Compatibilidad ambiental
(Gerencia Control de la Construccion)

Ingresar solicitud mediante Formulario CC: FCC.
2 Fotocopia de identidad.

Solvencia municipal vigente.

4 Bienes inmuebles al dia.

Croquis de ubicacién.

RTN del propietario o representante legal.
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Constancia de cuencas hidrograficas (si colinda con alguna cuenca).

Requisitos Informe de zona de riesgos (Gerencia
de Evaluacion y Riesgo de AMDC)

L Ingresar solicitud a la GER, 2do nivel edificio AER.

Requisitos Anteproyecto de urbanizacion
(Gerencia Control de la Construccion)

1.

Ingresar solicitud a la gerencia de control de la construccion: Formulario FO1.
il : :

Informe de zona de riesgos (del estatus del inmueble).
3. v .

Papeleria inicial: A. Escritura.

B. Bienes inmuebles.

C. Solvencia Municipal.

D. Identidades.

E. Constitucion de sociedad.
4. / _

Plano segun escritura.
> .

Plano de curvas de nivel del proyecto.
6.

Plano de la propuesta de lotificacion: cuadro de uso de suelo y cuadro de bloques detallando el area
de cada lote que lo integra, seccidn tipica de las Calles.
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Requisitos Aprobacion del proyecto final
(Gerencia Control de la Construccion)

Ingresar solicitud mediante formulario FO1.
Dictamen de anteproyecto aprobado.
3. Papeleriainicial: A. Escritura.
B. Bienes inmuebles.
C. Solvencia Municipal.
D. Identidades.

E. Constitucion de sociedad.

4. Constancia ambiental (UGA) / licencia ambiental (SERNA), incluyendo contrato o certificacion de
medidas de mitigacion.

5. Informe Final de Zona de Riesgo.

6. Memoria técnica y planos de los disefios de agua potable, drenajes y pluvial, aprobados por el
SAANA. En caso que el SAANA no proporcione el servicio, debera presentar alternativa avalada por la
misma institucion.

7. Factibilidad de la ENEE con su respectivo Plano de aprobacion.

8. Certificacidn de Rezonificacién emitida por la Direccion de Ordenamiento Territorial.
9. Constancia de ubicacién catastral.

10. Constancia emitida por el Cuerpo de Bomberos.

11. Constancia emitida por Aerondutica Civil (si el predio esta dentro del cono de aproximacion del
aeropuerto).

12. Si el inmueble se encuentra en zonificacién el Hatillo, deberd presentar constancias de AMITIGRA,
Parques Nacionales, Instituto de Conservacién Forestal, Cortes de arboles (si aplica).

13. Estudio geoldgico / geotécnico.
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Poligono segun la escritura, firmado timbrado y sellado.
Curvas de nivel del proyecto, firmado timbrado y sellado.

Plano de circulacidén vial, con el detalle del derecho de via.

Plano urbanistico mostrando derechos de via, lineas de construccion, dimensiones y areas de lotes;
detalle tipico, cuadro de uso de suelo y cuadro de bloques detallando el drea de cada lote que lo
integra.

Plano de los poligonos de las areas a ceder a la AMDC (areas verdes y equipamiento social), con su
respectivo cuadro de rumbos y distancia.

Plano que contenga plataformas, con niveles y curvas de nivel (plantas y secciones de todas las
Calles).

Secciones transversales y longitudinales, mostrando pendientes, nivelaciones (integrando cuadro
resumen de detalle de Cortes y rellenos).

Plano de construcciéon de las obras civiles, de infraestructura a realizar dentro del area de
equipamiento social.

Plano de detalle de los muros de contencidn a ejecutar (anclados de mamposteria, reforzados, etc.),
Incluyendo cuadro resumen en m?3.

Plano de ubicacion de los muros a realizar con su respectiva nomenclatura dentro del plano de uso
de suelo.

En caso de utilizar muros de anclaje al subsuelo, debera presentar autorizacion autenticada del (los)
propietario (s) del (los) inmueble (s) colindante y de las instituciones involucradas cuando colinde
con Calles.

Papeleria requerida por los colegios profesionales (ver Anexos item 6).

Memoria descriptiva del proyecto (ver anexo item 7).

www.amdc.hn
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Papeleria Requerida por los Colegios Profesionales

v/ Contrato de ejecucidn de la obra debidamente firmado timbrado y sellado.

v Nota de responsabilidad del ejecutor, firmada, timbrada y sellada (1 timbre).

v Solvencia original emitida por el colegio respectivo, el disefiador, ejecutor del estructuralista, etc.
v Hoja de afiliacién profesional debidamente firmada vy sella (3 copias).

v Presupuesto del proyecto firmado, timbrado y sellado (timbres de acuerdo al monto).

V' Copia del recibo de la bitacora.

v/ Planos firmados timbrados y sellados (2 timbres por plano).

La Memoria debe Incluir

v Descripcion de la lotificacién indicando tamafio, nimero y medidas de lotes, drea del proyecto etc.
V' Disefio vial del proyecto, especificando materiales, capacidad de soporte, dimensiones, etc.

v Costo de la lotificacién y valor por m? para la venta.

Vv Plan de trabajo para la ejecucion de los servicios publicos, presupuesto y programacion.

v Plan de trabajo, presupuesto y programacion para las obras de equipamiento social.

Importante

Es de suma importancia iniciar del paso 1 al paso 4 con tiempo ya que las gestiones ante instituciones
gubernamentales y/o municipales pueden durar varias semanas, por lo que se recomienda iniciar gestiones
en paralelo en las diferentes instituciones, el paso 5 es el paso final con el cual se da el DICTAMEN DE
CONSTRUCCION FINAL para una urbanizacién o circuito cerrado.

Ademas se debe tomar en cuenta que para urbanizaciones y circuitos cerrados es indispensable que tanto el
propietario y el desarrollador realicen los estudios de suelo y demas estudios requeridos implementando las
técnicas de construccidn requeridas en ley.
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Compatibilidad Uso de Suelo

Solicitud de Compatibilidad de Negocio.

La Compatibilidad de Negocio es un dictamen en el cual se establece el uso de suelo de un inmueble segln
el Mapa de Zonificacién para el Distrito Central, es el primer paso para saber si un negocio es autorizable o
“Compatible” en una zona.

Requisitos
® Tener clave catastral del local (verificacién de clave en ventanilla AER).

® Ticket de identificacion de actividad econdmica dela empresa (solicitarlo en ventanilla AER, mediante
presentacion de escritura de constitucion de la empresa si es sociedad).

® Fotocopia de identidad o pasaporte del propietario o representante legal.
® Fotocopia de RTN numérico de la empresa y/o representante legal en caso de ser sociedad.
® Fotocopia de identidad de la persona autorizada para el tramite si aplica.

® Poder general de representacidn o autorizacién debidamente autenticada, en caso de empresas que
envien a empleados deberdn presentar autorizacién en papel membretado de la empresa.

® Croquis de ubicacion del inmueble.
® Estado de cuenta bienes inmuebles solvente de los tltimos 5 afios al afio en curso.
® Formulario CC lleno sin tachones, borrones y/o corrector, los incisos 1 (1.1,1.2,1.3) 2(2.1,2.2,2.3,2.4) 4y 5.

® Negocios como lavado de vehiculos (carwash) deberd presentar constancia emitida por el SANAA en la
cual hace constar si brinda este servicio o no al negocio solicitante, de no contar con este servicio deberan
contrato con una empresa que brinde el servicio de cisternas y los recibos respectivos.

® Negocios como bares, discotecas/kareoke, club nocturno, gimnasios, escuelas de musica, escuelas de
baile, casino/bingo y demas negocios que cuentan con musica en el establecimiento; deberan contar con
Constancia Ambiental (para tramite de constancia de contaminacion sdnica emitida por la UGA).

® En caso de talleres, centros de lubricacién, ventas de llantas, Yonkers, venta de baterias, recicladoras,
elaboracién de productos como jabdn, concentrados, etc., deberdn contar con Compatibilidad Ambiental
(para el tramite de constancia de contaminacién emitida por la UGA.

® Fotocopia de contrato de arrendamiento, inscrito en el Departamento Administrativo de Inquilinato (DAI).
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Importante

Si el area de uso del local es mayor a 75 m?, también si las actividades son restaurantes, bares, bodegas,
kinder, talleres, y salones de belleza (mayores a 70 m?) deberan llenar el formulario F-01 (Para cambio de
uso). Ver requisitos de Gestion de Construcciones/F/Cambio de Uso.

Solicitud de Compatibilidad Ambiental.

La Compatibilidad Ambiental es un dictamen en el cual se establece el uso de suelo de un inmueble segun el
Mapa de Zonificacion para el Distrito Central, y su compatibilidad con la zona donde se ubica, es el primer
paso para obtener una Constancia o Licencia Ambiental en UGA o SERNA.

Requisitos

® Formulario CC con informacién completa, firmado por el(los) propietario(s) y/o Representante Legal.
® Copia de RTN numérico de la empresa y/o representante legal.

® Copia de solvencia municipal del propietario o representante legal.

® Copia de identidad de la persona autorizada para el tramite si aplica.

® Poder general de representacidn o autorizacién debidamente autenticada, en caso de empresas que
envien a empleados deberdn presentar autorizacién en papel membretado de la empresa.

® Croquis de ubicacion del inmueble.
® Estado de Cuenta (Bienes Inmuebles) solvente de los Ultimos 5 afios al afio en curso.

® Formulario CC lleno sin tachones, borrones y/o corrector, los incisos 1 (1.1, 1.2) 2 (2.1) 3(3.1,3.2,3.3)4 vy
5.
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Solicitud de Rezonificacion.

La Rezonificacion es la gestion que se realiza para poder cambiar de zonificaciéon un inmueble, luego de la
presentacion de ciertos requisitos y el andlisis del uso de suelo predominante en el entorno del inmueble
donde se solicita la Rezonificacidn.

Requisitos

® Solicitud por parte del propietario o representante legal a la DIRECCION DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL, (en la nota se debe especificar que zonificacidn tiene actualmente y a que zonificacién se
guiere cambiar, se debe establecer el uso propuesto y area Util aproximada y un nimero del teléfono al
cual se pueda contactar).

® Copia del Acta de Nombramiento del Representante Legal, Carta de Poder, Poder Especial, etc. (en caso
aplique).
® Copia de la escritura del inmueble debidamente inscrita en el Instituto de la Propiedad.

® Solvencia de Bienes Inmuebles.

® Croquis de Ubicacion.

® Plano de Poligono segun escritura.

® Planos arquitectdnicos, fachadas y cortes.

® Copia de Identidad del Propietario y/o representante legal.

Importante

En cuanto a planos se refiere Unicamente se solicitan planos de arquitectura (fachada y corte) plano de
parqueos ingresos y egresos del inmueble, no es necesario el juego de planos completo.

En la nota de solicitud debe estar clara la ubicacion del inmueble con clave catastral ademas de agregar la
zonificacién actual y la rezonificacidn pretendida.
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Gestiones de Via Publica y Rotulos

Permisos Nuevos: Rétulos, Rotulos de Vehiculos Vallas y Postes.

Permiso de rotulos nuevo papeleria:

1 Formulario 2-A, debidamente lleno y firmado por Propietario de la empresa o Representante legal.

2 Fotocopia de identidad de Propietario de la empresa o Representante legal.

3. Fotocopia de solvencia municipal vigente del Propietario de la empresa o Representante legal.

Fotocopia de permiso de operacidn vigente o fotocopia de aviso de pago y recibo de compatibilidad
de negocio en caso de apertura.

Constancia de Centro Histdrico vigente en caso de encontrarse en los sectores catastrales 01, 02 y
06.

En caso de legalizacidn de rétulos, presentar fotocopias de recibo de pagos de rétulos
correspondientes a afios anteriores.

En caso de rétulo unipolar presentar pdliza de seguros contra dafios a terceros y acta de
responsabilidad por parte de la empresa propietaria del rétulo unipolar.

Documentacion técnica a presentar para rotulos nuevos o legalizaciones de rotulos:

1. Croquis de ubicacién del negocio.
2. Disefio del rétulo a instalar en el negocio.

3. En caso de solicitud nueva, presentar fotomontaje del rétulo a instalar en el negocio.

4. En caso de legalizacion presentar fotografias del rétulo a legalizar. (SOLAMENTE SE LEGALIZARAN
ELEMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN PROPIEDAD PRIVADA).

5. En caso de ser rétulo unipolar presentar disefio estructural y de cimentacidn aprobado por un
ingeniero civil (firmado, sellado y timbrado).

Documentacion técnica a presentar para rétulos en vehiculos nuevos o legalizaciones de
rétulos en vehiculos:
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1. Para solicitud nueva presentar Fotografias de los vehiculos con un montaje de la publicidad a instalar.
2. Para legalizacion presentar Fotografias de los vehiculos con su publicidad.

3. Fotocopia de la boleta de revisién vigente de los vehiculos solicitados.

Permisos Nuevos: Vallas, Vallas de Vehiculos.

Permiso de Vallas publicitarias nuevo papeleria:

1. . . . s

Formulario 2-A, debidamente lleno y firmado por Propietario de la empresa o Representante legal.
2. f ; ; .

Fotocopia de identidad de Propietario de la empresa o Representante legal.

Fotocopia de solvencia municipal vigente del Propietario de la empresa o Representante legal.

Fotocopia de permiso de operacidn vigente o fotocopia de aviso de pago y recibo de compatibilidad
de negocio en caso de apertura.

En caso de legalizacién de vallas publicitarias, presentar fotocopias de recibo de pagos de rétulos
correspondientes a afios anteriores.

Para las vallas unipolares y vallas convencionales, debera presentar contrato de arrendamiento del
terreno donde se instalaran (DEBIDAMENTE AUTENTICADO).

Para vallas y/o rétulos unipolares, se debera presentar una Péliza de seguros contra dafios a terceros
y un acta de responsabilidad de la empresa solicitante, firmada y sellada por el Propietario o
Representante legal de la empresa, debe ser impreso en papel membretado de la empresa.

Documentacion técnica a presentar para vallas nuevas o legalizaciones de vallas:

1. Croquis de ubicacién del negocio.

2. Disefio de las vallas a instalar (medidas, direccién exacta y nombre de propietario del terreno).

3. En caso de solicitud nueva, presentar fotomontaje de las vallas publicitarias a instalar en el

Pagina | 55

www.amdc.hn Trabajar... Construir...



Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio GCC

4. En caso de legalizacion presentar fotografias del rétulo a legalizar. (SOLAMENTE SE LEGALIZARAN
ELEMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN PROPIEDAD PRIVADA).

Documentacion técnica a presentar para publicidad en vehiculos nuevos o legalizaciones de
publicidad en vehiculos:

1. Para solicitud nueva presentar Fotografias de los vehiculos con un montaje de la publicidad a instalar.

N

. Para legalizacidn presentar Fotografias de los vehiculos con su publicidad.

w

. Fotocopia de la boleta de revisidn vigente de los vehiculos solicitados.

4. Contrato de arrendamiento entre el duefio del vehiculo y empresa publicitaria.

Permisos Nuevos: Postes.

Requisitos para solicitud de instalacion de postes y cableado en el distrito central 2015
Formulario 4-b, debidamente llenado y firmado por el propietario de la empresa o representante legal de la

empresa.

Fotocopia de identidad del propietario de la empresa o representante legal de la empresa. Fotocopia
de solvencia municipal vigente del propietario de la empresa o representante legal de la empresa.

Fotocopia del permiso de operacidn vigente de la empresa solicitante.

Documentacion técnica a presentar para instalacion de postes y cableado en area de uso
publico:

1. Plano de localizacién de la red a instalar.

2. Plano de ubicacién de cada elemento que compone la red a instalar a escala legible, firmado por el
propietario y representante legal, asi como por el planificador/ejecutor de la red.

3. Disefio de red planta externa en formato digital y en planos a escala legible, que contenga:

A. Instalacién con cotas horizontales.
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B. Localizacion exacta de cajas de registro, armarios, pozos de visita, shelters, distancia entre postes
y tramos de ductos subterraneos.

C. Indicar elementos existentes, sefiales de transito, postes existentes, arboles, etc.

D. Plano de obras civiles con detalles de infraestructura a instalar como equipo de fijacion,
Acometidas, cajas de registro, pozos de visita.

Solicitud de Descargo.
Solicitud de descargo de rotulos (5 dias habiles para respuesta)

Presentar solicitud de descargo de rétulos en el 4to piso, dirigida al Gerente de Control de La
Construccion, AMDC.

Indicar las razones del descargo de rétulos.

Direccidn exacta del negocio y su clave catastral.

RN

Fotografia del retiro del rétulo.

Fotografia del rétulo ya retirado.
Solicitud de oficio de rétulos y vallas (5 dias habiles para respuesta)
1. Presentar solicitud de oficio de rétulos y vallas en el 4to piso, dirigida al Gerente de Control de La

Construccion, AMDC.

2. Previo ingreso, visto bueno de area legal de la gerencia de control de la construccion.
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Presentacion y Revision de Formatos de Trabajo — Unidad de
Rotulos, Via Publica y Vallas.

Por medio de este formato se realiza la solicitud de Permiso de Rétulos y a la vez de Vallas Publicitarias en el

Distrito Central. Dicha solicitud es una DECLARACION JURADA de los elementos de publicidad con que puede
contar un Negocio, y puede gestionarse de la siguiente forma:

Solicitud nueva: para elementos publicitarios que no han sido instalados en el inmueble en cuestidn.

Legalizacion: para elementos publicitarios ya instalados en el inmueble, sin contar con el permiso
correspondiente.

Renovacion: cuando habiéndose emitido un permiso (previo a esta solicitud) ya sea por Metroplan o la
Gerencia de Control de la Construccion, se renueva segun corresponde el respectivo permiso de
rotulo/valla.
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Tasas para el cobro de rétulos y vallas en el Distrito Central
(Precio varian segun afo)

Tasas para Rotulos en el Distrito Central

Tipo de Rétulo

Tipo de Cobro

Precio (Lps.)

Multa (Lps.)

Tasas para Vallas Pub licitarias o Similar es en el Distrito Central

Tipo de Rotulo

Tipo de Cobro

Precio (Lps.)

01 Adosado, pintado, adherido o tipo Metro cuadrado (M?) 200.00 | 100% del valor del permiso
bandera opaco.
02 Marquesinas, toldos y sombrilleras Metro cuadrado (M?) 250.00 | 100% del valor del permiso
opacas.
03 | Marquesinas, toldos y sombrilleras Metro cuadrado (M?) 300.00 | 100% del valor del permiso
luminosos.
04 | Rétulos unipolares, adosados y bandera | Metro cuadrado (M?) 300.00 | 100% del valor del permiso
luminosos.
05 Rétulo en vehiculos. Unidad 1,000.00 | 100% del valor del permiso
06 | Publicidad en vehiculos. Unidad 1,250.00 | 100% del valor del permiso
07 | Hojas volantes. Por cada 100 hojas 50.00 | 100% del valor del permiso
08 | Anuncios o propaganda en pendones. Unidad/Semana  y/o 300.00 | 100% del valor del permiso
fraccion de semana
09 Mantas y Banners. Unidad/Semana  y/o 200.00 | 100% del valor del permiso
fraccion de semana
10 | Pantallas electrénicas y/o digitales. Metro cuadrado (M?) 4,000.00 | 100% del valor del permiso
11 Publicidad inflable. Unidad/Semana  y/o 1,000.00 | 100% del valor del permiso
fraccidon de semana
12 Dirigibles, avionetas o similares. Unidad/Semana  y/o 1,000.00 | 100% del valor del permiso
fraccion de semana
13 Rétulo en centro Histdrico. Metro cuadrado (M?) 150.00 | 100% del valor del permiso
14 Marquesinas y toldos en Centro Metro cuadrado (M?) 250.00 | 100% del valor del permiso
histdrico.

Multa (Lps.)

01 Vallas Convencionales. Metro cuadrado (M?) 300.00 | 100% del valor del permiso

02 | Vallas unipolares. Metro cuadrado (M?) 400.00| 100% del valor del permiso

03 | Vallas unipolares multiples o Metro cuadrado (M?) 500.00 | 100% del valor del permiso
prismatica.

04 | Minivallas en grupos de 3 por punto. Metro cuadrado (M?) 700.00 | 100% del valor del permiso

05 Mobiliaria Urbano. Metro cuadrado (M?) 300.00 | 100% del valor del permiso
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Inicio

Gerencia del Centro Historico

La Gerencia del Centro Histdrico se crea para el cuidado y manejo de zonas de interés especial, esta unidad
actua en coordinacion con el Instituto Hondurefio de Antropologia e Historia (IHAH), con quien la Alcaldia
Municipal del Distrito Central (AMDC) suscribié un convenio en el mes de septiembre de 2007, con el fin de
generar un proceso de revitalizacién de las condiciones fisicas, paisajisticas, econdmicas y urbanas de la
zona y asi lograr el m mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes de la misma. Se hace un
especial énfasis en la revitalizacion del patrimonio edificado, los espacios publicos y trama urbana, asi
como en la integracion de la comunidad en estas acciones, para crear conciencia de nuestro patrimonio
cultural como bien.

1. Solicitud de intervencion de inmuebles (remodelacién mayor o construccidon nueva) ........... Pag.57
2. Solicitud de intervencion de inmuebles (remodelacion MENOK) ......cccccveecereesrinersssnerssseesssssanesans Pag.58
3. Solicitud de constancia de Compatibilidad de NEEOCIO .......ccoceeeerreccenirirrcrnereresseneereseressasnseeessanns Pag.58
4. Solicitud de autorizacion de Instalacion de rotulos..........cccuvieieseeirisrnnssnsssnisennsnnssesssnssesssanssnssans Pag.59
5. Solicitud de autorizacion para PubliCidad .........cccceveeeveeirrirnirireieseesreersseeesenneeeseaeesesesnnessnesesasesaes Pag.59
6. Solicitud de autorizacion de uso de espacios PUBIICOS .......ccccceerreerrnerrrersnresseeeerseecsnneesnressneessesens Pag.60
7. Solicitud de autorizacion de pintura en fachadas de inmuebles........c.cccecveerreeerreirererrenneecaeens Pag.60
8. Solicitud emision de constancias 0 autorizaciones eSPeCiales........ccvcuvevreerreeeeenrreerseensseieseeersensas Pag.61

Pagina | 60

www.amdc.hn Trabajar... Construir...



Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio GCH

Solicitud de intervencion de inmuebles (remodelacion mayor o
construccion nueva):

1. Llenar formulario con datos claros y completos.

2. Presentar una copia del juego de planos del anteproyecto firmado, sellado y timbrado (los planos se
timbran firman y sellan hasta que han recibido el visto bueno por parte de la unidad de control
urbano) cuyo disefio debera contemplar las recomendaciones dado por la Gerencia del Centro
Historico.

3. Eljuego de plano debera estar conformado por:

Plano de ubicacién.
Planta de Conjunto.
Plantas arquitectdnicas.

Fachadas y cortes arquitectdnicos (indicar altura y materiales).

LRI BN

Planta de Techos.

4. Registro fotografico del inmueble (fachadas, interior y exterior).
5. Presupuesto de obra.

6. Recibo de bienes inmuebles pagado a la fecha.

7. Pago de Lps. 200.00 depositados en Banco Ficohsa y cuatro fotocopias del mismo.
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Inicio GCH

8. Para mayor informacion llamar al 2238-0723 (Centro Histoérico).

NOTA: Si va a colocar andamios y/o cerco perimetral de proteccion, debera de solicitar una autorizacién
especial por ocupacién de acera.

Solicitud de intervencion de inmuebles (remodelacion menor):

1. Llenar formulario con datos claros y completos.

2. Registro fotografico del inmueble especificamente del drea a intervenir y de las fachadas y
colindancias.

3. Presupuesto general de obra.

4. Recibo de bienes inmuebles pagado a la fecha.

5. Pago de Lps. 200.00 depositados en Banco Ficohsa y cuatro fotocopias del mismo.
6. Para mayor informacion llamar al 2238-0723 (Centro Histérico).

NOTA: Si va a colocar andamios y/o cerco perimetral de proteccién, deberd de solicitar una autorizacién
especial por ocupacién de acera.

Solicitud de constancia de compatibilidad de negocio:

1. Llenar formulario.
2. Copia de RTN numérico.

3. Fotografia de la fachada completa del negocio (si es local de esquina, fotografia de ambos lados.
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Inicio GCH

4. Fotocopia de tarjeta de identidad del duefio o representante legal.

5. Pago de Lps. 200.00 depositados en Banco Ficohsa y cuatro copias del depésito.

6. Estado de cuenta de bienes inmuebles pagados a la fecha.

7. En caso de ser cambio de domicilio, trae permiso de operacion vigente.

8. Para mayor informacion llamar al 2238-0723 (Centro Histérico).

Solicitud de autorizacion de instalacion de rotulos:

1.

2.

3.

Llenar formulario.

Disefio de rotulo impreso, indicando medidas, colores y material a utilizar.

Una (1) fotografia actual de la fachada del negocio, si es de esquina fotografia de ambos lados.

. Estado de cuenta de bienes inmuebles al dia.

. Fotocopia de tarjeta de identidad del duefio o representante legal.

. Pago de Lps. 300.00 depositados en Banco Ficohsa como pago inicial (en caso de ser necesario,

se realiza un cobro adicional segtn Plan de Arbitrios es de 300.00 Lps. /m2) previo al envié a la
DOT de la autorizacién y 4 fotocopias del mismo.

. Copia del permiso de Operacidn vigente en caso de no ser un negocio nuevo.

. Para mayor informacién llamar al 2238-0723 (Centro Histérico).
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Inicio GCH

Solicitud de autorizacion para publicidad:
1. Nota dirigida a la Gerencia del Centro Histérico detallando:

a. Tipo de publicidad que va a utilizar (auditiva, volanteo pancartas etc.)

b. Equipo a utilizar (bocinas, altoparlantes, megafonos, equipo de sonidos etc.) C.
Dia y horario.

d. Nombre de la empresa y responsable de la actividad.

2. Pago de Lps. 300.00 depositados en Banco Ficohsa por cada dia de la publicidad y cuatro
copias del depdsito.

3. Para mayor informacion llamar al 2238-0723 (Centro Histérico).

Solicitud de autorizacion de uso de espacios publicos:

1. Nota dirigida a la Gerencia del Centro Histérico con una (1) semana de anticipacidn, especificando:
a. El drea solicitada.
Numero de personas que participaran en el evento.

Accesorios, Montaje y logistica a utilizar.

Fines que percibe el evento.

N’

Programacion o Cronograma del evento a realizar.
2. Pago de Lps. 200.00 depositados en Banco Ficohsa y cuatro copias del mismo.

3. Para mayor informacion llamar al 2238-0723 (Centro Histérico).
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Inicio GCH

NOTA: Presentar la solicitud como minimo con una semana de anticipacion, no se extiende a
Organizaciones o Empresas con fines de lucro.

Solicitud de autorizacion de pintura en fachadas de inmuebles:

1.

2.

3.

Llenar formulario.

Fotografia de la fachada del inmueble.

Estado de cuenta de bienes inmuebles pagados a la fecha.

. Muestra de la Pintura (en caso de solicitarlo).

. Para mayor informacidn llamar al 2238-0723 (Centro Historico).

Solicitud emisidn de constancias o autorizaciones especiales:

. Presentar nota firmada y sellada, explicando el motivo de la solicitud o tipo de trabajo a realizar.

. Estado de cuenta de bienes inmuebles pagados a la fecha.

. Permiso de operacién del negocio vigente (en caso de ser negocio).

. pago segun el tipo de autorizacion y adjuntar cuatro (4) copias del depésito.

. Para mayor informacidn llamar al 2238-0723 (Centro Histdrico).
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Gerencia de Catastro

Conseguir una pequena resena de La Gerencia de Catastro

para colocar aqui.

O T T B W T

Declaracion de bienes inmueble en drea Urbana ..........ccccccociiiiiieiiciiiiieicincee e ce e
Declaracion de bienes inmueble en drea rural ...........c.coccooviiiiiiiiiiiiiiiiice s
Constancia de no poseer bienes inMUEbIES ... e
Constancia de ubicacidn de inmueble: (de poseer bien inmueble) .........ccccervvveiiriciiciiccccnennes
Constancia de valor por metros cuadrados .........ccecouecriiciiieiiiiiiiiir e s cenne s cnsseseneenesneanes
Constancia de avallos catastrales ...........ccoooeiiiiiiiiiiiciice e st e sseen e s snesansennanna s
Constancia de limites Y colindancCias .........cccccceeireiirieerieieinecreieeceeee e e cenieeenecennessneessnesennessnsasnnesone
Segregacion de clave catastral: (separacidn de clave catastral) ..........ccccceecvicricnvccccricencinnnne
Cambio de propietario de inmueble en area Urbana: (cambio de nombre) .............................
10. Cambio de propietario de inmueble en area rural: (cambio de nombre) ........ccccceevivrvncnnnnens
11. Declaracidn jurada para descuento de tercera edad ...........cccooomiiiiieiiiineeinceccieece e

Inicio
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Inicio GC

Declaracion de bienes inmuebles en area urbana.

Formulario de declaracién de bienes inmuebles F-05 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencién al
Ciudadano o Gerencia de Catastro), sin tachones, borrones y/o corrector.

Original y fotocopia de escritura publica (Si estd hipotecada la escritura copia de la hipoteca y
constancia de la institucion en donde se encuentra hipotecada).

Fotocopia de tarjeta de identidad del propietario o propietarios.

Si el drea es mayor a 1000 varas cuadradas debe ajuntar plano firmado y sellado por un ingeniero o
arquitecto.

Declaracion de bienes inmuebles en area rural.

Formulario de declaracion de bienes inmuebles F-05 (Solicitarlo en la Gerencia de Atencién al
Ciudadano o Gerencia de Catastro), sin tachones, borrones y/o corrector.

Original y Fotocopia de escritura publica (Si esta hipotecada la escritura copia de la hipoteca y
constancia de la institucion en donde se encuentra hipotecada).

Fotocopia de tarjeta de identidad del propietario o propietarios.
Plano del terreno firmado y sellado por un ingeniero o arquitecto.

5. ¢ /
Fotografia geo-referenciada con coordenadas.
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Constancia de no poseer bienes inmuebles.

Boleta de Lps. 200.00 pagado en Banco Ficohsa en la cuenta n® 02-201-316404.
Original y fotocopia de boleta pagado en el Banco.
Fotocopia de la tarjeta de identidad del solicitante.

En caso de no ser el titular de la constancia, debe presentar Carta poder autenticada.

Constancia de ubicacion de inmueble: (de poseer bien
inmueble)

Boleta de Lps. 200.00 cancelado en Banco Ficohsa en la cuenta n® 02-201-316404.
Original y fotocopia de boleta pagado en el Banco.

Fotocopia de la tarjeta de identidad del solicitante.

Recibos pagados de bienes inmuebles al dia.

Estado de Cuenta de Bienes Inmuebles al dia.

Fotografia Geo-referenciada con Coordenadas para el area Rural.

En caso de no ser el titular de la constancia, debe presentar Carta poder autenticad.

Constancia de valor por metros cuadrados:

. Boleta de Lps. 300.00 cancelado en Banco Ficohsa en la cuenta n® 01-201-316404.

& Original y fotocopia de boleta pagado en el Banco.
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Inicio GC

Fotocopia de la tarjeta de identidad del solicitante.
Recibos pagados de bienes inmuebles al dia.
Estado de Cuenta de Bienes Inmuebles al dia.

Fotografia Geo-referenciada con Coordenadas para el drea Rural. 7. En caso de no ser el titular de
la constancia, debe presentar Carta poder autenticada.

Constancia de avaluos catastrales:

4, Boleta de Lps. 600.00 cancelado en Banco Ficohsa en la cuenta n® 01-201-316404.
Original y fotocopia de boleta pagado en el Banco.
Fotocopia de la tarjeta de identidad del solicitante.
Recibos pagados de bienes inmuebles al dia.
Estado de Cuenta de Bienes Inmuebles al dia.
Fotografia Geo-referenciada con Coordenadas para el area Rural.

En caso de no ser el titular de la constancia, debe presentar Carta poder autenticada.

Constancia de limites y colindancias:

N Boleta de Lps. 600.00 cancelado en Banco Ficohsa en la cuenta n® 01-201-316404.
2 Original y fotocopia de boleta pagado en el Banco.
¥ Fotocopia de la tarjeta de identidad del solicitante.

" Recibos pagados de bienes inmuebles al dia.
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Inicio GC

5. ) /
Estado de Cuenta de Bienes Inmuebles al dia.

6. , . .
Fotografia Geo-referenciada con Coordenadas para el area Rural.

7. . . .
En caso de no ser el titular de la constancia, debe presentar Carta poder autenticada.

Segregacion de clave catastral: (separacion de clave catastral)

Fotocopia de Escritura publica debidamente registrada en el Instituto de la Propiedad.
Copia de identidad del duefio del inmueble, y en caso de ser persona juridica copia de RTN.

Copia del plano del poligono del area a segregar firmado y sellado por un ingeniero o arquitecto.

T M W

Llenar formulario de declaracidn jurada de bienes inmuebles F-05, sin tachones, borrones y/o
corrector.

5. En caso de no ser el titular de la declaracién, debe presentar Carta poder autenticada.

Cambio de propietario de inmueble en area urbana: (cambio
de nombre)

1. Fotocopia de Escritura publica debidamente registrada en el Instituto de la Propiedad.
2. Copia de identidad del duefio del inmueble, y en caso de ser persona juridica copia de RTN.

3. Copia del plano del poligono debidamente firmado y sellado por el profesional, cuando sobrepasa
de 1000 varas cuadradas.

4. Llenar formulario de declaracion jurada de bienes inmuebles F-05, sin tachones, borrones y/o
corrector.

5. En caso de no ser el titular de la declaracién, debe presentar Carta poder autenticada.
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Cambio de propietario de inmueble en area rural: (cambio de
nombre)

Fotocopia de Escritura publica debidamente registrada en el Instituto de la Propiedad.
Copia de identidad del duefio del inmueble, y en caso de ser persona juridica copia de RTN.

Copia del plano del poligono debidamente firmado y sellado por el profesional.

R =

Llenar formulario de declaracion jurada de bienes inmuebles F-05, sin tachones, borrones y/o
corrector.

5. En caso de no ser el titular de la declaracién, debe presentar Carta poder autenticada.

6. Imagen georeferenciada de la ubicacidn del inmueble con coordenadas.

Declaracion jurada para descuento de tercera edad

Fotocopia de Escritura publica debidamente registrada en el Instituto de la Propiedad.
Fotocopia de identidad del duefio del inmueble, y en caso de ser persona juridica fotocopia de RTN.

Llenar formulario de declaracion jurada de bienes inmuebles F-07, sin tachones, borrones y/o
corrector.

El bien inmueble debe de ser exclusivo de su propiedad.

Estado de cuenta de bienes inmuebles y que el uso especifico sea 310-

NOTA: Descuento de 25% en los primero mil lempiras que la propiedad este valuada.
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Inicio

Unidad de Gestion Ambiental (UGA)

Conseguir una pequena resena de La Gerencia de Unidad de

Gestion Ambiental para colocar aqui.

Solicitud de constancia ambiental para CONSTIUCCION ....cccceveeerrneeererssneenersnesessseseesessssasesnsssneess

Solicitud de constancia ambiental Para NEGOCIO ......ccccucvuecrrneirerissecirineeinsssnestessnssssessnssssasnnsssnsans
Solicitud de constancia ambiental para eventos especiales .......ccccceeeerereecrrnencenesseesnsssecseessnnens
Solicitud de corte o poda de arboles por dafos en propiedad privada ........cccccceerevevrrveeeceennees
Solicitud de corte de arboles en areas protegidas por Construcciéon (El Hatillo) ......................
Solicitud de corte de arboles cercanos a areas protegidas por dafos ........cccccceereennereeereseensennnns
Solicitud de corte de arboles por dailos en area Verde ......c..coeeeeecerceerececceneccneenneesseneecnesnneesnes
Solicitud de corte o poda de drboles por dafnos en instituciones publicas ......cccccceeeceeerieceenes
Solicitud de corte de arboles POr CONSErUCCION ........ccecceeveeeecriceceeceeerseesseesscnnessnseessensssnssensssnnanes
. Formato del contenido de una memoria técnica para constancia ambiental ..........cccccceeeuuunnee

Lol . R G

=
o

. Formato del contenido de una memoria técnica para constancia ambiental (negocio) .........
. Solicitud de constancia ambiental para bar y restaurante ...........cccccceeciieeiceiinecseciesseesnseseeinns
. Solicitud de constancia ambiental para estado de proyecto .........cccccveiccccirnnercnnnsesinsssecnennnnes
. Solicitud de licencia ambiental categoria 1 .......cccvveiviirisiinnineiinnssinsssiensssessassssssnnsssessnsssessnnsenns

[N
[y

[y
N

[y
w

=
H

=
u

. Contenido de Memoria Técnica para Bar Y RESTAUFANTE ...........ceeerivssenereercsenerenesssseenesssssesessessnnes

. Formato del contenido de Una MemOria tECNICA ......ceeivevceeeereisieneercsssraereresssseeiessssssssssnsseseessssssanes

[y
(22}

. Solicitud de constancia de autorizacion ambiental categoria 2 ...cccccccccverererreerrrnereesirnneeressnnenens

[y
~N

. Solicitud de constancia de ampliacidn y/o remodelaciéon ambiental .......ccccceeeereeveervereeserrsennne.

[y
o]

. Solicitud de constancia de auditoria amMbIENTAl ........ceecvceereeeirnereeiririsnerennneenressseeeeeesesssneessssssseene

=
-]

N
o

. Contenido basico del diagndstico ambiental cUalItatiVO .......cccoceveeeriirceeeererssenereescsenneessssenseenesens

www.amdc.hn Pagina | 72 Trabajar... Construir...




Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio UGA

Solicitud de constancia ambiental para Construccion.

1. Croquis de ubicacién del sitio con respecto a la zona.

2. Fotocopia de documento de propiedad (En caso de ser alquilado, presentar contrato de
arrendamiento y escritura publica de donde procede el mismo debidamente autenticado.

3. Fotocopia de identidad del propietario si es persona natural.

4. Constancia de Compatibilidad emitida por la Gerencia de Control de la Construccién AMDC original.

5. Constancia de Antropologia e historia (En caso de estar dentro del Centro Histdrico).

6. Fotocopia de Plano de Construccidn (plano general, plano por cada nivel, cortes y fachadas de la
actividad a realizar donde refleja el area total del terreno, y area de construccion firmado y sellado
por Ingeniero o Arquitecto.

7. Memoria técnica descriptiva. (Donde se refleja el drea total, drea de uso de suelo, area de
construccion, las actividades a desarrollar en el terreno con sus materiales) debidamente firmaday

sellada por el Ingeniero o Arquitecto encargado.

8. Constancias de parques Nacionales AMITIGRA e Instituto de Conservacidn Forestal originales en
caso de ser construccion en el picacho hatillo y zonas aledafias.

9. En caso de ser cercano a alguna subcuenta del Distrito Central, presentar Informe Técnico
extendido por el Departamento de Cuencas Hidrograficas del SANAA.

10.Informe de Gestion Comunitaria y Desarrollo Humano Prevencidn y mitigacién si su obra esta
cercana a una quebrada, rio o area de riesgo.

11.Pago de Lps. 200.00 por Inspeccion y de Lps. 200.00 Emision de Constancia.
12.0tros que la Unidad de Gestién Ambiental UGA requiera.

OBSERVACIONES: En caso de ser necesario el corte de arbol, solicitar en el formato respectivo para
dicho tramite.
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Inicio UGA

Solicitud de constancia ambiental para negocio.

Croquis de ubicacidn del sitio con respecto a la zona.

Fotocopia de documento de propiedad (En caso de ser alquilado, presentar contrato de
arrendamiento y escritura publica de donde procede el mismo debidamente autenticado.

Fotocopia de identidad del propietario si es persona natural.

Constancia de Compatibilidad ambiental emitida por la Gerencia de Control de la Construccion
AMDC original.

Plano donde se muestre la distribucion del local y las plazas de estacionamiento.
pago de Lps. 200.00 por Inspeccién y de Lps. 200.00 Emisidon de Constancia.

otros que la UGA requiera.

Solicitud de constancia ambiental para eventos especiales.

1. Presentar nota dirigida a la Gerencia de Unidad de Gestion Ambiental (UGA), solicitando el permiso
para el uso de sonidos a través de: (parlantes, musica en vivo, para realizar eventos de promocién
comercial, misma en vivo, etc.).

direccion exacta (lugar donde se realizara el evento).
Fecha y Horario (No puede ser por mas de dos (2) dias consecutivos ni por mas de seis (6) horas.

presentar solicitud con tres (3) dias de anticipacién.

RN N

pago de Lps. 350.00 por cada dia, depositado en Banco Ficohsa.

NOTA: en caso de que el evento se realice en la calle, deberd adjuntar a la solicitud autorizacién por
parte de la unidad de Movilidad Urbana.
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Solicitud de corte o poda de arboles por danos en
propiedad privada.

Fotocopia de escritura, presentar original para cotejo.
presentar autentica de escritura en caso de no presentar escritura original.
Croquis de ubicacion.

Copia de identidad del propietario.

Solicitud de corte de arboles en areas protegidas por
Construccion (El Hatillo).

1. Fotocopia de escritura, presentar original para cotejo.

2. presentar autentica de escritura en caso de no presentar escritura original.

3. Constancia de parques nacionales.

4. Constancia de la Fundacién Amigos de la Tigra (AMITIGRA).

5. Licencia no comercial del Instituto de Conservacién Forestal (ICF) no autoriza cortar arboles.
6. pago de bienes inmuebles.

7. Croquis de ubicacion.

8. Copia de identidad del propietario.

9. Plano de ubicacién de los arboles dentro de la construccién (plano arquitectdnico).

10. Marcar arboles a cortar.

11. Siya cuenta con permiso de construccion, presentar copia del mismo.

12. Tramitar constancia ambiental en Unidad de Gestién Ambiental UGA, en caso de no contar con
permiso de construccion.

NOTA: una vez entregado el permiso presentar tres (3) copias del recibo de pago y en caso de haber
donacién presentar copia de factura de compra.
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Solicitud de corte de arboles cercanos a areas protegidas por
danos.

Fotocopia de escritura, presentar original para cotejo.

presentar autentica de escritura en caso de no presentar escritura original.
Constancia de la Fundaciéon Amigos de la Tigra (AMITIGRA).

Constancia de parques nacionales.

Marcar arbol a cortar.

D \UR R W

Croquis de ubicacion.

Solicitud de corte de arboles por danos en area verde.

Cinco (5) firmas de vecinos (nhombre, identidad y firma).
Croquis de ubicacion.

Fotocopia de identidad del interesado.

NN R

Si es en colonia Kennedy o Hato de En medio, presentar nota del patronato firmada y sellada por él
Gerente de la Unidad de Gestién Ambiental UGA.

Solicitud de corte o poda de arboles por danos en instituciones
publicas.

Nota dirigida al Gerente de Unidad de Gestion Ambiental (UGA).
Fotocopia de identidad de quien firme la nota.

Croquis de ubicacion.

P WA R

Otros que la Unidad de Gestion Ambiental UGA requiera.
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Solicitud de corte de arboles por Construccion.

1.

$0°. 00, N NS

Fotocopia de escritura, presentar original para cotejo.

presentar autentica de escritura en caso de no presentar escritura original.
Croquis de ubicacién.

Fotocopia de identidad del propietario.

Plano de ubicacion de los arboles dentro de la construccion (plano arquitecténico).
Pago de bienes inmuebles.

En caso de contar con permiso de construccion, presentar copia del mismo.
Tramitar constancia ambiental en Unidad de Gestion Ambiental UGA.

Si la solicitud es de 20 arboles y mads presentar plan facultativo.

Formato del contenido de una memoria técnica para
constancia ambiental.

- Nombre del Proyecto.

- Nombre del Propietario.

- Ubicacién exacta (Direccion, Colindancias).

- Actividades realizadas por la empresa: el giro, proceso de produccién etc.

- Area de uso de suelo (Area de obra gris y plazas d estacionamiento y circulacion).

- Area de Construccién o volumen de corte y de relleno de terreno.

- Numero de empleados durante la construccion y la operacion.

- Numero de arboles presentes en el terreno y nimero de arboles presentes en el area a intervenir.

- Caracteristicas constructivas (Cimentacion, estructura, cubiertas, cielo falso, materiales a utilizar para la
construccion del mismo etc.)

- Caracteristicas fisicas (nUmero de niveles y descripcién de la distribucion por nivel, altura, etc.)

- Servicios Basicos con que contara el proyecto (agua potable, aguas residuales, energia eléctrica,
Telecomunicaciones, manejo de desechos sdlidos).

- Monto de inversion.

- Firmado y sellado por un Ingeniero o Arquitecto.

www.amdc.hn
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Formato del contenido de una memoria técnica para
constancia ambiental (negocio).

- Nombre del Proyecto.

- Nombre del Propietario.

- Ubicacién exacta (Direccion, Colindancias).

- Actividades realizadas por la empresa: el giro, proceso de produccién etc.
- Horario de atencion.

- Numero de Empleados.

- Capacidad del Local.

- Rutas de Evacuacidn del local.

- Tipo de Revestimiento Acustico del local.

- Medicién de decibeles dentro y fuera del local al momento de operar.

- Plano de Conjunto donde se muestre la distribucion del local y las plazas del estacionamiento.

Requisitos para solicitud de constancia ambiental para bary
restaurante.

1. Croquis de ubicacién del sitio con respecto a la zona.

2. Fotocopia de documento de propiedad (En caso de ser alquilado, presentar contrato de
arrendamiento y escritura publica de donde procede el mismo debidamente autenticado.)

3. Copia de Escritura de comerciante individual, sociedad o personeria juridica cuando aplique.
4. Fotocopia de identidad del propietario si es persona natural

5. Constancia de Compatibilidad ambiental emitida por la Gerencia de Control de la Construccién F-04
AMDC original o permiso de operacion anterior.

6. Memoria técnica descriptiva F-08.

www.amdc.hn Pagina | 78 Trabajar... Construir...



Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio UGA

7. Plano de Conjunto donde se muestre la distribucion del local y las plazas del estacionamiento.

8. Otros que la Unidad de Gestion Ambiental (UGA) requiera.

Solicitud de constancia ambiental para estado de proyecto.

1. Presentarse a la Unidad de Gestiéon Ambiental (UGA) con carta de solicitud del estado del proyecto
dirigida a la Gerencia, la cual deberd ser presentada por el proponente.

2. Presentar copia del Diagndstico Ambiental Cualitativo.

3. Plano de planta constructiva, plano en planta que refiere el terreno y el area a construir, fachadas
autorizados por un Ing. Civil con sello y firma correspondiente.

4. Plano de ubicacion del proyecto si es en zona urbana. Para zona rural se requiere la ubicacién del
proyecto en mapa 1:50,000 o en cualquier otro medio grafico que muestre las caracteristicas del
entorno del proyecto.

5. Documento de constitucion de sociedad de comerciante individual o personeria juridica.

6. Titulo de propiedad o contrato de arrendamiento del lugar donde se va a desarrollar el proyecto
debidamente timbrado y registrado.

7. Constancia de compatibilidad original extendida por la Gerencia de Control de la Construccion
formulario F-04.

8. Las fotocopias de escritura o cualquier otro tipo de documento debera presentarse autenticadas.
9. Monto de inversién del proyecto.

10.Constancias de parques nacionales Fundacion Amigos de la Tigra (AMITIGRA) e Instituto de
Conservacion Forestal (ICF) originales en caso de ser construccion en el Picacho, Hatillo y zonas
aledafias.
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11.En caso de ser cercano a alguna subcuenca del Distrito Central, presentar Informe Técnico
extendido por el Departamento de Cuencas Hidrograficas del SANAA.

12.Presentar inventario arbdreo cuando sea menos de 60 drboles, en caso de mayor a 60 arboles,
deberd presentar copia del Plan Facultativo de operacién.

Solicitud de licencia ambiental categoria 1.

1. Publicar en Diario de Mayor Circulacién un aviso de Ingreso del Proyecto ante la Unidad de Gestién Ambiental
(UGA) de la AMDC, para que cualquier persona natural o juridica pueda proceder a presentar denuncia o queja
ante la Unidad de Gestién Ambiental (UGA) en el tiempo que se estime el tramite.

2. Ingresar solicitud, la cual debera ser presentada por un apoderado legal en papel blanco tamafio oficio.

(Formato FCA-09).

3. Memoria técnica de la ampliacién y/o remodelacién (de 2 a 5 paginas. Anexar diagramas de proceso y planos
esquematicos, ambos en tamafio carta y oficio, cuando aplique).

4. Plano de ubicacién del proyecto (zonas urbanas), para zonas rurales se requiere la ubicacién del proyecto en
mapa 1:50,000 o en cualquier otro medio grafico que nos muestre las caracteristicas del proyecto.

5. Plano en planta constructiva, plano en planta que refleje el terreno y el rea a construir, fachadas autorizados
por un ingeniero civil con sello y firma correspondiente.

6. Constancia de Contabilidad original extendida por la Gerencia Control de la Construccién.
7. Solvencia Municipal vigente y estado de cuenta de bienes inmuebles al dia.
8. Documento de constitucién de sociedad, de comerciante individual o personeria Juridica.

9. Carta poder autenticada del propietario del proyecto para el apoderado legal.
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10. Titulo de Propiedad donde se va a desarrollar el proyecto debidamente timbrado y registrado, en caso de
arrendamiento presentar copia de escritura de donde procede el contrato y copia del contrato.

11. Las fotocopias de escrituras o cualquier otro tipo de documento, deberan presentarse autenticadas.

12. Constancia de factibilidad de presentacién de servicios basicos SANAA, ENEEE requerida a criterio técnico.
13. Constancia de la superintendencia de Aseo Municipal.

14. Declaracién Jurada del proponente en que se asegure que toda la informacién presentada es verdadera.
15. Monto de la inversién del proyecto (desglosado, firmado y sellado por el profesional responsable).

16. Otros que solicite la UGA.

Contenido de Memoria Técnica para Bar y Restaurante.

- Nombre del Restaurante o Bar.

- Descripcién de la Actividad.

- Area del Terreno, area de uso de suelo, drea de construccion.

- NUmero de Empleados.

- Ambiente con que cuenta el Local.

- Capacidad instalada (n° de personas que puedan albergar el establecimiento).
- Tipo de revestimiento acustico con que cuenta el local.

- Horario de Atencidn.

- Monto de Inversién (firmado y sellado).

- N° de estacionamientos.

Formato del contenido de una memoria técnica.
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- Nombre del Proyecto.

- Nombre del Propietario.

- Ubicacion exacta (Direccion, Colindancias).

- Actividades realizadas por la empresa: el giro, proceso de produccion, etc.

- Area de terreno.

- Area de uso de suelo (Area de obra gris y plazas de estacionamiento y circulacién.

- Area de Construccién o volumen de corte y de relleno de terreno.

- Numero de empleados durante la construccion y la operacion.

- NUumero de arboles presentes en el terreno y nimero de arboles presentes en el drea a intervenir.

- Caracteristicas constructivas (Cimentacion, estructura, cubiertas, cielo falso, materiales a utilizar para la
construccion del mismo etc.

- Caracteristicas fisicas (humero de niveles y descripcidn de la distribucidn por nivel, altura, etc.)

- Servicios Basicos con que contara el proyecto (agua potable, aguas residuales, energia eléctrica,
telecomunicaciones, manejo de desechos sélidos).

- Monto de inversién (desglosado firmado y sellado por el profesional encargado).

- Copia de carné vigente del prestador de servicio ambiental inscrito en SERNA.

OBSERVACIONES:

Cuando el tipo de proyecto lo requiera de acuerdo a criterio técnico de la UGA, el proponente del proyecto debera
presentar un plan facultativo de operaciones, realizado por un profesional en ciencias forestales o afin con experiencia
en elaboracidén de inventarios.

a. En caso que el proyecto posea una altura superior a los 30 metros desde el nivel de suelo, deberd presentar
aprobacion por parte de la Direccién General de Aeronautica Civil.

b. Siel proyecto se ubica en zona Urbanizacién Rural (U-R) y se quiera realizar un proyecto de una zonificacién
diferente, se debera obtener una constancia de rezonificacién emitida por la honorable Corporacién Municipal
del Distrito Central.

C. Si el proyecto es abastecido mediante pozos, debera presentar constancia de aprobacién por el Servicio
Auténomo Nacional de Acueductos y Alcantarillados (SANAA).
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d. Siel proyecto utilizara planta de tratamiento u otro sistema previo a la descarga final en los cuerpos de agua
o alcantarillado sanitario, presentar constancia por el Servicio Autonomo Nacional de Acueductos vy
Alcantarillados (SANAA) o la secretaria de salud segun corresponda.

€. en caso de que el proyecto se ubique en zona de vulnerabilidad ambiental, (pendiente escarpada, cercano a
rio o quebrada, cercano a zona de riesgo o construccién de edificios), deberd presentar informe de zona de
riesgos de la Gerencia de Prevencién y Mitigacién de la AMDC.

f. En caso de ser cercano a alguna sub cuenca del distrito central, presentar informe técnico extendido por el
Departamento de Cuentas Hidrograficas del SANAA.

g. Constancia de parques nacionales Fundacién Amigos de la Tigra (AMITIGRA) e Instituto de Conservacion
Forestal (ICF) autenticada en caso de ser un proyecto a desarrollarse en El Picacho, El Hatillo y zonas aledafias.

Solicitud de constancia de autorizacion ambiental categoria 2.

1.- Publicar en Diario de mayor circulaciéon un aviso de Ingreso del Proyecto ante la Unidad de Gestién
Ambiental (UGA) de la AMDC, para cualquier persona natural o juridica pueda proceder a presentar denuncia
o queja ante la UGA en el tiempo que se estime el tramite.

2.- Ingresar solicitud, la cual deberd ser presentada por un apoderado legal en papel blanco tamafio oficio.
(Formato C2).

3.- Diagndstico ambiental cualitativo, realizado por expertos en la tematica ambiental debidamente
registrados en SERNA.

4.- Plano de ubicacién del proyecto (zonas urbanas), para zonas rurales se requiere la ubicacion del
proyecto en mapa 1:50,000 o en cualquier otro medio grafico que nos muestre las caracteristicas del

proyecto.

5.- Plano en planta constructiva, plano en planta que refleje el terreno y el area a construir, fachadas
autorizados por un ingeniero civil con sello y firma correspondiente.

6.- Documento de constitucidon de sociedad, de comerciante individual o personeria Juridica.
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7.- Carta poder del propietario del proyecto para el apoderado legal.

8.- Titulo de Propiedad donde se va a desarrollar el proyecto debidamente timbrado y registrado, en caso
de arrendamiento presentar copia de escritura de donde procede el contrato y copia del contrato.

9.- Constancia de Compatibilidad original extendida por la Gerencia Control de la Construccién, formulario

F-04.

10.- Constancia de factibilidad de presentacion de servicios basicos SANAA, ENEE requerida a criterio
técnico.

11.- Constancia de la Superintendencia de Aseo Municipal.

12.- Las fotocopias de escrituras o cualquier otro tipo de documento, deberdn presentarse autenticadas.
13.- Declaracién jurada del proponente en que asegure que toda la informacion presentada es verdadera.
14.- Monto de la inversidn del proyecto (desglosado, firmado y sellado por el profesional responsable.)
15.- Solvencia Municipal vigente y estado de cuenta de bienes inmuebles al dia.

16.- Otros que la Unidad de Gestidon Ambiental (UGA) requiera.

OBSERVACIONES:

Cuando el tipo de proyecto lo requiera de acuerdo a criterio técnico de la UGA, el proponente del proyecto
deberd presentar un plan facultativo de operaciones, realizado por un profesional en ciencias forestales o
afin con experiencia en elaboracién de inventarios.

a.- En caso que el proyecto posea una altura superior a los 30 metros desde el nivel de suelo, debera
presentar aprobacién por parte de la Direccién General de Aerondutica Civil.

b.- Si el proyecto se ubica en zona Urbanizacién Rural (U-R) y se quiera realizar un proyecto de una
zonificacién diferente, se debera obtener una constancia de rezonificacién emitida por la honorable
Corporacién Municipal del Distrito Central.

C.- Si el proyecto es abastecido mediante pozos, debera presentar constancia de aprobacion por el Servicio
Auténomo Nacional de Acueductos y Alcantarillados (SANAA).
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D.- Si el proyecto utilizara planta de tratamiento u otro sistema previo a la descarga final en los cuerpos de
agua o alcantarillado sanitario, presentar constancia por el Servicio Auténomo Nacional de Acueductos y
Alcantarillados (SANAA) o la Secretaria de Salud segun corresponda

E.- En caso de que el proyecto se ubique en zona de vulnerabilidad ambiental, (pendiente escarpada,
cercano a rio o quebrada, cercano a zona de riesgo o construccion de edificios), debera presentar informe
de zona de riesgos de la Gerencia de Prevencion y Mitigacién de la AMDC.

f.- En caso de ser cercano a alguna sub cuenca del distrito central, presentar informe técnico extendido por
el Departamento de Cuentas Hidrograficas del SANAA

G.- Constancia de parques nacionales Fundaciéon Amigos de la Tigra (AMITIGRA) e Instituto de

Conservacion Forestal (ICF) autenticadas en caso de ser un proyecto a desarrollarse en El Picacho, El Hatillo
y zonas aledafias.

Solicitud de constancia de ampliacion y/o remodelacion
ambiental.

1.- Publicar en Diario de mayor circulacion un aviso de Ingreso del Proyecto ante la Unidad de Gestién
Ambiental (UGA) de la AMDC, para cualquier persona natural o juridica pueda proceder a presentar denuncia
o queja ante la UGA en el tiempo que se estime el tramite.

2.- Lasolicitud debera ser presentada por un apoderado legal en papel blanco tamafio oficio. (Formato
RA).

3.- Carta poder autenticada del propietario del proyecto para el apoderado legal.
4.- Las fotocopias de los documentos deberan presentarse autenticadas.

5.- Presentar informe de cumplimiento de medidas de mitigacién realizado como méaximo tres meses
antes del ingreso de la solicitud de la renovacién.

6.- Presentar copia de constancia emitida por la UGA que acredita que el proyecto ha cumplido con las
medidas establecidas en los controles y seguimiento.

7.- Constancia de Contabilidad original extendida por la Gerencia Control de la Construccion.
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8.- Memoria técnica de la ampliacion y/o remodelacion (de 2 a 5 péaginas. Anexar diagramas de proceso y
planos esquematicos, ambos en tamafio carta y oficio, cuando apique) en proyectos de categoria 1.

9.- Diagndstico ambiental cualitativo de la ampliacidon y/o remodelacidn, realizado por expertos en la
tematica ambiental y debidamente registrados en la SERNA (formato DAC) en proyectos categoria 2.

10.- Memoria técnica de auditorias ambientales de la ampliacién y/o remodelacién realizado por expertos
en la tematica ambiental y debidamente registrados en la SERNA (formato MTAA) en caso de proyectos
sujetos a auditorias ambientales.

11.- Fotocopia de carné de prestador de servicio ambiental autenticado.

12.- Plano en planta constructiva, plano en planta que refleje el terreno y el drea a construir, fachadas
autorizados por un ingeniero civil con sello y firma correspondiente.

13.- Otros que la Unidad de Gestion Ambiental (UGA) requiera.

OBSERVACIONES:

En caso de ser necesario el corte de arbol, debera presentar solicitud ante la UGA. En caso de proyectos
donde deban cortarse mas de 20 arboles, debera presentar un plan facultativo de operaciones realizado
por un profesional en ciencias forestales.

Solicitud de constancia de auditoria ambiental.

1.- Ingresar solicitud, la cual debera ser presentada por un apoderado legal en papel blanco tamafio oficio.
(Formato AA).

2.- Memoria técnica de auditorias ambientales, realizado por expertos en la temdatica ambiental y
debidamente registrados en la SERNA (formato MTAA).

3.- Plano de ubicacidn del proyecto (zonas urbanas), para zonas rurales se requiere la ubicacion del
proyecto en mapa 1:50,000 o en cualquier otro medio grafico que nos muestre las caracteristicas del
proyecto.

4.- Plano en planta constructiva, (Distribucion por nivel).

5.- Documento de constitucion de sociedad, de comerciante individual o personeria Juridica.
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6.- Carta poder autenticada del propietario del proyecto para el apoderado legal.

7.- Titulo de Propiedad donde se va a desarrollar el proyecto debidamente timbrado y registrado, en caso
de arrendamiento presentar copia de escritura de donde procede el contrato y copia del contrato.

8.- Constancia de Compatibilidad original extendida por la Gerencia Control de la Construccion.
9.- Las fotocopias de escrituras o cualquier otro tipo de documento, deberdn presentarse autenticadas.

10.- Declaracion jurada del proponente en que asegure que toda la informacidn presentada es verdadera
(autenticar firma).

11.- Solvencia Municipal vigente y estado de cuenta de bienes inmuebles al dia. (En caso de ser empresa,
presentar solvencia extendida por la Gerencia de Recaudacién y control financiero).

12.- Recibo de pago actualizado del SANAA, a nombre de la empresa o proyecto, o en su defecto,
constancia de comité de factibilidad de prestacion de servicios del SANAA.

13.- Recibo actualizado de la ENEE a nombre de la empresa o proyecto, o en su defecto constancia de la
Unidad de Ingenieria de la ENEE.

14.- Constancia de Superintendencia de Aseo Municipal.
15.- Monto de Inversion del proyecto (desglosado, firmado y sellado por el profesional responsable).

16.- Otros que la Unidad de Gestidon Ambiental (UGA) requiera.

Contenido basico del diagndstico ambiental cualitativo

1.- Diagndstico Ambiental Cualitativo: Estudio preparado para el proponente por uno o varios analistas
ambientales debidamente registrados ante la AMDC que permite analizar la sensibilidad ambiental del
entorno (natural y humano) donde se pretende ejecutar un proyecto; identificar y valorar cualitativamente
los posibles impactos ambientales que las acciones asociadas a la construccién y/o desarrollo, operacion,
cierre y pos-clausura de un proyecto pueden tener sobre su entorno. Definira las medidas de mitigacidn,
prevencidon y compensacién ambiental, y el plan de gestion ambiental con el programa de seguimiento y
control que deberad articular el proyecto a fin de cumplir con las relaciones ambientales relevantes.
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Cumplir con la funcidn especial, garantizando a los habitantes del Municipio del Distrito Central, el libre
ejercicio de sus derechos y libertades velando por el cumplimiento de las leyes y regulaciones que tiene por
objeto proteger la vida, honra, bienes y creencias de las personas; mantener el orden publico, las buenas
costumbres y la armdnica convivencia social; la erradicacion de la violencia; la implantacién del
ordenamiento territorial urbano y rural; preservar el ornato; proteger al consumidor contra los abusos que
puedan cometerse en el comercio de bienes y servicios; proteger el ambiente; tutelar a la infanciay la
adolescencia; preservar la moralidad publica, la salud asi como el patrimonio histérico y cultural, cumplir
las regulaciones en materia de espectdculos publicos, servicios de cementerios, mercados rastros,
procesadoras de alimentos, y terminales de transporte, asegurar el bienestar de los habitantes, tanto en las

areas urbanas como rurales.

Conocer de las infracciones a la Ley de Municipalidades, Ordenanzas, Plan de Arbitrios, Reglamentos,
Resoluciones y Acuerdos de la Corporaciéon Municipal, servir de érgano conciliador o de mediador en los
conflictos de los habitantes de la comunidad, en aquellas materias que se refieran a la funcion policial

especial; y las establecidas en la Ley de Municipalidades y demas Leyes Especiales.
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Fotocopia carta venta de certificado que acredite la legalidad del animal a destazar.

Fotocopia de identidad del duefio.

Nota de alcalde auxiliar o policia que revisé el animal (color, caracteristica, disefio de fierro).

Fotocopia de identidad del duefio de la casa donde se va a realizar el destazo.

por ganado mayor (viejo), y por ganado menor (joven) depositados en

la cuenta de banco Ficohsa.

Fotocopia de identidad de persona responsable.

Nota de patronato, si es en centro comunal de la colonia donde autoricen el evento.

Si es club o local privado copia del contrato de arrendamiento o recibo.

Permiso de fiesta para recaudar fondos valor

Permiso de fiesta para celebracion de boda, cumpleafios, bautizos, graduacion etc. valor

depositados en la cuenta de banco Ficohsa.

Fotocopia de identidad del duefio de los animales.
Fotocopia de carta venta, si son comprados.
Fotocopia de certificado si son criollos.

por ganado mayor, por ganado menory
en la cuenta de banco Ficohsa.

Nombre del lugar donde van a ser trasladados.

por crias, depositados
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Fotocopia del recibo emitido por el banco.

Llenar formato de denuncia (se brindara en ventanilla del Departamento Municipal de Justicia).
Nombre del denunciante.

Numero de identidad del denunciante.

Direccién del denunciante.

Nombre y Numero de identidad del denunciado.

Direccion del denunciado.

Fotocopia de identidad del propietario.

Fotocopia de revisidn del vehiculo a transportar la pdlvora.

Guia Franca de la Municipalidad, manifiesto de carga o factura de compra.
Brindar datos personales del motorista (direccion, teléfono).

Fotocopia de identidad del motorista encargado.

por la Emisién de Constancia depositados en la cuenta de
banco Ficohsa.
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Solicitud por escrito.
Constancia por medidas de seguridad, extendida por el cuerpo de bomberos.

por la Emisidon de Constancia depositados en la cuenta
de banco Ficohsa segln plan de arbitrios vigente.

Solicitud por escrito.
Permiso otorgado por la Gerencia de Turismo de la AMDC por el evento a realizar.

por la Emisidn del Dictamen depositados en la cuenta de banco
Ficohsa.

Fotocopia de identidad de la persona nombrada a alcalde auxiliar.
Constancia emitida por patronatos de la AMDC de la junta directiva.
Constancia de antecedentes penales.

Dos fotografias tamafio carné.

por la Emisién de Constancia depositados en la cuenta de
banco Ficohsa segun plan de arbitrios vigente.
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Gerencia de Recaudacion y Control Financiero

Conseguir una pequeia reseia de La Gerencia de Recaudacion
y Control Financiero para colocar aqui.

Solicitud de solvencia para empresas.

1.

2.

. Fotocopia de constancia anterior.

Solicitud en papel membretado dirigida a la Gerencia de Recaudacién y Control Financiero.

Estado de cuenta actualizado y copia del recibo de pago del Impuesto, Industria, Comercio y
Servicio, volumen de venta (ICS) pagado de enero a la fecha de la solicitud.

. Copia de liquidacion de Industria, Comercio y Servicio (ICS) y constancia de solvencia anterior.

. Estado de cuenta de Industria, Comercio y Servicio (ICS) actualizado, copia del recibo de pago de

bienes inmuebles del local donde funciona la empresa si es propio, si no es propio copia del
contrato de arrendamiento que esté vigente, si no lo esta adjunte el dltimo recibo de pago de
alquiler del inmueble y estado de cuenta de bienes del propietario.

. A) Para empresas con 5 empleados en adelante: presentar copia del recibo y la planilla del impuesto

personal descargado por contabilidad de la AMDC (para el descargo deberad traer el recibo original).
B) Para empresas con menos de 5 empleados: copia de planilla del IHSS si no tuviera planilla traer
constancia de que no esta afiliado.

(C) solvencia municipal del represente legal.

. Dos (2) copias y original del depdsito de Lps. 200.00 a la cuenta n® 01-201-316404.

www.amdc.hn
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8. Mayor informacion al teléfono 2220-6086.

Solicitud de compensacion.

Solicitud de compensacién dirigida a la Gerencia de Recaudacion y Control Financiero.
Escritura de Constitucion de Sociedad.
Fotocopia de solvencia municipal del representante legal o duefio.

Fotocopia de identidad del representante legal o dueiio.

g, W AN

Estado de cuenta del impuesto a compensar, emitido a la fecha en que se presente la
documentacion.

6. Autentica original.

7. Boleta original de pago de Lps. 300.00 depositados a la cuenta n° 01-201-316404 de Banco Ficohsa.

NOTA: Para realizar el proceso de compensacion, la orden de pago debe estar en tesoreria de la AMDC
Mayor informacién al teléfono 2220-6086, Gerencia de Recaudacion y Control Financiero (GRCF).

Solicitud de nota de crédito por pago en exceso de bienes
inmuebles.

Solicitud por pago en exceso dirigida a la Gerencia de Recaudacién y Control Financiero.
Fotocopia del reclamo presentado en la Gerencia de Catastro F-06.

Estado de cuenta actual y anterior.

Recibos de pago original y copia.

Fotocopia de tarjeta de identidad.

Fotocopia de solvencia municipal.

oL AN R NI N e

Boleta original de pago de Lps. 300.00 depositados a la cuenta n° 01-201-316404 de Banco Ficohsa
y dos (2) copias.

8. Sino es el propietario del bien inmueble, carta poder autenticada (fotocopia de documentos
personales).
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Mayor informacion al teléfono 2220-6086, Gerencia de Recaudacion y Control Financiero
(GRCF).

Rectificacion de ingresos declarados.

Solicitud en papel membretado dirigida a la Gerencia de Recaudacién y Control Financiero.
Fotocopia de declaracién de ingresos actual y de afios anteriores.

Fotocopia de liquidacién actualizada.

Fotocopia de recibos pagados del afio anterior.

Fotocopia de escritura de constitucion de sociedad.

Dt W N e

Fotocopia de tarjeta de identidad, de solvencia municipal del representante legal y RTN de la
empresa.

-~

Carta poder si se solicita a través de apoderado legal.

8. Depdbsito de Lps. 300.00 a la cuenta n° 01-201-316404 de Banco Ficohsa (copia y original).

Mayor informacion al teléfono 2220-6086, Gerencia de Recaudacion y Control Financiero
(GRCF).

Solicitud de contrato de pago por ajuste de auditoria del
impuesto; volumen de venta.

Tres (3) copias de estado de cuenta actualizado.
Fotocopia de identidad y solvencia del propietario o representante legal.
Fotocopia de dos (2) recibos de servicios publicos (SANAA, HONDUTEL, ENEE).

Fotocopia de la constitucion de sociedad o comerciante individual.

b A N

Si es represente legal, autorizacion autenticada por un notario.
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Solicitud de contrato de pago por ajuste de auditoria del
impuesto de bienes inmuebles.

Tres (3) copias de aviso de pago.

Copia de notificacidon de auditoria.

Copia de identidad y solvencia del propietario o representante legal.
Copia de dos (2) recibos de servicios publicos (SANAA, HONDUTEL, ENEE).

Copia de la constitucion de sociedad o comerciante individual.

R AR

Si es represente legal, autorizacidn autenticada por un notario.

Solicitud de contrato de pagos de bienes inmuebles.

Tres (3) copias de aviso de pago.
Copia de identidad y solvencia del propietario o representante legal.
Copia de dos (2) recibos de servicios publicos (SANAA, HONDUTEL, ENEE).

Copia de escritura del bien inmueble.

TN TR NN R

Si es represente legal, autorizacion autenticada por un notario.

Requisitos para solicitud de descargo por embargo

Solicitud de descargo dirigida a la Gerencia de Recaudacién y Control Financiero (GRCF).
Oficio del Juzgado donde informa el embargo.
Fotocopia del acta de embargo.

Fotocopia de cheque mas copia de recibo de pago de embargo emitido por el juzgado.

e i e T

Fotocopia del recibo (Fecha maxima 10 de cada mes).
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Mayor informacién al teléfono 2220-6086 de la Gerencia de Recaudacion y Control
Financiero (GRCF).

Solicitud de cierre cuando el contribuyente tiene un (1) solo
negocio segun Plan de Arbitrios vigente:

L. Formulario de declaracidon de cierre F-01, solicitarlo en la Gerencia de Atencidn al Ciudadano (GAC).

2. Nota dirigida a la unidad de fiscalizacién exponiendo el motivo y la fecha de cierre, dirigido al Jefe
de Fiscalizacidn.

3. ; 2 . b
Fotocopia de identidad del propietario o representante legal.

4 Boleta de Banco Ficohsa a la cuenta n° 01.201-316404 por valor de Lps. 50.00 si es pulperia, para
otra actividad Lps. 200.00 (depositados después de la revision de documentos en Fiscalizacion).

> Presentar autorizacién para el tramite de cierre, si no es el propietario.

6.

Recibos de pago del impuesto de industria, comercio y servicio (ICS), constancia de compatibilidad
de los ultimos cinco (5) afos.

" Liquidaciones del Impuesto de Industria, Comercio y Servicio (ICS) de los ultimos cinco (5) afios.
8. . . : ; 7 A ¢ L
Declaraciones juradas de Industria, Comercio y Servicio ICS durante los ultimos cinco (5) afios.

9. 4 '
Estado de cuenta de volumen de venta y bienes inmuebles anuales.
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Solicitud para contribuyentes que cierran uno (1) o dos (2)
negocios si el valor declarado del volumen de venta es menor
que Lps. 50,000.00, Plan de Arbitrios vigente

1. Formulario de declaracion de cierre F-01 solicitarlo en la Gerencia de Atencidn al Ciudadano (GAC).

2. Nota dirigida a la unidad de fiscalizacién exponiendo el motivo y la fecha de cierre, dirigido a la
Jefatura de Fiscalizacién.

3. Fotocopia de identidad del propietario o representante legal.

4. Boleta de Banco Ficohsa a la cuenta n® 01.201-316404 por valor de Lps.50.00 si es pulperia, para
otra actividad Lps.200.00 (depositados después de la revisiéon de documentos en Fiscalizacion).

5. Presentar autorizacidn para el tramite de cierre, si no es el propietario.

6. Recibos de pago del impuesto de industria, comercio y servicio (ICS), constancia de Compatibilidad
de los ultimos cinco (5) afios.

7. Liquidaciones del Impuesto de Industria, Comercio y Servicio (ICS) de los ultimos cinco (5) afios.
8. Declaraciones juradas de Industria, Comercio y Servicio (ICS) de los ultimos cinco (5) afios.

9. Estado de cuenta de volumen de venta y bienes inmuebles anuales.

10. Ingresos verificados.

11. Libros, ventas y compras autorizados por la AMDC.

12. Planilla del Impuesto personal y recibo de pago si tiene mas de cinco (5) empleados.

13. Permiso de Instalacion de rétulos y recibo de pago, (en caso que aplique).
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14. Ultima auditoria con su respectivo recibo de pago o nota de crédito (en caso que aplique).

15. De no tener empleados, presentar constancia emitida por el Instituto Hondurefio de Seguridad
Social (IHSS).

16. Fotocopia de escritura de constitucion de sociedad o de comerciante individual.
17. RTN de la empresa.

18. Copia de solvencia municipal vigente.

Solicitud para contribuyentes que cierran una empresa o
sucursales: plan de arbitrios vigente

1. Formulario de declaracion de cierre F-01, solicitarlo en la Gerencia de Atencidn al Ciudadano
(GAC).

2. Nota dirigida a la unidad de fiscalizacion exponiendo el motivo y la fecha de cierre, dirigido al Jefe
de Fiscalizacion.

3. Fotocopia de identidad del propietario o representante legal.

4. Boleta de Banco Ficohsa a la cuenta n° 01.201-316404 por valor de Lps. 50.00 si es pulperia, Para
otra actividad Lps. 200.00 (depositados después de la revision de documentos en Fiscalizacién).

5. Presentar autorizacidn para el tramite de cierre, si no es el propietario.

6. Recibos de pago del impuesto de industria, comercio y servicio (ICS), constancia de Compatibilidad
de los ultimos cinco (5) afios.

7. Lliquidaciones del Impuesto de Industria, Comercio y Servicio (ICS) de los ultimos cinco (5) afios.
8. Declaraciones juradas de Industria, Comercio y Servicio (ICS) de los ultimos cinco (5) afios.

9. Declaracién de los impuestos sobre la renta de los ultimos cinco (5) afios.
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10. Declaraciones de impuestos sobre venta de los ultimos cinco (5) afios.

11. Estado de Resultados de los tltimos cinco (5) afios.

12. Balanza de comprobacion de movimientos, saldos ajustados mensuales de los afios a auditar.
13. Ingresos verificados.

14. Libros contables autorizados por la AMDC o permisos de llevarlo por sistema con su respectiva hoja
suelta y sellada, autorizados por la AMDC.

15. Permisos de operacion.

16. Planilla del Impuesto personal y recibo de pago si tiene mas de cinco (5) empleados.

17. Permiso de Instalacion de rétulos y recibo de pago, (en caso que aplique).
18. Ultima auditoria con su respectivo recibo de pago o nota de crédito (en caso que aplique).

19. De no tener empleados, presentar constancia emitida por el Instituto Hondurefio de Seguridad
Social (IHSS).

20. Fotocopia de escritura de constitucion de sociedad o de comerciante individual.
21. RTN de la empresa.
22. Fotocopia de solvencia municipal vigente.

23. Estado de cuenta de volumen de venta y bienes inmuebles de los Gltimos cinco (5) afios.

Para mayor informacion llamar al 2237-7989.

NOTA: Al traer los documentos antes descritos, se le asignarad un auditor quien le solicitard los libros
contables y otros documentos en caso de ser sociedad.
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Estado de cuenta o liquidacion actual para volumen de venta y bienes inmueble, para impuesto
personal el aviso de pago emitido por la Gerencia de Atencidn al Ciudadano (GAC).

Depdsito de a la cuenta de Banco Ficohsa

fotocopia del recibo de pago.

Autorizacién en caso de ser empleado de la empresa, caso contrario carta poder autenticada y
Fotocopia de identidad de la persona que realiza el tramite.

Presentar depdsito original y una Fotocopia del mismo.
Autorizacidn a la persona en caso de no ser el propietario.

Autorizacién en caso de ser empleado de la empresa, caso contrario carta poder autenticada y
Fotocopia de identidad de la persona que realiza el tramite.
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Secretaria Municipal

Conseguir una pequena reseiia de Secretaria Municipal para
colocar aqui.

1. Solicitud de constancia de vecindad Para VIGar ......c.cceeeveeeeneenseensneecseeessnreseneesseeesseesseesssessssnnees Pag.96

2. Solicitud de constancia de vecindad personal y declaratoria de herederos (difunto) ............. Pag.96
3. Solicitud de foliado de libros CONtABIES .........cccveerriierreirenrreeineersreeerneecseensseesennessneesessnesssassneesnases Pag.97
4. Registro de armas PErSONAIES .........ccovcveerrcreeresreerssraressenressannessassesssseesessasesssasesssssnsessassessansesassnsassans Pag.97
5. Registro de armas d@ EMPIrESAS ......ccccceerrarerrneeressneessnersssserssssarssssasessnasessssssasssnsasssssassssessessessanen Pag.98
6. Solicitud de dOMINIO PIENO .....ceevireriiiiiiieiireerieisseeneniessessaeeeesssssesessssasssasssssssssssansssssssasssessssnessssssnns Pag.98
7. Solicitud de constancia de litigio Y remMedida .....ccccocvvererimreeerisicniriresseneeiesesssnnnnenssssensasesssssenseans Pag.98
8. Solicitud de constancia de naturaleza juridica ......c..ccecernrinennnnssensnissenssnssesssesssnsssnessssensnnsssnssnssnes Pag.99
9. Solicitud de constancia de compensacidn para proveedores y consultores ........cccceeveeserienes Pag.99
10. Solicitud compensacion para contratistas de 12 AIMIDC .......c.ccccouereeerrrcereresesssnneeresssneseesssssnnes Pag.100
11. Renovar Mmatricula de fIerro ..........iiiniiniiicnninensinnniesiaieensimnss s s ssssssssss Pag.101
12. Solicitar acta de liberacion de SravameEn ....ccccicieeeeccirueriessssnnenessasssseesssesissssaseseessassssssssssssasess Pag.101

13. Solicitar notas de crédito mayor de Lps 201,000.00 .........cccecerrerrerneressssssonceeressssnessessssssnsssessnnns Pag.101

14. Solicitar notas de crédito menores de Lps 201,000.00 ......c.ccccecerrerresrrcsnenerressssneeesssssassersssnssennes Pag.102

15. SOliCitar EXONEIrACIONES .....cccereiiserisnssensnisrnnssssssnsssessanssesssssssassasssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssassassssesas Pag.102
16. SoliCitar IMPUENACIONES .....cccereereererrarerrnneressereessareressensessensessnssssnseessnseessssessessasesssssasssssasesseasessanse Pag.102
17. Registro de semovientes y matricula de fierros ......ccccccveeeevcervneerrensreeeeensieeesnneseeessneesseesssessees Pag.103
18. Firmas de eSCritura PUDIICA ......ccccereerrernrreenreenrieenrenresrerseeseessaeessssnsssnsessasesssasssnsssnssesnssenassassessens Pag.103

19. Autenticar firmas de constancia de vecindad Y Otras ......cccceveeeveeneenreenrseennenresnresnneesseessneesseeesses Pag.103
20. EXtender cartas de VENTA ......ccccceeerrceerecseriesenerssanaeesseneessansessansessnsssssssasesssnsansesessasssssasasssasesssssassns Pag.104
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Solicitud de constancias de vecindad para viajar.

1. Adquirir boleta para constancia de vecindad de Lps. 200.00 en banco Ficohsa a nombre de quien
Presenta.

Solvencia municipal original y copia.

Acreditar domicilio si su identidad no es 0801 (Distrito Central).
Fotocopia de identidad.

Llenar solicitud la cual se extendera en la Secretaria Municipal.
Si tiene bienes inmuebles, tener impuestos al dia.

Presentar los documentos a la Secretaria Municipal, oficina ubicada en la colonia 21 de octubre.

g0 O Y1 R

Incluir recibo de servicio publico para la direccion.

Solicitud de constancia de vecindad personal y declaratoria de
herederos (difunto).

" Presentar Solicitud ante la Secretaria Municipal dirigida a la Corporaciéon Municipal.
Fotocopia de tarjeta de identidad del solicitante (ambos lados).
Fotocopia de solvencia municipal vigente del solicitante (ambos lados).
Depdsito de Lps. 200.00 en la cuenta n° 01-201-316404 de Banco Ficohsa.

Certificacion de Acta de defuncién original y fotocopia para su respectivo cotejo (para las
constancias de declaratoria de herederos).

Si la persona fallecida no nacié en 0801, (Distrito Central) acreditar con un recibo de servicio
publico, recibo de bienes inmuebles, copia de identidad del solicitante emitida en 0801 (Distrito
Central), o constancia de trabajo a nombre del fallecido.
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Si en los casos anteriores no tuviera como acreditarlo, debera presentar a través de una declaracion
jurada con dos testigos autenticada donde acredite que el fallecido era vecino de este domicilio del
Distrito Central.

& TRAMITE ESTRICTAMENTE PERSONAL DE QUIEN SE DECLARARA COMO HEREDERO.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647.

Solicitud de foliado de libros contables.

Presentar permiso de operacion vigente (original y fotocopia para cotejo).
2. : . ;
Los libros deben estar debidamente enumerados en orden correlativo.

Si la presentacion es en hojas en blanco o papel continuo, deberan presentarse ya impresos con la
Contabilidad unicamente correspondiente a un afio anterior al actual.

En el periodo 2016, solamente se podra autorizar contabilidad de los afios 2015-2016.

debera cancelar (Lps. un 1.00) por cada folio del libro y quince Lps. 500.00 por cada estado
financiero Depositados a la cuenta n® 01-201-316404 de banco Ficohsa.

Nota de solicitud para autorizacion de libros, dirigida a la Secretaria Municipal.

Presentar toda la documentacidn solicitada en las oficinas de la Secretara Municipal, oficina ubicada
en Colonia 21 de octubre.
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Registro de armas personales.

Pago de Lps. 300.00 depositados a la cuenta n° 01-201-316404 de Banco Ficohsa (original y
fotocopia).

Presentar documentos del arma que acredite como duefiio (originales y fotocopias para cotejo).

Si es traspaso, presentar la documentacidn, si es compra, presentar factura de compra, y si es
Renovacion, presentar el carné de permiso extendido por balistica.

Fotocopia de identidad del duefio.

El trdmite es personal y se realiza en la Secretaria Municipal oficina ubicada en la colonia 21 de
octubre.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647

Registro de armas de empresas.

1 Pago de Lps. 300.00 depositados a la cuenta n° 01-201-316404 de Banco Ficohsa (original y
fotocopia).

" Fotocopia de Escritura de Constitucion de Sociedad (originales y fotocopias para cotejo).
3. Presentar documentos del arma que acredite como duefiio (originales y fotocopias para cotejo).
4, .
Fotocopia de RTN de la empresa.

El tramite se realiza en la Secretaria Municipal ubicada en la Colonia 21 de Octubre.
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Solicitud de dominio pleno.

1. Presentar Solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporacién Municipal en papel
legal y Autenticado.

- Fotocopia de identidad del poderdante.

= Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

y Plano del terreno a solicitar extendido por un Ingeniero colegiado.

3. Boleta de Lps.200.00 para inspeccion y de Lps.400.00 para tramite depositados en Banco
Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

6.

Constancia de no poseer bienes inmuebles, extendida por la Gerencia de Catastro, y en caso

de Poseer bien inmueble, deberd presentar constancia de ubicacién del terreno, solicitada
en la misma Gerencia de Catastro.

Solicitud de constancia de litigio y remedida.

Presentar Solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporacién Municipal en papel legal y
Autenticado.

Fotocopia de identidad del poderdante.

Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

e

Plano del terreno a solicitar extendido por un Ingeniero colegiado.

Boleta de Lps.200.00 para extender constancia y de Lps.200.00 para inspeccién depositados en
Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647 (Secretaria Municipal)
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Solicitud de constancia de naturaleza juridica.

1. Presentar solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporacion Municipal en papel legal y

Autenticada
Fotocopia de identidad del poderdante.
Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

Plano del terreno a solicitar extendido por un Ingeniero colegiado.

A

Boleta de Lps.200.00 para extender constancia y de Lps.200.00 para inspeccién depositados en
Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Solicitud de constancia de compensacion para proveedores y
consultores.

Presentar Solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporacién Municipal en papel legal y
Autenticada.

2. iy ; )
Boleta de Lps.300.00 para tramites, depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.
Fotocopia de escritura de constitucién de sociedad o de comerciante individual, en caso de que se
trate de sociedades mercantiles o personeria juridica en caso de asociaciones sin fines de lucro,
Autenticada. (Presentar original para cotejar la copia).

4, 7 ; .
Fotocopia de identidad del poderdante.

5. y )  # g
Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

6.

Fotocopia de liquidacién de impuestos y tasas municipales (solicitar en la Gerencia de Atencion al
Ciudadano) o segln sea el caso, por la jefatura de Grandes Contribuyentes y Fiscalizacion.

Pagina | 107

www.amdc.hn Trabajar... Construir...



Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio Secretaria

Fotocopia de las declaraciones juradas de impuesto de industria, comercio y servicio presentadas
en la Gerencia de Atencidn al Ciudadano, (Unicamente aquellas que se relacionen con las
cantidades a compensar).

Fotocopia o detalle de las érdenes de pago generadas por la AMDC de las claves catastrales y afios
a los cuales se imputaran los valores a compensar.

Detalle de las claves catastrales y afios a los cuales se imputaran los valores a compensar.
10. ’
Facturas pendientes de pago por parte de la AMDC.

L Acta de recepciodn si las hubiere.

NOTA: Autenticadas todas las fotocopias que se adjunten.

Solicitud compensacion para contratistas de la AMDC.

Presentar solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporacion Municipal en papel legal y
Autenticada.

2. s $ p
Boleta de Lps.300.00 para tramites, depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.
Fotocopia de escritura de constitucion de sociedad o de comerciante individual, en caso de que se
Trate de sociedades mercantiles o personeria juridica en caso de asociaciones sin fines de lucro
Autenticada. (Presentar original para cotejar la fotocopia).

4, / ; .
Fotocopia de identidad del poderdante.

5. . : S .
Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

6.

Fotocopia de liquidacién de impuestos y tasas municipales (solicitar en la Gerencia de Atencidn al
Ciudadano o segun sea el caso, por la jefatura de Grandes Contribuyentes y Fiscalizacion).
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Fotocopia de las declaraciones juradas de impuesto de industria, comercio y servicio presentadas
En la Gerencia de Atencion al Ciudadano AER (Unicamente aquellas que se relacionen con las
Cantidades a compensar).

Fotocopia o detalle de las érdenes de pago generadas por la AMDC sobre las cuales se pretenden
Compensar.

Detalle las claves catastrales y afios a los cuales se imputardn los valores a compensar.

10. Fotocopia del contrato de ADENDUMS si existieren, firmados entre el solicitante y la AMDC.

11.

Acta de recepcidn final o informe de avance de obra, en caso de ser aplicable.

12.

Recibo por el monto adeudado por la AMDC, conceptualizando con las estimaciones o pagos
pendientes del contrato correspondiente.

13, Boleta de Lps.300.00 para tramite, depositados a Banco Ficohsa en la cuenta n° 01.201-316404.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647 (Secretaria Municipal)

Renovar matricula de fierro.

Boleta de Lps.75.00 depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.
Fotocopia de identidad del compareciente por ambos lados.
Dos fotografias tamafio carné.

Presentar certificado anterior si lo tiene.
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Solicitar acta de liberacion de gravamen.

Fotocopia de identidad del poderdante.

Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

Fotocopia de escritura publica.

Boleta de Lps.200.00 para tramites depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Constancia para tramite de liberacion extendida por la Gerencia de Acceso a la Propiedad.

IR L L S

Ultimo recibo de pago del terreno a liberar.

Solicitar notas de crédito mayor de L.201,000.00.

1. Presentar solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporaciéon Municipal en papel legal y
Autenticada.

2. Fotocopia a de escritura de constitucidn de sociedad o de comerciante individual (para negocios),
Personeria juridica (para instituciones), escritura de bienes inmuebles (para particulares).

3. Fotocopia de identidad del poderdante.
4. Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

5. Boleta de Lps.300.00 para tramites depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647 (Secretaria Municipal)
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Solicitar notas de crédito menores de L.201,000.00.

1. Presentar solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporaciéon Municipal en papel legal y
Autenticada.

2. Fotocopia de escritura de constitucion de sociedad o de comerciante individual (para negocios),
Personeria juridica (para instituciones), escritura de bienes inmuebles (para particulares).

3. Fotocopia de identidad del poderdante.
4. Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

5. Boleta de Lps.300.00 para tramites depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Solicitar exoneraciones.

1. Presentar solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporacion Municipal en papel legal y
Autenticada.

2. Fotocopia de escritura de constitucion de sociedad o de comerciante individual (para negocios),
Personeria juridica (para instituciones), escritura de bienes inmuebles (para particulares).

3. Fotocopia de identidad del poderdante.
4. Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

5. Boleta de Lps.500.00 para tramites depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Solicitar impugnaciones.

1. Presentar solicitud a la Secretaria Municipal dirigida a la Corporaciéon Municipal en papel legal y
Autenticada. El interesado previamente debera realizar el pago de la cantidad respectiva fijada por
la Municipalidad o llegar a un arreglo de pago en las oficinas de recaudacién de la AMDDC.

2. Fotocopia de escritura de constitucién de sociedad o de comerciante individual (para negocios),
Personeria juridica (para instituciones), escritura de bienes inmuebles (para particulares).
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3. Fotocopia de identidad del poderdante.
4. Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.

5. Boleta de Lps.300.00 para tramites depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Registro de semovientes y matricula de fierros.

- Presentar Tres (3) disefios de fierro.
2. Fotocopia de identidad del compareciente por ambos lados y sus datos generales.

= Boleta de Lps.50.00 para tramites depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404.

Firmas de escritura publica.

Fotocopia de identidad del interesado.
Fotocopia de solvencia municipal vigente del poderdante.
Ultimo recibo de pago del terreno adjudicado en dominio pleno.

Plano original autorizado por un ingeniero colegiado firmado y sellado con sus respectivos timbres.

A ORNAUN

Ficha para escriturar con vigencia de un afio, extendida por la Gerencia de Acceso a la Propiedad.

6. Fotocopia de resolucion mediante la cual se le adjudicé el dominio pleno del terreno por parte de la
Corporacién Municipal.

7. Constancia original de la Junta Directiva del Patronato con vigencia de un afio.

8. Presentar instrumento publico anterior y posterior original y copia para cotejo, debidamente
terminados con firma y huellas.

www.amdc.hn Pagina | 112 Trabajar... Construir...



Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio Secretaria

Autenticar firmas de constancia de vecindad y otras.

1. Constancia de vecindad original, extendida por la Secretaria Municipal o la Gerencia de Recaudacién
y Control Financiero y otras.

= Boleta de Lps. 200.00 para el trdmite depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n® 01-201-316404.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647 (Secretaria Municipal)

Extender cartas de venta.

1. Presentar certificado original.
2. Fotocopia de identidad, tanto del comprador como del vendedor por ambos lados.

3. Datos Generales del comprador y del vendedor.

4. Eltramite es personal, pero si el duefio no se presenta a realizar la venta, presentar carta poder
Autenticada a la persona que realizara el tramite.

5. Por cada carta venta, debera cancelar una boleta de Lps. 5.00 depositados en Banco Ficohsa a la
Cuenta n° 01-201-316404.

Para mayor informacion llamar al 2221-4647 (Secretaria Municipal)
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Departamento de Matrimonios

El departamento de matrimonios adscrita a la Secretaria Municipal del Distrito Central, tiene como funcidn
principal llevar a cabo la celebracidn de las bodas a nivel del Distrito Central, para lo cual los contrayentes
acuden a solicitar los requisitos, entregar documentacion, la cual una vez revisada y confirmada que esta
completa se procede a asignar la fecha para la celebracion de la boda.

Las bodas se realizan los dias viernes de cada semana.

Contraer matrimonio civil que sean mayores de 21 afos.

1 Fotocopias de tarjeta de identidad de los contrayentes, (ampliadas).

2. Fotocopia de tarjeta de identidad ampliadas de dos (2) testigos mayores de 21 afios que sepan Leer
y escribir. Presentar sus identidades originales.

3 NO se aceptan cambios de testigos a uUltima hora.

& Los padres o contrayentes no pueden ser testigos.

. Certificacidon de Acta de Nacimiento (nota marginal de solteria) que la fecha de extensién no pase
de tres meses, los nombres deben de coincidir exactamente como aparecen en la identidad. (Esta se
solicita en el registro de las personas donde nacio).

& Constancias de parentesco, la solicita en el registro nacional de las personas del lugar de

Nacimiento.

Constancia médica y exdmenes de VIH, cuando no hay hijos entre si.
Prueba de embarazo (si estda embarazada, con sello y firma original del laboratorio).

Partidas de nacimiento originales de los hijos cuando son de ambos contrayentes.
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Hoja de antecedentes penales de ambos contrayentes, solicitarla en el juzgado del Barrio La Granja.

" Boleta de Lps.350.00 por servicios matrimoniales, cuando es boda con notario el valor es de Lps.

500.00; para contrayentes extranjeros el depdsito de la boleta es de Lps.3,000.00, depositados en
Banco Ficohsa a la cuenta n° 01-201-316404 (segun plan de arbitrios vigente).

" Acta notarial del régimen econdmico. Articulo 64 del cédigo de familia (solamente si tienen Bienes,
por bienes separados presentar original y copia de documentos que lo acrediten).

Contraer matrimonio civil (menores de 21 anos).

1 Los padres deben autorizar por escrito y autenticar las firmas por un notario.

2 Presentar fotocopia de identidad de los padres, (cuando uno de los padres es difunto presentar acta
de defuncidn).

3. Cuando ambos padres son difuntos, la autorizacion la dardn los abuelos paternos o maternos de
acuerdo con el Articulo 269 del Cédigo de Familia, cuando se ignora el paradero de quien deba dar
la autorizacidn, el juzgado correspondiente la dara y deben de presentar certificacion de resoluciéon
judicial.

Nota: La ley no permite la autorizacién del matrimonio civil de un menor hombre que no haya cumplido
los 18 afios o de una menor mujer que no haya cumplido los 16 afios.

Contrayentes de nacionalidad extranjera.
1.- Solteria

A. Siel documento de solteria la trae del pais de origen, llevarla a la representacion de Honduras mas
cercana de ese pais a autenticarla; al venir a Honduras autenticarla en el Ministerio de Interior, Poblacién y
Relaciones Exteriores.

B. Siel viene apostillado, no necesita llevarla al Ministerio de Interior, Poblacién y Relaciones Exteriores.
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. Presentar certificacidn de solteria, otorgada por el cénsul de su pais de origen, donde declare su estado
civil de soltero (a) y que no haya obstaculo para que se realice el matrimonio civil, luego llevar a
autenticar su documento de solteria al Ministerio de Interior, Poblacién y Relaciones Exteriores (Si la
solteria la Solicita en Honduras).

D. Presentar antecedentes penales de su pais de origen, apostillado y si estd en otro idioma, traducirlos al
espafiol y apostillar y si tienen un afio de residir en Honduras se solicitan en los Juzgados de la Granja.

Nota: Si el documento de solteria esta en inglés o cualquier otro idioma que no sea el espafiol, traducirla
y autenticar ambas en el pais que fue otorgado.

-. Fotocopia de pasaporte o salvo conducto en su caso.
-. Fotocopia de la hoja amarilla que la oficina de migracién anexa al pasaporte al ingresar a Honduras.

-. Cuando los testigos son extranjeros: presentar fotocopia del pasaporte.

Mayor Informacion llamar al teléfono 2237-3768 (Depto. Matrimonios)

Gerencia de Movilidad Urbana

Conseguir una pequena resena de La Gerencia de Movilidad
Urbana para colocar aqui.

Solicitud de permiso de carga y descarga.

. Llenar formulario.

. Copia de permiso de operacion vigente.

1

2

3. Copia de revisién de vehiculos.

4. Copia de Permiso de exploracién de vehiculos en caso de ser camiones.
5

. Fotocopia de solvencia municipal del propietario o representante legal.
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6. Fotocopia de identidad del propietario o representante legal.
7. Fotografias frontales y laterales del vehiculo.

8. Todo lo anterior en base a los articulos 151 y 153 del Plan de Arbitrios Vigente.

Autorizaciones varias (permiso de cierre de calle, permisos
temporales de carga y descarga, constancias).

i Solicitud dirigida a la Gerencia de Movilidad Urbana.

* Croquis de ubicacion.
e Solicitud presentada con 5 dias de anticipacién al evento.
4

" Pago correspondiente segun actividad.

> Todo lo anterior en base a los articulos 150 y 151 del Plan de Arbitrios Vigente.

Autorizacion de puntos de taxis y buses.

Solicitud dirigida a la Gerencia de Movilidad Urbana.
Copia de Solvencia Municipal vigente.

Copia de permiso de operaciéon de vehiculo (cartédn).

W RO N i

Listado de vehiculos con sus respectivas caracteristicas.

www.amdc.hn Pagina | 117 Trabajar... Construir...



Manual

Requisitos de Dependencias

Inicio

5. Fotocopia de identidad de los motoristas y duefios de cada unidad.
6. Hoja de antecedentes penales emitida por los Juzgados ubicado en Barrio la Granja.

7. Todo lo anterior en base al Articulo 151 del Plan de Arbitrios vigente.

Autorizaciones varias sefializaciones como ser (solicitud de
boyas y timulos).

Solicitud dirigida a la Gerencia de Movilidad Urbana.
Croquis de ubicacion.

Todo lo anterior en base al Articulo 150 del Plan de Arbitrios vigente.

R o

Para mayor informacion llamar al 2236-9508 (Movilidad Urbana).

Autorizaciones varias senalizaciones como ser (solicitud de
boyas y timulos).

1. Solicitud dirigida a la Gerencia de Movilidad Urbana.
2. Croquis de ubicacion.

3. Todo lo anterior en base al Articulo 155 del Plan de Arbitrios vigente.

Para mayor informacidn llamar al 2236-9508 (Movilidad Urbana)
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Gerencia de Orden Publico

Conseguir una pequena reseifia de La Gerencia de Orden
Publico para colocar aqui.

1. Solicitud emision de constancias o autorizaciones especiales ..........cccceverevvneiirinerenreseesersneee. Pag.110
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Solicitud emision de constancias o autorizaciones especiales.

" Presentar nota firmada y sellada, explicando el motivo de la solicitud o tipo de trabajo a realizar.
2. 4 .
Estado de cuenta de bienes inmuebles pagados a la fecha.
Permiso de operacion del negocio vigente (en caso de ser negocio).

" pago segun el tipo de autorizacion y adjuntar cuatro (4) copias del depdsito.

Técnicos (acompanar la solicitud).

Presupuesto de la obra.
Planos de la obra.
Croquis de ubicacién del puesto.

Fotos del lugar a mejorar.

Denuncias varias recibidas en esta gerencia.

1. Solicitud verbal o por escrito referente a ventas ambulantes, vagancia de semovientes, cementerios
y mercados (especificando ubicacidn y referencia de la denuncia)

Para mayor informacion llamar al 2220-5487 (Orden Publico)

Devolucion por decomisos de semovientes.

1. Aviso de pago por multa (previa verificacion de propiedad del semoviente).
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2. Dep0sito de banco Ficohsa.
3. Llevar dos copias del aviso de pago junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

4. Firmar acta de compromiso.

Donacion de lotes en cementerios municipales.

1. Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico (acompafiando de documentos de
Propiedad del lote).

2. Fotocopia de identidad.
3. Identidad del Fallecido (Original y copia).

4. Acta de defuncion de la persona a enterrar (Original y copia).

Para mayor informacion llamar al 2220-5487 (Orden Publico) o en su efecto a
Cementerios/2222-7998.

Solicitud de constancia de poseer puesto.

Ser duefio de puesto en algin mercado municipal.
Tener los pagos de puesto fijo al dia.
Copia de identidad.

Solicitar aviso de pago en la administracidon del mercado.

I RN R

Efectuar pago en banco Ficohsa referenciado al puesto.

Solicitud adjudicacion de puesto.

o Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico.

% Copia de identidad del solicitante.
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Cuatro (4) fotografias tamafo carné.
Constancia de no poseer puesto, extendido por la administracion de cada mercado.
Solvencia Municipal.

Tarjeta de Salud vigente.

Solicitud de traspasos y legalizaciones.

- i o

. Presentar traspaso autenticado (trato entre terceros).

Copia de identidad del anterior y nuevo adjudicatario.

Cuatro (4) fotografias tamafo carné.

Constancia de no poseer puesto, extendido por la administracion de cada mercado.
Solvencia Municipal.

Tener los pagos al dia del puesto (adjuntar fotocopia del ultimo aviso con depdsito de pago del
puesto).

7. Tarjeta de salud vigente.

8. Pagar un valor del 5% sobre el monto de la transaccion, segtin acuerdo n° 073-97, contenido en el

Acta n° 006-16-04-1997.

Solicitud de cambio de rubro.

ONC SRR R R N

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico, especificando la razén y el nuevo rubro.
Fotocopia de identidad del adjudicatario.

Tener los pagos al dia del puesto (adjuntar copia del ultimo aviso con depdsito de pago del puesto).
Tarjeta de salud vigente.

Solicitar aviso de pago referenciado al puesto (si procede el cambio de rubro).

Efectuar pago en banco referenciado al puesto (si procede el cambio de rubro).

www.amdc.hn
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Solicitud de constancia de entierro.

= W.N =

Datos generales del fallecido.
Aviso de pago de constancia emitido en la administracion del cementerio.
Depdsito de banco Ficohsa.

Llenar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

Para mayor informacion llamar al 2220-5487 (Orden Publico)

Solicitud para legalizacion de lotes.

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico (acompafiando de documentos de
Propiedad del lote).

Fotocopia de identidad.
Aviso de pago emitido en la administracion del cementerio.
Depdsito de Banco Ficohsa.

Llevar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

Solicitud para permiso de entierro.

g, SR NI

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico.
Fotocopia de identidad.
Identidad del fallecido (original y copia).

Acta de defuncién de la persona a enterrar (original y copia).
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5. Aviso de pago emitido en la administracion del cementerio.

6. Depdsito de Banco Ficohsa.

7. Llevar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

Solicitud para construccion de planchas.

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico (acompafiando de documentos de
Propiedad del lote).

Aviso de pago emitido en la administracion del cementerio
Depdsito de banco Ficohsa

Llevar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

Para mayor informacién llamar al 2220-5487 (Orden Publico)

Solicitud de permiso para construccion de nichos.

1. Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico (acompafiando de documentos de
Propiedad del lote).

2. Aviso de pago emitido en la administracién del cementerio.

3. Depdsito de banco Ficohsa.

4. Llevar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.
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Solicitud de permiso para colocacion de cruz.

. Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico (acompafiando de documentos de

Propiedad del lote).

2. Aviso de pago emitido en la administracion del cementerio.

3. Depdsito de banco Ficohsa.

4. Llevar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

Solicitud de permisos ambulantes.

LU o N

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Orden Publico (acompafiando de documentos de
Propiedad del local).

Fotocopia de identidad.
Croquis de ubicacidn
Rubro (lo que quiere vender).

Horario y dias de venta.

Para mayor informacion llamar al 2220-5487 (Orden Publico)

Solicitud de devolucion de mercaderia por decomisos.

- R NN o

Aviso de pago o multa.
Depdsito de banco Ficohsa.

Llevar dos (2) copias del aviso de pago, junto con el depdsito de pago efectuado en el banco.

Firmar acta de compromiso.
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CUENTA DE MERCADOS FIDUCIARIO BANCO FICOHSA N° 01-240-103445

Nota: En cada dependencia de la Gerencia de Orden Publico, los avisos de pago estan referenciados a
acudir a cada dependencia.

Inicio

Departamento de Informacion Publica

Conseguir una pequena resefia del Departamento de
Informacion Publica para colocar aqui.

Solicitud de informacidn publica a la municipalidad:

1. Nota dirigida la oficial de informacién publica de la AMDC, especificando la informacién que solicita,
la cual debe presentar en las oficinas ubicadas en colonia 21 de octubre plantel de la AMDC.

2. Silainformacién es solicitada por medio de la Web, debe llenar solicitud detallando claramente la
Informacidn. (Bajar formato de la Web).

Para mayor informacion llamar al nimero 2221-1043 (Informacién Publica)
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Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal

Conseguir una pequena resena de La Gerencia de
Superintendencia de Aseo Municipal para colocar aqui.

Solicitud de constancias de no ser considerados grandes
generadores de desechos solidos:

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal.
Numero de Teléfono del Interesado.

Croquis de Ubicacion.

N R N

Boleta de pago de Lps. 200.00 depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n® 001-240167627 segun
Articulo plan de arbitrios vigente.

5. Estado de Cuenta/liquidacién del Volumen de venta.
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Elaboracion de constancias de factibilidad: (permiso de
recoleccion)

1. Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal.

2. Numero de teléfono del interesado.

3. Boleta de pago de Lps. 200.00 depositados en Banco Ficohsa a la cuenta n® 001-240167627 segun
Articulo plan de arbitrios vigente.

4. Croquis de ubicacion.

5. Estado de cuenta de bienes inmuebles.

Solicitar exoneracion de tasa de tren de aseo.

Estar fuera de area de cobertura.
Numero de Teléfono del interesado.

Estado de cuenta de bienes inmuebles.

PRI R

Croquis de ubicacion.

Autorizar o retirar contenedor de basura.

1 Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal.
2. Numero de Teléfono del interesado.
3 Croquis de Ubicacién.

2. Recoleccidon del 60% de firmas de los habitantes.

Operativos de limpieza.

1 Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal.
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2 Apoyo del patronato, comités o vecinos organizados.

Entierro o destruccion de materiales vencidos.

1. Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal, incluir inventario
de lo que se destruira.

2. Inspeccion por parte de la Superintendencia de los productos que se destruiran.

3. Asignacién de cobro segun el volumen del producto que se destruira por parte de Superintendencia
de Aseo Municipal (SAM).

4. Depositar la cantidad asignada por destruccion a la cuenta de Banco Ficohsa N° 001240167627.

5. Mostrar el depésito realizado y asignar el dia que llegaran con el material al relleno sanitario,
mismo que es transportado por el solicitante.

6. La Superintendencia de Aseo Municipal (SAM) extiende constancia de haber realizado el depdsito y
de haber hecho la destruccion.

Solicitud de constancia de disposicion de residuos
hospitalarios.

Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal.

1. Croquis de ubicacién de la clinica.
2. teléfono de la clinica.

3. Estar al dia con el pago del volumen de venta.

4. Pago de Lps. 200.00 por emisién de constancia depositados en banco Ficohsa a la cuenta N°
001240-000000167627.
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5. Estar al dia con los pagos que son emitidos por la Superintendencia Municipal por el uso de celdas
especiales en el relleno sanitario.

Emision de comunicados de prohibicion, de horarios de
recoleccion etc.

1. y e,
Solicitados por patronatos, comités, personas naturales, etc.

2. Solicitud por escrito dirigida a la Gerencia de Superintendencia de Aseo Municipal.

Para mayor informacion llamar a los numeros 2221-3386 y 2236-8106
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Gerencia de Desarrollo Humano

Conseguir una pequena resefia de La Gerencia de Desarrollo
Humano para colocar aqui.

Solicitud de carné del adulto mayor

Dos (2) fotografias tamafio carné.
Copia de Identidad.
Mayor de 65 afos de edad.

By =

Solicitarlo en el Departamento del adulto mayor, ubicado atras del Centro de Salud Alonzo Suazo
(por la Estacion de Bomberos, a inmediaciones del estadio nacional).

Entrega de silla de ruedas para persona con capacidades
especiales:

Solicitud por escrito dirigida al sefor alcalde del MDC.
Constancia médica.
Carné de discapacitado.

Fotografias de cuerpo entero.

U NI N R

Fotocopia de tarjeta de identidad.
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Provision de alimentos para personas con capacidades
especiales:

1. Fotocopia de tarjeta de identidad.

2. Fotocopia de carné de discapacitado.

Entrega de muletas y bastones para personas con capacidades
especiales:

Solicitud por escrito dirigida al sefior alcalde del MDC.
Fotocopia de carné de discapacitado.

Fotocopia de tarjeta de identidad.

A e —

Constancia médica.

Solicitud de suelo y techo digno para personas con capacidades
especiales:

Solicitud por escrito dirigida al sefior alcalde de DC.
Fotografias del suelo y techo de la casa.

Medidas exactas del perimetro del suelo y techo de la casa.
Fotocopia de carnet de discapacitado.

Fotocopia de tarjea de identidad.

Constancia médica.

R NE R,

Formulario de verificacion jurada.
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Solicitud de empleo para personas con capacidades especiales:
Estar desempleado.

Fotocopia de carné de discapacitado.

Constancia médica.

SRy N

Curriculo vitae.

Unidad de sancionados (violencia intrafamiliar):

1. Citatorio de la corte suprema de justicia.
2. Nombre completo del sancionado.

3. Fotocopia de tarjeta de identidad.

Requisitos para formar parte del proyecto comunicacion y vida
(COMVIDA)

Ser Voluntario del proyecto.
Tener una edad entre 14 a 25 afios.
Que el voluntario este activo en sus estudios académicos.

El voluntario debe tener actitudes en: (Danza, arte, musica y canto, manualidades Dinamismo etc.)

TR RN e

Que el Voluntario cuente con el apoyo de sus padres o encargados.

COMVIDA: Es unared de jovenes voluntarios, quienes se capacitan en temas sociales (VIH-SIDA, embarazos
en adolescentes, vida saludable etc.) con el objetivo de ser agentes de cambio que logren alcanzar e incidir
de manera positiva en grupos poblacionales entre ellos nifios, adolescentes y jévenes del Distrito Central.
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Prondeca

Requisitos para sacrificar ganado bobino o porcino:

1. Carta de venta original y sus antecedentes.
Certificado original y una guia de exportacién de ganado.

La Gerencia brinda el transporte de traslado del producto a los diferentes mercados o
supermercados.

4. Serecomienda que el semoviente permanezca 24 horas en los corrales de PRONDECA antes de ser
Sacrificado.

Para Mayor informacion llamar a los numeros 2291-6129, 2291-6130 y 2291-6132
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Ejemplo para el cdlculo del impuesto personal
Ejercicio practico de aplicacion

ARTICULO 26: Toda persona natural pagard anualmente un Impuesto Personal, sobre sus ingresos
anuales que perciba en este Municipio el que se computard aplicando la tarifa contemplada en el
Articulo 77 de la Ley de Municipalidades, y que es la siguiente:

De Lps. Hasta Lps. Por Millar Impuesto Acumulado
1 5,000.00 1.5 7.5
5,000.01 10,000.00 2 17.5
10,000.01 20,000.00 2.5 42.5
20,000.01 30,000.00 3 72.5
30,000.01 50,000.00 3.5 142.5
50,000.01 75,000.00 3.75 236.25
75,000.01 100,000.00 4 336.25
100,000.01 150,000.00 5 586.25
150,000.01 Mas 5.25
Ejemplos:

Ingresos: Lps. 60,000.00

Calculos del aino 2016
Dias vencidos: 19

Fecha de presentacién: 19/05/2016

Impuesto: Lps. 142.50 (acumulado de 1.00 a 50,0000.00) + (Lps. 10,000.00*3.75/1,000) = Lps. 180.00
+ Multa por presentacion tardia = Lps. 180.00*0.10 = Lps. 18.00

+ Recargo = Lps. 198.00*3/100 = Lps. 5.40

+ Pago por la emision del carnet de solvencia = Lps. 25.00
Total a pagar 2016 = Lps. 228.40

www.amdc.hn
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Ejemplo para el calculo de impuesto de bienes inmuebles
Ejercicio practico de aplicacion
Ejemplo de calculo aiio 2016:

CLAVE: 00-0000-000

Uso del inmueble: habitacion propia del residente-310 (en caso de cualquier otro uso el impuesto se
cobrara sobre el total del avaltio catastral)

Avaluo de catastro

Avaluo de terreno: 100,000.00
Avalto de construccion 200,000.00
Avallo de catastro 300,000.00

Calculo del impuesto: valor catastral (avaluo) = 300,000.00-100,000.00 X 3.5/1000 = L. 350.00

Nota: al valor catastral se le rebajan los primeros L.100,000.00 cuando el uso del Inmueble es
habitacion propia del residente, en los Municipios que cuentan con 300,001 habitantes en adelante
Art. 76 Ley de Municipalidades.

Tren de aseo: L. 828.00 anual (El tren de aseo se cobra de acuerdo al lugar donde esta ubicado el

Inmueble, Ejemplo: ubicado en colonia las Colinas pagan mensual L. 69.00) Art. 39 del Plan de Arbitrios.

Bomberos: 300,000.00 X 0.0006 = L. 180.00, Articulo 40 reformado Plan de Arbitrios 2010

TOTAL A PAGAR 2016 = IMPUESTO + TREN DE ASEO + BOMBEROS
= 350.00 + 828.00 + 180.00

= 1,358.00 - 10% (135.80)

Total a pagar ante del 30 de abril = L. 1,222.20
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Nota: El Impuesto se cancelara en el mes de Agosto de cada afio, aplicindose en caso de mora, un recargo
de veintidds ciento (22%) anual, calculado sobre la cantidad del impuesto a pagar.

Calculo del impuesto de industria, comercio y servicio

Ejemplo #1: Calculo de pago de Industria y Comercio Actividad:
Pulperia

Ingresos: Lps. 45,000.00

Tasa Primer Pago Pago Mensual Total
I.C.S. 13.50 13.50 162.00
Tren de Aseo 51.00 51.00 612.00
Bomberos 30.00 30.00 360.00
Medio Ambiente 10.00 10.00 120.00
Permiso de Operacién 1.00 1.00
Dictamenes 0.00 0.00 0.00

Total 105.50 104.50 1255.00

Calculos de industria, comercio y servicios I.C.S.

(45,000.00*0.30)/1000= 13.50 (IMPUESTO MENSUAL) (13.50*12)= Lps.162.00
IMPUESTO ANUAL

Para las tasas de tren de aseo, bomberos, medio ambiente y permiso de operacidén hay que ir a la tablay
ubicarse en el rango de ingresos.
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Calculo del impuesto de industria, comercio y servicio

Ejemplo #2: Calculo de pago de Industria y Comercio Actividad:
Venta de prendas de vestir de segundo uso

Ingresos: Lps. 2,347.225.00

Tasa Primer Pago Pago Mensual Total
I.C.S. 888,89.0 888,89.0 10,666.68
Tren de Aseo 1,720.00 1,720.00 20,640.00
Bomberos 140.00 140.00 1,680.00
Medio Ambiente 250.00 250.00 3,000.00
Permiso de Operacién 850.00 850.00
Dictamenes 890.00 890.00

Total 4,738.89 2,998.89 37,726.68

Calculos de industria, comercio y servicios I.C.S.

En el caso de los ingresos mayores a |. 500,000.00 debera hacer cdlculo escalonado de acuerdo a la
tabla vigente.

(500,000.00*0.30)/1000= 150

(1,847.225.00*0.40)/1000= 738.89

SUMAR LOS CALCULOS Y MULTIPLICAR POR 12 PARA OBTENER EL IMPUESTO ANUAL
SUMA = 150+738.89=L. 888.89 MENSUAL *12= Lps. 10,666.68

Para las tasas de tren de aseo, bomberos, medio ambiente y permiso de operacidn hay que ir a la tabla
y ubicarse en el rango de ingresos.
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MEMORANDO No. 1071-2018 GAC- AMDC

PARA: Abog. Carmen Flores de Rodas
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DE: LIC. NELSO

ASUNTO:  Compendio de Requisitos Muni}‘DETgs
FECHA.: 19 de noviembre de 2018

COPIA: Archivo

En atencién al Memorandum OIP-AMDC-1246-2018, esta Gerencia hace de su
conocimiento que en efecto, el principio del Manuel de Requisitos es para que sea de uso
publico para los Contribuyentes y Ciudadanos del Distrito Central.

Atentamente,




