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La GCH es una dependencia dentro de la Alcaldia Municipal del Distrito
Central encargada de regular todos los aspectos que inciden en el desarrollo
urbano, comercial y cultural del Centro Histérico del Distrito Central, con el
propdsito de conservar y restaurar nuestro patrimonio y legado cultural, para
devolverlo a su condicién de orgullo de los capitalinos y los hondurefios en

general.

Asi mismo la GCH, en coordinacidn con otras instituciones y organizaciones

como el Instituto Hondurefio de Antropologia e Historia y la Comision
Ciudadana del Centro Histérico, formula politicas, estrategias y acciones para,
entre otros, devolverle al capitalino los espacios publicos del Centro
Historico, fomentar su utilizacién y asi recrear el sentido de pertenencia e
integracion que forma parte de nuestra historia y origen Cultural como

capitalinos y hondurefios.

La Atribucién primordial de la Gerencia del Centro Histoérico es:
La revitalizacion de Centro Historico y la Salvaguarda del Patrimonio

Cultural del Distrito Central.
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MISION DE LA GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO

Velar por el desarrollo urbano y socioeconémico del Centro
Histdrico a través de la generacion y formulacion de politicas y

proyectos orientados a la revitalizacién del Centro Histoérico.

VISION DE LA GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO

Visualizamos en nuestro Centro Histérico una mayor zona con alta
vitalidad socioecondmica, heterogenia en usos y actividades, generadora de
cultura y convivencia, articulada funcionalmente al conjunto de la ciudad.

Serd un espacio en el que la comunidad se sentird segura, identificada y

protectora de su perfil patrimonial y emblematico como origen de la capital.
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PROPUESTA SEGUN FUNCIONES ACTUALES
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POLITICAS Y LINEAMIENTOS

LEY DE MUNICIPALIDADES Y SU REGLAMENTO

REGLAMENTO DE MANEJO DE MANEJO DEL CENTRO HISTORICO
REGLAMENTO DE ZONIFICACION CENTRO HISTRORICO

PLAN DE ARBITRIOS VIGENTE

LEY PARA LA PROTECCION DEL PATRIMONIO CULTURAL

LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE COMPATIBILIDAD DE
USO DE SUELOS



9 AMDC

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO
GUIA TECNICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Manual de Codigo
Procedimientos Gerencia
del Centro Histérico version
Procedimiento de Emision
Requisito para la
obtencidn de
compatibilidad Pagina
OBIJETIVO
ALCANCE
1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Paso Responsable Actividad Documento
1. Se recibe y revisa la documentacion
correspondiente. . -
. . . Formulario de requisitos para
2. Se ingresa al Sistema el cual le asigna un | | . .
., . . Licencia de Rotulo Uso de Suelo de
1 Recepcidn namero  correlativo de  control de Ia GCH
expedientes. . .| Recibo de Pago de Lps. 200.00
3. Se provee al contribuyente la contrasefia
de comprobante del Tramite.
Traslada el expediente a la unidad de Control
2 Recepcién Urbano (Area técnica para andlisis de | Expediente completo
documentacion.
Unidad de Control Revisa y verifica la informaciéon del formulario .
3 . . . Expediente completo
Urbano junto con la documentacién correspondiente
Asigna expediente (Inspectores) para realizar
4 Unidad de Control la inspeccion de campo que corresponde al | Ficha de Inspeccion formato GCH
Urbano Centro Histérico (Tegucigalpa y | anexa al expediente.
Comayagiela).
Realiza visita al sitio y verifica la situacion del
Inspector de zona local, si se encuentra debidamente
P . acondicionado para su uso y en las|Ficha de Inspeccién formato GCH
5 (Tegucigalpa o

Comayagtela)

condiciones requeridas para su
funcionamiento segun los criterios
establecidos en la ficha de inspeccidn

anexa al expediente.
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Inspector de zona
(Tegucigalpa o
6 Comayagtiela)
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Entrega ficha con la informacién del inmueble
debidamente firmada por el inspector y el
propietario del negocio a la Unidad de Control
Urbano.

Ficha de Inspeccion formato GCH

Unidad de Control
Urbano

Revisa la ficha de inspeccion, si el local
cumple con lineamientos de campo, y el
negocio es compatible seglin la actividad
econdmica y el uso de suelo procede a
trasladarlo para firma por parte de la
Gerencia

Listado de Actividades Econdmicas
AER

Reglamento de Zonificacién del

Centro Historico

Reglamento de Manejo del Centro
Historico

Unidad de Control
Urbano

Remite el expediente a la Direccién de
Ordenamiento territorial (Control de
calidad), una vez con el visto bueno pasa
para firma del Director (DOT).

Expediente completo

Direccion de
9 Ordenamiento
Territorial

Remite expediente firmado y sellado por el
Director (para continuar el proceso del
tramite).

Expediente completo

10 GCH

Recibe expediente firmado por parte de la
direccién y lo traslada a la unidad de control
urbano de GCH

Expediente completo

Unidad de Control

11 Urbano

Realiza memorandum de control y remisién
de expedientes a la Gerencia AER
(compatibilidades), para ser entregada al
contribuyente y continuar el proceso de
permiso de operacién

Formulario firmado

Elaborado por: Ing. Marlon
Andino Abog. Jessica Melina
Moreno

Revisado: Lic. René Vallejo
Gerencia de Centro Histérico

Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Director de Ordenamiento
Territorial
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2.
TIEMPO

_ Una vez ingresada la solicitud 5 dias habiles

3. REFERENCIAS

Solicitud de

Constancia de
Compatibilidad de
Uso de Suelo
Aprobacidn de
Salida | Compatibilidad de
Uso de Suelo

4. FORMATOS UTILIZADOS

Entrada
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5. DESCRIPCION DE CAMBIOS
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AUTORIZACION DE USO DE ESPACIOS
PUBLICOS
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Manual de Cédigo
Procedimientos Gerencia
del Centro Histdrico version
Procedimiento de Emision
Autorizacion de Uso de
Espacios Publicos Pagina
OBIJETIVO
ALCANCE
1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Paso Responsable Actividad Documento
Asesorar al contribuyente,
. . . con respecto a los | Elaboracidn de una
Secretaria Administrativa / | . . . .. s
. . ) Lineamientos establecidos | solicitud indicando los
1 Coordinadora Ejecutiva de e, . .
la GCH para utilizacion de Espacios | motivos y programa de
Publicos. actividades.
Recibe nota de solicitud de
uso de espacio publico,
ingresandola al sistema
asignandole un numero
correlativo y
posteriormente Nota de Solicitud
2 Recepcion verificando si la fecha y el | Recibo de Pago por Lps.
lugar solicitado se | 200.00 por dia
encuentran disponible | solicitado
para la realizacién de la
actividad, y entregandole
una contrasefa al
contribuyente para
seguimiento del tramite.
Entrega la nota de solicitud .
a Iag encargada del Recibo de pago
3 Recepcion original y cuatro (4)

registro, control y manejo
de solicitudes.

copias.
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Secretaria Administrativa
de la GCH

Analiza la nota de solicitud
si  cumple con los
lineamientos establecidos
para el uso de los espacios
publicos y procede pasarla
a |la Coordinadora
ejecutiva para su visto
bueno.
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Nota de Solicitud y
deposito original

Gerencia

Analiza la solicitud vy si la
actividad cumple con los
pardmetros  establecidos
para su uso, procede a
darle su visto bueno

Nota de Solicitud y
deposito original

Secretaria Administrativa
de la GCH

Entrega nota de solicitud
con visto bueno a Control
de Calidad para Visto
Bueno.

Secretaria Administrativa
de la GCH

Lleva el control o
calendariza las fechas de
espacios publicos y la
informacién puede ser
verificada el sistema

Formato Control (
Sistema)

10

Secretaria Administrativa
de la GCH

Una vez que la solicitud
tiene el visto bueno de
control de calidad se
procede a la impresién de
la licencia para uso de
espacios publicos.

Formato de
Autorizacion de Uso de
Espacios Publicos
Licencias

11

DOT

Una emitida la licencia vy
firmada por el gerente del
GCH, se remite para firma
del director de DOT

Autorizacion de Uso de
Espacios Publicos GCH.

12

Secretaria Administrativa
de la GCH

Una ves firmadas |la
licencias se notifica al
solicitante para su entrega

Autorizacion de Uso de
Espacios Publicos GCH.

15

Equipo de Mantenimiento
GCH

Realizan la supervisién,
revisiéon de la licencia vy
espacios asignados asi
como apoyo logistico de
los eventos segun cada
caso.

N/A
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Elaborado por:

Andino Abog. Jessica Melina

Ing. Marlon

Moreno Revisado: Lic. René Vallejo Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Gerencia de Centro Histérico Director de Ordenamiento
Territorial
2. TIEMPO
TIEMPO DE PROCEDIMIENTO Una vez ingresada 3 dias habiles
3. REFERENCIAS
Nombre del Proceso Cadigo

Solicitud de Uso de

Entrada | Espacios Publicos
Autorizacién de Uso de
Salida Espacio Publico

4. FORMATOS UTILIZADOS

CODIGO

DOCUMENTO

Sin formato
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Procedimiento de Requisito previo a la

Licencia de Rotulos
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Manual de Cadigo
Procedimientos Gerencia
del Centro Histdrico version
- Emisi6
Procedimiento de mision
Requisito previo a la
licencia de Rétulos ..
Pagina
OBIJETIVO
ALCANCE
1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Paso Responsable Actividad Documento
1. Se recibe y revisa la documentacion
correspondiente. Formulario de requisitos para
2. Se ingresa al Sistema el cual le asigna | Licencia de Rétulos Uso de
1 Recepcién un numero correlativo de control de |Suelo de la GCH.
expedientes. Recibo de Pago de Lps. 300.00
3. Se provee al contribuyente Ila|por metros cuadrados.
contrasefia de comprobante del Tramite.
Traslada el expediente a la unidad de
2 Recepcién Control Urbano (Area técnica para | Expediente completo
analisis de documentacion.
Unidad de Control Revisa y 'ver|f|ca la mformaaon” del ‘
3 Urbano formulario junto con la documentacién vy | Expediente completo
fotografias a color.
Remite el expediente a la Direccién de
Unidad de Control Ordenamiento territorial (Unidad Via .
4 - . Expediente completo
Urbano publica), una vez con el visto bueno pasa
para firma del Director (DOT).
Direccién de Remite expediente firmado y sellado por
5 Ordenamiento el Director (para continuar el proceso del | Expediente completo
Territorial tramite en la unidad de Via Publica)

Elaborado por: Ing. Marlon
Andino Abog. Jessica Melina
Moreno

Revisado: Lic. René Vallejo
Gerencia de Centro Histérico

Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Director de Ordenamiento
Territorial




GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO

AMDC GUIA TECNICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
2.
TIEMPO
; Una vez ingresada la solicitud 2 dias habiles ‘

3. REFERENCIAS

Entrada | Solicitud para
permiso de Rétulo

Salida

4. FORMATOS UTILIZADOS

5. DESCRIPCION DE CAMBIOS
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Procedimiento de Autorizacion por

Publicidad
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Cadigo
Manual de Procedimientos
Gerencia del Centro Histérico |version
Emision
Procedimiento de Autorizacion
por Publicidad
Pagina
OBJETIVO
ALCANCE
1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Paso Responsable Actividad Documento
Recibe solicitud de publicidad, se _ o
ingresa al sistema, asignandole un Formularlo. de Publicidad
1 | Recepcion nimero correlativo de control de | GCH RECI.bO de ~ Pago
expedientes y se entrega una cor.re.spond|ente f’"l tipo de
contrasefia al contribuyente para | actividad que realiza.
seguimiento del tramite.
., Remite solicitud de autorizacién a Forrr’wu'larlo d'e'pubI|C|dad y
2 Recepcidn . . . depdsito original por el
la Secretaria Administrativa GCH. .
pago de la publicidad.
F lario d blicidad
Secretaria Administrativa |Revisa la solicitud y procede a orrr’wu'arlo 'e'pu cidad y
3 . . depdsito original por el
GCH. pasarla a firma a la Gerencia. .
pago de la publicidad.
F lario d blicidad
. Firma la solicitud y remite a la orrr’wu'arlo 'e'pu cidad y
4 Gerencia . - . depdsito original por el
Secretaria Administrativa GCH. .
pago de la publicidad.
Remite la solicitud de autorizacion . -
. - . ) . Formulario de publicidad y
Secretaria Administrativa |firmada por la Gerencia a Ia . . ..
5 depdsito original por el

GCH.

recepciéon a la DOT (Control de
Calidad)

pago de la publicidad.
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6 DOT

Remite el formulario firmado por
la Gerencia a la Direcciéon de
Ordenamiento Territorial  para
continuar el proceso del permiso
de publicidad
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Formulario de publicidad y
depdsito original por el
pago de la publicidad.

Secretaria Administrativa
GCH.

Recepciona la licencia con sus
respectivas firmas y hace entrega
al contribuyente

Formulario de publicidad vy
depdsito original por el
pago de la publicidad.

8 Inspectores GCH

Verifican en campo si la
publicidad que encuentran en los
establecimientos comerciales
qgue han legalizado dicho servicio.

Presentacion de la Licencia

Elaborado por: Ing. Marlon
Andino Abog. Jessica Melina
Moreno

Revisado: Lic. René Vallejo
Gerencia del Centro Histdrico

Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Director de Ordenamiento
Territorial

2. TIEMPO

TIEMPO DE PROCEDIMIENTO

Una vez ingresada 4 a 5 dias

3. REFERENCIAS

Nombre del Proceso

Cadigo

Entrada

Solicitud de Publicidad

Salida

Autorizacién de Publicidad
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4. FORMATOS UTILIZADOS
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5. DESCRIPCION DE CAMBIOS
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Procedimiento de Intervencion de
Inmuebles (Remodelacion mayor o

Construccion Nueva)
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Manual de Procedimientos Codigo
Gerencia del Centro
Historico version
Procedimiento de
Intervencion de Inmuebles | Emisién
(Remodelacién mayor o
Construccién Nueva) Pagina

OBJETIVO

ALCANCE

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Paso Responsable Actividad Documento
Se le explica al contribuyente previo
cualquier solicitud de intervencidn,
. ingreso de documentacion de acuerdo .
Control Urbano/ Unidad de & . . . Reglamento de Manejo del
1 e . a los lineamientos establecidos para .
Planificacién . . . Centro Historico
intervenciones de inmuebles, de
manera presencial o a través de correo
electrdnico.
Se recibe y revisa la documentacion
correspondiente y se ingresa al sistema . L
P . : , & . Formulario de Autorizacion de
el cual le asigna un nimero correlativo .
., . Intervenciones GCH.
2 Recepcién de control de expedientes y se entrega

una contrasefia al contribuyente para
seguimiento del tramite. Se traslada a
la unidad de Control Urbano.

Recibo de pago de boleta de
Lps. 200.00
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Revisién, verificacion y analisis de la
documentaciéon presentada, tipo de|Reglamento de Manejo del
3 Control Urbano/ Unidad de inmueble (inventariado o No | Centro Histérico, Plan de
Planificacion inventariado), verificacion de planos, | Arbitrios Vigente, se elabora
presupuesto, ubicaciéon del inmueble, | el informe técnico.
fotografias e inspeccion de campo.
En caso de ser un inmueble
inventariado u otro inmueble que se | Ley de Municipalidades
encuentre en el perimetro del |Ley para la Proteccién del
4 Control Urbano/ Unidad de inmueble a intervenir, se remite el |Patrimonio Cultural de Ia
Planificacién expediente completo para analisis legal | Nacién / Reglamento de
y opinidn legal al Asesor Legal enlace | Manejo del Centro Histérico,
entre GCH- IHAH. Plan de Arbitrio
Se analiza el expediente junto con el
informe técnico y se elabora la opinion L
. y L P Ley de Municipalidades
legal, para continuar el tramite de pre- .,
. . ., . Ley para la Proteccion del
Aprobaciéon de la intervencién, dicha . .
Asesor Legal enlace entre L, ) Patrimonio Cultural de |Ia
5 opinién legal cuenta con las firmas del .,
GCH- IHAH . Nacién / Reglamento de
Gerente del Centro Histérico y Asesor . o
Manejo del Centro Histdrico,
Legal enlace entre GCH- IHAH, -
e . Plan de Arbitrio
remitiéndose posteriormente al IHAH,
para su visto bueno.
Una vez que el IHAH, recibe el
expediente revisay programa visita de | Ley para la Proteccién del
. o i i Patrimonio Cultural de Ia
; Instituto Hondurefio de campo en el inmueble, para dar visto A
Antropologia e Historia IHAH | bueno del —anteproyecto o pre- Maneio del C i Histori
Aprobacidn este se devuelve a la GCH. aneJ‘o el Lentro Ristorico y
expediente al proyecto

Elaborado por: Ing. Marlon
Andino Abog. Jessica Melina
Moreno Diaz

Revisado: Lic. René Vallejo

Gerencia de Centro Histérico

Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Director de Ordenamiento Territorial
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2. TIEMPO

Si el expediente va al IHAH dependera del tiempo en el que el
Instituto reenvie el expediente (generalmente 3 semanas) en la GCH
el tramite se realiza en 4 dias habiles.

3. REFERENCIAS

Entrada Solicitud de Intervencién de Inmuebles

Proceso de Pre- Aprobacion de Autorizacion de Intervencion de
Salida Inmuebles

4. FORMATOS UTILIZADOS

5. DESCRIPCION DE CAMBIOS
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Procedimiento de Autorizacion de Pintura

En Fachada de Inmuebles
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Cadigo
Manual de
Procedimientos Gerencia
del Centro Historico version
Procedimiento de el
Autorizacion de Pintura
en Fachada de Inmuebles | _, .
Pagina
OBIJETIVO
ALCANCE
1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Paso Responsable Actividad Documento
Asesorar al contribuyente previo
cualquier ingreso de documentacion de .
Control Urbano/ a & . . Reglamento de Manejo
1 . .. ., lacuerdo a los Lineamientos L
Unidad de Planificacion . . . del Centro Histoérico
establecidos para intervenciones de
inmuebles.
Formulario de
., Recibe formulario con la informacion | Autorizacion de Pintura
2 Recepcidén
completa en Fachada de
Inmuebles.
2 Recepcion Remite el formulario a la unidad de | Expediente completo
control urbano para su revisién y firma
Verifica y analiza la informacion y que
3 Unidad de Control el color seleccionado se encuentre Expedi |
Urbano dentro de la cartila de colores| “XP€ lente completo
autorizada por el Centro Histérico vy
procede a firma programando la fecha
de realizacion de pintura
4 Unidad de Control Remite la autorizacién firmada a Expediente completo
Urbano recepciébn para ser entregada al

contribuyente.




&

@ AMDC

Area de
mantenimiento

Coordina con el

Centro Historico te da

consistente en pintar la fachada del

inmueble.

propietario del
inmueble para brindar el servicio el

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO
GUIA TECNICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El propietario provee del

la mano, .
material.

Elaborado por: Ing. Marlon
Andino Abog. Jessica Melina
Moreno Diaz

Revisado: Lic. René Vallejo
Gerencia de Centro Histérico

Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Director de Ordenamiento
Territorial

2. TIEMPO

TIEMPO DE PROCEDIMIENTO

2 dias

3. REFERENCIAS

Nombre del Proceso Cadigo
Solicitud de Autorizacion
Entrada de Pintura en Fachada
Autorizacidn de Pintura en
Salida Fachada de Inmuebles
4. FORMATOS UTILIZADOS
CODIGO DOCUMENTO
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5. DESCRIPCION DE CAMBIOS

1 Enero 2014

* Tramite totalmente
gratuito, apoyado por la
Gerencia por medio del
"Proyecto Centro
Historico te da la Mano"

En esa fecha se asigno un
grupo de 4
persona(hombres), ala
Gerencia como apoyo en
proyectos en el area de
mantenimiento y
realizacion de dichos
trabajos apoyando
mayormente el Proyecto
en mencion.
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Procedimiento de Citacion por
Incumplimiento de los Lineamientos del

Centro Historico
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Manual de
Procedimientos
Gerencia del Centro
Historico

Codigo

version

Procedimiento de
Citacion por
Incumplimiento de los
Lineamientos del
Centro Historico

Emision

Pagina

OBJETIVO

ALCANCE

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Paso

Responsable

Actividad

Documento

Inspectores

Los inspectores en los distintos
corredores de Tegucigalpa y
Comayagliela, en lo que corresponde
al Centro Histdrico, ( Zona 01,02 y 06)
realizan recorridos diarios,
supervisando el correcto cumplimiento
de los lineamientos establecidos para
el Centro Histdrico, de las distintas
licencias que se emiten de parte de la
GCH.

Reglamento de manejo
del Centro Historico

Talonario de citaciones
(nota urgente), con
numeracion correlativa.

Inspectores

Una vez identificados los
incumplimientos en campo se procede
a la elaboraciéon y entrega de la
citaciéon correspondiente de acuerdo a
la falta, indicando el articulo de
aplicacion a la falta.

Entregando una copia al auxiliar
Juridico de la GCH, en donde se indica
la falta cometida en el dia y hora a
personarse a las oficinas de la GCH.

Reglamento de manejo
del Centro Histérico.

Talonario de citaciones
(nota urgente), con
numeracion correlativa.
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Recepciona las notas urgentes, analiza
el caso y programa la audiencia para

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO
GUIA TECNICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

3 Auxiliar Juridico que el contribuyente pueda | Nota Urgente
personarse y presentar la
documentacién requerida.
Realizada la audiencia en el dia y hora
estipulado, se procede a formar el|Realizacion de
expediente, en caso de | Audiencia,
incumplimiento del contribuyente si el | fundamentada en el
4 Auxiliar Juridico mismo presenta la documentacion | Reglamento del
requerida se emite un Acta de|manejo del Centro
comparecencia quedando conciliada | Historico
lo requerido en la citacidn, | Nota Urgente
posteriormente se procede al archivo
Revisa expedientes conforme a fechas .
. - . - Acta de comparecencia
5 Auxiliar Juridico establecidas en actas y solicita re .
. C 0 compromiso
inspeccion.
Se realiza Re inspeccidn del caso segin .
o Acta de comparecencia
6 Inspectores fecha del acta para verificar su .
. 0 compromiso
cumplimiento.
En caso de cumplimiento se procede
hacer el cierre del caso y archivo del
mismo. .
7 Auxiliar Juridico _ o Acta de comparecencia
Y en'eI caso de mcumpI!mlento d'e 0 compromiso
contribuyente se le requiere cumplir
la falta cometida, segun lo establecido
en la Ley. .
Entregan notificacion de e
8 Inspectores . . Notificacion
incumplimiento
Se recibe el pago y solicita re
inspeccidn para  verificar el
9 Auxiliar Juridico cumplimiento de la obligacion | Notificacion
contraida en Acta de compromiso
firmada por ambas partes.
Se realiza Re inspeccion del caso para | Acta de comparecencia
10 Inspectores e e .
verificar su cumplimiento. 0 compromiso
En caso de persistir con la falta se
remite el expediente al Juzgado de
- - Policia para que proceda segun la Ley | Memordndum con
11 Auxiliar Juridico para que p & v

indica y al Departamento de Atencidn
al Ciudadano (AER), para el bloqueo
del permiso de operacion.

detalle de casos
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12

Juzgado policia

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO
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Procede a citar al contribuyente para
conciliar y corregir la falta cometida
en conjunto con la Auxiliar de la GCH.

Citacion juzgado

13

Atencidn al Ciudadano
(AER)

Procede a bloqueo del permiso de
operacion, cuando el contribuyente va
a renovar el permiso lo remiten a la
GCH para poder solventar dicha
situacion.

Memorandum con
detalle de casos

14

Auxiliar Juridico

Informa al contribuyente los pasos a
seguir para resolver su situaciodn,
firman acta de compromiso y solicita a
control urbano se le emita constancia
de desbloqueo.

Constancia Desbloqueo

15

Control Urbano

Posterior a revisar el expediente y
verificar el cumplimiento de las faltas
(registro fotografico o informe de
inspeccidon) procede a emitir Ia
constancia de desbloqueo y entrega a
contribuyente.

Constancia Desbloqueo

16

Auxiliar Juridico

Archiva los casos solventados vy
mantiene un archivo fisco y digital
constantemente actualizado de las
citaciones programadas por los
inspectores.

Archivo

Elaborado por: Ing. Marlon
Andino Abog. Jessica Melina
Moreno Diaz

Revisado: Lic. René Vallejo Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Gerencia de Centro Histérico Director de Ordenamiento

Territorial

2. TIEMPO

TIEMPO DE PROCEDIMIENTO

VARIABLE SEGUN EL CASO

3. REFERENCIAS

Nombre del Proceso

Cadigo

Entrada

Solicitud de Publicidad
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Salida Autorizacién de Publicidad ’

4. FORMATOS UTILIZADOS
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5. DESCRIPCION DE CAMBIOS
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Procedimiento de Intervencion de

Inmuebles (Remodelacidn menor)
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Manual de Procedimientos | _, ..
Cadigo

Gerencia del Centro
Histdrico version

Procedimiento de . ..
Emision

Intervencion de Inmuebles
(Remodelacién menor) | Pagina

OBJETIVO

ALCANCE

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Revisién, verificacion y analisis de Ila
documentaciéon presentada, tipo de
Control Urbano/ Unidad de inmueble (inventariado o No
Planificacién inventariado), verificacion de planos,
presupuesto, ubicacidon del inmueble,
fotografias e inspeccion de campo.

Paso Responsable Actividad Documento
Se le explica al contribuyente previo
cualquier solicitud de intervencidn,
. ingreso de documentacion de acuerdo .
Control Urbano/ Unidad de & . . . Reglamento de Manejo del
1 e, a los lineamientos establecidos para .
Planificacidn . . . Centro Historico
intervenciones de inmuebles, de
manera presencial o a través de correo
electrénico.
Se recibe y revisa la documentacidn
correspondiente y se ingresa al sistema . o
P . y . 8 . Formulario de Autorizacion de
el cual le asigna un nimero correlativo .
L . Intervenciones GCH.
2 Recepcién de control de expedientes y se entrega .
~ . Recibo de pago de boleta de
una contrasefia al contribuyente para
. L Lps. 200.00
seguimiento del tramite. Se traslada a
la unidad de Control Urbano
3

Reglamento de Manejo del
Centro Histérico, Plan de
Arbitrios Vigente, se elabora el
informe técnico.
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Control Urbano/ Unidad de
Planificacidn

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO
GUIA TECNICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

.En  caso de ser un inmueble
inventariado u otro inmueble que se
encuentre en el perimetro del
inmueble a intervenir, se remite el
expediente completo para analisis legal
y opinién legal al Asesor Legal enlace
entre GCH- IHAH.

Ley de Municipalidades

Ley para la Proteccion del
Patrimonio Cultural de la
Nacién / Reglamento de

Manejo del Centro Histdrico,
Plan de Arbitrio

Asesor Legal enlace entre
GCH- IHAH

Se analiza el expediente junto con el
informe técnico y se elabora la opinion
legal, para continuar el tramite de pre-
Aprobacidon de la intervencién, dicha
opinién legal cuenta con las firmas del
Gerente del Centro Histérico y Asesor
Legal enlace entre GCH- IHAH,
remitiéndose posteriormente al IHAH,
para su visto bueno.

Ley de Municipalidades

Ley para la Proteccion del
Patrimonio Cultural de |la
Nacién / Reglamento de

Manejo del Centro Histdrico,
Plan de Arbitrio

Instituto Hondurefo de
Antropologia e Historia IHAH

Control Urbano/ Unidad de
Planificacidon

Una vez que el IHAH, recibe el
expediente revisa y programa visita de
campo en el inmueble, para dar visto
del

Aprobacidn este se devuelve a la GCH.

bueno anteproyecto o pre-

En caso de ser un inmueble no

inventariado se elabora una
Aprobacién de Intervencién por parte
GCH, en un

establecido con numeracién correlativa

de la formato vya
de control de expedientes con las
especificaciones correspondientes
segln los parametros establecidos en
el Reglamento de Manejo del Centro
Historico y el tipo de intervencion de

inmueble.

Ley para la Proteccion del
Patrimonio Cultural de Ia
Nacion / Reglamento de

Manejo del Centro Histérico y
expediente al proyecto

Papel Seguridad (otorgado
por la DOT, mediante
numeracién correlativa).

Control Urbano/ Unidad de
Planificacidn

Pasa a firma de la Gerencia

Licencia
seguridad

con papel de

Control Urbano/ Unidad de
Planificacidon

Se remite la  Aprobacion de
Intervencién a la DOT para Visto Bueno

final.

Aprobacién en formato GCH
en papel seguridad

Recepcion

Entrega Aprobacién de Intervencién al
contribuyente.

Aprobacién en formato GCH
en papel seguridad
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Elaborado por:
Andino Abog. Jessica Melina

Ing. Marlon

Moreno Revisado: Lic. René Vallejo Aprobado: Ing. Roberto Zablah
Gerencia del Centro Historico Director de Ordenamiento
Territorial
2. TIEMPO

3. REFERENCIAS

Si el expediente va al IHAH dependera del tiempo en el que
el instituto reenvie el expediente (generalmente 3
semanas) en la GCH el tramite se realiza en 4 dias habiles.

Entrada

Solicitud de Intervencién de Inmuebles

Salida

Proceso de Aprobacion de Intervencién de Inmuebles

4. FORMATOS UTILIZADOS

5. DESCRIPCION DE CAMBIOS
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PROCESQOS
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Tramites en Ventanilla (Compatibilidades, Rotulos, Espacios Publicos,
Intervenciones, Publicidad, Solicitudes de Constancias varias).
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Constancias de Compatibilidad de uso de Suelo

AUTORIZACION DE USO DE ESPACIOS PUBLICOS
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Licencia de Rotulo.

Procedimiento de Citacion por Incumplimiento de los Lineamientos del Centro Histdrico.
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Procedimiento de Autorizacion de Pintura en Fachada de Inmuebles.

Procedimiento de Intervencion de Inmuebles (Remodelacién Mayor y menor).




- GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO
) AMDC GUIA TECNICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento de Autorizacion por Publicidad




Alcaldia Municipal del Distrito Central
Tegucigalpa, M. D. C. Honduras

" GERENCIA DEL

CENTRO HISTORICO

De: LIC. HELEN VIDES COOPER % _/,
Gerencia del Centro Historico.
Acuerdo de Delegacion N. 11-2018
De fecha 27 de junio 2018

Fecha: 06 de Julio del 2018

Asunto: LO DESCRITO

Por este medio y en respuesta al memorando OIP/AMDC/745-2018, el

cual solicitan les facilitemos la informacion siguiente:

1- Reglamento debidamente publicado en Diario Oficial la Gaceta.

2- Acuerdos municipales de los Ultimos 5 afios afines a la Gerencia del
Centro Historico, debidamente validados con firma y sello.

3- Manual o instructivo de procesos que realiza esta Gerencia, validados
con firma y sello.

Se adjuntan lo solicitado en CD y se remite a la direccion electronica

transpareciaamdc2014@gmail.com.

ELDISTRITO CENTRAL
\LAINFORMACION PUBLICA

sin otro particular, s aracce
; . eat\nir
E Fecha: . 10 - Oq‘1 %
| .20 o.M

Tegucigalpa, M.D.C.

Atentamente Hora:




