MUNICIPALIDAD DE LAS FLORES LEMPIRA

HONDURAS C. A.
Tel. 2608-3031

Munilasflores lempira@yahoo.es

LISTADO DE SERVICIOS QUE BRINDA LA UNIDAD DE CATASTRO MUNICIPAL

No. Servicios Prestados Descripcion del Servicio Tasa y Derecho Procedimiento Requisitos Formatos
1. El propietario interesado en obtener informacion debe Lienado de
Se emite una constancia presentarse a las oficinas de Catastro Municipal Solicitud de
a donde se describen los personalmente o enviar un representante legal, acreditando servicios
. R valc;re's rezulltantes g.el N y llenar el ;orma‘to d;a decladra::xonljurada. = Para solicitar Catastrales
misién de evalud e redi s.50. 4 ifi ici ini i6 . .
" - p 0 p 2 ‘Se ve'r| ican os' -atos el solicitante, en mfnlstracnon cualquier constancia | documento
Constancias de Evalué | solicitado detallando el Tributaria para verificar que no tenga moras pendientes con L
. e . e deberd presentar facilitado por la
area de edificacion y su la Institucion y que no esté en litigio legal. | ia Municipal el
valor, asi como el drea 3.5e procede a revisar la ficha catastral y transcribir los datos | °O vencia Municipaly | encargada de
superficial del predio y solicitados tarjeta de Identidad | Atencién al
su valor 4. Se procede a emitir el documento para revisién y control Cliente ,en las
de calidad del Jefe de Catastro y proceder a la firma del Oficinas de
mismo. Catastro
5. El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio
para la entrega del documento (constancia).
1. El solicitante interesado en obtener informacion debe Lienado de
presentarse a oficina de Catastro Municipal personalmente o solicitud de
Se emite una constancia enviar un representante legal acreditado y llenar el formato Para soliciter servicios
donde se especifique de Solicitud de servicios Catastrales. ; .
. . e = : - - cualquier constancia | Catastrales,
Emision de constancia | que el solicitante hasta 2. Se verifican los datos del solicitante en Administracion debera T,
2 de no poseer Bienes la fecha no tiene Lps.50.00 Tributaria para verificar que no tenga moras pendientes con oy PresenFa‘r facilitado por |
Inmuebles registros catastrales a su la Institucién., Solvencia Municipal " g pd -
favor. 3. Se procede a revisar la base de datos catastrales y verificar | ¥ Tarjeta de encarﬁ? S
si el solicitante tiene algun registro catastral a su favor. Identidad At‘enc10n al
4.De no tener registros a su favor, se procede a emitir el Cliente en las
documento para revisidn y control de calidad del Jefe de Oficinas de
Catastro y procede a la firma del mismo Catastro.
5.El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio
para la entrega del documento(constancia).
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MUNICIPALIDAD DE LAS FLORES LEMPIRA

HONDURAS

C. A.
Tel. 2608-3031

Munilasflores lempira@yahoo.es

Emisién de constancia

Se emite una constancia

1. El propietario interesado en obtener informacion debe
presentarse a oficina de Catastro Municipal personalmente o
enviar un representante legal acreditado vy llenar el formato
de solicitud de Servicios Catastrales.

2. Se verifican los datos del solicitante en Administracién
Tributaria para verificar que no tenga moras pendientes con

Para solicitar
cualquier constancia
deberd presentar
Solvencia Municipal

Llenado de
solicitud de
servicios
Catastrales.
Documento
facilitado por la

solicitante dentro del
Municipio.

solicitante tiene su domicilio actual en el lugar manifestando
en la solicitud.

4.Una ves teniendo por vélida la informacion se procede a
emitir el documento y pasa a ser firmado por el Jefe de
Catastro.

5. El contribuyente presenta el recibo de pago del Servicio

para la entrega del documento (cqnstanciaL

tarjeta de identidad

de poseer Bienes donde se especifique los Lps.50.00 la institucién. .
3 inmuebles registros catastrales a 3. Se procede a revisar la base de datos catastrales para | ¥ tarj?ta de encargada(o) del
favor del solicitante. verificar los registros actuales vigentes a favor del solicitante. | !dentidad. Departamento
4. Se procede a emitir el documento con los datos resultantes de Catastro.
de fa verificacién de los registros catastrales vigentes a favor
del contribuyente.
5. El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio
para la entrega del documento (constancia).
1. El solicitante interesado en obtener informacion debe Lienado de
presentarse a oficina de catastro Municipal personalmente o solicitud de
enviar un representante legal acreditado y llenar formato de servicios
solicitud de servicios prestados. Para solicitar Cala-inalts
2. Se verifican los datos del solicitante en Administracion ; ) T —
Se emite una constancia Lps.50.00 Tributaria para verificar que no tenga moras pendientes con | cualquier constancia o
Emisién de constancia | donde se especifica el la Institucién. deberd presentar facilitado por la
4 de vecindad domicilio actual del —BWSereal_lzauna_lnvestlgamén de cam para verificar si el solvencia Municipal y encargada(o) del

Departamento de
Catastro
Municipal.




MUNICIPALIDAD DE LAS FLORES LEMPIRA

HONDURAS C. A.
Tel. 2608-3031

Munilasflores lempira@yahoo.es

Delineaciones,
Remediciones,
Segregaciones,
Agrupaciones.

Se procede a delimitar
los predios en el sitio
indicado, segin como
corresponde en los
Planos Lotificadores o
Escrituras Publicas y para
elaboracién de
expedientes de Dominio
Pleno.

Lps 250.00 per
medida de una
tarea a una
manzana.

1. El propietario interesado en obtener el servicio debe
presentarse a las Oficinas de Catastro Municipal
personalmente o enviar un representarse a legal v llenar el
formato de solicitud de servicios Catastrales.

2. Se verifican los datos del solicitante en Administracién
Tributaria para verificar que no tenga moras pendientes con
la institucién.

3. En caso de segregaciones el solicitante debe de tener
marcado el predio de menor cabida a segregar.

4. En el drea Rural el predio objeto de estudio debe de estar
limpio y libre de maleza en su contorno(ronda)

1. Se debera presentar
Solvencia Municipal y
tarjeta de identidad.
2. Debera presentar
recibo de pago del
servicio.

3. El predio objeto de
estudio debe de estar
limpio en su perimetro
para efectuar la
mesura.

Lienado de solicitud
de Servicios
Catastrales.
Documento
facilitado por al
encargada de
Atencidn al Cliente
en las Oficinas de
Catastro

Elaboracién de Planos
para Escrituras

Se elabora Planos para
escrituras donde se
especifica las mediciones
y colindancias del
predio, sus rumbos y
distancias, coordenadas
geograficas y drea
superficial del predio
solicitado.

Lps 100.00

1. El propietario interesado en obtener informacién debe
presentarse a las oficinas de Catastro Municipal
personalmente o enviar un representante legal acreditado y
llenar el formato de solicitud de servicios Catastrales.

2. Se verifican los datos del solicitante en Administracion
Tributaria para verificar que no tenga moras pendientes con
la institucién.

3.Se procede a realizar el dibujo e imprime

4. Se verifica y hace un control de calidad por parte del Jefe
de Catastro y procede a la firma del mismo.

5. El Eantribuyente pfmeﬁs.;e-r»i“t;“e—lmrg(:ibo de Pago del servicio
para la entrega del documento.

1. Se debera presentar
Solvencia Municipal y
tarjeta de identidad.
2. Debera presentar
recibo del servicio.

Llenado de solicitud
de Servicios
Catastrales.
Documento
facilitado por al
encargada de
Atencién al Cliente
en las Oficinas de
Catastro
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MUNICIPALIDAD DE LAS FLORES LEMPIRA

HONDURAS C. A.
Tel. 2608-3031
Munilasflores lempira@yahoo.es

Solicitud de Dominios
Plenos

Se elabora expedientes
de Dominios Plenos para
ser entregado a
Secretaria Municipal.

Lps.0.00

L.El solicitante debe llenar formulario de solicitud de
Servicios Catastrales.

2. Debe de presentar Documento Autenticado Original de
compra-Venta, Donacién o Declaracién Juréda, Solvencia
Municipal del solicitante, recibos pagados de Bienes
Inmuebles del afio actual, Fotocopia de cedula del solicitante.

3. Se redacta el expediente al completar estos requisitos, se
cita al solicitante y los testigos para que firmen el expediente

4. Se entrega el expediente completo a Secretaria Municipal
para que sea presentado en la sesién de Corporacién mas
proxima.

Debe de presentar
Documento original de
compra y venta,
Donacién o
Declaracion Jurada,
Solvencia
Municipalidad del
solicitante, Recibos de
pagos de Bienes
Inmuebles del afio
actual, Fotocopia de
cedula del solicitante.

Llenado de
solicitud de
Servicios
Catastrales,
Documento
facilitado por la
encargada(o) de
la Oficina de
Catastro
Municipal.

Solicitud de Permisos
de Construccién

Se realiza el tramite de
solicitud de permisos de
construccion para
nuevas viviendas, anexos
a viviendas, cercos
perimetrales, instalacion
de torres o postes de
telefonia mdvil, sefial de
datos de internet,
edificaciones industriales
y edificaciones o anexos
de edificaciones
comerciales.

Permisos de
construccion se
hace cobro por
el célculo de la
inversién en la
edificacidn

1.El interesado se debe presentar a las oficinas de Catastro
Municipal con el presupuesto de construccion firmado por el
albafiil, documento o escritura del predio donde construira o
hara anexo, copia de cedula.
2.Ya una vez sacada el valor de pago el solicitante pasa al
Departamento de de Control Tributario a que le extiendan el
recibo de pago del permiso de construccién.,
3. Luego el solicitante pasa al Departamento de Tesoreria
hacer su respectivo pago del mismo.
4. Ya una vez el solicitante teniendo su recibo de pago
regresa a |a Oficina de Catastro para llenar con sus
respectivos datos y numero de recibo el Permiso de
construccion,

5.Luego el Jefe de Catastro firma y sella dicho Permiso y se
le entr

El solicitante debe
presentar solvencia
Municipal.

Lienado de
solicitud de
Permiso de
construccion,
Documento
facilitado por el
encargado de la
Oficina de
Catastro
Municipal.
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DEPARTAMENTO DE CATASTRO

Versién 1.1 Revisada y ajustada por:
IP/AMHON / PFM en el afio 2012

Se eliminaron casillas por la
complementariedad con otros proyectos
y se incluyeron otras por el enfoque
multifinalitario.
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