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Reforma al Reglamento de Donaciones
Empresa Nacional Portuaria
22 de Madrzo de 2018

INTRODUCCION
En términos legales, se considera donacién al contrato por el cual una persona
transfiere gratuitamente una cosa u. otro derecho de su patrimonio a otra
persona que 1o acepta.

La preserte propuesta de reformas al Reglamento de Donaciones vigente tiene
como proposito enriquecer los procedimientos y establecer las condiciones
basicas que orienten a la Empresa Nacional Portuaria (ENP)’, para efectuar
donaciones. :

La entrega de Donaciones a terceros ha sido una actividad regulada por
diferentes disposiciones a lo largo de la vida institucional®. En esta oportunidad
el Reglamento recopila dichas disposiciones en lo: que se ajusta a la. nueva
estructura y ¢l nuevo modelo de gestion de la ENP a partir del afio 2017,

Es importante sefialar que los procedimientos ‘a seguir contenidos en el
presente Reglamento permitirdn las acciones para alcanzar la eficacia en la
gestion administrativa, a la vez que define de manera clara los mecanismos de
control interno y cumplimiento de la normativa, con el propésito de asegurar
el efecto e impacto social de la donacién.

OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos .que regirdn la forma en que se eféctia el

otorgamiento de Donaciones por parte de la Empresa Nacional Portuaria, con.el fin
de servir como instrumento de informacién, demsmn y control de las actividades
que comprende el procedimiento.

'En todo el Reglamento podrd utilizarse el término Empresa Nacionai Portuaria o simplemente ENP.

2 Acta No. 523 del 14 de mayo 1996, Acta No. 764 14 de diciembre 2007, Memorando de Sugerencias UAI»

31B8/2016.




ALCANCE

Dirigido a todas las Unidades y Dependencias de la Empresa Nacional Portuaria que
concurren en el procedimiento de los distintos tipos de donaciones.

POLITICAS APLICABLES A LAS DONACIONES

La empresa en si comproniso por mantener una relacién de buen vecino con los
grupos de interés de participar én el desarrollo de las comunidades cercanas a su

operacion y administracién, participard en diferentes proyectos sociales y culturales
asi como educacionales y de otra indole, que conduzcan a una mejor calidad de vida

de la comunidad. Este compromiso, se concretard mediante donaciones a

organismos o entidades ptblicas o pnvadas sin fines de lucro, legitimas ¥ que estén
legalmente constitnidas dentro del marco legal vigente en el pais

La empresa solo efectuard contribuciones y/o donaciones a instituciones publicas,
privadas-o sectoriales debidamente autorizadas por el Gerente General y/o Consejo
Directivo, que cumplan las leyes, normas y reglamentos en los puertos donde la
empresa efectiia sus-actividades comeréiales.

ESTRUCTURA
El Reglamentb propuiesto contiene los elementos fundamentales que permiten la
operatividad del mismo, y estd conformado por siete capitulos:
Capitulo L. Glosario de Términos..
Capitulo IL. Solicitud de Donacién,
Capitulo IIL 'Cunve-nioé de Donaciones y/o Cooperaciones.
Capitulo IV, -S:o-l:i'citu__ci de Donacion y su Aprobacion.
Capitulo V. Tramite y Enfrega de la Donacién.
Capitulo VI. Otras Consideraciones.

Capitulo VIIL. Disposiciones Generales y Anexos.
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EUNDAMENTOS LEGALES

El proceso -de Donacionés estd normado porun conjunto, de disposiciones legales
tales como: Reforma basada en -articulo 9 reglamento de donaciones vigente.
codigo civil, ley organica dela Empresa Nacional Portuaria, leyes, reglamentos, y
disposiciones para la administracién eficiente y transparente que se refieren a las

obligaciones y responsabilidades tales como las disposiciones administrativas para

los Servidores Publicos, Ley de Simplificacién Administrativa, disposiciones de
Contabilidad y Presupuesto, Control Interno, Transparencia y-Publicidad aplicables
al proceso de entrega de donaciones a terceros.




REFORMA AL REGLAMENTO DE DONACIONES DE LA
EMPRESA NACIONAL PORTUARIA

El presente Reglamento tiene por objeto regular la gestidn, ordenamiento,

generacion de impacto social y transparencia de las donaciones autorizadas por la
Empresa Nacional Portuaria para promover el desarrollo y crecimiento en sus dreas
de influencia.

Capitulo I

Glosario de Términos

Reforma al Articulo 1.: Deberd Leerse “Articulo 1. Para los fines del presente
Reglamento se entenderé por:

a) Dondcién: Cualquier entrega de efectivo, biemes muebles, materiales o
servicios -que: la Empresa Nacional Portuaria oforgue a solicitud de
instituciones publicas o privadas sin 4animo de lucro, o por disposicion propia,
siempre que dicha entrega se efectle a fitulo gratuito y se consigne la
aceptacion expreSa de la parte receptora.

b) Solicitante: La institucién Plblica o Privada sin fines de hicro que solicita

una donacién.

¢} Donante: La Empresa Nacional Porfuaria.

d) Donatario: La institucién Pablica o Privada sin fines de Jucro que recibe una
donacién. . ‘

¢) Bienes Muebles: Equipo nilevo y fuera de servicio o en desuso.

f) UEC+RSE: Unidad de Estrategia y Comunicacion + Responsabilidad Social

- Empresarial.
g) SIAFI: Sistema de Administracion Financiera Integrada

n




‘Capitulo II
Tipos de Donaciones
ARTICULO 2: Se consideran donaciones:
1. Donaciones en efectivo.

2. Donaciones de Bieries y Materiales en desuso. a personas Naturales o Juridicas,
Publicas y Privadas.

3. Donacién de Materiales, Equipos.y Activos

4. Donacién de Proyectos-de Constiuccion y/o Servicios.

Capitulo III
De la Solicitad

Incorporacién: Articulo 3. Toda solicit_ud de donacién deberd de ir dirigida a la
Gerencia General y/o Consejo Directivo.

Incorporacién: Articulo 4. Toda Solicitud de Donacién debers ingresarse en el
Libro de Solicitudes de Donacién fisico y digital de la Unidad de Esirategia y
Comunicaci6én+RSE, en orden cronolégico y con la consignacion de fecha de

" entrada y fecha de entrega o denegacion de la donacion solicitada.

Reforma al Articulo 2. Deberd leerse Articulo 5. Podran ser beneficiarios de

donaciones por parte de la Empresa Nacional Portuaria, las Instituciones de caracter

piiblico y organizaciones civiles, cuyo objetivo primordial sea desarrollar una labor

social sin fines de lucro, tales.como:.

a. Instituciones de caracter piblico.

b. Asociaciones civiles, fundaciones, cuya actividad sea eminentemente de.

caracter social y sin fines de lucro.

¢. Cualquier otra Institucion cuya finalidad sea de caracter social.

] _




d. Las establecidas en el Articulo 25 de este reglamento.

e. La Donacién: de bienes muebles en Desusos y debidaménte descargados de.
los sistemas contables de la ENP, podra hacerse a personas _parti‘culares. 0a
empleados de ENP de bajos ingresos, a solicitud de Instituciones Publicas,
Instituciones Privadas sin fines de lucro y las personas particulares de bajos
recursos ecanémicos, incluyendo a los empleados de la ENP con salario
minimo, estas solicitudes serdn aprobadas por el Gerente General.

Capitulo IV

Convenios de Donacidn y/o Cooperacion Especial

Incorporacién: Articulo 6. Los Convenios de Donacién y/o Cooperacién Especial
serdn presentados a la Gerencia General, quien en las funciones de la Secretaria lo
someterd a sesidn del Consejo Directivo de la ENP para su aprobacidn o denegacion.

Incorporacién: Articulo 7. Una vez suscritos los documentos de los convenios, los
originales quedaran bajo custodia de la Secretaria (General quien mantendra un.
archivo especial sobre dichos convenios y emitird oficial comunicacion y copia a la
Unidad de Estrategia y Comunicacién+RSE para darle seguimiento y cumplimiento.

Incorporacion: Articulo 8. A los convenios suscritos deberdn asignarseles, en el
periodo fiscal correspondiente, el presupuesto necesario para llevarlos a cabo.

Incorporacion: Articulo ‘9. El tiempo de duracién de los convenios no puede
exceder mas de un periodo de 3 afios a partir de la firma del convenio.

Incorporacién: Articulo 10. La donacidén o ayuda social 'ya aprobada podra ser
cancelada o suspendida en caso de recorte presupuestario, limitaciones impuestas
por el Gobierno Central o por circgn'stanc_ias_ extremas de desastres naturales. Estas
situacionies deberar ser exprésamente previstas en la suscripcion de:convenios.

—
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Capitulo V

Solicitud de Donacién y su Aprobacién

Reforma al Articulo 4.: Debera de leerse “Articulo 10. La So‘lifciﬁl_d de Donacion
deberd acompafiarse de:

a.

©

Documentos-de registro o de reconocimiento de la existencia de la institucion
solicitante, escritura publica o personeria juridica.

Certificacién de punto de acta de la institucién solicitante autorizando la
solicitud; |

Perfil de la organizacién y objetivos sociales.

En el caso de donaciones para realizar una obra civil, la solicitud deberd de
acompailarse del presupuesto total de la obra, contando con la aprobacién de
la Unidad de Ingenieria, el sitio de ejecucion y el tiempo estimado de
finalizacién de la misma vy debera efectuarse Ia supervisién de la misma por el
Departamento de Accién Institucional.

Toda solicitud de donacién o ayuda social debe ser presentada de forma
personal por el beneficiario o encargado de la institucion solicitante, en caso
de no poder presentarse deben de enviar & terceras personas acompafladas de
una constancia firmada Y sellada que los acredité como repre'senta__ntes.

Reforma al Articulo 3.: Deberd de leerse “Articulo 11. Todas las solicitudes de
donaci6n, serén aprobadas por escrito por la Gerencia General conforme lo. indicado.
en la tabla referida en el articulo 12, asi mismo las solicitudes que deban ser

~ aprobadas por el Consejo dirgctivo, seran elevados al mismo por el Gerente General

y en los demas casos, seran tramitados ignalmente por el Gerente General.

Reforma al Articulo 6.:. Debera de leerse “Articule 12. Las donaciones en
efectivo, las compras de materiales y equipo necesitaran la autorizacion requerida

de acuerdo a la si guierite tabla:

Monto en Lempiras Autorizacion Requerida
De 1,000.00 a 150,000.00 Gerente General
De 150,001.00 a 200,000.00 Gerente General y Sub. Gerente
De 200,001.00 a 300,000.00 Gerente General y 1 Miembro del




Consejo Directivo

Mis de 300,000.00 Consejo Directivo

2

En caso de requerir una donacién autorizaciéon de un miembro del Consejo
Directivo, este serd escogido a discrecion del Gerente General.

Incorporacion: Articulo 13: Los montos aprobados en relacion a las solicitudes de
donaciones o dyudas sociales presentadas, no suponen ni requieren la
contraprestacién de bienes y servicios, y los- importes recibidos no serdn
_Ifeintegrados. por los beneficiarios bajo ninguna modalidad o condicién sin perjuicio,
excepto lo dispuesto en el Articulo 6 de este reglamento,

Reforma al Articulo 7.: Debera de leerse “Articulo 14. La Unidad de Estrategiay
Comunicacion+RSE, deberd remitir las solicitudes a la Gerencia General y esta
posterior a su aprobacién o desaprobacién, remitird de nueve las solicitudes a la
UECH+RSE para realizar el trdmite correspondiente, sietipre y cuando estén dentro
de la asignacién presupuestaria solicitada y aprobada anualmente en el Plan
Operativo Anual”

CAPITULO VI
Tramite y Entrega de Donaciones

Reforma al Articulo 8.: Debera leerse “Articulo 15, La Solicitud de Donacién

... serd remitida por la Unidad de Estrategia y Comunicacion a la Unidad de Gestidn de
Riesgos, a efecto que emita el dictamen respecto a la procedencia de la donacién, en

relacién 4 la conformidad con el cumphmlento de los siguientes requisttos:

1. Acta constitutiva.

2. Autoridad de quien suscribe la Solicitud de Donacidn.

3. Suficiencia de los documentos acompafiados a la solicitud, de acuerdo con lo
solicitado, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 11 de este reglamento 0
cualquier otra dispesicién legal aplicable.”

Incorporacion: Articulo 16, Una vez que la Solicitud sea dictaminada
favorablemente por parte de la Unidad de Gestién del Riesgo a través del
Departamento de Seguridad Legal, esta se remitira a la Unidad de Finanzas para




asignacién de codigo contable y disponibilidad presupuestaria; a la Unidad de
Adquisicién cuando sea compra de material o equipo, o prestacién de alglin servicio
a efectos de seguir los 'proc:edimientos legales de compra sefialados en la ley y a la
Unidad ‘de Ingenierfa cuando sea elaboracién ‘de un proyecto de construccién o
mejoras de obras civiles.

Reforma al Articulo 5.: Deberid Leerse “Articulo 17. Las donaciones serdn
entregadas mediante transferencia a través del Sistema de Admiinistracidn Finaniciera
Integrada (SIAFI), y previo deberd contar con firma de Actay recibo de entrega al
titular de la institucién que firma la solicitud. A su vez el solicitante deberd de firmar
un Acta de Compromiso donde dcépta la obligacidn de presentar la documentacion
que- acredite el uso de los fondos entregados en caricter de donacién. Debiendo
cumplir para hacerse efectiva la transferencia de: los fondos destinados para la
donacién, presentar previamente el documento fiscal de Constancia de Donacion en
cumplimiento al Acuerdo Ejecutivo 481-2017 de fecha 10 de agosto del afio 2017,
en su articulo 4 numieral 13, 23, 24.

La donacién no podré ser destinada para otro fin diferente al solicitado, excepto que
sé selicite-por escrito a la autoridad que autorizo la misma”.

Tncorporacién: Articulo 18. La entrega de donacién quedard registrada con
fotografias u ofras ayudas visuales, y serd incorporada por la Unidad de
Comunicacién+RSE a las publicaciones periddicas en portales Digitales de La ENP
v en la memoria anual.

' Incorporacnon Articulo 19. Los beneficiarios de las donaciones. otorgadas,
deberén ser los responsables de presentar los documentos de soporte que acrediten,
el uso de la donacién en los formatos establecidos por parte dé la ENP, informacién
que debera ser presentada-a la Unidad- de Estrategia y Comunicacién+RSE, quien
mantendra un archivo cronoldgico de toda la documentacién de las donaciones
entregadas v disponibles para los entes fiscalizadores publicos.

Incorporacién: Articulo 20. Todo proceso de donacién en efectivo deberd
presentar la documentacién que compruebe el uso adecuado del mismo, dentro de
los 45 dias habiles después de su entrega, y en casos _e_spec_i'siles- donde sean
programas que comprendan mayores tiempos de ‘gjecucién, cuando haya concluido
la etapa o finalizacién del proyecto social. En el caso del Artlcuio anterior v en el
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reglamento.

presente, cuando se acrediten con facturas, estds deberdn de ser conforme a las
Normas de la Autoridad tributaria.

Incorporacidn: Articulos 21. En caso de vencimiento del plazo sefialado e el
Articulo 20 para proporcionar la documentacién de soporte del uso adecuado de la
donacién, la Unidad de Estrategia y ComunicaciéntRSE debera remitir el informe a
Iz Unidad de Gestion del Riesgo, quie'n' a su vez deberd informar el incumplimiento
s la Unidad de Registrto ¥y Seguimiento  de Asociaciones Civiles
(URSAC).Debiéndosé natificar al Departamento de Seguridad Legal de la Unidad
de Gestién de Riesgos, que realice las acciones legales para recuperar los montos
econdmicos de la donacion. |

Incorporacién: Articulo 22. La entrega de la donacién serd realizada por el
Gerente General/Sub-Gerente y en su ausencia por la Unidad de Estrategia y
Comunicacién+RSE.

Incorporacién: Articulo 23. La ENP se reservard el derecho de aceptar nuevas
Gestiones de Donacién o rencvacién de convenios de cooperacién: a guienes no

‘hayan cumplido con lo establecido en los articulos 19, 20 v 21 v lo requerido en los
convenios de cooperacién ya suseritos.

CAPITULO VII
Otras Consideraciones

_Incorporacmn Articulo24, La Unidad de Estrategia y Comunicacion+RSE

incluird en la memoria anual de la Empresa Nacional Portuaria entre otros, los
impactos sociales de las donaciones efectuadas durante el periodo fiscal, a
efecto de fortalecer lacultura de rendicién de.cuentas.

Incorporacién: Articulo 25. Las donaciones podran ser otorgadas a solicitud de
instituciones priblicas o privadas sin fines de lucro, por iniciativa propia de la
Gerencia General de la ENP o por formulacién de proyectos sociales generados a
través del Departamento de Accién Institucional en coordinaciéon con la

Direccién de la Unidad de Bstrategia y ComunicaciéntRSE. En todo caso, las

donaciones serdn autonzadas por la autoridad que corresponda segin ¢l presente




Incerporacién Articulo 26: Una vez finalizados los proecesos de -donacién con
su finiquito, los documentos originales serdn remitidos a la Secretdria General
para su Archivo.

CAPITULO VIII
Disposiciones Generales

Incorporacién: Articulo 27. TLas presentes Reformas al Reglamento de
Donaciones fizeron aprobadas por el Consejo Directive de 1a Empresa Nacional
Portuaria en sesién ordinaria numero **** del mes de *E% gfio #** y entrara en
v1gen01a a partir de ##¥*

Reforma al Articulo 9.: Deberd Leerse “Articulo 27. El Consejo Dlrectwo a
propuesta de la Gerenma General, podid modificar el presente reglamento en
cualquier momeiito con el propdsito de mejoramiento continiuo de sus politicas
de responsabilidad social empresarial”.

Reforma al Articulo 10.: Deberd Leerse “Articulo 28. Quedan derogados todos
los Lineamientos, Reglamentos, Disposiciones y Politicas de Donaciones aprobadas -
atiteriores a la vigencia de este Reglamento. Como ser: Los Lineamientos para el
Otorgamiento de Donaciones, Aprobado por ¢l Consejo Directivo en el Acta #623
del 9 de Mayo de 1996 y el Reglamento para la Gestién y Ordenamiento de las

Donaciones en Efectivo, Aprobado por el Consejo Directivo en el Acta #764 del 14

de Diciembre de 2007.
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CERTIFICACION

El Suscrito, Secretario del Consejo Directive de la Empresa Nacional Portuaria,
'CERTIFICA: Que en Sesion Ordinaria 883-2018 celebrada el dia jueves 16 de agosto de
2018 a las 8:38 a.m., en el Salén de Licitaciones de la Empresa Nacional Portuaria en
Puerto Cortés, en el apartade V. Asuntos de la Gerencia, nlimero 7. Presentacion de
Reformas al Reglamento de Donaciones y del Reglamento de Uso Habitacional de la
Colonia Ejecutiva., se emiti6 la Resolucion que literalmente dice: “POR TANTO, este
Consejo Directivo, en uso de sus facultades contenidas en el articulo 27 b) de la Ley
Organica de: la Empresa Nacional Portuaria, RESUELVE: PRIMERO. Aprobar las
Reformas al Reglamento de Donaciones, segin se contienen en el documento que
forma parte de este expediente de Sesién Ordinaria. SEGUNDO. Aprobar el Reglamento
de Uso Habitacional de la Colonia Ejecutiva seglin se contienen en el documento que
forma parte de este expediente de Sesién Ordinaria. TERCERO. Instruir a la
Administracion a observar lo dispuesto en la normativa aprobada a partir de esta fecha, y
comunicar al Consejo Directivo los resultados e impactos de la aplicacién de los mismos.
en la operacion.de la-empresa. CUARTO. Esta Resolucidn es de efecto inmediato.”

Extendida en la Ciudad de Puerto Coriés, a los veintidés (22) dias del mes de agosto de

dos mil dieciocho. > o
3 /’/é L M r GomEADEL .

Ing. G.gl.'ar_ .c.> .Murllio %ﬂg&é‘;"}
Secretario. -

Pagina 1 de 1 CERTIFICACION - 883-2018



