PROCEDIMIENTO DE SOLICITUDES DE INFORMACION

El ciudadano(o) debe acudira hacer llegard a lo Oficina de Acceso o lo
informacion Publico de esto municipalidad y entregar o el Oficial de
informacion Publico uno solicitud; eso solicitud debe presentarse en
un documento impreso o por medios electrdnicos.

Debe detallar lo informacidn que deseo solicito por lo que no
necesito motivacion ni formalidad alguno. Lo Oficial de Informacién
Recibe y acuse de recibido lo solicitud.

Luego es analizado, por lo que se determinay peticiono al funcionario
o departamento o quien le corresponde brindar lo informacion.

Durante el lapso de tiempo considerable lo OIP recibe lo informacién
yo respondido por porte del funcionario o departamento asignado.

Do respuesta o lo solicitud: se comunicd o espero el retiro de lo
informacion por porte del ciudadano {dependiendo del acuerdo de
respuesta). El peticionado cuenta con 10 dias habiles poro recibirlo
informacion, en coso de peticion de prorroga justificado se cuenta
con |0 dias mas poro dar respuesta. Al momento de retirar lo
ciudadano debe acusar de recibido.
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Oved Isai Valdez Duarte
Director de Comunicaciones

Oficial de Informacion Pablica






