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PROCEDIMIENTOS DE SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE

CATASTRO

No.

Servicio Prestado

Procedimiento

Dominios Plenos

1. Presentarse a la Oficina de Catastro.

2. Presentar la documentacion necesaria.

3. Se procede a presentar la documentacion a sesion de
corporacion para luego ser ratificados.

4. Realizar el pago correspondiente.

Medidas y Remedidas

1. Presentarse a la Oficina de Catastro a solicitar las
medidas o remedidas.

2. Los técnicos proceden a verificar que cumpla con los
requisitos.

3. Se procede a realizar dichas medidas en campo para
luego hacer el plano correspondiente.

Planos

1. Después de haber realizado las medidas que el
contribuyente solicito se hace el plano en el programa
ARC.GIS y se calcula el drea.

2. Se hace el célculo de pago que el contribuyente va a
realizar por dicho servicio.

3. Luego se le factura, el contribuyente pasa a caja a realizar
dicho pago.

4. Se le entrega el plano con sus medidas y area total
correspondiente.

Constancias y Certificaciones

1. Presentarse a la Oficina de Catastro a solicitar la
constancia o certificacion dependiendo él tramite.

2. Se verifica que cumpla con los requisitos.

3. Luego se elabora la constancia o certificacion.

4. Se factura con el valor establecido en el plan de arbitrios.
5. El contribuyente pasa a caja y hace efectivo el pago.

6. Se le entrega la constancia o certificacion.




Permisos de Construccion

1. Presentarse a la Oficina de Catastro a solicitar el permiso
de construccion.

2. Se verifica que cumpla con los requisitos.

3. Los técnicos realizar una inspeccion de campo y se
verifica que todo este correcto.

4. Luego se solicita el presupuesto de la construccién y
plano si el proyecto lo requiere.

5. El contribuyente llena una solicitud donde declara el
presupuesto que presento.

6. Se anota en un libro que se lleva para mejor control de
permisos de construccion.

7. Se hace el calculo respectivo con lo que indica el plan de
arbitrios.

8. Se factura y el contribuyente pasa a caja a realizar el
respectivo pago.

Jefade Catastro




