MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO DE CORTES
Departamento de Secretaria Municipal
San Antonio de Cortés, Depto. de Cortés

Honduras C.A
INFO E SE EL ANO 20
CANTIDAD DOCUMENTO : DESCIPCION

2 Transcripcion de Actas N2 19-20 Son actas de corporacion escritas en los libros de actas.

2 Entrega de requisitos de matrimonio Son parejas que se presentan a esta oficina solicitando informacion
de matrimonio.

1 Solicitud de dominio pleno Es un documento de tenencia de tierra el que se adjunta a la
solicitud.

5 Certificaciones de punto de actas Son puntos de acta que se certifican y son aprobados en sesion de
corporacion.

13 Constancias de vecindad Hacer constar donde reside la persona que solicita la constancia.

1 Informe de trabajo del mes de Septiembre Es el informe que hace a diario en este departamento y se pasa a
digitalizar a la computadora.

Servicio al cliente Personas que se abocan a esta oficina a solicitar informacion de

tramites que solicitan a este departamento.

1 Expediente de Dominio Pleno Son documentos aprobados por la corporaciéon municipal y a la vez
cancelados en esta tesoreria.

8 Escrituras de dominio pleno Es la transcripcion de certificacién de aprobacién de punto de acta

de la venta de terrenos.

Revisién de documentos de dominio pleno y expedientes

Son los documentos q se envian al Instituto de la Propiedad y expedientes




-

de matrimonio

de matrimonio que se envian al Registro Nacional de la Personas.

Archivando documentacién

Son solicitudes que se reciben para presentarlos en sesién de
Corporacidn.

2 Convocatorias de regidores Convocdndolos para la sesién de corporacién que se desarrollo el
dia 05 y 14 de septiembre 2018.
2 Agenda del Alcalde Municipal Puntos que se trataran en la sesién de corporacién Municipal.
2 Certificacidn de asistencia Es una hoja donde firman la asistencia los regidores que asisten a la
sesion de Corporacidn.
Informe de trabajo diario Es el informe de lo que se hace a diario en este departamento y se
pasa a digitalizar a la Computadora al final del dia.
Varias Copias de documentos Son documentos de modificaciones, aplicaciones y disminuciones los
' que se envian al tribunal superior de cuentas.
1 Listado de documentos enviados al R.N.P Son documentos originales de matrimonio que se envian al R.N.P

para su inscripcion

Atencidn al cliente

Informacién de tramites que se hacen en esta oficina.
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