Municipalidad de Santa Maria, La Paz
‘ Email: municisantamaria@Yahoo.com

Tel; 2717-7803
CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO POR TIEMPO DETERMINADO

Nosotros Gabino Argueta Galvez mayor de edad, Hondurefio con Tarjeta de Identidad
N° 1218-1962-00057 y de este vecindario actuando en su condicion de Alcalde
Municipal del Municipio de Santa Maria, Departamento de La Paz, quien en adelante y
para los efectos de este contrato se denominara El Contratante; y Keyla Marizol
Matute Sanchez, mayor de edad, soltera Bachiller Técnico Profesional en Informatica
con identidad N° 1217199600151, en adelante denominada el “Contratista”
convenidos en celebrar el presente contrato de servicios profesionales de acuerdo
con las siguientes clausulas: Se hace necesario contratar los servicios profesionales
del Contratista quien se compromete a trabajar como Administracion Tributaria de la
alcaldia del Municipio de Santa Maria, Departamento de La Paz, quien tendra como
sede la oficina de la Municipalidad de Santa Maria, Para trabajos (PAT), socializado por
la municipalidad Trabajos de oficina de acuerdo a lo especificado en los términos de
referencia, trabajos de monitoreo y otros a fin. Debiéndose considerar como jefe
inmediato de El Contratista a El Alcalde Municipal de Santa Maria. CLAUSULA
. PRIMERA: Descripcién de los Servicios: El Contratista” Se compromete a ejecutar
las funciones siguientes: 1. Coordinar todas las actividades comprendidas en el plan
anual de trabajo elaborado por la Municipalidad. 2. Ejecutar las actividades
comprendidas en el plan anual de trabajo elaborado CLAUSULA SEGUNDA: Valides
y vigencia del contrato este contrato tendra validez una vez suscrito por todas las
partes contratantes y ser aprobado por el acuerdo correspondiente “ El contratista”
estara prestando sus servicios profesionales a partir del primero de Julio al 31
Septiembre del 2018. CLAUSULA TERCERA: Monto del contrato: “El contratista”
Devengara por sus servicios profesionales, una remuneracién mensual de Lps.
8,000.00(ocho mil lempiras mensuales), financiado con fondos de la municipalidad a
través de la tesoreria municipal. CLAUSULA CUARTA: El contratista tiene derecho
a solicitar permiso en caso de emergencia. CLAUSULA QUINTA: Jornada de

Trabajo: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. y asi mismo en colaborar en horas inhabiles cuando
sea necesario sin que dicho tiempo cause efecto presupuestario. CLAUSULA SEXTA:
obligaciones y funciones del contratante: Planificar, organizar, dirigir, coordinar y
supervisar las actividades de las secciones a su cargo.- Llevar el registro de
contribuyentes por impuestos, tasas por servicios, derechos y permisos de operacion
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de negocios, mediante la coordinacion de labores de registro, facturacion e inspeccion.-

Atender al contribuyente con eficiencia, prontitud y cortesia.- Verificar por contribuyente
el pago de los tributos municipales y en caso de encontrarse solvente, extender la
constancia de solvencia de pago correspondiente.- Efectuar el control de operacion de
toda actividad econ6mica ubicada en el término municipal, categorizandolas para
efecto de pago de sus respectivos permisos de operacion.- Coordinar con la tesoreria
el movimiento de pagos y cuentas por cobrar a los contribuyentes.- Velar por el
eficiente ejercicio de la cobranza.- Elaborar conjuntamente con la Tesoreria Municipal,
la politica de recuperaciéon y mora.- Velar por que se cumplan las disposiciones del
Plan de arbitrios en cuanto a montos, fechas y formas de pago.- Supervisar la
ejecucion de planes y programas de Auditoria Fiscal.- Revisar los casos de Auditoria
Fiscal verificados, especialmente los impugnados.- Realizar con el apoyo de ofras
dependencias municipales, campafnas de motivacion a los contribuyentes para el pago
de impuestos y servicios. Definir y aplicar politicas fiscales que agilicen la captacion de
ingresos. - Orientar y supervisar la puesta en ejecucion de nuevos sistemas de
_tasacion, liquidacion y recaudacion de tributos municipales. - Participar activamente en
la elaboracion del anteproyecto de Plan de Arbitrios. - Custodiar los documentos que
respalden las actividades de Control Tributario. - Refrendar con su firma los
documentos y reportes que se asignan en el departamento a su cargo. - Atender los
reclamos que presenten los contribuyentes. - Rendir informes, mensuales, anuales y
periédicos al Alcalde Municipal. - Mantener con debida confiabilidad toda la informacién
que se encuentre bajo su custodia. - Coordinar acciones con el Departamento de
Catastro para el registro y control de contribuyentes del impuesto sobre bienes
inmuebles. CLAUSULA SEPTIMA: Rescision del contrato: Este contrato podra
rescindirse por las causas y sin ninguna responsabilidad para la MUNICIPALIDAD por:
1. Mutuo consentimiento de ambas partes. 2. Por muerte del El Contratista o por
incapacidad fisica 0 mental permanente del mismo que haga imposible el cumplimiento
del contrato. 3. Por decisidn unilateral de las partes, obligdndose a dar aviso
correspondiente con dos dias de anticipado. 4. Por incumplimiento del Contratista d

las obligaciones contraidas. 5. Cuando e contratista de las obligaciones contraidas. 6.
Por caso fortuito o fuerza mayor. 7. Cuando el titular de la Municipalidad pierda
confianza en el Contratista en la prestacion de sus servicios profesionales. 8. Por todo
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dafio material causado dolosamente a los edificios, obras mobiliario o equipo,

vehiculos, instrumentos y demas objetos relacionados para prestar sus servicios
profesionales y toda grabe negligencia que ponga en peligro la seguridad de las
personas o de las cosas. 9. Todo acto inmoral o delictuoso que el Contratista cometa
en el establecimiento o lugar donde presta sus servicios profesionales cuando sea
debidamente comprobado ante la autoridad competente. 10. Rebelar o dar a conocer
asuntos de caracter reservado en perjuicio la Municipalidad 11. La inhabilidad,
negligencia o ineficiencia manifiesta del Contratista que haga imposible el cumplimiento
del contrato. CLAUSULA OCTAVA: Jurisdiccion aplicable para solventar las
controversias que surjan de la aplicaciéon de este contrato las partes se someten a los
tribunales de lo contencioso administrativo de esta jurisdiccion. CLAUSULA NOVENA:
Aceptacién de condiciones: Las partes manifiestan que aceptan los términos del
presente contrato, comprometiéndose al fiel cumplimiento del mismo. En fe de los
cuales firmamos el presente contrato en el municipio de Santa Maria, Departamento de
La Paz primero de Julio del 2018.

Keyta MO\\A‘G

Keyla Marisol Matute Sanchez
Contratado
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'ESTUDIOS REALIZADOS

Realice educacion preescolar en el kinder “TemistoclesVasquez
Vasquez” de la comunidad de Pueblo Viejo Santa Maria, Departamento

La Paz en el afio 2001.

Realice la educacién primaria en la escuela “Rural Mixta Celso Efrain
Reyes” de la comunidad de Pueblo Viejo Santa Maria, Departamento
La Paz en el afio 2008.

Realice primer, segundo, tercer ciclo de educacion basica en el “Centro
Educacion Basica José Cecilio del Valle” del municipio de Santa Maria,

Departamento La Paz en el afio 2011.

Realice Bachillerato Técnico Profesional en Informatica en el Instituto
Gabino Argueta Galvez del municipio de Santa Maria Departamento La
Paz en el afio 2014.

TRABAJOS DESEMPENADOS

» Atencién al cliente en el centro de salud del casco urbano del
municipio de santa Maria La Paz.
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