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Resoltado/actividad

Unided de medida

contar con las hemamientas que
permitan y facliten fa rendicidn
de cuentas

permitan:

1.1 Gestionar con Iz disponibilidad de recursos econémicos Gu

1.1.1 Realizactén de tramites administrativos para

aﬂ.ﬁmﬂaﬂn&
Goblemo.

Vos para inversiones

|Renovacin
Cartificados de
Daposito

1.1.3 Presentacién de Informes Financieros

|informes

1.2 Implementar un sistema de administracién y de gestién
acorde 3 las necesidades del CNA

{£.2.1 Modulo de control de Invertarios

1.2.2 Modulo de control para mantenimiento de vehiculas

1.2.3 Modulo de control para solicitudes de materiales

[requisiciones}

1.2.4 Modulo de control para solicltudes de Bienes y Servicios

1.2.5 Modulo de controf para solicitudes Reuniones y Eventos

1.2.6 Modulo de control para ordenes de combustible

1.2.7 Modulo de control para mantenimiento de equipo de
|computo

1.2.8 Modulo de control de Hamadas telefénicas

2 Cobsrtura administrativa
eficiente

?omnm:_w:&mn

' 12.41 Mantenimiento de alres acondicionados

2.1 Actividades de serviclos generales, mantenimiento y

12.4.2 Mantenimiento general de edificio uro

2.4.3 Mantenimiento, reparacién de vehiculas, motocidetss y
seguros

12.4.4 Mantenimiento cdmaras de seguridad

2.4.5 Mantenimiento de mobiliario y equipo

2.2 Fortalecimiento de procesos de seguridad institucional

2.2.1 Control de acceso biométrico, control de acceso con
tarjeta de proximidad y colocacién de cdmara con visién
|nocturna y audio para drea de depuncias.

Compra e instalacién

Administraclon




UNIDAD
ADMINISTRATIVA

3. Forlelecsr Ja capacidad
operativa de la Unidad, a través
de un marco normativo,

personal, comunicacion y clirea
organizactonal.

2.3 Servicios y Mantenimientos Basicos 9%

2.3.1 Senvicio de Energia Eléctrica 12 Pagos Administracién _ __ JY !
2.3.2. Servicio de agua potable 12 Pagos Administracion L L e B
2.3.3. Servicio de telefonia fija 1 Paaos Administracidn 3 o, L gl
2.3.4. Servicio de telefonia mévil 1 Fagos Administracion 3 (T T ==
2.3.5 servicio de internet 1 Pagos y contrato Administracion - T=aa 5 ==t =
2.3.6 Servicio da tv por cable 12 Pages y contrafo Administracion =1 =0 ==\ ==
2.3.7 serviclo de fotocopladora 12 Pagos y contrato Administracion = j e g =
2.3.8 Servidio de Mensajerla 12 Pegos Adrninistracion R | S §
2.3.8 Servicio de hosting Pago v contrato Administracion A if A

2.3.30 Servicio de dominio web P2go v contrato Administracion

2.3.11 Suscripcion de medios de comunicacién Pago y conrato Administracion

2.4 Servicios Personales 97

Z.4.1 Sucidas y salarios 12 ASministracion ——F - A 2

2.4.2 Decimo tercer mes 1 ¥ D10 Administracién [ C = 1w i 0

2.4.3 Decimo cuarto mes 1 vicibn Administracion = _ N

2.4.4 Rap 12 Administracion ) .

2.4.5 IHSS 12 Administracion

2.4.6 Seguro de viday medico 2 Contrato v pagos Administracion

2.4.7 Bono educative 1 Administracion

2.4.8 Bono vacaclonal 20 Wm Administracion = S

2.4.9 provisién por pasive laberal 12 proviclonas mensuales |Administracion 3

2.5 Movilizacién y transporte 38

2.5.1 Transporte intemo 12 Consumo mensual Administracién ——i === =
2.5.2 Combustible y lubricantes 12 Consumo mensual Administracién =¥ =4 ———— ==
2.5.3 Estacic i 12 Consumo mensual | Administracion = B [ 2 g
2.6 Otros 92 C

2.6.1 Serviclos de imprenta 12 Compras Administracion =) = T
2.5.2 Serviclos de eventos y talleres 10 Eventos Adminstracion —— =] = == == =
12.6.3 Matarias, suministros e | 4 Comoras Administracion = 4 i y
2.5.4 Impuestos, contribuciones y tasas L Pagos de Impuestas | Administracién [ o ] -
2.6.5 gastos no operacionales g Pagos Administracion i e

2.6.5 Depreciaciones 12 Consumo mensual | Administracion M D) (D

2.6.7 Gastos Financieros 12 Consumo mensual | Administracion ) RN 1

2.6.8 Atenciones en rauniones de trabajo 12 Consumo mensual Administracion

2.6.8 Atencion a personal asiganado a seguridad 12 Consumo mensual Administracién
12.6.10 Reservas para gastos de contingancias 3 Pagos Adrministracidn - 1 i3 o m =
3.1 Manuales de gestion que establezcan 6

procedimientos claros y transparentes

3.11M | para el control de bienes 1 Manual Admén., AS v Fort.

3.1.2 Manual de Becas y capacitaciones (desarrollo de un 1 Manual ., ASy Fort

prograrma de capacitacion) Admbr

3.1.3 Manual de seguridad Industrial, personal y laboral

{contingencizs) 1 Manual Admén., AS y Fort.

3.1.4 Manual de Saiud e higiene ocupacional 1 Manual Admén.. AS y Fort.

3.1.5 Manual control de ausencias y vacaciones 1 Manual Admbn., AS y Fort.

3.1.6 Procedimiento Administrative 1 Manual Admédn., AS y Fort.

3.2 Desarrollar un programa de capacitacién que permita

fortalecer el conocimiento en procesos administrativos, clima 57

organizacional y dreas de servicios generales

2.1 Actualizaciones en temas contables y fibutarias ] Personas Administracion — B 0 0%
2.2 Capachtacion maneio y conirel presupuestos B Personas Administracian

3.2.3 Capacitacion leyes labores 5 Personas Administracion

3.2.4 Capacitacion atencion al clente y relaciones Interpersonales) 2 Personas Administracion

3.2.5 Capacitacién sequridad industrizl 20 Personas Administracién = e, i e, Wl

3.3 Forialecer gesti6n adminlstrativa 2

3.2.1 Contratacién de personal técnico 1 Contrato Administracién = Ky ok |
w,w.m, >.unmc.:.m Juridicas en temas [aborales, tributarfes y 9 Contrato ministraci6

administrativas




Producto 4, implemgntacion de [4.1 Implementacién de las normas internacionales de 1
programas de control financiero y {contabilidad
da procesos 4.1.1 NIF parz pymes 1 Implementacion
4.2 Implementacién de auditorias 2
4.2.1 Auditorfas de procesos intemos 1 Auditoria
4.2.2 Auditoria externa 1 Contrato
Producto 5. Compras y
contrataclones para ef
mejoramiento de las 5.2 Ampliacién y mejoras a las instalaciones 4
instalaciones fislcas y
operativas,
[5:2.1 Acceso independiente  1a sala de untas 1 Contrato JefedeAdmon. | 1 01 om
|5.2.2 Sala para confersncias de prensa 1 Contrato Jefe de Adman..
[5.2.3 Adecuacién cubiculo para toma de declaraciones de testigos 1 Actividad Jefe do Admon..
15.2.4Construccion de bodeqa para archivo expedientes 1 Contrato Jefe do Adman.




