Consejo Naclonal Anticorrupclén
Plan Operatlvo Anual
ARO PRESUPUESTARIO 2015

UNIDAD |ADMINISTRACION
RESPONSABLE |ILSE A. OSORIO
OBJETIVO ESTRATEGICO |
GESTION Plan Operatlvo 2015 Cronograma de ejecucién (trimestres)
EJecutado en | Ejecutado en Totsl
UNIDAD PRODUCTO Resultedo/actividad Metas Unldad de medida | Ejecutado |
Enero 2015 | Febrero 2015
Trimestre
1. Desarmollar o implementar 1.1 Gestionar con ta disponibilidad de recursos econdmicos que 27 8 2 3 62.5%
programas de mejora continua de |permitan: .
cardicter téenico-administrativo y (11,1 Reallzaclén de tramites administrativos para Transferencla del
contar can las herramlentas qUe |transferenclas por parte del goblerno 12 Goblemo. Adminisirackin d g L .
permitan y faciliten la rendlclon Renovacion
da cuentas flm la.f‘g:ra:szaclbn trdmites administrativos para Inverslones 9 Cerlificados de Adminisiracion 1 0 4 1
Daposito
1.1.3 Presentacién de Informes Fnancleros 13 Informes 4 2 1 3
1 2 Implementar un sistema de administracion y de gestién
acorde alas necesidades del CNA 8 0 0 0 0%
1.2.1 Modulo de control de Inventarlos 1 Medulo Admdn.. Y Tlcs 0 ] 0 0
1.2.2 Modulo de control para mantenimiento de vehliculos 1 Modulo Admon.. Y Tics 0 0 0 0
1.2.3 Modulo de control para sollcltudes de materiales
requlsiciones) 1 Modulo Admdn.. Y Tics 0 0 0 0
1,2.4 Modulo de control para sollcltudes de Blenes y Serviclos 1 Moduio Admén.. Y Tlcs 0 0 0 0
1.2.5 Modulo de control para sollcltudes Reunlones y Eventos 1 Modulo Admon.. Y Tics 0 0 0 0
1.2.6 Modulo de control para ordenes de combustlble 1 Modulo Admén., Y Tics 0 0 0 0
2‘.)2[;‘7 thzdqu de control para mantenimlento de equipo de 1 Modulo Admén.. Y Ties 0 0 0 0
1.2.8 Modulo de control de llamadas telefénicas 1 [Madulo Admén.. Y Tlcs | 0 0 0
2, Cobartura administrativa 2.1 Actividades de servicios generales, mantenimlento y @5 19 4 4 8%
oflcionta sastenibilidad
2.4.1 Mantenlmiento de alres acondiclonados 7 Contrato Administracion 1 0 1
2.4.2 Mantenimiento general de edlficlo y seguro 4 Actividad y poliza Administracion 1 0 0 0
2.4.3 Mantenlmiento, reparaclén de vehlculos, motoclcletas y Revlsion y
Seguros B mantenimisnto y poliza hdminigiracion 8 b 2 7
|Rsvlsl0n y
2.4.4 Mantenimlento cAmaras de seguridad 2 mantenimlanto Administracién 1 0 0 0
Revlsiones y
2.4.5 Mantenimlento de mobiliario y equlpo 4 mantenimients Administracion 1 0 0 0
2.2 Fortalecimiento de procesos de seguridad institucional 1 0 0 0 0%
2.2.1 Control de acceso blométrico, control de acceso con
tarjeta de proximldad y colocaclén de cémara con vislén 1 Compra e instalaclén  |Adminlstracion 0 0 0 0
nocturna y audlo para érea de denunclas.
2.3 Servicios y Mantenimientos Bésicos 99 28 14 8 §8%
2,3.1 Servicio de Energla Eléctrica 12 Pagos Adminlstracion 3 1 1 2
2.3.2, Serviclo de agua potable 12 agos Adminlstracion 3 1 1 2
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2.3.3. Servicio de telefon(a fl|a 12 Pagos Administracion 1
2.3.4. Servicio de telefonfa mévll 12 Pagos Ag_mlllslraclan 1
2,3.5 serviclo de Internet 2 Pagos y contrato Adminlstracion 1
2.3.6 Serviclo de tv por cable 12 Pagos v contrato Adminlstracion
2.3.7 serviclo de fotocopiadora 1__@ Pagos v contrato Adminlstraclon
2.3.8 Serviclo de Mensajerfa 12 Pagos Adminlstraclon 1
2,3.9 Serviclo de hosting Pago y contrato Administraclon 0
2.3.10 Serviclo de dominlo web Pago y contrato Administraclon 1]
2.3.11 Suscripcldn de medlos de comunicacién Pago v contrato Administraclén 0
2.4 Servicios Personales 97 26 7 9 62%
2.4.1 Sueldos y salarios 12_ D408 Administracion 3 1 1
2.4.2 Decimo tercer mes proviclén v pago Administraclén K] 0 1
2.4.3 Declmo cuarto mes 3 provicion y pago Administraclon t
UNIDAD 244 Rap Y pagos Administraclon 1 1
2.4.5 IHSS 1 pagos Administraclon 1
ADMINISTRATIVA 2.4.6 Seguro de vida y medico 2 Contralo y pagos____|Administracion 1
2.4.7 Bono educative < 1 pagos Administracion 1 0
2.4.8 Bono vacacional 20 pagos Administracion i} 2
2.4.9 provlsién por pasivo laboral 12 proviclones mansualss |Administracion 3 1
2.5 Movilizacidn y transporte 38 9 3 3 87%
2.5.1 Transporte interno Consumo mensual __[Administracion i 1 2
2.5.2 Combustible y lubricantes Consumo mensual | Administraclon 1 i 2
2,5.3 Estaclonamiento Consumo mensual __|Administracién i 1 2
2.6 Otros 92 19 9 8 9%
2.6.1 Serviclos de Imprenta 12 Com| Administracion 0
2.6.2 Serviclos de eventos y talleres 10 Eventos Administraclén 0 (
2.6.3 Materias, suminlstros e Insumos 4 Compras Agministracion ) 1
2.6.4 Impuestos, contrlbuclones y tasas 9 Pagos de Impusstos | Administracion p i y
2.6.5 gastos no operaclonales 6 Pagos Administracion 0
2.6.6 Depreclaclones 1 Consuma mensual __ |Administraclon 1
2.6.7 Gastos Flnancleros Cansumo mensual __ |Administraclén . 0
2.5.8 Atenclones en reuniones de trabajo Consumo mensual __|Administracion 4
2.6.9 Atenclon a personal aslganado a seguridad 1 Consumo mensual __|Administracion 1 .
2.6.10 Reservas para gastos de contlngenclas 3 Pagos Administracion 0 0 i]
3. Fortalecer la capacidad 3.1 Manuales de gestién que establezcan 8 ' 0 0 %
zperatlva do la Unldad, a través procedimientos claros y transparentes .
d:;m;’%z;mﬂ::'s & 3.1,1 Manual para el control de blenes 1 |Manual Admdn,, AS y Fort. 0 0 0 0
3.1.2 Manual de Becas y capacltaclones (desarrollo de un
formaclon y capacitaclon de 16n) 1 Manual Admén., AS y Fort. 0 0 0 0
personal, comunicacion y clima BT ar:An;iSaeI%e ::It:rfld:d Industrlal, personal y laboral
organizaclonal, ‘01'1 tingencias) B s : 1 Manual Admon,, AS y Fort. 0 0 0 0
3.1.4 Manuat de Salud e higiene ocupacional 1 Manual Admén,, AS v Fort. 0 0
3.1.5 Manual control de ausenclas y vacaclones 1 Manual Admén., AS v Fort, i]
3,1.6 Pracedimlento Adminlistratlvo 1 Manual Admén., AS v Fort. 0
3.2 Desarrollar un programa de capacitacién gue permita
fortalecer el conocimiento en procesos administrativos, clima 57 10 15 2 170%
organizacional y dreas de servicios generales
3,2.1 Actualizeclonss en temas contables y tributarias Personas Administracién 0 2
E .2 Capacltaclon manejo y contrel presupuestos Personas Administracion 0
3.2.3 Capacitacion leyes labores Personas Adminlstraclon 0
3.2.4 Capacltacton atencion aj clients y relaciones Interpersonsles) 20 Personas Administraclén 0
3.2.5 Capacltacién seguridad Industrial 20 Personas Administraclon 10 15 0
3.9 Fortalecer gestion administrativa 2 1 0 0
3.3.1 Contrataclon de personai técnico 1 Contrato Administracion 1 0 0
3.3.2 Asesorla Juridicas en temas laborales, trlbutarios y 1 Contrato Administracion 1 0 0 0
adminlstrativos
Producto 4. Implementaclinde |4.1 Implementacidn de las normas internacionales de 4 0 0 0 o
. (]
programas de control financlero y |contabilidad
(8 procesos 4.1.1 NIF para pymes 1 Implementaclén Administracion 0 0 0




4.2 Implementaclén de audltorias 0 0 0%
4.2.1 Auditorias de procesos Internos Audlioria Administracion 0 0 0
4.2.2 Auditorla externa Contrato Administracion 0 0 0
Producto 5. Compras y
contrataclonss para ol
mejoramiento de lae 5.2 Ampliaclén y mejoras a las instalaclones 1 1 100%
Inetalaclones fisicas y
operativas,
[5.2.1 Acceso Independiente a Ia sata da Juntas Contrato Jafe de Admén.. ] 0 0
,2.2'Sala para conferencles de prensa Contréto Jefe da Admon.. 0 1 1
6,2.3 Adecuacidn cubiculo para toma de declaracionss ds testigos Activided _ |Jefe da Admon.. 1 a 1
f1.2.4Construccion de bodega para archivo expadientes Contrato Jofa do Admon. 0 i 1]




