MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO DE CORTES
Departamento de Secretaria Municipal
San Antonio de Cortés, Depto. de Cortés
Honduras C.A

INFORME DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2018

Constancias de vecinad.

Hacer constar donde reside la persona que solicita la constancia y

11
esta solvente de impuestos.
16 Certificaciones de punto de actas. Son puntos de acta que se certifican y son aprobados en sesion de
corporacion.
Servicio al cliente. Personas que se abocan a esta oficina a solicitar informacion de
tramites que solicitan a este departamento.
Expedientes de matrimonio. Son expedientes de matrimonio que se envian al Registro Nacional de la
Personas.(RNP)
i Referencia Personal Es el documento de identificacion de conducta de la persona
que vive en el municipio.
18 Convocatorias de regidores. Convocandolos para la sesidn de corporacion que se desarrollo el dia
05y 14 de septiembre 2018.
2 Agenda del Alcalde Municipal. Puntos que se trataran en la sesién de corporacién Municipal.
2 Sesion de Corporacién Municipal Son reuniones que se realizan con el Alcalde, la Corporacion
Municipal y la Secretaria Municipal en el Salén de Conferencia
Municipal para tratar temas importantes del Municipio.
2 Certificacion de asistencia. Es una hoja donde firman la asistencia los regidores que asisten a la
sesion de Corporacion.
6 Invitaciones a Presidentes de Juntas de Agua Casco | Son invitaciones para que estén presentes en la Sesion de
Urbano Corporacion para tratar temas del agua.
5 Invitaciones a Representantes de Iglesia Catdlica y | Convocandolos a Sesion de Corporacion Municipal.

Evangélica, Presidente Junta Central de Agua,




Comisionado Municipal,
Presidente de Comision de Transparencia

Informe de trabajo diario

Es el informe de lo que se hace a diario en este departamento y se
pasa a digitalizar a la Computadora al final del dia.

Transcribiendo el Acta N2 21 al Libro de Actas

Son puntos que se discuten, se admiten y se aprueban en sesién de |

corporacion.

Pasando Modificacion y Ampliacion al Libro de Actas

Son pagos que se hacen atraves de la Oficina de Presupuesto y
Contabilidad

Realizando la Uniéon de Matrimonio en el Palacio
Municipal

Es cuando el Alcalde y la Secretaria les lee el acta matrimonial y
les da fe que estan unidos en matrimonio. )

Redactando el Acta N2 20 en digital

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacion,
que después de transcribirlas en el libro de Actas se redactan en la
computadora.

Fotocopiando puntos de Acta del Libro.

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesion de Corporacion.

Llenando cuadros Estadisticos Matrimoniales

Son datos personales de los Contrayentes
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