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\ITO : Asignacion de Funciones
: 19 de febrero del 2018

tinuacion, se le estan remitiendo, las funciones que debera desempefiar,
4mbito de su trabajo, siendo las mismas:

sentar los Informes Financieros, el Balance General y Estado de
ados del afio Fiscal, a la Corporacion Municipal.

sentar los informes del periodo, correspondientes a la Ejecucion y
ol Presupuestario, asi como, los informes de los egresos remitidos a esa
amento, por parte de la Tesoreria Municipal, mdicando ademas los
gos efectuados ¢ indicando los saldos presupuestarios. '

ablecer una metodologia de trabajo, para verificar en suma como en
>, los informes diarios de ingresos enviados por la Tesoreria Municipal,
con los avisos de pago, extendidos por la Seccién de Facturacion y
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{4 iJlevar una Ficha por cada uno, de los Proyectos Ejecutados, por la
racion Municipal. :

Presentar informes mensuales, sobre la situacidon financiera, con
ativas de solucion, para controlar el gasto de funcionamiento, sobre el
e de la inversién.

oordinar con el Auditor Municipal, la revision de los documentos

es, para los Registros Contables y Presupuestarios.

calizar trimestralmente, las Liquidaciones del Presupuesto, para la
acion de la Rendicion de Cuentas.

"efsponsable de claborar la Rendicion de Cuentas, ante el Tribunal
ior de Cuentas y la Secretaria del Interior, en coordinacién con el
or'y Tesorero Municipal.

ealizar en forma diaria, los arqueos de los ingresos captados por la
éria Municipal.

rei)arar la Liquidacién del Presupuesto Final, del Periodo Fiscal y
thrla, al Alcalde y Auditor Municipal.

réparar un informe mensual para el Alcalde, que contenga la deuda
ipal a la fecha.

eﬁarar ¢l Anteproyecto del Presupuesto, de la Municipalidad.
aborar el Plan Operativo Anual (POA).
eparar la ampliacién y transferencia, de fondos presupuestarios.

:{Iizar Operaciones Contables, en los Libros Principales y Auxiliares de
Bilidad,



