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MEMORANDUM

PARA

DE

' Alcalde Municipal
ASUNTO : Asignacién de Funciones
FECHA : 27 de febrero del 2018

A continuacidn, se le estan remitiendo, las funciones que deberd desempefiar,
en el ambito de su trabajo, siendo las mismas:

1. Ejercer la Flsoahzamon Preventiva, de las Operaciones Financieras de la
Municipalidad.

2. Ejercer el Control de los Bienes Patrimoniales, de la Municipalidad.

3. Velar por el fiel cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Ordenanzas y

demas Disposiciones Corporativas, por parte de los Empleados y Funcionarios
Municipales.

4. Emitir Dictamen, Informes Yy €vacuar consultas, en asuntos de sy
competencia, a solicitud de la Corporacion Municipal o del Alcalde.

5. Las que le asigna la Ley, su Reglamento y demas Disposiciones
Normativas, de la Administracién Municipal.
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). Realizar Pre-Intervenciones y Post-Intervenciones, en las Operaciones
Financieras de la Municipalidad.

Y. Realizar Auditorias de los Estados Financieros, verificando que los

;i’(egistros Contables, se hagan conforme g Principios de Contabilidad
{Generalmente Aceptados.

%3 Asesorar a las dependencias de 1a Municipalidad, en los tramites adecuados
ile las operaciones que realizan.
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’. Coordinar los Procesos de Licitacién, para la adquisicién de Bienes y

RE

Servicios, con las Secciones Administrativas y la Tesoreria Municipal.

10. Verificar constantemente, el cumplimiento del Presupuesto de Egresos e
}gngresos Yy sus Normas de Ejecucion.
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i1, Presentar informes mensuales a la Corporacién Municipal, sobre sy

jctividad fiscalizadora Y en otras oportunidades, que lo considere conveniente
que la Corporacién se 1o ordene.

. Revisar las Actas Y Resoluciones de 1a Corporacién Municipal, para
rificar su aplicacién, observancia y cumplimiento.

. Velar por el fiel cumplimiento, de los Procedimientos Administrativos,

6. Asesorar al Alcalde, en la evaluacién de la eficiencia, con las Secciones



