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SEVICIOS PRESTADO SECRETARIA MUNICIPAL  

 

 Recepción de documentos de diferente Índole. 

 Elaboración de constancias de vecindad. 

 Celebración de matrimonios civil. 

 Elaboración de certificaciones de dominio pleno. 

 Elaboración de certificación de puntos de acta. 

 

 

Funciones: 

 Levantar actas de reuniones de corporación Municipal (Ordinarias, 

Extraordinarias, especiales): 

 Llevar expedientes de dominios plenos. 

 Llevar expedientes de dominios plenos. 
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SEVICIOS PRESTADO POR EL DEPARTAMENTO DE JUSTICIA. 

 

 Registro público de moto sierras. 

 Registro público de armas  de fuego. 

 Registro público para permisos de lotes de terreno en cementerio 

Municipal. 

 Registro público de guías de traslado de equinos (Ganado). 

 Registro público para permisos de destazo de res. 

 Registro público de actividades varias como publicidad de empresas 

externas al acaso Urbano.  

 Registro público para la solicitud para sacar balastro. 

 Registro público para la elaboración de fierro para herrar equinos. 

 Registro público para autorización de Cartas de Venta. 

 Registro público de permisos de fiestas bailables en el Municipio.  
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SEVICIOS PRESTADO POR EL DEPARTAMENTO DE TRIBUTACION 

RECAUDACION DE IMPUESTOS:  

 Sobre bienes inmuebles. 

 Sobre bienes rurales. 

 Impuesto personal. 

RECAUDACION DE INSDUSTRIA, COMERCIO Y SERVICIO: 

 Permiso de operación pulpería categoría 3. 

 Puestas ventas de medicinas. 

 Empresas (Volumen de ventas). 

 Discomóviles de otros Municipios. 

RECAUDACION DE EXTRACCION DE RECURSOS 

 Bosques y derivados. 

 Extracción de madera rolliza para casas de habitación. 

 Licencia para la explotación de recursos por Árbol. 

RECAUDACION DE CONSTANCIAS 

 Constancias de la UMA. 

 Constancias de varios departamentos. 

 Constancia de Catastro 

RECAUDACION DE SERVICIOS DE  

 Cartas de venta 

 Solicitud de elaboración de fierros. 

 Permisos para sacar balastro. 

 Permisos para destazo de res. 

 Permisos para lotes de terreno cementerio municipal. 

 Guías de traslado de equinos. 

 Permisos para fiestas bailables. 

 Registro de motosierras. 

 Registro de armas de fuego. 

 Permisos para publicidad de empresas que visitan el municipio.  
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SERVICIOS PRESTADAS POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO 

 

 Mediciones de propiedades urbanas y rurales. 

 Evaluaciones de bienes inmuebles. 

 Elaboración de constancias catastrales. 

 Evaluar y calcular permisos de construcción. 
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE UMA 

TRÁMITES EN LA UNIDAD AMBIENTAL Y OFICINA FORESTAL 

 

 

 Bosques y derivados. 

 Extracción de madera rolliza para casas de habitación. 

 Licencia para la explotación de recursos por Árbol. 

 Trámite de Planes de salvamento. 

 Madera para elaboración de carbón de pino y leña. 

 

 

 

 

NOTA: en caso que el trámite corresponda en la zona de reserva de Hierba Buena 

se deberá contar con el dictamen del departamento de cuencas hidrográficas en el 

SANAA. 
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