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DIRECCION ADJUNTA
COPRJSAO DE RENTAS ADUANERAS

CIRCULAR No. COPRISA0-05-2018

Atodoslos Gerentes, Jefes de Departamento, Administradores, Sub-Administradores de
Aduanas y Sub Administradores de Regimenes Especiales, se les instruye aplicar las
medidas disciplinarias al personal que esté a su cargo, asi mismo deberan realizar un
informe semanalmente sobre el horario de entrada y salida del personal asignado a su
cargo.

En caso de que una persona sale temprano o llega tarde al lugar de su trabajo, se le
instruye realizar laamonestacion privada o verbal que corresponde dejando constancia
de lo ocurrido, si se vuelve reincidente dicho comportamiento, deberan remitir el caso
a la Gerencia de Recursos Humanos, caso contrario de no hacer dicho llamado de
atencion, cada jefe incurrird en responsabilidad de su parte y se procedera aplicar el
procedimiento establecido en la ley y se hard la amonestacién que corresponde por
obviar dicha instruccion.

Atentamente,
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