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MING A La ExeLEN

DE: ANDRES

Secretario Junta

PARA: LIC. NAHUN CORNELIO DIAZ DIAZ

Jete Division de Préstamos

ASUNTO: TRANSCRIPCION PUNTO DE ACTA

FECHA: 03 de Marzo del 2010

Para su conocimiento y demas fines, le transcribo el Punto No.05, In¢iso b}, contenido
en el Acta No.1159, tratado en la Sesion Ordinaria, celebrada por la Junta Directiva el dia
Miércoles Veinticuatro (24) de Febrero del afio Dos Mil Diez, el que literalmente dice:

b) SOLICITUD DE APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y CONSTITUCION DE LA COMISION PARA
~ LA ADMINISTRACION, REGISTRO CONTABLE Y VENTA DE
LOS ACTIVOS EVENTUALES.- Por instrucciones del sefior Director
Ejecutivo, el Licenciado Leonel Sosa, Jefe de la Division|de Préstamos,
se permitio presentar al conocimiento de la Honorable Juntal Directiva, para
que resuelva lo conducente, la propuesta de la Administracion dirigida a
obtener la aprobacion del Manual de Procedimientos para la
Administracion, Registro Contable y Venta de los Activos Eventuales,

para lo cual procedié en primera instancia, a dar lectura al Memorando JD-
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026-2010 de fecha 21 de Enero del 2010, dirigido por el Director Ejecutivo

a la Junta Directiva, el cual textualmente dice:

E®D  nsUuPEMP &

Instituto Nacional de Jubilaciones y Pensiones de los Empleados y Funcionarios del Poder Ejecutivo

MEMORANDO
JD-026-2010

PARA:

DE:

ASUNTO: Solicitud de Aprobacién del Manual de Procedimientos y
Constituciéon de la Comisién para la Administracion,
Registro Contable y Venta de los Activos Eventuales.-

FECHA: 21 de Enero de 2010

Por éste medio y con el debido respeto someto a consideracion y Aprobacion
de la Honorable Junta Directiva, el Manual de Procedimientos y Constitucién
de la Comisién para la Administracion, Registro Contable y Venta de los
Activos Eventuales.-

Atentamente,

LIR/ric
Cc: Archivo
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De igual manera, el Licenciado Leonel Sosa, se permitié presentar al
conocimiento del Pleno, el documento contentivo del referido Manual de

Procedimientos, el que juntamente con sus anexos, es contentivo de lo

siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRACION, REGISTRO
CONTABLE Y VENTA DE LOS ACTIVOS
EVENTUALES

B ELABORADO Y REVISADO:
LIC. LEONEL SOSA

16 DE SEPTIEMBRE DEL 2009
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION, REGISTRO CONTABLE Y
VENTA DE LOS ACTIVOS EVENTUALES.

CONCEPTO: Activos Eventuales, son bienes muebles e inmuebles que se reciben en pago, a
efecto de amortizar una deuda por cualquier concepto, el cual se puede hacer por dos vias:

1. DACION EN PAGO: Mediante este instrumento de pago, el prestatario o deudor a
efecto de cumplir con el pago de un préstamo en mora, voluntariamente cede a
través de Escritura Publica el derecho de propiedad del bien al DEMANDANTE, a un
valor tasado de com(n acuerdo entre las partes.

2. ADJUDICACION VIA REMATE O SUBASTA: Consiste en un instrumento juridico de
pago, mediante el cual después de agotado el procedimiento legal, los juzgados
correspondientes emiten sentencia de remate o subasta a favor del DEMANDANTE,
procediéndose a adjudicar el bien por un valor predeterminado, y conciuyendo
dicha adjudicacién con el Testimonio de la Escritura debidamente inscrita y
registrada en e! Instituto de la Propiedad.

El reclamo de los saldos deudores de un préstamo, después de agotadas las gestiones
administrativas de acuerdo a la aplicacién del Reglamento de Prestamos, es responsabilidad
exclusiva de la Divisién de Servicios Legales, quien a su juicio interpondra las demandas
ejecutivas cuya figura en la actualidad ha sido modificada con “La Ejecucién de Tltulos
Extrajudiciales”

Verificado el Remate o Subasta del bien, independiente del valor de adjudicacién de
acuerdo a los términos que se fijen en la audiencia de remate o subasta, todas las instancias
administrativas involucradas deberdn accionar de conformidad al siguiente procedimiento
de registro y control de los Activos:

1.la Division de Servicios Legales remitird copia del Acta de Remate, y en su
momento copia de la Escritura de Adjudicacién, al Departamento de Contabilidad,
Departamento de Cartera y cobro, Division de Ingenierfa y a la Seccién de Bienes de
la Divisién de administracién. !

2.Con los documentos soportes, el Departamento de contabilidad procederd a
efectuar los registros siguientes:

* Con el Acta de Remate a contabilizar en la cuenta “Activos Eventuales” el Bien
adjudicado, por el valor de adjudicacién, o por el saldo en libros del préstamo
mds las costas y gastos legales, o si se tiene el valor de avaluo a precio de
mercado; entre los tres (3) valores se contabilizara el menor.
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* Conforme ha Estado de Cuentas del Departamento de Cartera y Cobro, se
proceder3 a cancelar los saldos deudores y a dar de baja del sistema el préstamo
objeto de registro. Cualquier sobrante en caso que se dé, debera llevarse a la
cuenta de “Otros Ingresos”.

* En caso que el valor de Adjudicacién, sea menor a los saldos deudores del
préstamo, se aplicarad el valor del activo eventual a la cancelacién paicial del
préstamo, y el remanente no cubierto se contabilizard debitando la cuenta
“Reservas de Prestamos de Dudoso Recaudo” o a la Cuenta “Gastos”. Asimismo,
si la Divisién de Servicios Legales, dadas las circunstancias, se reserva el derecho
de perseguir otros bienes del deudor y si tiene éxito, el valor de adjudicacién de
estos bienes muebles o inmuebles colaterales, se registrarian en la cuenta
“Activos Eventuales”, con crédito a la cuenta “Reservas de Prestamos de Dudoso
Recaudo”.

3. El Departamento de Cartera y cobro, proceders efectuar los registros siguientes:

® A remitir al Departamento de Contabilidad el Estado de cuentas de los saldos
del préstamo, a la fecha de recibida por 2sa instancia, el Acta de Remate.

® A contabilizar a nivel de auxiliar la cancelacién del préstamo, teniendo como
soporte los documentos remitidos por la Divisién de Servicios Legales(Acta de
Remate u otros), y las partidas contables elaboradas por el Departamento de
Contabilidad. Este registro debers quedar plenamente evidenciado en el sistema
y fisicamente documentado.

4.La Seccién de Bienes, de la Division Administrativa procederd a inventariar con la
Escritura de Adjudicacién debidamente inscrita en el Instituto de la Propiedad, el
Activo Eventual, a ubicar e identificar fisicamente el bien inmueble, y a asegurar
contra incendio y lineas aliadas dicho Activo Eventual.

5.La Seccién de Bienes de inmediato procederd a notificar a la Divisién de Servicios
Legales, de la ubicacién fisica del bien, a fin que esta instancia, conforme a ley,
proceda a tomar posesién efectiva del bien adjudicado.

6. Habiendo tomado posesién efectiva del bien, la Divisién de Ingenieria con la copia
de la Escritura de Adjudicacién, debers proceder de inmediato a practicar el
avalto del inmueble correspondiente, a su valor de mercado, Debiendo remitir el
dictamen correspondiente, a la Comisién de Venta de Activos Eventuales que se
crea para estos efectos, y a la Seccién de Bienes de la Divisién Admin istrativa.

7. La Seccién de Bienes, con soporte del avalué del bien, deberad proceder a Tablear los
Activos eventuales que estdn a disposicion de venta, debiendo disponer los Avisos
en lugares visibles de alta circulacién de la poblacion que demanda nuestros
servicios, y con el contenido minimo siguiente: “AVISO DE SUBASTA: Ubicadién y
direcciéon exacta del bien inmueble objeto de venta, fotografias del bien, y
PRECIO BASE DE VENTA".
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"8.E Departamento de Prestamos para la Vivienda, es el responsable de recepcionar
las ofertas que presenten los interesados en la compra del bien, las cuales deberin
ser presentadas en sobres cerrados, y en la misma forma remitidos a la Comisién
de Venta de Activos Eventuales, en cuyo pleno serdn aperturadas las ofertas
correspondientes.

9.Una vez que la Divisién Legal tenga en su poder la Escritura de Adjudicacién

debidamente registrada en el Instituto de |a Propiedad, su original debers ser

_ remitido para su custodia al Departamento de Tesoreria, ademis de las copias de
dicho instrumento a todas las dreas involucradas en el proceso,

VENTA DE ACTIVOS EVENTUALES:

1. Para la Venta de Activos Eventuales, se crea el “La Comisién de Venta de Activos
Eventuales”, el cual debers estar conformado por los siguientes miembros:

* El Asistente de la Direccion Ejecutiva y un suplente.

* El Jefe de la Divisién de Servicios Legales y un suplente, el cual actuard como
Coordinador del Comité

¢ El Jefe de la Divisién Administrativa, y un suplente.

¢ El lefe de la Divisién de Prestamos, y un suplente.

¢ El Jefe de 'a Divisién de Ingenierfa, y un suplente.

¢ ElJefe de la Divisidn de Finanzas, Y un suplente,

¢ El Jefe de la Unidad de Auditoria y un suplente, el cual actuard en condicién de

observador con voz pero sin voto.

Este Comisién serd la responsable de sjecutar las siguientes acciones admini

* Instruir a2 la Seccién de Bienes de la Divisién Administrativa, tablear los bienes

muebles e inmuebles disponibles para su venta; debiendo colocar estos avisos en

- lugares visibles, de alta circulacién de la poblacién que demanda nuestros servicios;
v en lo que fuere procedente, publicar en medios de comunicacién escrito, los
Avisos de Subasta de estos activos.

* A demandar de la Divisién de Servicios Legales, toda la informacién concerniente a
las Viviendas Recuperadas por la via del remate o subasta; las que estian en proceso
de recuperacién; los bienes que han sido recuperados y, que fueran vendidos antes
de entrar en vigencia el presente manual, sin haber notificado dicha venta a los
Departamentos de Contabilidad, y de Cartera y Cobro. Todo lo anterior con el
propdsito de agilizar el Registroy la venta de los Activos Eventuales.

* El precio base a considerar para la venta de los Activos Eventuales, serd el valor de
avalio a precio de mercado, certificado por la Divisién de Ingenieria.

* Analizar las ofertas de compra presentadas por los participantes interesados,
debiendo tomar como predio base el valor de mercado, segln avallo dictaminado
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por la Divisién de Ingenieria, y a calificar las ofertas propuestas, dando prelacion a
las ofertas de contado.

® Dictaminar y Recomendar a la Direccién Ejecutiva el proceso de adjudicacién de la
venta del Bien, quien autorizaré |a venta del bien al oferente seleccionado en primer
lugar por la “Comisién de Venta de Activos Eventuales”, y si este desistiera al que
quedare en segundo lugar, sin menoscabo del precio base de venta,

2. Sila compra del bien es al contado, el participante haré el pago en el Departamento
de Tesoreria, y con el recibo correspondiente gestionara ante la Divisién de Servicios
Legales el traspaso del bien adquirido, de conformidad al procedimiento que se
acostumbra en estos casos.

3. Sila compra del bien se hace por la via del financiamiento, el participante deberd
presentar al Departamento de Prestamos para la Vivienda la solicitud de préstamo,
con toda la documentacién requerida, a efecto de que esta instancia le dé el trémite
normal hasta el traspaso legal del bien, de conformidad al Reglamento de
Prestamos para la Vivienda.

4. Efectuadz la venta del bien, el Departamenito de Contabilidad, procederd a efectuar
el registro de la transaccién, acreditando la cuenta “Activos eventuales”, con débito
a “Caja y Bancos” si la operacién es al Contado, o con débito a “Cartera de
Préstamos”, si la operaci6n es via financiamiento. En ambos casos, la venta deberd
afectar la cuenta “Otros Ingresos” u “Otros Gastos” en caso da darse un excedente
o déficit, con relacién al valor en libros registrado del Activo Eventual.

En el proceso de Compra de los Activos Eventuales, podrén participar Gnica y
exclusivamente los participantes del sistema, incluyendo dentro de estos a los empleados y
funcionarios del INNUPEMP afiliados al sistema.

s/

== Alge/
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BB U E VE

PROCESO DE:

ADMINISTRACION,
REGISTRO CONTABLE Y
VENTA DE ACTIVOS
- EVENTUALES
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PROCESO DE ADMINISTRACION, REGISTRO CONTABLE Y VENTA DE

ACTIVOS EVENTUALES
remite copia de Acta de remate, y e -
en su momento copia de la Divisiép de Servicios
- Legales

escritura de adjudicacion, al Depto.
de Contabilidad, Depto. de Cartera y Cobro,
Division de Ingenierfa y a la Seccion de Bienes
de la Divisién Administrativa

Con el acta de remate se
procede a contabiiizar en la Departamento de
cuenta “Activos Eventuales” el Contabilidad

bien adjudicado.

asaldos | Cancelacion de
Valor de deudores | ggldos deudores,
Adjudi- —*| dando de baja
cacién en el sistema de
préstamos.

Se aplicard el valor del activo
eventual a la cancelacién, parcial
del préstamo y el remanente no
cubierto, se contabiliza
acreditando la cuenta “Reserva de
Prestamos de Dudoso Recaudo”

-

A

Se contabilizara a nivel de
auxiliar la cancelacion del

préstamo. Este registro debera Depearfamento de
quedar plenamente evidenciado Cartera y Cobro
en el sistema y fisicamente
documentado.

5
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Inventariar y ubicar fisicamente el Seccion de Bienes, de
bien inmueble. y notificar a la la Divisién
Divisidn de Servicios Legales. Administrativa
Posesién Division
efectiva del bien Legal
Avaluo del inmuebIeJ Division de Ingenieria
e N
Tablear los Activos eventuales que estan a
disposicién de venta, debiendo disponer los
Avisos en lugares visibles de alta circulacién de Seccién de Bienes, de
la poblacién que demanda nuestros servicios, y la Divisién
con el contenido minimo siguiente: "AVISO DE Administrativa
SUBASTA: Ubicacién y direccién exacta del
bien inmueble objeto de venta, fotografias del
bien, y PRECIO BASE DE VENTA”".
Recepcion de las ofertas presentadas en Degartamento
sobre cerrado. Y en la misma forma se de Prestamos
. remiten a la Comision de activos Eventuales. para la
Vivienda
’
Remision de la escritura de
adjudicacion, original para Division
custodia de tesoreria, y copia Legal
para las areas involucradas.
Notificacion para iniciar la venta Comisién para la
de los bienes inmuebles venta de Activos
3 Eventuales

(2]
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Demandar de la Division de Servicios Legales,
toda la informacién de las viviendas en proceso Comisién para la
de recuperacion y las recuperadas por la via venta de Activos
del remate o subasta. Eventuales:
o Analizar las ofertas de compra, debiendo tomar
como precio base el valor de mercado, segun
avalué dictaminado por la Divisién de
Ingenieria y a calificar las ofertas propuestas,
dando prelacién a las ofertas de contado.
Dictaminar y recomendar a la Direccién
Ejecutiva el proceso de adjudicacién de la
venta del bien.
r
Aprobacién de la venta, al Direccion
oferente seleccionado Ejecutiva
Pago en Depto. de
Tesoreria Contabilidad
v
Traspaso
_L del bien
Iniciar el tramite Depto. de
de solicitud de Prestamos para la
préstamo Vivienda
y
Registro de la Depto. de
transaccién Contabilidad
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Miembros que conformaran la Comisién de Venta de
Activos Eventuales
*El Asistente de la Direccion Ejecutiva y un suplente.

*El Jefe de la Division de Servicios Legales y un
suplente, el cual actuara como Coordinador del Comité

*El Jefe de la Divisién Administrativa, y un suplente.
*El Jefe de la Division de Prestamos, y un suplente.
*El Jefe de la Division de Ingenieria, y un suplente.
*El Jefe de Ia Division de Finanzas, y un suplente.

*El Jefe de la Unidad de Auditoria y un suplente, el cual
actuara en condicién de observador con voz pero sin
voto.

Acta No. 1159
Pag. 12

CAMINO A LA EXCELENCIA

Col. Loma Linda Norte, Ave LA FAQ, Apartado Postal No. 1644, Tel: PBX: (504) 290-1919

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A. P4gina Web www.injupemp.gob.hn



INJUPEMP

Instituto Nacional de Jubilaciones y Pensiones de los Empleados y Funcionarios del Poder Ejecutivo

Cqy,, ~——— P
MING A | exELEN

Transcripcion Punio

Acta No. 1159
Pag.13
Lo DESCRIPCION DE PASOS Epcucagy | TIEMPO
La Divisin de Servicios Legales remitirh copia de Acta de
1 remste, y en m copia de la escrium do adjudicacion, al |  Division
Depto. de Contabilidad, Depto. de Cartera y Cobro, Divisitn de Legal
Ingenicria y a la Scccion de Biencs de la Divisién Administrative.
7= Cos s & porics, o Dep de Contabilidad
4 a cfe h 1 1 ' lt
" pr 2l L Oum‘h::
— * Con of acta de romato 3¢ procede a conmbilizar en s cuenta Finanzes)
“Actives E les™ ol bien adjwdicado por ol valor do
lﬁltﬁu:ih,opud.ldonh‘hmddm-hlu
costas y gastos legales, v 5i se tiene of valor de avaluo & precio
de mercado; sntre los tres (3) valores se contabilizark of menor.
® Siel valor adjudicado e3 igmal 0 mayor a los sakios doudores,
i forme al estado do cucatas del Depto. de Carters y Cobro se
Comsalabiias & procederk a lar los saldos demdores y a dar de bajs del
sakdos sistema ol préstamo objoto Co registro. Cuslquier sobrante
dowdores, doberk Bovarse a ks cnenta de “otros ingresos”
"-:"ei-'- * S d valor adudicado es mewor & bos sakdos deudores dal
:I-— pﬁu-o.-lﬁiﬂddﬂluddwﬁww-hdlh
cancolacién parcial do] préstamo y el remmcate no cobierto se
contabilizerk debitando ls cuenta “Rescrva de Prostamos de
m“ﬁ‘.ﬂnh“hyﬁlunhqhmﬁih
kmlﬂhﬁbeﬁu.—hnr—vnd
Mhm—imﬁnnﬂhhyﬁﬁnehh.d
=zlor de sdmdicacitn do estos bicoes immucbics e
registrarion on la cucnta “Activos Eveatuales”, con débito = la
cucnls “Reservas de Préstamos de dudoso recando™.
EIunin-udoCuu-ychlilcﬁﬂ-h-
3 registron siguientes:
< 4 Depto. do
* A remitir al Depto. de Contabilidad el extado de comn'tas de fos Cartars y
dhsdip*_o,nhhtldemiﬂnpwmidnﬁd Cobro
™ acta do romate. iviston du
S - * A Contabilizar a nivel de muxiliar Ia cancelaciin del préstamo, | F™%00%)
Ia canoclmitn del Emicndo como 30porte los documen tos rem itidos por la Divisiée
préstamo, bhviumL-.-hu(ﬂdemnﬂn)yhp.ﬁh
m-uumwdomamwmms.w
ot 3 . Sl @ o i
fisicamento docwmen tado.
uw&.n&.;*hmmu—umw
% 4 i_-idﬂivom-dmhmi-nbm ;
debidamente mscrita en o instilmio de Ia propiedad, & nbicar o Secoion de
Taventerier of identificar fiss ol bien inmuchlc y 8 escgumr conm |  BR0ee
*ctivo cventual mcemdio y limess alisdes dicho Activo Eventual. La Seccida do ,‘“"“,.,'“‘,
Biees do mmodiato procederd a notificar & la Divisidn de tive)
Servicios Legales, de la ubicacion fica ded bidn.
5 v Confo s loy, procede s la poscsitn efectiva del bien Dhvision da
w Servicios
l Poscaién cfestiva l j Legales
del bien
B La Divisién de Ingenieria con la copia do la cacriora de
6 sdjadicacitn, debera der de i diato & icar of avalio [ Division de
Avaluo del del & bl pom di Y a traslhaderic a la Comision do | [m#enicria
inmuchie V-bdaAcﬁmEu-duqnnmp-mo&n
(Proceao sigue cn s pag 2)
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Ne DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIFCION DE PASOS L L R —
7 (Continuacion dol proceso, de la pag. 1) it
" Bienci
La Seccién de Bicues, con soporte deol avakié del bien, deberd (&vmo.n
proceder a Tablear los Activos cvenmales que estn a disposicién | admiistrati-
S de veata, debiendo disponer los Avisos en hugares visibles de alta va)
:::::b:,.,:-,mm mhﬁ&hpﬁhﬁg-h-&nmmyn
ol “AVISO DE SUBASTA:
m,mmuu—n—uﬂmum
fotografiss del biem, y PRECIO BASE DE VENTA™.

r s = Se recopcionm las ofertss que dos cn la | Dep
Riowslea day i obews compra del bien, las cualcs doberin ser pm--hunh- h:‘::“
prmsaniuies. o svbrw  Sewmier X corrados, y en la misma forma remitidos a la Comision de Venta =
©n Ia misma forma sc remiken ® o de vivienda
la Comision ds wetivos &A—m‘ﬁmhu_wpho-hmm ofertas | (mjvision
Eventuales. correspondien tes. de

Presiamos)
: 7 la tura do
A T r— -k o, s der ool soeghui-ae g JRC TN
e w original dcberk mr ramifido pwa s cewodia af Depio) do | L%
copia pers lm  drems Tesoreria, ademés de I copiss de dicho mstumento a todas las
involuoradas. ireas mvolucradas o e proceso.
. Una vez que la Comisitn do Vet de Activos Eventusles tiens Ia Comisitn do
escritmm de adjodicacién y la Divisn Logal ba tomado poscsion | Vemad
10 A efectiva del bien, s da por iniciado cf procoss de VENTA DE | A%V
incio de vesta Eventuales
bicaes i 5 ACTIVOS EVENTUALES
LsC 7 fas migos » den i
® hnstmir a la Sccckm de Bienes de la Divisitn Administrativa,
tablear los mvisos de subasta de los activos disponibles para
1 et
-Amhhﬂrnﬁ&lm—lqdﬂ\,mh
a las vir da por la via
Hmonhﬂhyt*uwbmm
los bienes que han sido recuperndos y, que fueran vendidos antes | Comisén do
A de catrar em vigencia of presonte manual, sm haber notificado | Vents do
e dicha venta a los Departamentos de Contabilided, y de Cartera y Activos
) ot Cobro. Todo lo anterior con ol propésito de agilizar el Registro y | Eveamales
la venta de los Activos Eventuales.

* Andlisis de ofortas » El precio base a comsiderar para la venta de los activos
cventuales, seré el valor de avalué a precio de mercado,

" Dictamon y certificado por Ja Divisiéo de Ingenieria.

Rooomendacitn -Alllﬂ-lﬂﬂ'uh:dtw-m, das por los p
-mndudeﬂ-doh—rn-epndnbadnhrde
mercado, scgin avakd dicammado por la Divisiin  de
Ingeaieria y & calificar ks ofcrtas propucstas, dando prelacidn s
lus ofertas de contado.

= D mar y dar s [a Direccién Ejecutiva ol proceso de
adjudicacién do Is venta del bien, quien suiorizark ls venta del
b—duﬁv‘lhmmnw—uh.ﬂpﬂ'h “Comisiém
de vemta de activos ’ y % esic desi al gue
quedsre on scgundo lugar, sin meacscabo del precio base de
venin.
(Proceso siguc en la pag. 3)
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