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Honduras, C.A.
Teléfono: (504) 2779-0404, 2779-0433, 2779-0439

Fax : (504) 2779-0295

1 - PROCEDIMEINTOS PARA APETURA DE NEGOCIOS. T ¥4 o

No. Descripcion Oficina responsable.
1 | Solicitar requisitos para apertura de negocio. Depto. Tributacion.
2 | Presentacidon de documentacion. Depto. Tributacion.
3 | Programacién de inspeccion. Depto. Tributacion.
4 | Inspeccion por parte de personal de tributacion, (para

comprobar que el lugar aperturar cuenta con las condiciones Depto. Tributacion.
éptimas para funcionar).
5 | Ingreso de informacidn al sistema. Depto. Tributacién.
6 | Calculo de valory generacion de facturas para permiso de Depto. Tributacion.
operacion.
7 | Entregar de aviso de cobro al contribuyente. Depto. Tributacién.
8 | Realizar el cobro correspondiente. Tesoreria.
9 | Entrega de permiso de operacion. Depto. Tributacion.

Nota: este procedimiento tarda un aproximado de 5 —6 dias hébiles contando desde el primer dia de
presentacién de documentacién al departamento de tributacion.

2 — PROCEDIMIENTO PARA RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION.

No. Descripcién Oficina responsable.
1 | Solicitar formulario para Declaracion jurada anual de impuesto Depto. Tributacion.
sobre industria, comercio y servicios.
2 | Ingreso de informacién al sistema para realizar calculo. Depto. Tributacion.
3 | Entregar de aviso de cobro al contribuyente. Depto. Tributacion.
4 | Realizar cobro correspondiente. Tesoreria.
5 Entrega del permiso de operacion. Depto. Tributacion.

Nota: este procedimiento es tarda de 20 a 30 minutos al presentar el formulario de declaracién de ingresos.

St incia o5 de Teddiss



WMionicipalidad de Sunta Sueia, FH.

Honduras, C.A.
Teléfono: (504) 2779-0404, 2779-0433, 2779-0439
Fax : (504) 2779-0295

3 — PROCEDIMIENTO PARA CIERRE DE NEGOCIO.

No. Descripcién Oficina responsable.
1 | Solicitar formulario para Declaracion jurada anual de impuesto
sobre industria, comercio y servicios. (se realizard el cdlculo de Depto. Tributacién.
volumen de venta hasta el dia del cierre del negocio).
2 | Solicitud de formulario para cierre de negocio Depto. Tributacion.
3 | Ingreso de informacion al sistema para realizar calculo. Depto. Tributacion.
4 | Entregar de aviso de cobro al contribuyente. Depto. Tributacion.
5 | Realizar cobro correspondiente. Tesoreria.
6 | Entrega de documento de finiquito de la empresa. Depto. Tributacion.

Nota: este procedimiento es tarda de 20 a 30 minutos al presentar el formulario de declaraciéon de ingresos.

4 — PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE IMPUESTO PERSONAL MUNICIPAL (SOLVENCIA MUNICIPAL
INDIVIDUAL)

No. Descripcion Oficina responsable.
1 | Solicitar formulario para declaracién individual de ingresos Depto. Tributacion.
impuesto personal municipal (vecinal)
2 | Ingreso de informacidn al sistema para realizar calculo. Depto. Tributacion.
3 | Entregar de aviso de cobro al contribuyente. Depto. Tributacion.
4 | Realizar cobro correspondiente. Tesoreria.
5 | Entrega de carnet de solvencia municipal. Depto. Tributacion.

Nota: este procedimiento es tarda de 20 a 30 minutos al presentar el formulario de declaracion de ingresos.
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Whanieipalidad de Dantee Sneia, TN,

Honduras, C.A.
Teléfono: (504) 2779-0404, 2779-0433, 2779-0439
Fax : (504) 2779-0295

5 — PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES.

No. Descripcion Oficina responsable.
1 | Realizar la solicitud de aviso de cobro impuesto sobre bienes Depto. Tributacion.
inmuebles.
2 | Revisién de ficha catastral del propietario de bien inmueble Depto. Tributacién.
3 | Entregar de aviso de cobro al contribuyente. Depto. Tributacion.
4 | Realizar cobro correspondiente. Tesoreria.

Nota: Si no se a realizado la inscripcién de la propiedad en el departamento de catastro debera solicitar los
requisitos de inscripcion de propiedad en dicho departamento antes de solicitar el valor de bienes

inmuebles.

6 — PROCEDIMIENTO PARA PAGO SERVICIOS (TREN DE ASE, CONSTANCIAS, CARTAS DE VENTA,
MATRIMONIOS, ETC).

No. Descripcion Oficina responsable.
1 | Solicitar informacion del pago a realizar (diferentes Catastro, tributacion, UMA,
departamentos municipales) Justica Municipal, Secretaria.

2 | Presentarse al departamento de tributacion con la informacion Depto. Tributacion.

del pago a realizar.

3 | Generacion de factura de cobro. Depto. Tributacién.

Tesoreria.

4 | Realizar cobro correspondiente.
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