MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO SULA
DEPARTAMENTO DE CORTES, HONDURAS, C.A.
SECRETARIA MUNICIPAL

CERTIFICACION
La Infrascrita Secretaria de este término Municipal CERTIFICA: El Punto No. 07
Acta No. 94 de la Sesion Ordinaria celebrada por la Honorable Corporacion
Municipal de San Pedro Sula el 31 de marzo del dos mil dieciséis y que literalmente
dice: Punto No. 07, Acta No. 94 (31/03/2016).-La Seiiora Secretaria
Municipal, Abogada DORIS AMALIA DIAZ VALLADARES: A continuacion
tenemos como punto Reglamento de Uso de Vehiculos El Sefior Alcalde
Municipal, ARMANDO CALIDONIO ALVARADQO: También como
discutiamos el dia de ayer hemos preparado un Reglamento de Uso de Vehiculos,
donde tiene disposiciones generales, de la aplicacion, de la administracidn, control y
mantenimiento de los vehiculos, de su control, las medidas de seguridad, de las
responsabilidades de los motoristas y los conductores, de las prohibiciones a los
motoristas y conductores y también de las sanciones, quiero decirles que quiero
someter en calidad de mocion la aprobacion de este Reglamento de Uso de Vehiculos
ya que los vehiculos actualmente ya estan en uso y que es muy importante que cada
uno de los Gerentes, cada uno de los conductores y los responsables de los vehiculos
deben tener en cuenta que es un gran esfuerzo que estd haciendo la ciudad, que
debemos de tomarlo de la mejor manera y que este Reglamento lo que hace es regir
de una manera estricta el uso correcto mediante este Reglamento, ya que el uso de
los vehiculos debe ser unica y exclusivamente para usos oficiales, el objetivo
fundamental es cuidar los vehiculos, que nos puedan durar y que también los
motoristas tengan esa gran responsabilidad, sabemos que existen a veces accidentes,
un accidente que no se puede evitar realmente es entendible, pero cuando se utiliza
para cosas diferentes para las cuales fueron comprados pues hay sanciones bastante
fuertes, inclusive hasta el despido para un empleado que no utilice correctamente el
vehiculo, o sea que lo use para cosas personales por ejemplo, entonces eso debe de ser
una falta grave, asi que quiero solicitar en calidad de mocién su apoyo en esta
situacion y que sea de cardcter de efecto inmediato recordando siempre que cualquier
modificacion al reglamento se puede hacer en cualquier sesion, en cualquier
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momento, pero si es importante para mi, asi como le decia ayer en la sesién de trabajo
poder autorizarlo y luego si hay alguna situacion pues podemos ir modificandolo en
el camino; tiene la palabra el regidor licenciado Luis Cardona.- El Sefior Regidor
Municipal, Licenciado LUIS ERNESTO CARDONA LOPEZ: Gracias sefior
Alcalde, quiero secundar su mocion y reconocer que en realidad es un reglamento
estricto, es realmente severo pero que definitivamente en las condiciones que los
empleados operan, algunos creen que lo que es publico lo podemos hacer pifiata yo
siento que este Reglamento repito debe de ser considerado para que la gente también
tome conciencia y responsabilidad directa en cada uno de los vehiculos asignados,
por otro lado reiterar que cualquier aportacion para mejorar las condiciones legales,
pues el Alcalde ayer en la sesion de trabajo lo dejé bien definido, apoyémoslo, y luego
si hay alguna observacion pues la podemos ir mejorando, yo creo que es lo correcto y
yo secundé su mocién.- El Sefior Alcalde Municipal, ARMANDO
CALIDONIO ALVARADO: Tiene la palabra el regidor abogado Samuel Madrid.-
El Sefior Regidor Municipal, Abogado HECTOR SAMUEL MADRID
SABILLON: Sefior Alcalde yo quisiera que me aceptara que le hiciera una
ampliacion al Reglamento donde dice: “La Administracién, Control y
Mantenimiento de los Vehiculos”, estd bien que se delegue a la Gerencia, pero
quisiera que se especificara que cada gerente asigne a un solo conductor para cada
vehiculo, que no esté al manejo general de una gerencia, porque esto lo que provoca
es la falta de amor y carifio a la unidad, entonces que cada gerente delegue que quien
use ese vehiculo, solo esa persona lo utilice para que sea claro el control, entonces
solo es agregarle, que se agregue que cada gerente asigne el uso y manejo de un
vehiculo estrictamente a un solo conductor.- El Sefior Alcalde Municipal,
ARMANDO CALIDONIO ALVARADO: Asi estd la instruccion, de hecho hay
personas que como ya vieron la responsabilidad que les toca porque ya han visto y
todo, inclusive hay conductores que no quieren recibir el vehiculo, estd asignado a
un conductor especifico y tiene un segundo conductor, pero podemos agregar esto
para que quede, pero asi estd; porque no hay forma de ser responsable, recordemos
que no solamente puede ser uno, yo creo que podemos agregarle abogado si a usted
le parece que cada gerente tenga conductores responsables por vehiculo, le voy a
poner un ejemplo en el caso de la Policia Municipal va tener 2 y 3 turnos esto se va
tener 2 y 3 responsables, pero hay un procedimiento ya de traspaso, es como cada vez
que usted alquila un carro, llega allf usted lo revisa y lo firma de recibido, ya de alli
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para alld es responsabilidad del siguiente, pero si estd de esa manera y 1o %
agregar de una forma que quede claro que debe de haber personas responsables-iifss
va ser; al gerente se le ha dicho, o sea el vehiculo es responsabilidad global del Alcalde,
yo se lo delego al gerente y el gerente lo asigna a un responsable, o sea que si hay un
problema entre el responsable y el gerente son responsables y corresponsables, dsea
que el gerente al final tiene el peso de las cuentas del vehiculo, que esa es al final la
idea de delegar esa parte; tiene la palabra la regidora abogada Gloria Milian.- La
Seiiora Regidora Municipal, Abogada GLORIA CAROLINA MILIAN
VELASQUEZ: Referente a este reglamento de uso de vehiculos mi voto es en contra
porque no aprobé la compra de los vehiculos automotores.- El Sefior Alcalde
Municipal, ARMANDO CALIDONIO ALVARADO: Tiene la palabra el regidor
licenciado Juan Leonel Canahuati.- EIl Seiior Regidor Municipal, Licenciado
JUAN LEONEL CANAHUATI THUMANN: Yo estoy de acuerdo en este
reglamento, ha sido bastante drdstico, pero es necesario porque todo mundo hace
pifiata con lo ajeno y yo opinaba igual que Samuel Madrid, que es responsabilidad
de asignarle a cada chofer del vehiculo, pero como ya existen diferentes turnos y como
hay una responsabilidad en la entrega, que se busque un mecanismo para que el que
reciba el carro en el sequndo o tercer turno que se asigne el carro, que sea bien
revisado, que sea una persona responsable que lo entrega y cada quien revisa su
carro; también existen controles para que tengan una idea son los GPS, en el futuro
es necesario que estos carros tengan GPS para tener un mejor control de los
vehiculos, donde andan, gasto de combustible, cuentas personas anda.- EI Sefior
Alcalde Municipal, ARMANDO CALIDONIO ALVARADO: Gracias, tiene la
palabra el regidor abogado José Antonio Rivera.- El Sefior Regidor Municipal,
Abogado JOSE ANTONIO RIVERA MATUTE: Alcalde, yo lo acomparié en la
entrega de los vehiculos y fueron 48 vehiculos nuevos, 38 4 x 4 y 10 4 x 2, muy
bonitos vehiculos, considero que es necesario tener un reglamento, en ese sentido yo
pues apoyo esta mocion, quisiera también dentro de la responsabilidad de los
motoristas manifestar que cuando se revise el vehiculo antes de salir, que también se
revise la limpieza del vehiculo, porque solo estd incluido revision niveles de presion,
aceites, neumadticos, luces y niveles de agua, pero también la limpieza, porque
muchas veces es necesario que el vehiculo vaya incluido eso, solamente serior Alcalde,
en ese sentido yo apoyo su mocion.- El Sefior Alcalde Municipal, ARMANDO
CALIDONIO ALVARADO: Gracias, hay que incluir también eso de la limpieza
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no vallamos a tener ningin problema a posteriori, de alli apoyo }j\%&‘g h
ALVARADO: Tiene la palabra el honorable regidor doctor José Jaar EI Seror
Regidor Municipal, Doctor JOSE JAAR MUDENAT: Muchas gracias sefior
Alcalde, yo lo he acompariado asi como la mayoria de los comparieros regidores,
cuando autorizamos la licitacion, la adjudicacion, la recepcion de los vehiculos y todo
eso muy importante para la cuidad y siempre lo hemos dicho que era necesario la
adquisicion de esos vehiculos para el buen desenvolvimiento y el trabajo de la
municipalidad de repente seria prudente y necesario de que trimestralmente o
semestralmente se nos pasara a nosotros los Corporativos el estado en que se
encuentra los carros.- EI Sefior Alcalde Municipal, ARMANDO CALIDONIO
ALVARADO: Si, pero estamos ahorita en la aprobacion del reglamento, entonces
por favor concentrémonos en la aprobacion del reglamento, si eso lo podemos hacer
aparte, ahora concentrémonos en lo que es el Reglamento de uso de vehiculos.- EI
Sefior Regidor Municipal, Doctor JOSE JAAR MUDENAT: Perfecto, como tal
serior Alcalde estoy de acuerdo con el Reglamento y yo apoyo la mocion.- EI Sefior
Alcalde Municipal, ARMANDO CALIDONIO ALVARADO: Muchas gracias,
tiene la palabra el regidor Arquitecto Guillermo Milla.- EI Sefior Regidor
Municipal, Arquitecto JOSE GUILLERMO MILLA FRENCH: Solo para decir
que yo apoyo la mocion que ha presentado porque me parece oportuna y correcta,
solamente afiadir que este reglamento se pueda modificar en cualquier tiempo segiin
las necesidades de la institucion y que se informe al 6rgano competente que la compra
se hizo de acuerdo con lo que se autorizo.- El Sefior Alcalde Municipal,
ARMANDO CALIDONIO ALVARADQO: Entonces vamos a someterlo a la
aprobacion esta mocion con cardcter de efecto inmediato tomando en cuenta las
consideraciones de cada uno como la inscripcion, las modificaciones como todo
reglamento se pueden hacer en cualquier momento hay que agregarle en la parte final
el tema que se estd amparado en el Codigo de Trabajo y que se pueda establecer en el
reglamento que los vehiculos deben ser asignados a personas que deberdn tener una
asignacion puntual cada uno de ellos, de hecho para poder aplicar el reglamento
necesitamos tener una asignacion a cada uno porque si no, no se podria aplicar y
como decia el Abogado Italo Godoy en esa parte que fue muy educativa e ilustrativa
para mi estd completamente amparado en el Cédigo del Trabajo inclusive aungue no
tuvieramos reglamento, de repente ya casi todo se puede aplicar pero es bueno que
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nosotros establezcamos las normas y reglas de trabajo y yo estoy de acuerdo con todos
los comparieros, los reglamentos en cualquier momento se pueden modificar, se
pueden mejorar este es un documento perfectible; asi que ;Suficientemente
discutido? ;Se aprueba? Aprobado.- La Sefiora Secretaria Municipal, Abogada
DORIS AMALIA DIAZ VALLADARES: Queda aprobado por mayoria de votos
Yy con el voto en contra de la regidora abogada Gloria Carolina Milian, el Reglamento
para uso de Vehiculos con las consideraciones indicadas por los honorables
Regidores: abogado Héctor Samuel Madrid, abogado Jose Antonio Rivera, Doctor
Juan Carlos Zuniga, Licenciado Juan Leonel Canahuati, abogado Italo Godoy
Mendieta, Arquitecto Guillermo Milla .- La Corporacién Municipal por mayoria
de votos, con el voto en contra de la regidora abogada Gloria Milian y de
efecto inmediato ACUERDA: Aprobar la Mocién presentada por el sefior
Alcalde Municipal y en consecuencia Resuelve: PRIMERO: Aprobar el
Reglamento de Uso de Vehiculos con las consideraciones realizadas por los
honorables regidores: abogado Héctor Samuel Madrid, abogado Jose
Antonio Rivera, Doctor Juan Carlos Zuniga, Licenciado Juan Leonel
Canahuati, abogado Italo Godoy Mendieta, Arquitecto Guillermo Milla.-
SEGUNDO: Crear un Mecanismo para la asignacion, recepcién y entrega de
vehiculos al personal municipal a cargo, quienes ademas de las revisiones
previstas en el citado Reglamento, deberan ser responsables de la limpieza
de las unidades moéviles a ellos asignadas.- TERCERO: Que la flota vehicular
adquirida mediante Licitacion Publica Nacional MSPS/GA-01/2015
“Suministro de 48 vehiculos para la Municipalidad de San Pedro Sula”, sea
debidamente inscrita en Bienes Nacionales de la Secretaria de Finanzas, asi
mismo se informe al Tribunal Superior de Cuentas que la compra se realizé
de acuerdo a lo autorizado por dicho ente gubernamental.- CUARTO: Que
se incorpore en el Reglamento de Uso de Vehiculos en la parte final que el
uso, conservacion y buen estado de la unidad mévil asignada al empleado
municipal, estd amparado en las normas que le sean aplicables del Codigo

de Trabajo.- El cual debera leerse asii REGLAMENTO DE USO DE
VEHICULOS.- DISPOSICIONES GENERALES

Propésito del reglamento. El presente reglamento tiene como propdsito regular la
administracion, utilizacién, mantenimiento, movilizacién, control y determinacién
de responsabilidades para el uso de los vehiculos propiedad de la Municipalidad.

~6~



se presentan las siguientes definiciones.

Vehiculo oficial.- Es el vehiculo propiedad de la municipalidad, destinado para el
cumplimiento de las labores oficiales de la municipalidad y para la atencion de
emergencias locales.

Motorista y/o conductor. La persona que tiene a su cargo el manejo de los vehiculos
propiedad de la Municipalidad.

Mecanico o Jefe de Taller Persona bajo cuya responsabilidad esta la revision y
reparacion de los vehiculos.

DE LA APLICACION
Este reglamento sera aplicable a:

a. Todos los vehiculos que son propiedad de la municipalidad.

DE LA ADMINISTRACION, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS
VEHICULOS

De la administracion de vehiculos: la administracion de los vehiculos le corresponde
al Alcalde Municipal, quien delegara en las Gerencias Municipales la
responsabilidad de ser las encargadas de las unidades vehiculares. Estas a su vez
seran responsable de garantizar el buen funcionamiento de los mismos, realizando
las respectivas gestiones de mantenimiento y reparacion, control de consumo de
combustible y lubricantes, pago de matricula, resguardo y uso adecuado de cada uno
de las unidades vehiculares asignadas.

Las unidades vehiculares son asignadas a diferentes gerencias municipales, a su vez
estas deben tener en cuenta que dichas unidades vehiculares serdn requeridas en
cualquier momento para asegurarnos que el Plan de Gestion Municipal se cumpla
conforme a los objetivos establecidos, por lo cual los vehiculos se podran asignar en
cualquier momento a diferentes tareas que sean de interés de la Ciudad.

CONTROL

o Unicamente el Alcalde Municipal autoriza el uso de la unidad vehicular para
realizar funciones y circular fuera del horario normal.



b

Es de carécter obligatorio llenar la bitdcora de uso al momento de utilizar las
unidades vehiculares, Auditoria Interna realizara inspeccidn aleatoria y sin
previo aviso de que esta medida se cumpla, esta debera incluir la siguiente
informacion:

Fecha y hora de salida
Nombre de conductor
Kilometraje inicial
Actividad y Destino
Kilometraje Final,

Hacer caso omiso a las medidas de control descritas en el presente reglamento
es considerado una falta grave y causal de despido directo.

MEDIDAS DE SEGURIDAD
Todo personal que se conduce en los vehiculos oficiales de la municipalidad debera
de observar las siguientes medidas de seguridad.

DE

Es obligatorio el uso de cinturones de seguridad (en auto) y casco (en motos
etc.)

Respetar las reglas en cuanto al niimero de pasajeros y ocupantes asi como al
peso de equipaje y bienes, tal como lo indica el fabricante y la legislacién
nacional.

Conducir los vehiculos a velocidad moderada (60-80 Km/h), seguir las
indicaciones, instrucciones o reglamentos de la Sub Direccién de Policia de
Transito.

No fumar dentro del vehiculo.

Tomar medidas contra robo del vehiculo o partes del mismo.

No usar celular mientras se maneja. Si se reciben llamadas debera detenerse
para contestarlo. |

No se permite dar aventones o jalones en el vehiculo, a personas desconocidas.
Asegurarse que las herramientas asignadas a cada vehiculo estén en lugar de
costumbre.

Asegurarse que la unidad vehicular contenga no menos de 3/4 de tanque de
combustible.

LAS RESPONSABILIDADES DE LOS MOTORISTAS Y/O

CONDUCTORES



Al empleado municipal que se le asigne un vehiculo sera responsable de GuHTf “h
lo siguiente:

W

Poseer licencia de conducir vigente.

Revisar el vehiculo antes de salir, (agua, niveles de aceite, presion de los
neumaticos, luces).

Portar carnet que lo identifique como empleado municipal.

Por las multas ocasionadas por faltas de transito, (la municipalidad no cubre
las multas por faltas a las leyes de transito).

Tomar las medidas de precaucion cuando se observe que hay algo anormal en
el funcionamiento del vehiculo, el mal uso del vehiculo se cataloga como falta
grave y motivo de despido.

Conducir siguiendo las normas de transito, cuidar del uso y equipamiento de
herramientas y otros.

Pagar las reparaciones ocasionadas por siniestros y/o accidente en las que el
vehiculo de la municipalidad resulte con dafios ocasionados por su
negligencia, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo que apliquen.
Reportar a la Gerencia Responsable de todo accidente ocurrido en las vias
publicas

Reportar a la Gerencia por cualquier desperfecto en el funcionamiento
(mecéanico y/o eléctrico.) de la unidad, ya que los dafios al vehiculo
ocasionados por mal mantenimiento sera responsabilidad de la Gerencia y los
gastos por reparacion seran cargados al Gerente.

Asegurarse que permanezca limpio el interior y el exterior del vehiculo
asignado.

Al finalizar el dia de labores debe estacionar el vehiculo unicamente en el
parqueo municipal autorizado.

PROHIBICIONES A LOS MOTORISTAS Y/O CONDUCTORES

Son prohibiciones aplicables al uso de los vehiculos de la municipalidad:

Utilizar los vehiculos oficiales de la Municipalidad para visitar lugares no
autorizados.

Utilizar el vehiculo de la municipalidad para realizar asuntos personales (no
atender esta medida sera causal de despido)

Conducir el vehiculo en estado de ebriedad o en condiciones no apropiadas
que limiten las facultades fisicas y mentales.

Fumar dentro del vehiculo

Ingerir alimentos dentro del vehiculo o sobre alguna de sus partes exteriores
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e [eer el periodico dentro del vehiculo o sobre alguna de sus partes exteriores
¢ Conducir a exceso de velocidad
o Cualquier otra actividad o accion que atente contra la moral y las buenas

costumbre que causen una mala imagen para la Municipalidad de San Pedro
Sula

DE LAS SANCIONES

El alcalde municipal tiene la autoridad para imponer medidas de sancion al empleado
municipal que incumpla con lo contemplado en este reglamento, dentro de las cuales
estan las siguientes:

e Un castigo disciplinario, consistente en la restriccion del derecho al uso del
vehiculo oficial o la exclusion temporal o permanente del uso del mismo.

e El empleado de la municipalidad sera obligado a aportar o cubrir los dafios
causados por su propia responsabilidad (negligencia) al utilizar el vehiculo
oficial, previa investigacion debidamente comprobada y siguiendo el
procedimiento establecido para estos casos.

e Despido directo.

El uso, conservaciéon y buen estado de la unidad mévil asignada al empleado
municipal, esta amparado en las normas que le sean aplicables del Cddigo de

Trabajo.- Transcribir este Acuerdo al Sefior Alcalde Municipal, Tesorero
Municipal, Auditor Municipal, Gerencia Legal, Departamento de
Comunicacién e Imagen municipal, Gerencia de Prevencién, Seguridad y

Transporte y Archivo Historico Municipal para su conocimiento y demads
fines.

Extendida en la ciudad de San Pedro Sula, departamento de Cortés, a los diez dias
del mgsde septiembre del afio dos mil dieciocho.




