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MEMORANDO
RRHH-362-2018

PARA: LIC. JOSE MIGUEL RUIZ
Jefe de la Unidad de Trasparencia

DE: DANIA Y. CRUZ ESPINAL

Jefe de Recursos Humanos.
ASUNTO: REMISION PLANILLAS AGOSTO 201
FECHA: 03 DE SEPTIEMBRE 2018

En referencia al memorando UT-096-2018, adjunto planillas de Acuerdo y
Contrato del mes de agosto afio 2018, con el fin de ser Publicadas en el portai
de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica. Asi mismo, se adjunta el
informé actualizado de las circulares emitidas por la unidad de Recursos
Humanos. y nota aclaratoria sobre los avances para implementacion de Manual
de Puestos y Salarios en el INHGEOMIN.

Atentamente,

INSTITUTO HONDURENO DE GEOLOGIAY MINAS
RELCE

10 SEP 2018
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Boulevard Centroamérica Avenida La FAO, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.
Teléfonos: 2232-6044/2232-6721/2239-9065 Fax: 2239-8635



CONTROL DE CIRCULARES

ANO 2018

No. De Correlativo

Fecha

Asunto

RR-HH-05-2018

13 de Marzo afto 2018

Permiso por duelo

RR-HH-07-2018

0% de Abril afio 2018

Tramites para Bono

educativo
RR-HH-08-2018 13 de Abril afio 2018 Fumigacién
RR-HH-09-2018 16 de Abril afio 2018 Aniversario

RR-HH-09-2018

18 de Abril afio 2018

Concurso Ensayo

RR-HH-10-2018

10 de Mayo afio 2018

Celebracion dia Madres

RR-HH-11-2018

22 de Mayo afio 2018

Atraso de Pago

RR-HH-10-2018

01 de Junio afio 2018

Cambio de Horario

RR-HH-13-2018

19 de Julio afo 2018

Uniforme de Equipo

RR-HH-13-2018

26 de julio afio 2018

Convenio

RR-HH-15-2018

02 de agosto afio 2018

Acreditar pase de salida
autorizado por el Jefe
inmediato.

RR-HH-15-2018

27 de agosto aflo 2018

Convocatoria fiestas Patrias

Jefefde Recursos Humanos

DANIA Y. CRUZ ESPINAL -
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A todos los empleados del INHGEOMIN se les notifica que, por instrucciones de
la maxima autoridad, a partir de la fecha y sin excepcion, deberan acreditar pase
de salida autorizado por el jefe inmediato y la unidad de Recursos Humanos

cuando salgan de la Institucién en horas de trabajo; asimismo, cuando existan

inasistencias, éstas deben ser acreditas a la unidad de Recursos Huma
mas tardar el dia habil posterior a la falta; a la vez, se les recuerda que de
de la hora de ingreso tienen cinco minutos de gracia, caso contrario se reali o 2
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RRHH-15-2018

A todos los funcionarios y empleados del Instituto Hondurefio de Gedlbigia y
Minas/INHGEOMIN, se les comunica que en conmemoracién a las Fiestas Patrias
y al dia de la Bandera Nacional, para dar inicio a la fiesta civica, estan convocados
este tres (03) de septiembre del presente afio a las 7:00 am en el estacionamiento
de la institucion, asimismo se les instruye a todas las unidades decorar alusivo al
tema sus oficinas a mas tardar éste viernes 31 de agosto y el personal técnico que
tiene programada giras de trabajo, deberan ser atendidas después del evento.

Tegucigalpa MDC 27 de agosto del 2018.

Vo. Bo. Ing! Dania M.%aca-’_:‘-sc_ob\epf
Subdirectora de Investigaciér e Informacion Minera

DANIA Y. CRUZ ESPINAL
Jefe/de Recursos Humanos
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