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MEMORANDUM

PARA: VIGILANTES COBRADORES DE LA PLAZA CIVICA
“LA AMISTAD SAN PABLO”

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 03 DE AGOSTO DEL ANO 2018

Para mejorar nuestro servicio y atencién a la poblacién que visita la plaza civica “La
Amistad San Pablo” se gira las siguientes instrucciones:

1. E] administrador de la plaza, les asignara un horario para almorzar, el cual
deben respetar.

9. El lugar para poder almorzar seré en el piso inferior del escenario de la plaza.

3. Estan prohibidas las visitas de amistades, familiares y conyuges en horario de
trabajo ya que esto desconcentra la tarea de cobrar y vigilar.

4. Eluso del celular debe ser minimo, ya que se les ha observado en reiteradas
ocasiones entretenidos mensajeando, lo cual aparta la atencién para lo cual
estin contratados.

5. No se ve bien, que en el horario de trabajo establecido por la municipalidad,
se unan en tareas y didlogos con los vendedores que se llevan en la plaza civica.

6. Portar en todo tiempo el chaleco que los identifica como cobradores y

vigilantes.
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MEMORANDUM

PARA: VIGILANTES COBRADORES DE LA PLAZA CIvica
“LA AMISTAD SAN PABLO”

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 03 DE AGOSTO DEL ANO 2018

Para mejorar nuestro servicio y atencién a la poblacién que visita la plaza civica “La
Amistad San Pablo” se gira las siguientes instrucciones:

1. El administrador de la plaza, les asignara un horario para almorzar,
deben respetar.

2. El lugar para poder almorzar serd en el piso inferior del escenario de la plaza.

3. Estan prohibidas las visitas de amistades, familiares y conyuges en horario de
trabajo ya que esto desconcentra la tarea de cobrar y vigilar.

4. El uso del celular debe ser minimo, ya que se les ha observado en reiteradas

el cual

ocasiones entretenidos mensajeando, lo cual aparta la atencién para lo cual
estan contratados.
5. No se ve bien, que en el horario de trabajo establecido por la municipalidad,
se unan en tareas y didlogos con los vendedores que se llevan en la plaza civica.
6. Portar en todo tiempo el chaleco que los identifica como cobradores v

vigilantes.
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE

Comayagua, Honduras
Teléfonos: 2773-0039 / 9773-0079

Www.munisigua.hn Frven.

MEMORANDUM
PARA: LIC. KAREN ELISA RECINOS MIRANDA
Secretaria Municipal
ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 21 DE AGOSTO DEL 2018

Por medio de la presente estoy solicitando el cambio del acuerdo del empleado
ZABDY JOSUE CHAVEZ BENITEZ con N° de identidad 0318-1991-00909,
quien tenia el cargo de COORDINADOR DE LA OFICINA DE LA NINEZ,
con el renglén 03-10-111 que a partir del 01 de agosto de los corrientes, pasa a
ser por instrucciones del seiior alcalde municipal, asignado al departamento de
en el departamento de Catastro Municipal. Con un salario de L 10,000.00
mensualmente.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,
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Listado de jefes de departamento
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 2773-0039 / 2773-0079

www.munisigua.hn

MEMORANDUM

PARA: JEFES DE DEPARTAMENTO Y EMPLEADOS MUNICIPALES
ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 29 DE AGOSTO DEL ANO 2018

Por medio de la presente se les instruye lo siguiente:

> El personal de los departamentos de contro] tributario, informatica, unidad municipal
de ambiente, Justicia, lesoreria, administracién, contabilidad Yy catastro municipal,
laborarin el viernes 31 de agosto de 8:00 a.m, a 8:00 p.m. para atender a los

» El préximo sibado 01 de sepiembre iniciamos el mes patrio por lo cual debemeos.
decorar.en forma alusiva nuestras oficinas y espacios de trabajo.

» Ademis se convoca a los empleados municipales para este sibado 01 de septiembre a
las 5:45 a.m. a presenciar los actos de la izada de la bandera nacional y acompaniar a la
corporacién municipal en los actos protocolarios.

» Al personal de vigilancia del edificio municipal se Jes recuerda que todo articulo del
edificio debe ser retirado con previa autorizacién de [a administracién y registrado en
el libro de novedades, ’
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