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MEMORANDUM

PARA: LIC. LUZ ALEJANDRA LOPEZ ALVARADO
Oficial de Transparencia

ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 05 DE JULIO DEL ANO 2018

Por medio de Ia presente le estoy notificando que en el mes de junio, no se giré ningun
memorandum relacionado a instrucciones que emanan de este departamento a otras
dependencias, para poder alimentar el portal de transparencia de la municipalidad de

Siguatepeque.
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MEMORANDUM
PARA: LIC. KAREN ELISA RECINOS MIRANDA
Secretaria Municipal
ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 03 DEJULIO DEL ANO 2018

Por instrucciones del seiior alcalde municipal, se solicita por este medio que se realice el acuerdo
de nombramiento a las siguientes personas:

1. Karen Elisa Recinos Miranda, con N de identidad 0510-1990-01569, con el cargo de Secretaria
Municipal, efectivo desde el 04 de abril del aiio 2018, bajo el programa 01-02-111, con un salario
de L. 17,000.00.

2. Ins Orquidea Céceres Bardales, con N identidad 0501-1994-08830, con ¢l cargo de Asistente
Contador Municipal, efectivo a partir 02 de mayo del afio 2018, bajo el programa 01-03-111, con
un salario de L. 10,000.00.

3. Wendy Suyapa Ortz Fernindez, con N° identidad 0318-1976-01767, con el cargo de Operador de
Sistemna I, efectivo a partir del 10 de julio del afio 2017, bajo el programa 01-14-111, con un
salario de L. 9,188.00.

4. José Nabely Claros Tejada, con N° de identidad 0301-1990-00426, con el cargo de Vigilante del
edificio Municipal (Altemo), efectivo a partir del 05 de marzo del afio 2018, bajo el programa 01-
07-111, con un salario de L. 9,600.00

+5. Juan Ramén Aguilar Recarte, con N* de identidad 0318-1976-001171, con el cargo de Policia
Municipal 11, efectivo a partir del 16 de noviembre del afio 2017, bajo el programa 01-10-111, con
un salario de L. 9,188.00.

6. Alvaro Misael Ramos, con N” de identidad 0311-1981-00362, con cl cargo de Policia Municipal IV,
efectivo a partir del 01 de junio del afio 2018, bap el progra.ma 01-10-111, con un salario de L.
9,600.00,

7. Jimmy Josué Pereira Cardona, con N° de {dénﬁdad 03181995003 14, con el cardo de
Administrador de la Plaza Civica a partir del 01 de marzo 2018, bajo el programa 02-01-111, con
un salario de L. 9,600.00.

-

8. Alan Mauricio Sandres Finez, con N’ de identidad 0318-1992-00888, con el cargo de Encargado
de la Oficina de T'urismo, efectivo a partir del 01 de noviembre del afio 2017, bajo el programa 03-
08-111, con un salario de L. 10,000.00.
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Sulman Aida Araque Amador, con N* de identidad 0301—1974-00128, con el cargo de Asistente

de la Oficina de la Mujer, efectivo a partir del 18 de septiembre del afio 2017, bajo ¢l programa 03-
11-111, con un salario de L. 9,188.00.

10. Carlos Andrés Cantarero Inestroza, con N° de identidad 0318-1997-00192, con el cargo de

Vigilanic Cobrador de la Plaza Civica 1V a partir del 02 de mayo del aio 2018, bajo cl programa
0201-111, con un salario de L. 9,600,00,

11. Francisco Rigoberto Sabillon Meza, con N° de identidad 1001-1961-00150, con el cargo de Guarda

Bosques LII, electivo a partir del 01 de noviembre del afio 2017, bajo ¢l programa 04-01-111, con
un salario de L. 9,188.00.

12. Lesly Ismenia Rubio Figueroa, con N’ de identidad 0501-1975-01452, con cl cargo de Motorista

Liviano I, efectivo a partir del 05 de marzo del aiio 2018, bajo ¢l programa 06-01-111, con un
salario de L. 9,600.00

13. Ariel David Maldonado Visquez, con N° de identidad 0318-1989-00056, con el cargo de Técnico

de GIS, efectivo a partir del 01 de enero del afio 2018, bajo el programa 01-05-111, con un salario
de L. 10,000,00.

14. Mario José Ponce Vallecillo, con N* de identidad 1622-1989-00364, con el cargo de Delincador

Valuador IV, efectivo a partir del 01 de enero del afio 2018, bajo el programa 01-05-111, con un
salario de L. 9,600.00.

15. Erick Gerardo Aguilar, con N* de identidad 0318-1979-00793, con el cargo de Técnico de GIS,

efectivo a partir del 01 de enero del afio 2018, bajo el programa 01-05-111, con un salario de L.
10,000.00.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

c.c. Archivo
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MEMORANDUM

PARA: JEFES DE DEPARTAMENTO
ASUNTO: ASIGNACION DE VACACIONES
FECHA: 02 DE JULIO DEL ANO 2018

En vista que hemos tenido problemas y desorden en la solicitud de las vacaciones de
los empleados municipales, se les gira instrucciones a ustedes como jefes de
departamento, para que retnan a todo el personal que tienen a su cargo, si es
necesario y socialicen la nueva forma de asignar las vacaciones, la cual se hara
asignandole un mes en el aiio para que tomen sus vacaciones, el cual serd el mismo
para los anos que le restan a la actual administracién. Asi mismo solicito que envien
a esta dependencia, el listado de los empleados con el mes asignado para sus
vacaciones a mas tardar el martes 10 de los corrientes.

c.c. archivo

B CC: Archivo
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MEMORANDUM

PARA: GABRIELA CRUZ
Control Tributario

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES
FECHA: 09 DEJULIO DEL ANO 2018

fue de mejorar |a puntualidad en I3
diarias y basado en e] capitulo XVII

este sentido, para eficientar, nye ici - Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sug llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: KAREN GABRIELA MEZA
Control Tributario

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES
FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que

ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasl sobre su

ones anteriores,
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en

este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.
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MEMORANDUM

PARA: PEDRO MARTINEZ
Inspector de Ingenierfa Municipal

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES
FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos

meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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f' MEMORANDUM

I PARA: ALEXANDRA MOLINA
‘ Control Tributario

| ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencion verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos

meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: CARLOS MEZA
Asistente de Ingenierfa Municipal

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES
FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reuni6n con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad cn la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardfas, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo X VIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: ISMARY BUEZO
Secretaria de UMA

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo

. 4 .
, e ¢ g f@\\}
oy 6
+- )
TOf. 2

'Jefe de Talenthb Human mﬁﬂ“"é’

L HoodSZ

Fi% CC: Archivo

Scanned by CamScanner



PN P43 il g
Cox MUNICIPALIDAD DE Qg ()  Comeymgua, Wondwss
@/ ) SIGUATEPEQUE T ¥ 8o, Cento Freni 8 ta_igesia Caica

Goblemo Municlpal (2018 - 2022) R 5042773-0039 / 5042773-0079

W O <

municipalidadsiguatepeque.com

MEMORANDUM

PARA: JUAN BARAHONA
Asistente de Ingenicrfa Municipal

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo X VIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos

meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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PARA: CARLOS LAZO
Asistente de Desarrollo Comunitario

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVIL
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo X VIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: IRIS ARAQUE
Oficina de la Nifiez

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la

hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII

de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10

llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el

articulo 62 del capitulo XVTII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo

[ CC: Archivo

Scanned by CamScanner



MUNICIPALIDAD DE . e Tl

.- @w: Handuras
SIGUATEPEQUE B0. Coniw Frons & W iglesia Cadiica
Qoblemo Municipal (2018 - 2022)

4
4

5042773-0039 / 5042773-0079

@ ©

municipafidadsiguatspeque.com

MEMORANDUM

PARA: ANGELA ALEMAN
Biblioteca Municipal

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES
FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: ORFA MEZA
Secretaria de Desarrollo Comunitario

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos

meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: ELISA CASTRO
Oficina del Observatorio de la Violencia

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: LILIAN CARBAJAL
Asistente de Tesoreria

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va s¢ les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: WALDINA ARIAS
Secretania de Administracién

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo X VIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
va se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en

este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: ZABDY CHAVEZ
Oficina CEOT

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: JESUS MEJfA
Enlace Municipal Programa CONVIVIR

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fuc de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo

— TR N
] [
o - -

& IO BE
Prof. L. %osr\u%“"s

- Jefe deTalento flum %m%%ﬁ__-.

= peh Py

f42 CC: Archivo

Obigutpeque Gres on 21 CGomts

Scanned by CamScanner



municipalidadsiguatepeque.com

\ ot PR ORIV R
MUNICIPALIDAD DE g ("} Comaysgus, Hondums
SIGUATEPEQUE 4 o Conto Freve o la giesia Coten
Goblemo Municlpal (2018 = 2022) " 6 5042773-0039 / 5042773-0079
-

MEMORANDUM

PARA: GLENDA CARRANZA
Oficina de la Vice Alcalde

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES

FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo X VIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras funciones municipales. Adjunto copia de los dos
meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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MEMORANDUM

PARA: ADELA OSORIO
Oficina del Alcalde

ASUNTO: LLEGADAS TARDES DEL MES
FECHA: 09 DE JULIO DEL ANO 2018

En reunién con fecha 14 de mayo, cuyo objetivo fue de mejorar la puntualidad en la
hora de marcar nuestro ingreso a nuestras labores diarias y basado en el capitulo XVII
de las faltas y el articulo #58 que considera una falta leve en el incurrir en 5 y hasta 10
llegadas tardias, hacemos el llamado de atencién por escrito a usted, basados en el
articulo 62 del capitulo XVIII relacionado a las sanciones, es de su conocimiento que
ya se les ha llamado la atencién verbalmente en ocasiones anteriores, sobre su
reiteradas marcas tardes el reloj, es por ello que se le gira instrucciones de mejorar en
este sentido, para eficientar, nuestras [unciones municipales. Adjunto copia de los dos

meses anteriores de sus llegadas tardes.

c.c. archivo
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