+Poder Judicial
Honduras

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DE LA CARRERA JUDICIAL

CIRCULAR No. 012-2018

Con Instrucciones de la Presidencia del Poder Judicial, el suscrito Director de
Administracion de Personal de la Carrera Judicial, a todos los Funcionarios y
Empleados del Poder Judicial de Tegucigalpa, se les COMUNICA: Que debido a la
situacion irregular que se esta viviendo actualmente en varios lugares del Pais,
especialmente en la ciudad capital, por el paro de transporte que dificulta la libre
circulacion de vehiculos y personas, para conducirse a sus lugares de trabajo y
retorno a sus residencias, SE SUSPENDEN LABORES por el resto del dia,
autorizandose a los servidores puedan retirarse de sus centro de trabajo unicamente
en la ciudad de Tegucigalpa, debiendo en el resto del Pais continuar actividades de
manera normal; se exceptlan personal de turno y audiencias programadas, a menos
que estas por causa del paro del transporte no puedan celebrarse
Tegucigalpa, M.D.C., 20 de julio 2018
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Podder Judicial
Honduras

DIRECCION DE PAGADURIA

CIRCULAR

La suscrita Pagadora Especial de Justicia por este medio, comunica a todos los funcionarios y empleados,
que en aras de eficientar y de implementar los procedimientos de Gestion del Recurso Humano, por este
medio se le comunica lo siguiente:

Que a partir de la fecha, en lo referente a las solicitudes de anticipos es de estricto cumplimiento lo
prescrito en la Certificacion del Punto Namero Trece (13) del Acta nimero Cincuenta y Tres (53), de
Sesion celebrada el 6 y 7 de enero de 2015. Asimismo se deben cumplir las normas que a continuacion se
describen:

e Las solicitudes de anticipo deberan realizarse en el formato Gnico estipulado.

e El beneficio de anticipo de décimo cuarto, aguinaldo y vacaciones no excedera del 50% del total
devengado o del proporcional devengado al tiempo que lo solicita.

e Las solicitudes que les aparece registro de embargo mayores 0 igual al 50% no podran optar al
anticipo de estos beneficios hasta solventar su situacion.

e A las solicitudes de anticipo debera adjuntarse las justificaciones documentadas del caso.

e Los dias estipulados para la entrega de cheques en Atencion al Plblico seran los martes y jueves
Gnicamente.

e Los dias estipulados para la aprobacion de solicitudes de anticipo por parte de la Pagadora
Especial de Justicia seran los lunes y miércoles.

e El pago de anticipo de décimo cuarto, aguinaldo y vacaciones se hara efectivo en un periodo de
diez (10) dias habiles.
Se adjunta nuevo formato de Solicitud de anticipo.

PAGADORA ESPECIAL DE JUSTICIA

77 Archivo
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Y SOLICITUD DE ANTICIPO DE BENEFICIOS
()

e Tkl PAGADURIA ESPECIAL DEL PODER JUDICIAL

NOMBRE DEL EMPLEADO/SERVIDOR: CARGO:

FECHA DE INGRESO: HA TENIDO LICENCIAS

S| NO
SIN GOCE DE SALARIO: Q Q

LUGAR Y FECHA DE SOLICITUD DE ANTICIPO:

Marque con una X el anticipo solicitado Escriba el % que solicita:

DECIMO CUARTO AGUINALDO VACACIONES

- - -

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE ANTICIPO:

Autorizacién de Deduccién
(La autorizacion de deduccion no implica que este aprobada su solicitud).

Yo quien me identifico con

tarjeta de identidad No. autorizo a esta

Pagaduria Especial de Justicia para que sea deducido de mi salario o futuras prestaciones, los
beneficios sociales anticipados, por motivo de cancelacion o cualguier eventualidad, de igual manera
me comprometo a no retirar dicho beneficio con ninguna otra institucion.

Firma del empleado/servidor:

Apartado a ser completado por Pagaduria Especial

NUMERO DE CORRELATIVO

% APROBADO

NOQ. DE CHEQUE

CANTIDAD:

FIRMA Y SELLO DE APROBACION PAGADORA ESPECIAL:




