
Municipalidad de San Ignacio 
Barrio el Centro, San Ignacio Francisco Morazán 

Teléfono: 2798-4009, 2798-4018 

munisanignaciofm@gmail.com 

 

¨por el rescate de nuestra cultura¨ 

 

ATRIBUCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 

 

Municipio  San Ignacio 

Título del Puesto Alcalde Municipal  

      

 

OBJETIVOS DELPUESTO 

 

Trabajo Técnico de amplia responsabilidad que consiste en la 

Representación Legal de la Comunidad y Administración General de 

los Bienes de la Hacienda Municipal. 

 

FUNCIONES 

 

1. Administrar Bienes de la Comunidad y Representar Legalmente a 

la misma 

 

2. Presidir todas las Sesiones, Asambleas, Reuniones y demás 

Actos, que realice la Corporación Municipal 

  

3. Sancionar los Acuerdos, Ordenanzas y Resoluciones emitidas por 

la Corporación Municipal, convirtiéndolas en Normas de 

obligatorio cumplimiento para los habitantes y demás 

autoridades. 

 

4. Presentar a la Corporación Municipal un informe trimestral sobre 

gestión y uno semestral al Gobierno Central, por conducto de la 

Secretaría de Estado en los Despachos de Derechos Humanos, 

Gobernación, Justicia y Descentralización. 
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5. Someter a consideración y aprobación de la Corporación 

Municipal, los siguientes Instrumentos Municipales en base a los 

Artículos 43, 44,45,46 y 47 de la Ley de Municipalidades: 

 

 

-Presupuesto y Plan de Trabajo Anual  

-Plan de Arbitrios  

-Ordenanzas Municipales  

-Servicios a la Comunidad 

-Manual de Clasificación de Puestos y Salarios 

-Reglamento Interno de Trabajo 

-Todos los asuntos que comprometan la Hacienda Municipal 

-Todos aquellos asuntos que la Corporación considere relevantes 

 

6. Atender todas las Solicitudes y Reclamos Administrativos, 

interpuestos por la Comunidad. 

 

7. Programar la ejecución de obras comunitarias. 

 

8. Gestionar Proyectos ante diferentes Instituciones que brindan 

apoyo en beneficio de las Comunidades. 

 

9. Trabajar con líderes de las Comunidades y Alcaldes Auxiliares 

 

10. Llevar a cabo, reuniones con las Comunidades, Aldeas 

Auxiliares 

 

11. Realizar Sesiones en Cabildo Abierto, por lo menos cinco (5) 

veces al año 
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12. Presentar el Plan de Operación a la Secretaría de Estado en los  

         Despachos de Derechos Humanos, Gobernación, Justicia y  

         Descentralización. 

 

13. Promover el fortalecimiento del Sistema Educativo 

 

14. Ayudar a mejorar las Escuelas del Municipio 

 

15. Supervisar Proyectos de la Municipalidad en ejecución  

 

16. Incrementar el desarrollo del Municipio  

 

17. Fortalecer la Seguridad para los habitantes dentro del  

         Municipio  

 

18.Velar por la buena salud, de los pobladores del Municipio  

 

REQUISITOS DEL PUESTO 

 

Educación: Saber leer y escribir 

Experiencia: Ninguna 

Habilidades: Conocimiento en Administración de 

Municipalidades. Tener conocimientos en Contabilidad y en 

Desarrollo Municipal Ser creativo, honrado y disciplinado                                       

establecer buenas relaciones interpersonales Capacidad para 

ordenar, supervisar y controlar. 

 


