MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO DE CORTES

Departamento de Secretaria Municipal
San Antonio de Cortés, Depto. de Cortés
Honduras C.A

13 Constancia de Vecindad Hace constar de donde es residente la persona que solicita la
constancia
3 Constancia de O.I.P Constancias de que NO hubo Decretos Ejecutivos ni Dominio Pleno
en el mes de Junio
il Constancia de O.l.P Constancias de que hubo publicacion de amnistia en el diario
oficial la gaceta en el mes de Junio
1 Constancia de Fallecido Hace constar de donde es residente la persona que solicita la
constancia y los datos de su fallecimiento
1 Constancia del T.5.C. Hacer constar que se presento a esta Municipalidad
36 Certificacidn de Puntos de Actas Son puntos de actas que se certifican que son aprobadas en sesién
de Corporacion
Es una hoja donde firman la asistencia los Regidores que asisten
2 Certificacion de Asistencia ala Sesion de Corporaciéon
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1 Informe de Constancias y Certificaciones del mes de Junio | Para subirlas a la pagina de O.1.P.
2 Transcribiendo el acta N2 14 al Libro de Actas 2018 Son puntos que se discuten, se admiten y se aprueban en sesion de
corporacion. :
2 Buscar 1 puntos de actas para certificarlas Son puntos que se tratan en sesién de corporacién y se certifican para saber la
respuesta
1 Constancias de que hubo publicacién en el diario oficial la | Para subirlas a la pagina de O.1.P.
gaceta en el mes de Junio
3 Eldboracién de Expediente de Matrimonio Son los datos, y fecha que llevan de los conyugues para realizar el tramite de
matrimonio civil
3 Razonamiento de Matrimonio son los datos de las partidas de nacimiento que llevan:de cada conyugue
18 Convocatorias de Regidores Convocéandolos para la sesién de Corperacién Municipal
2 Agenda del Alcalde Municipal Puntos que se Trataran en la Sesién de Corporacién Municipal
2 Certificacidn de Asistencia Es una hoja donde firman la asistencia los Regidores que asisten a la Sesidn de
Corporacion.
5 Imprimir Imprimir Formatos de Dominio Pleno para llenar solicitud de Dominio Pleno
2 Servicio al Cliente Presentacion de documentos para tramite de Matrimanio Civil
7 Redactando el borrador del Acta N2 15 (segin audio de | Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacion
grabacion)
2 Realizando la Unién de Matrimonio en el Palacio | Es cuando el Alcalde y la Secretaria les lee el acta matrimonial y les da fe que
Municipal estan unidos en matrimonio.
1 Constancia de Fallecido Hace constar de donde es residente la persona que solicita la constancia y los
datos de su fallecimiento
4 Transcribiendo el acta N2 15 al Libro de Actas 2018 Son puntos que se discuten, se admiten y se aprueban en sesién de
corporacion.
11 Perforando Documentos para enviar a la Corporacién Municipal
8 Eldboracién de Expediente de Dominio Pleno Son los datos y fecha que llevan del solicitante y los testigos que dan fe
que conocen el predio para escriturar
4 Llamadas al Cliente que Tramito una Escritura Son llamadas que se realizan para irecordarle al cliente que se aboque a
tesoreria a pagar la tierra de la solicitud de dominio pleno para el tramite de
escritura.
1 Correspondencia Recibimiento de Solicitud para presentarla en Sesion de Corporacion




