PROCESO DE RECURSO DE REPOSICION

UNIDAD DE RECEPCION SECRETARIA DE ESTADO

INGRESO REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL RECURSO DE REPOSICION A LA SECRETARIA
GENERAL

UNIDAD DE RECEPCION, REGISTRO EN EL LIBRO
Y DISTRIBUCION EN LA SECRETARIA GENERAL

!

INGRESO ANALISIS Y DISTRIBUCION POR LA
SECRETARIA GENERAL

INGRESO EN LA UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES
DISTRIBUCION A ASESORES LEGALES

REGISTRO APERTURA DE EXPEDIENTE CON SU
RESPECTIVO NUMERO POR ASESOR LEGAL Y/O
CONSULTOR ASIGNADO.

4

SE ANALIZA EL CASO POR EL ASESOR LEGAL Y/O CONSULTOR, EMITE
AUTO DE ADMISION SI REUNE REQUISITOS DE LEY Y SE ORDENA SE
EMITA LA CORRESPONDIENTE RESOLUCION.

REVISION DEL AUTO POR
EL JEFE DE LA UNIDAD DE
SERVICIOS LEGALESY
PASA A FIRMA DE
SECRETARIA GENERAL SI

NO

O DEVUELTO PARA CORRECCION.

ANOTADO EN EL LIBRO DE DOCUMENTOS PARA
LA SECRETARIA GENERAL, ENVIADO A FIRMA
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g

FIRMADO  SELLADO POR LA SECRETARIA
GENERAL REGRESA A LA UNIDAD LEGAL Y ES
DESCARGADO DEL LIBRO DE FIRMA DE LA
SECRETARIA GENERAL.

ES ANOTADO  EN LA LISTA DE REMISION PARA
FIRMA DEL SECRETARIO DE ESTADO.- YA
FIRMADO POR EL SENOR SECRETARIO REGRESA A
LA UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

SE DESCARGA DE LAS LISTAS DE FIRMA DEL
DESPACHO POR LA SECRETARIA DE LA UNIDAD Y
SE ENTREGA AL ASESOR PARA SU PROSECUCION
(NOTIFICACION DE OFICIO O PARTE INTERESADA

DEL AUTO

UNA VEZ FIRME EL AUTO QUE ORDENA SE DICTE LA
CORRESPONDIENTE RESOLUCION DEL RECURSO DE
REPOSICION SOLICITADA SE EMITE LA MISMA.

J

REVISADA LA RESOLUCION DEL
RECURSO DE REPOSICION POR EL
JEFE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
LEGALES Y PASA A FIRMA DE
SECRETARIA GENERAL SI ESTA
CORRECTO.

0 DEVUELTO PARA CORRECION

J

ANOTADO EN EL LIBRO DE REMISION DE
Sl DOCUMENTOS PARA LA SECRETARIA GENERAL, Y
SER ENVIADO A FIRMA,

FIRMADO SELLADO POR LA SECRETARIA GENERAL VUELVE A LA
UNIDAD Y ES ANOTADO EN LISTA DE REMISION PARA FIRMA DEL
SECRETARIO DE ESTADO EN EL DESPACHO DE EDUCACION.
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REVISION DE LA RESOLUCION
EMITIDA POR EL JEFE DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS
LEGALES Y PASA A FIRMA DE

frAnTEmANIA AraEn AT o1 rema

:> 0 DEVUELTA PARA CORRECION.

Si

FIRMADA SELLADA LA RESOLUCION POR LA SECRETARIA
GENERAL VUELVE A LA UNIDAD Y ES

ANOTADO EN LISTA DE REMISION PARA FIRMA DEL
SECRETARIO DE  ESTADO EN EL DESPACHO DE
EDUCACION.

ES FIRMADA POR EL SENOR SECRETARIO Y VUELVE A LA
UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES FIRMANDO LA LISTA DE

DEVUELTO

SE DESCARGA DE LAS LISTAS DE FIRMA DEL SECRETARIO
DE ESTADO EN EL DESPACHO DE EDUCACION.

J

LA SECRETARIA DE LA UNIDAD ANOTA EL EXEDIENTE Y
LO ENTREGA ALASESOR LEGAL PARA PROSEGUIR CON EL
CASO.- (NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DE OFICIO O
PARTE INTERESADA)

NOTIFICADA DE OFICIO O DE PARTE INTERESADA LA
RESOLUCION SE EXTIENDE LA CERTIFICACION DE LA
MISMA.-SI EL INTERESADO NO ESTA CONFORME
INTERPONE EL RECURSO DE REPOSICION PARA LO CUAL
TIENE EL TERMINO DE 10 DIAS HABILES PARA HACERLO

e i
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ETARIA GENERAL
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