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UNIDAD DE COMPUTO SECRETARIA DE EDUCACION
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Il. ELABORACION DE ACUERDOS CENTROS EDUCATIVOS:
1. APERTURAS DE CENTROS EDUCATIVOS:
a) Definitivos
) Provisionales
CONVERSIONES DE MODALIDADES EDUCATIVAS
REPOSICIONES DE ACUERDOS
LEGALIZACIONES DE CENTROS EDUCATIVOS
RECTIFICACIONES
AMPLIACIONES
SUSPENCIONES DE CENTROS EDUCATIVOS:
a) Temporales
b) Definitivas
Ill. ELABORACION DE ACUERDOS RECONOCIMIENTOS DE
ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO:
a) Titulos
b) Diplomas
C) Estudios del los niveles medio completos Y primarios del
extranjero.

NOo OO

IV.AUTENTICAS DE CERFICIACIONES DE ESTUDIOS QUE VAN AL
EXTRANJERO

DESCRIPCION NARRATIVA ELABORACION DE ACUERDOS
DE CENTROS EDUCATIVOS:

1. Nace de una solicitud presentada por: Director
Departamental, Director Distrital, Director o el
Propietario del Centro Educativo, o por un
Apoderado Legal en representacion del éste.

2. Dictamen por parte de la Asistencia Técnica de la
Secretaria General.

“Juntos estamos logrando la transformacion del sistema educativo nacional”
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3. Una vez recibido en la Unidad de Computo se
procede a la asignacion del nUmero de Acuerdo.

4. Luego se distribuye entre los Transcriptores de Datos
para la elaboracion del Acuerdo y darle el
seguimiento respectivo hasta la conclusion del
tradmite.

5.Una vez elaborado el acuerdo original es
cuidadosamente revisado y enviado a firma de la
Secretaria General.

6. Cuando ya ha sido firmado se hace la lista de
remision respectivo para la respectiva firma del
Senor Secretario de Estado en el Despacho de
Educacion.

/. Después de firmado regresa a la Unidad de
Computo para la elaboracion de las transcripciones
respectivas.

8. Dichas franscripciones son pasadas a firma de la
Secretaria General.

9. Firmadas éstas se entrega una al Usuario.

10. Fin de fradmite

“Juntos estamos logrando la transformacion del sistema educativo nacional”
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Acuerdos de Centros Educativos
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