
専整㌢

RECURSOS亜UMANOS
MunicipaIidaddeSantaCruzdeYojoa

S新語CFuZdeY的轡，De簡蘭醗摘deC錐eS

HONDURAS／e酬TROAMERICA

TeIs．2654－818312654・8184

観潮訓点謝心臓蟻

MEMORANDUM

OOll2018RR，HH．MSCY

PARA：　UNIDADTECNICAMUNiCAPAL（UTM），UN旧ADMUNLCIPAL

AMB惟NTAL（UMA），OFICINAMUNJCIPALDEAGUAYSANAM腫NTO（OMASSCY）

DE：　　　ABOG．JUL10ANDRESPINEDADIAZ

JEFEDERECURSOSHUMANOS

FECHA：　　　　22DEJUNIO2018

ASUNTO：　　PROCEDIMiENTODEINGRESOSDEPERSONAL

Estimados，COmPanerOS，en araS de transpare［tar ei旧greSO de personal，COmO

tambienelpagodesalarios．Yenv皿uddequeexjsteelDepartamentodeRecursos

HumanosdelaMu［icIPaIidaddeSantaCruzdeYqioa．

SeIescommicaquenosepuedereaIiza＝lngun，lngreSOdepersonaJ，PagOSde

PIanilias，diasdobies，SOIicitudesde／permisos，VaCaCiones，PagOSdevacaciones，

emisめ［deconstanciaspo…i［gu［Odeiosdepahamentosantesmencio［adosymPOr

…g…OtrOdepartame［tO．SecanalizaraporeiDepahamentodeRecuISOSHumanos，

畜pa紺rdeia離幅Se憶舶曜日叩e00細雨鏡汀adichodep甜a用柳的舶OIo細管S

referido．

Loquesecom面ca ParaSu　OCimietoyfectosiegaIes 

santac－調書deY〇時 

∴laへ： 

彩D嵩器‡T 
ABOGADO　　　　　SPIN　＿　励他聞A 

JEFE　　　　RSOSHUMAN’ノ言葉上，＿証し目上芝i ”一一－”‾一二ニー～享i 



＼遠軽ン

RECURSOSHUMANOS
MunicipaiidaddeSantacruzdeYdoa

S節taC田ZdeY印台，De関箇腕輪瑚eCo鵬S

HONDURASiCENTROAM駅ICA

TeIs2654・8183I2654・8184

MEMORANDUM

OO312018RR，HH，MSCY

PARA：　JEFES DEDEPARTAMENTOS

DE：　　　ABOG．JULiOANDRESPINEDADIAZ

JEFEDERECJRSOSHUMANOS

FEcHA：　　　　26DEJUNl02018

ASUNTO：　　CONTROLDELRECURSOHUMANO

Estimados Compa的ros．cone巾ropdsitodeorganizarygara［tizarunaeficiente

Organiza（沌［deacuerdoconelrecursohuma［OSehadetermi［ado：

1・Sedeberanot範armedianteeipasedesa”da，alDepa鳴mentodeRecursos

］umanos，lasalidadelpersonaldelasinstalacionesdelamuniCiPaIidad，

2iSeadjuntaunafichadeempieado，eIGualiadeber訓enardeformapersonal，y

regresariatodasIasfichasdecadadepahamentoamastardareJO5deJuJio

delpresenteanoyaia mjsmadeberananexarlecopiadeiosdocumentos

PerSOnaies。

3・Apa臨de101deJ面ode巾resentea的SedeberanmarcareneirebjIas

entradasysaiidasdelestabiecimientoasicomolahoradealmuerzoyel

regresodeimismo．

4・TodosaqueliosempleadosmunICiPalesquenoseencuentrenregistradoseneI

Rel0jdeberan

Loquesecomunicapa

’OCederdeinmediatoasuregistr0． 

raSuCO10efcto軸es蒸謙譲率 　　　　　　　　　　い輸血，叩く… 

A盤S蛙態鬱 　　γニ 



拶

RECURSOSHUMANOS
MunicipalidaddeSantaCruzdeYpjoa

S新崎CruzdeY印昌，Depa酪鵬mO鵬C鍋eS

HONDURASiCENTROAMERiCA

Teis．2654－8183／2654－8184

MEMORANDUM

OO2I2018RR，HH，MSCY

PARA：　TODOELPERSONALMUNiCIPAL

DE：　　　ABOG．JULl0ANDRESPINEDADIAZ

JEFEDERECURSOSHUMANOS

FEcHA：　　　26DEJUNLO2018

ASUNTO：　　CONTROLDESALIDAS，PERMISOS，SOLiCITUDDEDESCANSO

PORDIASDEVACAC10NES

EstimadosCompaReros，COne巾ropesitodebrindaru陥atenC臨decaIjdadalos

C0両buyentesqueadjarioasistenaestamunlCIPalidadseha両OmadoIasslgⅢenteS

determinacio［eS：

1iTodo empleadoquese ausente delasinstalaciones deia m面cipa”dad，

debera［0師carioaiDepahamentodeRecursos［umanos，Seadju［taeIpase

de弱iidapa筒quete用e師Ota，e同胞§粥apr鍋adoOdes師的adopor鵬he

depahamento．

2．Lassoiicitudesdedescansoporvacacionesdebera［nOtmCarSeCOndosdias

deanticipa（胎nentaIse［tido，Sisesolicitaundiaantesiamentabiementenose

POdraausentardesusiabores．

3，Lospermisosdeausentarse，deberanJuStificarseenelsenlidoquesiespor

incapacidad debera entregaria constancia medica－Si［O Se川Stifica se

PrOCedera aplicarlo que estabieceialegiSlat治れCorrespondiente y se

PrOcederaadeduc油eeldiadetrabajoi

4．Apa軸de由fechaSeWevaeIcondolde汗e同日的rFotantoaSegureSede

marcarentjempoyforma，ParaeVitardeduccioneslegaIesensuretribucien

quincenaI．

Loquesecomunic

曇ま aparuconciinefectosle諜譜群誓、t： 

。J JE �ES。，N艦0藍 
REcURSOSHUMAN　endo一・・日、藍 


