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MARTINEZ

FRANCIS SUYAPA | ASESORA LEGAL Francis.Amador@se.gob.hn 2201
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ANGELA ROSIBEL | ASESORA LEGAL Angela.Moreno@se.gob.hn 2205
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FIGUEROA RECEPCION DE
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NORMA PATRICIA VALLE | MENSAJERA Norma.Valle@se.gob.hn 2200
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KARLA MARIA CHAVEZ Karla.Chavez@se.gob.hn 1201
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OLGA ROJAS BARAHONA Olga.Rojas@se.gob.hn 1201
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NORMA ROSARIO | OFICIAL DE Norma.Rivera@se.gob.hn 1160
RIVERA IRIAS ARCHIVO
MARIA EUGENIA MATUTE | ENCARGADA DE Maria.Matute@se.gob.hn 1160
RUBIO ARCHIVO
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MARTHA ISABEL GOMEZ | OFICIAL DE Marha.Gomez@se.gob.hn 1161
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BANEGAS ARCHIVO
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MILTON SANDOVAL ASISTENTE 2226
SECRETARIA

GENERAL




SECRETARIA GENERAL

MISION

Es una unidad de apoyo especializado que tiene por finalidad velar por el fiel cumplimiento
de las Leyes y sus Reglamentos en todos aquellos procedimientos legales que realice para

la Secretaria de Estado en el Despacho de Educacion.
VISION

Al 2022 ser una Secretaria General fortalecida con procesos sistematizados para eficientar
los trAmites legales, atencion a denuncias y custodia del acervo documental con el fin de

respaldar legalmente el Sistema educativo Hondurefio.
ATRIBUCIONES SEGUN LA LEY FUNDAMENTAL

Segun la Ley Fundamental

a) Sistematizar y concordar las normas legales referidas al sector, elevar propuestas de
normas legales y convenios institucionales;

b) Velar por el fiel cumplimiento de las Leyes y sus Reglamentos en todos aquellos
procedimientos legales que realice para la Secretaria de Estado en el Despacho de
Educacion;

c¢) Dar fe de toda la documentacion legal que se tramita en el nivel central de la Secretaria
de Estado en el Despacho de Educacion;

d) Mantener actualizada la normativa aplicable para la apertura de centros educativos
gubernamentales y no gubernamentales;

e) Velar porque en todas las dependencias de la Secretaria de Estado en el Despacho de
Educacion se aplique la Ley de Procedimientos Administrativo.

f) Elaborar convenios entra la Secretaria de Educacién y Agencias de Cooperacion

Externa tanto bilaterales como multilaterales.

Segun la Ley General de Administracion de la Administracién Publica

a) Asistir a los Secretarios de Estado y a los sus SubSecretarios de Estado.

b) Recibir las solicitudes y peticiones que se presenten al Despacho y llevar el registro
correspondiente para el control y custodia de los expedientes.

¢) Velar porque los asuntos en tramite se despachen dentro de los planes establecidos.

d) Llevar el registro de los registros y acuerdos que se dicten sobre asuntos del ramo.



e) Llevar el registro de la correspondencia oficial y turnada a quien corresponda

f) Llevar el archivo general del despacho

g) Autorizar la firma del Secretario o de los Subsecretarios de Estado en las providencias,
acuerdos o resoluciones que dicten

h) Notificar a los interesados las providencias o resoluciones y en caso expedir
certificaciones y razonar documentos

i) Transcribir a los interesados los acuerdos que se dicten sobre asuntos del ramo.

j) Resolver en los asuntos que le delegue el Secretario de Estado.

k) Informar periddicamente a sus superiores de los asuntos sometidos a su conocimiento.
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