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DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE EMERGENCIAS

NUEVE, UNO, UNO (911)
PERFIL
OFICIAL DE PROYECTOS

1.1 Puesto: OFICIAL DE PROYECTOS
1.2 Dependencias/Gerencia de PROYECTOS
1.3 Dependencia de la Direccion del Sistema Nacional de Emergencias 911

PERFIL DE PUESTOS
OFICIAL DE PROYECTOS

Titulo del puesto: Oficial de proyectos

Area: Administrativa

Nivel: Universitario de preferencia con estudios de Postgrado.
Horario de trabajo: De lunes a viernes.09:00 a.m. a 05:00 p.m.

DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO

El oficial de proyectos es el responsable de realizar las actividades y operaciones

generales relacionadas al tema de proyectos y quien apoya a la Subdireccion

Nacional y Gerencia de Proyectos del Sistema Nacional de Emergencias Nueve,

Uno, Uno (911), en el desarrollo, andlisis, ejecuciéon e implementacién de los

procesos de las diferentes etapas de los proyectos.

ESPECIFICACION DEL PUESTO

Educacién formal: Profesional de las ciencias sociales o carreras afines con
estudios de Postgrado finalizados y validados.

Habilidades necesarias: Conocimiento del ciclo de vida de los proyectos,
Coordinacion Multidisciplinaria, Liderazgo, Iniciativa, Independencia laboral y
dinamismo, Facilidad de andlisis y resoluciéon de problemas y capacidad de
trabajo en equipo.

Experiencia laboral: De 05 a 07 afios en el cumplimiento de funciones,
especificamente en el tema de proyectos y el ciclo de vida de los mismos,



asi como experiencia en abordajes municipales e involucramiento y mapeo

de interesados.

FUNCIONES

Planificacién, ejecucion, seguimiento y control de todos los proyectos
ejecutados en el Sistema Nacional de Emergencias Nueve, Uno, Uno (911).
Elaboraci6n y analisis de documentos técnicos de avances y limitantes de los
proyectos.

Mantenimiento de una base de datos de todos los proyectos y sus
involucrados.

Asistir a todas las misiones de trabajo.

Seguimiento de los compromisos adquiridos en reuniones, a través del
levantamiento de ayudas memorias de las mismas.

Seguimiento de las actividades de los proyectos revisando su cumplimiento
en los tiempos comprometidos.

Todas las demas que se requieren para el cumplimiento de los objetivos del
Sistema Nacional de Emergencias Nueve, Uno, Uno (911).




