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Municipalidad.
Atencion de solicitudes que deben ser

Programa: __Servicios Municipales | Cédigo: _ 01
Objetivo General: Tomar todas las decisiones necesarias par rar el bienest; neral de | Ccion en el dmbito municipal.
ACTIVIDADES UNIDAD EJECUTORA FUNCIONES OBJETIVOS METAS
Y PECIF
Cod Notnbre Cod Nombre PRODUCTOS ESPECIFICOS
02 Secretariado 01 Secretaria Municipal e Emisién de certificaciones, trascripcién | Elaboracién y certificacion de todas las actas | s Elaboracion de 24
Municipal de los actos propios de la Alcaldia. de las sesiones Municipales y velar por la actas de las sesiones
»  Autorizacién de libros contables, de custodia de los documentos municipales. de la corporacion
actas, otros. e Extender los certificados, constancias que se municipal, mds 5 de
¢  Elaboracion de las actas de las sesiones soliciten cabildos abiertos.
de la Corporacién Municipal, Extender
Realizar convocatorias a  sesiones autorizaciones,
presididas por personal de Ia certificaciones ¥

Vistos Buenos gue los
soliciten.

sometidas a consideracion de la
Corporacién Municipal o el Alcalde.

e  Atencién personal a quienes visiten la
municipalidad, ya sean personas
particulares o de Instituciones.

e Dar fe de los actos propios de la
Corporacién Municipal.

e Emisién de certificaciones y
constancias, etc.

e Brindar informacion estadistica del
municipio a personas o instituciones
que lo soliciten.

e Apoyo a Instituciones, Proyectos u
ONG’s, para el desarrollo de proyectos
o actividades en beneficio de las
comunidades del municipio.




