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04 Contaduría 
Municipal 

01 Contaduría Municipal • Elaboración de órdenes de pago. 
• Contabilización de todos bs pagos 

aprobados por la Corporación 
Municipal y previstos en el 
presupuesto municipal. 

• Control de ingresos y egresos de 
acuerdo ai presupuesto municipal. 

• Registro y control del inventario del 
patrimonio municipal. 

• Elaboración de planillas de sueldos y 
salarios. 

• Elaboración de conciliaciones 
bancarias. 

• Elaborar el anteproyecto de 
presupuesto de acuerdo a los objetivos 
y metas definidos por la Corporación 
Municipal y al Plan de inversión Social. 

• Ejecución del presupuesto y, 
mantenimiento actualizado de los 
saldos disponibles en las partidas 
presupuestarias. 

• Administración de recursos monetarios 
eficientemente. 

• Registro de operaciones financieras. 
• Elaborar los informes mensuales de 

ejecución del presupuesto. 

• Tramitar todas las 
órdenes de pago 
emitidas, verificando y 
actualizando los saldos 
de los renglones 
presupuestarios. 

• Realizar las operaciones 
que impliquen la 
ejecución del 
presupuesto. 

• Elaborar y pagar 14 
planillas de sueldos y 
salarios. 

• Elaborar doce informes 
anuales de ingreso y 
egresos. 

• Elaborar 4 Rendiciones 
Gl ( Una cada trimestre 
) 

• Elaborar la liquidación 
anual del presupuesto 

5 


