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Municipalidad de Villanueva
Departamento de Cortés, Honduras

Servicio Prestados por Secretaria Municipal

Servicio Prestado

Descripcion del
Servicio

Tasas y Derechos

Procedimiento

Requisitos

Folumario

Carnet de la Tercera
Edad

Atender a los sefiores
de la tercera que lo
solicitan

No se cobra

Se llena la solicitud para que sea
firmada por el solicitante y se
procede a hacer el carnet el cual
esta firmado por el Secretario y
Alcalde Municipal

Vivir en el municipio de Villanueva,
Cortés; copia de la Tarjeta de
Identidad y 2 fotografias tamafio
carnet

Carnet de la Tercera Edad
+  Copia de Terjeta da [goentidad
« 2 folografias tamano carrel

Constancias de
Vecindad

Atencion al
contribuyente que
requiere Constancia de
Vecindad, también se
otorga para personas
fallecidas

Por las Constancias de
Vecindad se cobra L.50.00

Al recibir los documentos se
comprueba que la Comunidad
donde vive el contribuyente
esté legalmente registrada en
Catastro Municipal y que la
Persona tenga como minimo 5
anos de residir en el lugar, lo
cual serd avalado por la
Constancia del Patronato que
indicara que vive en el sector.

Copia de la Tarjeta de Identidad,
solvencia municipal del contribuyente
y constancia del patronato del lugar
donde reside

Para personas fallecidas: Constancia
del Patronato y copia del acta de
defuncién

Requisito para Constancia de Vecindad
+ Constunaa def Patronalo del lugar dondo vive, en donda diga ok
B VEGHNG U8 36 ugan
¢ Copiade Cédula de Identdad
Copha di Sotwmicla Muniopa’
Casto de i Conatongia Lps 5000

Requisite pata Consiancia de Veandad para persenas
lallscidas
+ Constancia dol Pavoasto del lugar deode wivia, an domdo diga
e i vacing oc ese sedtor,
Copa te acta oe defuncidn, axtendida por el Regisi oo las
Personas
o Costo de i Constancia Lps, 50,00
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Autorizacion de
Libros contables

Autorizar libros
contables

Por la Autorizacion de
Libros contables se cobrard
de la siguiente manera: 1)
Sies Empresa se cobrara
Lps.1.00 por folio
autorizado; y 2) Si es
Pulperia se cobrara
Lps.0.50 por folio

Presentar el libro en Secretaria
Municipal el cual debera de
estar identificado con el
nombre del negocio, lugar de
ubicacidon, nombre del duefio
del negocio y para que sera el
libro. Luego se les coloca en el
primer y ultimo folio la
autorizacion del libro y es
enviado a Alcaldia Municipal
para ser sellado cada uno de los
folios y firmado por el Alcalde

el pago en el Departamento de
Control Tributario; 2) Solvencia
Municipal del Negocio.

1) Haber foliado el o los libros y hacer

Requisitos para autorizacion de fbros
s Rt do pago de Suorizscin g theo
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Dominios Plenos

Atencion a las personas
que solicitan el
Dominio Pleno de sus
propiedades

El valor que se paga por el
otorgamiento del Dominio
Pleno se aplica seguin tabla
establecida en el
Reglamento de Dominios
Plenos vigente

Se procede a la revision de los
documentos, si el contribuyente
cumple con todos los requisitos
se le reciben los documentos
para iniciar el proceso de
Dominio Pleno

1. Documento Privado de Compra
venta, autenticado; 2. Constancia de
Patronato que establezca que el
solcitante estd en posesion del
terreno; 3. Fotocopia de tarjeta de
identidad y solvencia municipal del
solicitantes y de su cényuge cuando
sea el caso; 4. Acta de
Nacimiento con Constancia de Solteria
de solicitante o Certificacion de
Matrimonio si estuviere casado; 5.
Croquis de la Propiedad extendido por
Catastro Municipal; 6. Constancia
Catastral de Poseer; 7. Otorgar poder
a un Profesional del Derecho; 8. Que
la propiedad no exceda de 500 Mts.?
Nota: A conveniencia del
contribuyente hara publicaciones del
Aviso de Dominio Pleno en un
periddico o presentara 2 testigos con

Bominie Plens
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Venta del Plan de
Arbitrios

La venta de la Ley
Municipal (Plan de
Arbitrios) se hace a
solicitud del
Contribuyente

Se cobra un valor de
Lps.200.00

Solicitarlo en el Departamento
de Secretaria Municipal, se le
hace un aviso de pago el cual va
a cancelar a Control Tributario y
posteriormente presenta la
factura de pago; habiendo
hecho lo anterior se le entrega
el Plan de Arbitrios

A requerimiento o solicitud del
contribuyente

Verits de Plan de Arbitrics:
+ g papar a Conteol Trbumsno y mostrer & rscbi de pego
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Extender
certificaciones de
puntos de acta

A solicitud de los
Contribuyentes

Se cobra un valor de
Lps.50.00

Se presenta solicitud por escrito
en donde establece a lo que se
refiere su peticion, en la cual
debera de indicar afio, actay
punto de acta preferiblemente

A requerimiento o solicitud del
contribuyente

Solicitud de Puntos de Actas:
o Presentat soiGhud gor pserds. (g

Matrimonios para
Parejas Normales

Atencion a personas
que solicitan contraer
matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Mayores de
edad: Lps.300.00 en el
Palacio Municipal;
Lps.800.00 a domicilio en
el caso urbano;
Lps.1,000.00 a domicilio
fuera del caso urbano.

1) Segun sea el caso se procede
a la revision de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacion del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de
la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria de los
contrayentes original y copia

2. Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia

3. Antecedentes Penales de los

contrayentes
4. Charla Prematrimonial, impartida
por el IHSS 5.

Examenes Prenupciales

6.Fotocopia de la tarjeta de identidad
de los novios o en su defecto
contrasefa de la misma.

7. Fotocopia de tarjeta de identidad
de 2 testigos

8.Presentar los documentos con 15
dias de anticipacion a la fecha de la
boda planificada por los contrayentes;
9. Hacer el pago correspondiente;

10. Declaracion Jurada de Disposicion
de Bienes.

Nota: Si la novia estd embarazada
presentara el resultado de prueba de
embarazo realizada en algun

[ ratorio clinicy.
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Matrimonios para
Parejas con Hijos

Atencion a personas
que solicitan contraer
matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Parejas con hijos:
Lps.300.00 en el Palacio
Municipal; Lps.800.00 a
domicilio en el caso
urbano; Lps.1,000.00 a
domicilio fuera del caso
urbano.

1) Segun sea el caso se procede
a la revision de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le dala
fecha para la realizacién del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de
la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria de los
contrayentes original y copia

2. Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia

3. Antecedentes Penales de los

contrayentes

4. Partida de Nacimiento de los hijos
procreados

5. Charla Prematrimonial, impartida
por el IHSS

6.Fotocopia de la tarjeta de identidad
de los novios o en su defecto
contraseiia de la misma.

7. Fotocopia de tarjeta de identidad
de 2 testigos

8.Presentar los documentos con 15
dias de anticipacion a la fecha de la
boda planificada por los contrayentes;
9. Hacer el pago correspondiente;

10. Declaracion Jurada de Disposicidn
de Bienes,
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Matrimonios para
Parejas Menores de
Edad

Atencion a personas
que solicitan contraer
matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Menore de edad:
Lps.750.00 en el Palacio
Municipal; Lps.1,250.00 a
domicilio en el caso
urbano; Lps.1,450.00 a
domicilio fuera del caso
urbano.

1) Seguin sea el caso se procede
a la revisién de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacion del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de
la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria de los
contrayentes original y copia

2. Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia

3. Antecedentes Penales de los

contrayentes
4. Charla Prematrimonial, impartida
por el IHSS 5.

Examenes prenupciales
6.Fotocopia de la tarjeta de identidad
de los novios o en su defecto
contrasena de la misma.

7. Fotocopia de Tarjeta de Identidad
de los padres del novio menor de
edad 8. Fotocopia de
tarjeta de identidad de 2 testigos
8.Presentar los documentos con 15
dias de anticipacion a la fecha de la
boda planificada por los contrayentes;
9. Hacer el pago correspondiente;

10. Declaracidn Jurada de Disposicion
de Bienes.

Nota: Si la novia esta embarazada
presentara el resultado de prueba de
embarazo realizada en algin
laboratorio clinico.
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Matrimonios para
Parejas Menores de
Edad con Hijos

Atencidn a personas
que solicitan contraer
matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: Menores de edad
con hijos: Lps.750.00 en el
Palacio Municipal;
Lps.1,250.00 a domicilio en
el caso urbano;
Lps.1,450.00 a domicilio
fuera del caso urbano.

1) Segun sea el caso se procede
a la revision de los documentos
gue son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacién del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de
la celebracion del matrimonio

1. Constancia de Solteria de los
contrayentes original y copia

2. Constancia de Parentesco de los
contrayentes original y copia

3. Antecedentes Penales de los
contrayentes

4. Acta de Nacimiento de los hiijos que
ha procreado

5. Charla Prematrimonial, impartida
por el IHSS

6.Fotocopia de la tarjeta de |dentidad
de los novios o en su defecto
contrasefia de la misma.

7. Fotocopia de tarjeta de identidad
de 2 testigos

8.Presentar los documentos con 15
dias de anticipacién a la fecha de la
boda planificada por los contrayentes;
9. Hacer el pago correspondiente;

10. Declaracion Jurada de Disposicidn
de Bienes.
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Matrimonios para
Extranjeros

Atencion a personas
que solicitan contraer
matrimonio

Segun el tipo de
matrimonio asi se procede
el cobro: para Extranjeros:
Lps.1,025.00, en el Palacio
Municipal; Lps.2,025.00 a
domicilio en el caso
urbano; Lps.2,225.00 a
domicilio fuera del caso
urbano

1) Segtin sea el caso se procede
a larevision de los documentos
que son presentados; 2) si
cumplen con los requisitos
establecidos se reciben los
documentos; 3) Se envia a pagar
por el matrimonio y se le da la
fecha para la realizacién del
matrimonio; 4) Todo
documentacion para la
realizacion de matrimonio
deberan ser entregados con 15
dias de antelacion a la fecha de
la celebracion del matrimonio

1. Acta de Nacimiento, traducida al
Espaiiol. 2. Pasaporte

3. Constancia de Solteria, extendida
por el Consul del pais de procedencia
acreditado en Honduras

4. Constancia de Antecedentes
Penales 5. Exdmenes Médicos
VIH, VDRL, traducidos al Espefiol

6. Hacer el pago correspondiente
Nota: Todos los documentos
traducidos deben de venir
apostillados. Si los documentos no
estan traducidos deberan de
presentarse al Ministerio de
Relaciones Exteriores en Tegucigalpa
para hacer las respectivas
traducciones

KECUISITUS PAR A EXTRANZERCS
BEGUISITOS PafA EXTRANBROSE - -
LR

iye Partila denacimiento Praducida al idioma epatal {originl y 1
copia}
2~ Pasaporte (priginal y 2 eapias)
3o Comstancia de Sulteria extendida par el nsulde su pabs acreditade o
Honduras, (arighvat y § copls) de a0 haber consulada, traceis desw pais,
pero debldsiwente certificads por el ministerio de relaciones exteriores,
tApostitlids}
4.- Conatancis de antecedentos penates usns varlos (Furgado)
5. Exdmeises médicos dr VIR, VDR, aducidota (omu espuol
{originsty 1 copia)
6.-E1 1;u2n de marihonko en el Pelacio Municipal es de 1,025,00;-
~ 81 ¢l marrimenio ¢s w domicitlo dentro de fs esbecera Manielpul, of pugo
de dicho matrimonio s de Ipe2025.00
- i ol matvimonio s 2 domiclio, fuers de I cabecers municipal, «f paga
de dicho matrimonis ex de lps, 2,215
Tados fos d : deberits venir apostil

Nota; sl no vienen traduckdés las documentos deberin presontayse ai
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