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Se detallan los procedimientos de servicios que ofrece el departamento de
Secretaria Municipal.

1. Autorizacién de Libros

1. Elinteresado se presenta a departamento de Secretaria Municipala  solicitar la
autorizacién.

2. La Secretaria Municipal verifica si el interesado cumple con todos los requisito.
3. Verificacién de libros.

4. Elinteresado redliza el pago comespondiente en el Departamento de
administracion fributaria.

5. Autorizacién de Libro.

2. Matrimonio Civil

1. Los interesados se presentan al Departamento de Secretaria Municipal a
solicitar la celebracién del matrimonio civil

2. Secretaria Municipal Verificassi los interesado cumple con todos los requisitos

3. se verifica que la documentacién este completa

4. el solicitante de Matrimonio Civil pasa a redlizar el pago comrespondiente en el
Departamento de Administracién Tributaria.

5. Emisién de Edicto

é. celebracién de boda.
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3. Emisiones de Constancias y cerfificaciones

1. el interesado se presenta al Departamento de Secretaria Municipal a solicitar
constancia o certificaciones.

2. Se verifica si el interesado cumple con todos los requisitos

3. elinteresado realiza el pago comespondiente en el Departamento de
Administracién Tributaria

4. Emisién de constancia y certificaciones

4. Transcripcién de Actos Propios de la Municipalidad

1. interesado se presenta al Departamento de Secretaria Municipal a solicitar Ia
certificacion.

2. Secretaria Municipal verifica si el interesado cumple con todos los requisito

3. El inferesado realiza el pago comespondiente en el Departamento de Administracion
Tributaria

4. Emision de Certificacion




