Manual De Organizaciéon y Funciones
Municipalidad de Yauyupe, departamento de El Paraiso

PRESENTACION.

La comisién nombrada en sesiéon de corporacién del de del 2014 acta #
__integrada Por: EL-Alcalde Lic. Jorge Franklin Palma Diaz, Cuerpo de Regidores,
Secretaria Municipal, presenta E1 Manual de Funciones de la Corporacién Municipal de
Yauyupe, El Paraiso, donde se reflejan los deberes y responsabilidades de cada uno de los
departamentos y sus respectivas secciones, ademds garantiza una guia para el proceso de
reclutamiento y seleccion del personal, contribuye como una herramienta basica para el
departamento de Recursos Humanos de la Corporacién Municipal.

La estructura organizativa de la Municipalidad ha sido ampliada por las multiples
actividades que genera su funcionamiento y la proyeccion social, por cuanto es de vital
importancia modificar el Manual de Puestos y Funciones.

El Manual de Puestos, es un documento normativo de la Gestiéon Municipal, el mismo
determina la organizacion de la Municipalidad como instancia responsable de la gerencia
delos destinos del municipio. El documento se constituye en un instrumento normativo de
las funciones de puestos, permitiendo a cada uno de los empleados y funcionarios de la
Municipalidad, el conocimiento de las facultades que le atribuye la Ley de Municipalidades
y la administracion municipal moderna.



