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Nombre de la dependencia

Tesorero (A) Municipal

Categoria

Perfil

Profesional universitario en administracion de
empresas, contaduria publica, comercio
internacional. Bachiller en administracion de
empresas.

Dependencia jerarquica

Corporacién Municipal

Objetivo de la dependencia municipal

Planifica, organiza, y ejecuta las actividades
relacionadas con la recaudacion y custodia de
los fondos de la corporacion municipal y la
ejecucion de los pagos y depdsitos

Funciones y actividades Basicas

e Planificar, coordinar y girar
instrucciones para la correcta ejecucion
de actividades del departamento.

e Solicitar ante la corporacién
autorizacion para tramites bancarios.

e Realizar tramite ante los bancos para
aperturas y cancelacion de cuentas.

e Verificacion y revision de,
conciliaciones bancarias, hojas de
saldos diarios, para medir la
disponibilidad financiera, cuadro de
ingresos y egresos diarios.

e Atender los requerimientos de
auditoria en cuanto a documentacidn
Solicitada para la respectiva revision y
visto bueno Como ser: Boucher con la
documentacion completa, libros
auxiliares actualizados de los
movimientos de ingresos y egresos.

e Control de préstamos, proveedores y
contratistas.

e Custodiar fondos en efectivo y otros
valores en poder la institucion.

e Resolver problemas ante el banco,
proveedores y contratistas.

e |as demas responsabilidades
establecidas en el manual de
organizacion y funciones.




