Nombre de la Dependencia ( Gerencia, Contador Municipal

Departamento/Unidad)

Categoria 1

Perfil Profesional Universitario en Contaduria Publica,

Administracidon Publica, Administracion de Empresas,
Economia, Bachiller en Contaduria y Finanzas,
Administracion de Empresas.

Dependencia Jerarquica Alcalde Municipal
Puesto Dependientes. Ninguno
Nivel Funcional 1 contador municipal

Objetivo de la Dependencia Municipal

Programa dirige coordina y supervisa las actividades de

registro de ingresos y egresos de la municipalidad.
Elabora estados financieros y demas informes
contables. Participa en la elaboracion del plan anual.
Refrenda documentos con su firma.

Funciones y Actividades Basicas

e Ejerce control y da seguimiento diario a la ejecucién
del presupuesto a través de la verificacion vy
supervision del ingreso de datos en el programa de
ingresos y egresos.

e Asignar cdodigos presupuestarios en Odrdenes de
compra verificando disponibilidad de acuerdo al
rubro afectado. _

e Elaborar y someter a la consideracion del superior
inmediato las notas de propuesta a la corporacion
municipal para su aprobacidén cuando no exista
disponibilidad para alglin pago determinando los
renglones que pueden recordarse y transferir dichos
valores al renglén que lo requiera una vez aprobada
la transferencia

e Elaborar informe mensual o a requerimiento de la
autoridad superior.

e FElaborar informe general de ingresos y egresos
estableciendo &l gasto de funcionamiento.

Cotejar saldos de préstamos en bancos.
Conciliar saldos de estados de cuentas bancarios
contables y presupuestarias.

Base Salarial.

L. 8,500.00 mensual

21



